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ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 
TEKNİK HİZMETLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

 

KATALOGLAMA ve SINIFLANDIRMA İŞ AKIŞ 
SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Teknik Hizmetler Şube Müdürü 
Murat ÜSTÜNDAĞ 

Daire Başkanı  
Uzm. Mahmut ARIK 

 
 

 

 

İŞLEMİ BAŞLAT 

YAYININ 
TÜRÜNÜ BELİRLE 

YAYINI SINIFLANDIR 

TEZ TEZ 

YAYINI SINIFLANDIR 

KİTAP DIŞI 

BİZDE 
VAR MI? 

MONOGRAF MONOGRAF 

BİLGİLER 
AYNI MI? 

CİLT KOPYA EKLE BİLGİLERİ DÜZELT 

YORDAM 
KATALOGLAMASINI YAP*** 

LC SINIFLAMA 
TABLOLARINDAN SINIFLA* 

LC KONU BALIKLARINDAN UYGUN 
KONU BAŞLIKLARINI BELİRLE 

KONU BAŞLIKLARINI 
TÜRKÇELEŞTİR 

SIRT ETİKETİNİ HAZIRLA 

KULLANIMA HAZIRLAMA İŞ 
SÜRECİNİ UYGULA 

 

KATALOG BİLGİLERİNİ 
İTHAL ET ve SİSTEME 

YÜKLE 

MARC BİLGİLERİNİ 
DÜZENLE 

TOPLU 
KATALOGLARDA 

VAR MI? 

HAYIR HAYIR 

EVET EVET HAYIR HAYIR 

İŞLEMİ BİTİR 

EVET EVET 

HAYIR HAYIR 
EVET EVET 

    MATERYAL 

KİTAP VE  


