ISKUR GENCLiK PROGRAMI BASVURULARINDA DIKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR

Universitemiz ile Erzurum Calisma ve Is Kurumu 11 Miidiirliigii isbirligiyle 09.11.2026-13.06.2027
tarihleri arasinda diizenlenecek ISKUR Genglik Programi katilimcilari
https://macis.atauni.edu.tr/evrak-giris adresi iizerinden asagida belirtilen belgeleri yiikleyeceklerdir.
(Katihmcilar iiniversitemiz internet aglarina baglanarak belgeleri yiikleyebileceklerdir.)

1- Adli Sicil Kaydi (e-devlet tizerinden alinacaktir.)

2- Tarihgeli Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi (e-devlet iizerinden alinacaktir.)
3- Sosyal Giivenlik Kayit Belgesi (e-devlet lizerinden alinacaktir.)

4- SGK Tescil ve Hizmet Dokumu (e-devlet tizerinden alinacaktir.)

5- Hane Gelir Taahhttnamesi

e AKS’ye gore aile yani/hanede kalan katilimcilar Taahhiitname-1’i imzalayip sisteme
yukleyeceklerdir.

e AKS’ye gore yerlesim yeri adresi yurtlar ve si§inma evleri ve benzeri toplu yagam alanlari
olanlar ile 8/03/2012 tarihli ve 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 Siddetin
Onlenmesine Dair Kanun kapsaminda kimlik bilgileri gizlenenler Tahhahiitname-2’yi
imzalay1p sisteme ylikleyeceklerdir.

6- Aym Hanede ikamet Eden Kisi Belgesi (e-devlet iizerinden alinacaktir.) (E-devlet iizerinde
adres veya diger adres bilgisi yurt olanlar yliklemeyeceklerdir.)

7- Hanede Ikamet Edenlerin Maas Bordrosu veya SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii (E-devlet
iizerinde adres veya diger adres bilgisi yurt olanlar yiiklemeyeceklerdir.)

Katillmeilarin Yiiklemis Olduklar1 Basvuru Evraklarin Kontroliine Iliskin Esaslar:

e E Devlet iizerinden alinacak “Adli Sicil Kaydi” ile katilimc1 adayin programla uyusmayan bir
suc kaydi ve IUP Genelgesinin 20.maddesinin 4. fikras1 kapsaminda bir durumu olup olmadig
kontrol edilir.

e E Devletiizerinden alinacak “Tarihceli Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi” ile katilimc1
adayin bagvuru tarihindeki adres bilgileri kontrol edilir. Diger adres bilgisi yurt ise gelir
kontroliinden muaf tutulur. Ancak bagvuru tarihinden sonraki adres degisikilikleri dikkate
alimmaz.

e E Devlet iizerinden aliacak “Aym Hanede ikamet Eden Kisi” belgesi ve katilimc1 adayim
hem kendisinin hem de hanede ikamet edenlerin “maas bordrosu/SGK Hizmet dokiimii” talep
edilir (Bu belgeler ile kisinin hem kendi sigortalilik durumu hem de hanesinde c¢alisanlar tespit
edilir ve bunlarin {UP Genelgesinin 13. maddesinde belirtilen sekilde gelir kontrolii yapulir.
Ozel sektodr galigan1 olanlarm aylik geliri SGK Hizmet dékiimiinde yer alan prime esas kazang
kismindan kontrol edilebilir. Ancak bagvuru anindaki diger adres bilgisi yurt olanlar mevzuat
kapsaminda gelir testinden muaftir.)

e Katilimcinin 18 yasini tamamlayip tamamlamadig1 kontrol edilir.

Basvurular: tamamlanan, kontrolleri biten ve sartlar1 saglayan adaylara katilimci
taahhiitnamesi imzalatilmali; sartlar: saglamavan adaylar ise gerekcelerivle birlikte ayr1 bir
liste halinde Baskanhgimiza bildirilmelidir.

Yasal Sorumluluk: Programa basvuru/katilim sartlart; Isgiicii Uyum Programlarmin Yiiriitiilmesine
Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik, ISKUR Genglik Programinin Yiiriitiilmesine Iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Genelge ve bu Genelgede hiikiim bulunmayan haller icin Isgiicii Uyum
Programimin Yiiriitiilmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Genelge’nin ilgili maddelerinde yer
almakta olup, katilimcilarin programa katilim i¢in uygun nitelikte olmamalarindan kaynaklanacak
her tirll idari ve hukuki sorumluluk ilgili birime riicu ettirilecektir.


https://macis.atauni.edu.tr/evrak-giris
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e 1Ise Giris Bildirgeleri: Birimler tarafindan basvurular kontrol edildikten sonra evraklari
Bagkanligimiza ulasan katilimcilarin SGK ise giris bildirgeleri Bagskanligimizca yapilacaktir.
Bagkanligimiz tarafindan SGK ise giris islemleri yapilmis olan katilimcr listeleri birimlere
resmi yazi ile bildirilecek olup, ilgili resmi yazi birimlere gonderilmeden 6nce higbir katilimci
goreve baslatilmayacaktir.

e Calisma Siireleri: Programdan haftalik yararlanma siiresi en fazla yirmi iki bucguk saat ve ii¢
gun, glnlik program suresi ise en fazla yedi buguk saat olarak uygulanacaktir.

e Degisiklik Bildirimleri: Yer degisikligi, isten ayrilis vb. durumlar ayni giin igerisinde resmi
yazi ile Baskanligimiza bildirilecektir.

e Banka islemleri: Katilimcilarin maas/6deme islemleri Halkbank iizerinden yiiriitiilecektir.

e Sistem Kayitlar: ISKUR Genglik Programi katilimcilarmin islemlerini yiiriitmek iizere
birimlerce gorevlendirilen asil ve yedek personel https://macis.atauni.edu.tr adresi Gzerinden
kayit iglemlerini gerceklestirecektir. Kullanici adi ve parolast ile hesap olusturulacak, hesabi
onaylanmayan kullanicilar en ge¢ 1 giin sonra Baskanligimiz Sosyal Isler Biirosuna bilgi
vermeleri gerekmektedir.

e Puantaj ve Veri Islemleri: Puantaj ve veri gonderim islemleri yalnizca asil personel
tarafindan yiirttiilecektir. Yedek personel yalnizca asil personelin izinli veya raporlu oldugu
durumlarda sisteme giris yapmalidir; asil ve yedek personel sisteme ayni anda giris
yapmamalidir.

Puantaj verileri, katilimcilarin gérevli oldugu giinler esas alinarak ilgili aymn 15'ine kadar
sisteme eksiksiz islenmelidir. Ay 26'sindan ay sonuna kadar olan dénemde yeni kayit girisi
yapilmaksizin yalnizca izin, rapor ve benzeri durumlara yonelik silme ve eksiltme islemleri
yuratalmelidir.

Puantaj sisteminde silinen giin geri alinamayacagindan, ilgili ayin 26'sindan ay sonuna kadar
olan donemde dgrencilerin gelmedikleri gunler silinirken Devam Kontrol Cizelgeleri titizlikle
incelenip, ilgili gtinler silinmelidir.

Yer degisikliklerinde katilimcinin gorev yaptigr dnceki birim ile iletisime gecilip puantaji
kontrol edilmelidir.

e https://macis.atauni.edu.tr izerinden gonderilen puantajlarin ¢iktilari, takip eden aymn 1’inden
itibaren alinarak en ge¢ ayin 5’ine kadar resmi list yaziyla Bagskanligimiza ulastirilmalidir.

e Cezai Yaptirnmlar ve Ek Puantaj: ISKUR Genglik Programinda bildirimlerin zamaninda
yapilmamas1 nedeniyle ISKUR ve Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan gecikme zammui ve
cezasi tahakkuk ettirildiginden, Devam Kontrol Cizelgeleri titizlikle incelenmeli, katilimct
puantajlar1 hatasiz doldurulmalidir. Birimler tarafindan katilimcilar i¢in ek puantaj
gonderilmeyecek, gonderilmesi durumunda Bagkanligimizca iade edilecektir.
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