
İŞKUR GENÇLİK PROGRAMI BAŞVURULARINDA DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR 

Üniversitemiz ile Erzurum Çalışma ve İş Kurumu İl Müdürlüğü işbirliğiyle 09.11.2026-13.06.2027 

tarihleri arasında düzenlenecek İŞKUR Gençlik Programı katılımcıları 

https://macis.atauni.edu.tr/evrak-giris adresi üzerinden aşağıda belirtilen belgeleri yükleyeceklerdir.                   

(Katılımcılar üniversitemiz internet ağlarına bağlanarak belgeleri yükleyebileceklerdir.) 

1- Adli Sicil Kaydı (e-devlet üzerinden alınacaktır.) 

2- Tarihçeli Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesi (e-devlet üzerinden alınacaktır.)  

3- Sosyal Güvenlik Kayıt Belgesi (e-devlet üzerinden alınacaktır.) 

4- SGK Tescil ve Hizmet Dökümü (e-devlet üzerinden alınacaktır.) 

5- Hane Gelir Taahhütnamesi      

 AKS’ye göre aile yanı/hanede kalan katılımcılar Taahhütname-1’i imzalayıp sisteme 

yükleyeceklerdir. 

 AKS’ye göre yerleşim yeri adresi yurtlar ve sığınma evleri ve benzeri toplu yaşam alanları 

olanlar ile 8/03/2012 tarihli ve 6284 sayılı Ailenin Korunması ve Kadına Karşı Şiddetin 

Önlenmesine Dair Kanun kapsamında kimlik bilgileri gizlenenler Tahhahütname-2’yi 

imzalayıp sisteme yükleyeceklerdir. 

6- Aynı Hanede İkamet Eden Kişi Belgesi (e-devlet üzerinden alınacaktır.) (E-devlet üzerinde 

adres veya diğer adres bilgisi yurt olanlar yüklemeyeceklerdir.) 

7- Hanede İkamet Edenlerin Maaş Bordrosu veya SGK Tescil ve Hizmet Dökümü (E-devlet 

üzerinde adres veya diğer adres bilgisi yurt olanlar yüklemeyeceklerdir.) 

Katılımcıların Yüklemiş Oldukları Başvuru Evrakların Kontrolüne İlişkin Esaslar: 

 E Devlet üzerinden alınacak “Adli Sicil Kaydı” ile katılımcı adayın programla uyuşmayan bir 

suç kaydı ve İUP Genelgesinin 20.maddesinin 4. fıkrası kapsamında bir durumu olup olmadığı 

kontrol edilir. 

 E Devlet üzerinden alınacak “Tarihçeli Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesi” ile katılımcı 

adayın başvuru tarihindeki adres bilgileri kontrol edilir. Diğer adres bilgisi yurt ise gelir 

kontrolünden muaf tutulur. Ancak başvuru tarihinden sonraki adres değişikilikleri dikkate 

alınmaz. 

 E Devlet üzerinden alınacak “Aynı Hanede İkamet Eden Kişi” belgesi ve katılımcı adayın 

hem kendisinin hem de hanede ikamet edenlerin “maaş bordrosu/SGK Hizmet dökümü” talep 

edilir (Bu belgeler ile kişinin hem kendi sigortalılık durumu hem de hanesinde çalışanlar tespit 

edilir ve bunların İUP Genelgesinin 13. maddesinde belirtilen şekilde gelir kontrolü yapılır. 

Özel sektör çalışanı olanların aylık geliri SGK Hizmet dökümünde yer alan prime esas kazanç 

kısmından kontrol edilebilir. Ancak başvuru anındaki diğer adres bilgisi yurt olanlar mevzuat 

kapsamında gelir testinden muaftır.) 

 Katılımcının 18 yaşını tamamlayıp tamamlamadığı kontrol edilir. 

Başvuruları tamamlanan, kontrolleri biten ve şartları sağlayan adaylara katılımcı 

taahhütnamesi imzalatılmalı; şartları sağlamayan adaylar ise gerekçeleriyle birlikte ayrı bir 

liste halinde Başkanlığımıza bildirilmelidir. 

Yasal Sorumluluk: Programa başvuru/katılım şartları; İşgücü Uyum Programlarının Yürütülmesine 

İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik, İŞKUR Gençlik Programının Yürütülmesine İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında Genelge ve bu Genelgede hüküm bulunmayan haller için İşgücü Uyum 

Programının Yürütülmesine İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Genelge’nin ilgili maddelerinde yer 

almakta olup, katılımcıların programa katılım için uygun nitelikte olmamalarından kaynaklanacak 

her türlü idari ve hukuki sorumluluk ilgili birime rücu ettirilecektir. 

https://macis.atauni.edu.tr/evrak-giris


İŞKUR GENÇLİK PROGRAMI YÜRÜTÜLÜRKEN DİKKAT EDİLECEK HUSUSULAR 

 

 İşe Giriş Bildirgeleri: Birimler tarafından başvurular kontrol edildikten sonra evrakları 

Başkanlığımıza ulaşan katılımcıların SGK işe giriş bildirgeleri Başkanlığımızca yapılacaktır. 

Başkanlığımız tarafından SGK işe giriş işlemleri yapılmış olan katılımcı listeleri birimlere 

resmi yazı ile bildirilecek olup, ilgili resmi yazı birimlere gönderilmeden önce hiçbir katılımcı 

göreve başlatılmayacaktır. 

 Çalışma Süreleri: Programdan haftalık yararlanma süresi en fazla yirmi iki buçuk saat ve üç 

gün, günlük program süresi ise en fazla yedi buçuk saat olarak uygulanacaktır. 

 Değişiklik Bildirimleri: Yer değişikliği, işten ayrılış vb. durumlar aynı gün içerisinde resmi 

yazı ile Başkanlığımıza bildirilecektir. 

 Banka İşlemleri: Katılımcıların maaş/ödeme işlemleri Halkbank üzerinden yürütülecektir. 

 Sistem Kayıtları: İŞKUR Gençlik Programı katılımcılarının işlemlerini yürütmek üzere 

birimlerce görevlendirilen asil ve yedek personel https://macis.atauni.edu.tr adresi üzerinden 

kayıt işlemlerini gerçekleştirecektir. Kullanıcı adı ve parolası ile hesap oluşturulacak, hesabı 

onaylanmayan kullanıcılar en geç 1 gün sonra Başkanlığımız Sosyal İşler Bürosuna bilgi 

vermeleri gerekmektedir. 

 Puantaj ve Veri İşlemleri: Puantaj ve veri gönderim işlemleri yalnızca asil personel 

tarafından yürütülecektir. Yedek personel yalnızca asil personelin izinli veya raporlu olduğu 

durumlarda sisteme giriş yapmalıdır; asil ve yedek personel sisteme aynı anda giriş 

yapmamalıdır. 

Puantaj verileri, katılımcıların görevli olduğu günler esas alınarak ilgili ayın 15'ine kadar 

sisteme eksiksiz işlenmelidir. Ayın 26'sından ay sonuna kadar olan dönemde yeni kayıt girişi 

yapılmaksızın yalnızca izin, rapor ve benzeri durumlara yönelik silme ve eksiltme işlemleri 

yürütülmelidir. 

Puantaj sisteminde silinen gün geri alınamayacağından, ilgili ayın 26'sından ay sonuna kadar 

olan dönemde öğrencilerin gelmedikleri günler silinirken Devam Kontrol Çizelgeleri titizlikle 

incelenip, ilgili günler silinmelidir. 

Yer değişikliklerinde katılımcının görev yaptığı önceki birim ile iletişime geçilip puantajı 

kontrol edilmelidir. 

 https://macis.atauni.edu.tr üzerinden gönderilen puantajların çıktıları, takip eden ayın 1’inden 

itibaren alınarak en geç ayın 5’ine kadar resmi üst yazıyla Başkanlığımıza ulaştırılmalıdır. 

 Cezai Yaptırımlar ve Ek Puantaj: İŞKUR Gençlik Programında bildirimlerin zamanında 

yapılmaması nedeniyle İŞKUR ve Sosyal Güvenlik Kurumu tarafından gecikme zammı ve 

cezası tahakkuk ettirildiğinden, Devam Kontrol Çizelgeleri titizlikle incelenmeli, katılımcı 

puantajları hatasız doldurulmalıdır. Birimler tarafından katılımcılar için ek puantaj 

gönderilmeyecek, gönderilmesi durumunda Başkanlığımızca iade edilecektir. 
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