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is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiiman

Satin alinmasi diistinilen malzemeye iliskin bilgiler
(katalog, resim, teknik sartname, numune ve maliyeti
etkileyecek diger unsurlar) satin alma birimine iletilir.

v

Alimin yapilacag biitce tertibinde 6denek kontrolii

gergeklestirilir.

-- Birim Personeli

-- Birim Personeli

v

Odenegin
yeterliligi
saglanmis midir?

Harcama Yetkilisi, piyasa arastirmasini
yapacak ve alimi gerceklestirecek
personeli grevlendirir.

Odenek yetersizligi
halinde 6denek aktarimi
yapilir ya da ek 6denek

talep edilir.

-- Birim Personeli

Gelen 6denek, ilgili butce

— Piyasa Fiyat Arastirma
kalemine kaydedilir.

Komisyonu

Onay belgesi hazirlanir. Belge tizerinde tarih, sayi, isin tanimi
ve niteligi, isin miktari, kullanilabilir 6denek miktan ve biitce

tertibi belirtilir. Satin alma islemine iliskin agiklamalar yapilir

-- Birim Personeli

ve piyasa fiyat arastirmasini ytiriitecek gérevli personelin adi,

soyadi ve unvani yazilr.

Gergeklestirme Gérevlisi onay belgesini inceler ve belgenin imzasi

-- Dekan
-- Fakiilte Sekreteri

Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkilisi tarafindan atilir.

Alinacak malzemeyle ilgili piyasa arastirmasi yapmakla
gérevlendirilen personelin sagladigi bilgi ve belgeler
dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi diizenlenir ve

gérevliler tarafindan imzalanir.

Muayene ve Kabul Komisyonu, alinacak
malzeme ve hizmetleri kontrol eder.

EVET

Satin alinacak
malzeme uygun
mu?

-- Piyasa Fiyat Arastirma
Komisyonu

-- Muayene ve Kabul
Komisyonu

- 4734 sayili Kanun 22.
Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayili Kanun 22.
Madde

-5018 sayili Kanun

— 4734 sayili Kanun 22.
Madde

— 5018 sayili Kanun

— Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmelig

- 4734 sayil Kanun 22.
Madde
- 5018 sayil Kanun

- 4734 sayili Kanun 22.
Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayil Kanun 22.
Madde
- 5018 sayili Kanun

HAZIRLAYAN
Birim Kalite Ekibi
iMZA

ONAYLAYAN
Dekan
iMZA
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HAYIR

Odenegin
yeterliligi

saglanrmis midir?

is Akis Adimlari

EVET

Y

Odenek yetersizligi
halinde &denek aktarimi
yapilir ya da ek 6denek

talep edilir.

¢ EVET

edilir.

Satin alma islemi iptal

Muayene ve Kabul
Komisyonu Tutanagi,
tyeler tarafindan
imzalanir.

—

Gérevli tarafindan malzeme sayimi
yapilarak depoya teslim edilir

v

Alinan mallara iliskin tasinir islem figleri dizenlendikten
sonra, firmanin 6deme bilgileri temin edilir.

v

Firmalardan alinan teklif mektuplan birimde saklanmak kaydiyla, faturanin
asli ve diizenlenen tam belgelerden birer niisha 6deme emri belgesinin
altina eklenir, imzalanir ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Buislemlerin tamamlanmasinin ardindan 6deme emri
belgesi MYS sistemi iizerinden hazirlanir

Belge, G ive Harcama ilisinin imzalarina
sunulur. Imzalann tamamlanmasinin ardindan MYS sistemi iizerinden
Strateji Geligtirme Daire Baskanhdi'na iletilir.

Odeme belgelerinin bir
kopyasi dosyaya konulur.

SUREC SONU

Sorumlu

-- Muayene ve Kabul
Komisyonu

--Taginir Kayit Yetkilisi

--Taginir Kayit Yetkilisi

-- Birim Personeli

-- Birim Personeli

-- Birim Personeli

-- Birim Personeli

-- Birim Personeli

ilgili Dokiiman

- 4734 sayili Kanun 22.
Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayili Kanun 22.
Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayili Kanun 22.
Madde
- 5018 sayili Kanun

- 4734 sayil Kanun 22.
Madde
- 5018 sayili Kanun

-- 4734 sayil Kanun 22.
Madde

- 5018 sayili Kanun

- Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birim Kalite Ekibi Dekan

iMZA iMZA




