


ATATURK UNIVERSITESI STA] iISLEMLERI YAPILIRKEN UYULMASI
GEREKEN KURALLAR

1-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin disinda staj yapan mesleki ve teknik egitim 6grencileri,
katki payindan yararlanmalari icin staj yaptiklar isyeri ve islemlerde sigortali ¢alisan sayisini
ve staj yaptiklar1 yerin Kamu veya Ozel Kurumlardan hangisinde oldugunu 6zellikle
belirtmeleri gerekmektedir.

2- Kagagin oniine gecebilmek ve miikerrer kaydin olmamasi icin, birimler staj listeleri
seklinde kendi arsivlerini olusturmali ve staj tarihlerini tek olarak belirleyip staj evraklarini
belirlenen tarihte toplu bir sekilde getirmeleri gerekmektedir.

4-Staj formalarinin elektronik ortamda doldurulmasi icin Bilgisayar Uygulama ve Arastirma
Merkezi Mudirliagi ile goriisiilmis, calismalar devam etmektedir.

5-Staj evraklari staja baglamadan en az 20 giin 6nceden Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi
Baskanligi'ndaki Stajlar birimine gonderilmesi gerekmektedir.

6-Ogrencinin staja basladigi tarihten bitinceye kadar islemlerin takibi, devam durumu ve
mazeretli/mazeretsiz olarak staj yapamama gibi durumlarini Fakiilte/Yiiksekokul takip
edecek ve durumu giin gecirmeden Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagskanligi’'na
bildirecektir.

7- Staj formlar yenilenmis ve Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginin internet sitesinde
yayimnlamis olup, eski formlar kabul edilmeyecektir.[Ekte de bulunmaktadir.)
8-Mesleki ve Teknik Egitim staji yapan 6grencilerin staj yaptig1 isletmelerin IBAN
Numarasini formda mutlaka belirtmeleri gerekmektedir.

8-Yukaridaki staj uygulama esaslarina uyulmamasi halinde ve staj formundaki hatali
bilgilerden dogabilecek cezai islemlerden 6grenciler ve birimler sorumludur.
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Ogrencinin stajinin tamami degil de belli bir kismi kabul
edilecekse, 6grenci kalan gun sayisi i¢in tekrar ayni staja
bastan kaydolacak tekrar ayni surecleri yurutecek ve tekrar
ayni stajin kalan guin sayisi icin notlandirilacaktir.

Verilen her not kabul edilen glin sayisi ile ¢arpilarak
toplanacak ve sonug¢ toplam staj guin sayisina boliinerek son
not elde edilecektir.

Ornegin 30 giin staja kaydolmus 6grencinin 10 giin staji 60
puan ile kabul edilmis 6grenci kalan 20 glinu tekrar staj
basvurusu ile tamamlayarak bu 20 glin icin 80 puan almis
ise;

Ortalama = ((10 x 60) + (20x80))/30
Ortalama =73.3



STAJ UYGULAMASI iLE ILGILI ONEMLI
HATIRLATMALAR

Harf notunun yanlis girilmis olmasi veya harf notunun
itiraza bagli olarak duzeltiimesi gereken durumlarda
gerekli duzeltme islemi «Not Karti Duzenle» ekranindan
yapiimalidir.

Sadece harf notu duzenlemesi yapilabilecek puan
duzenlemesi yapilamayacaktir.



Aktif Bagvurular

Lisansiistil Yatay Gegig Bagvuru STAJ BASVURUSU Eski Mezun Kayit (YC')KSiS iqin)

Pasif Bagvurular

Af Kanunu Bagvuru AGNO ile Yatay Gegig Bagvuru Erasmus Bagvuru Farabi Bagvuru

Staj uygulamasi mufredatinda ders olarak yer alan 6grenci, dersin mifredatinda yer
aldigi yariyilda ders almaya hak kazandigi andan itibaren kayit yaptirabilecektir.
(Akademik donemi stajin mufredatta bulundugu doneme esit veya bliyik olanlar)

Ogrenci ders kayit déneminde ve ders alma sayfasinda staj icin herhangi bir islem
yapmayacaktir.
(Staj icin ders kaydi yapilmayacaktir.)
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Ogrenci basvuru sayfasinda gerekli bilgileri doldurup kaydetme islemini
tamamlayacak ve basvuru formunun ¢iktisini sistemden alabilecektir.
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Bolum Staj Komisyonu kendilerine yetkileri dahilinde verilen §ayfa.da!
programlarina kayith 6grencilerin staj durumlari ile ilgili STATULERINI
gorebilecek ve islem (red & onay) yapabileceklerdir.



Bolum Staj komisyonu, ilk kez basvuru yapan 6grencinin basvurusunu
onaylayip & reddedebildigi gibi, birim hiyerarsisi icerisinde

kendilerinden sonraki birimler tarafindan red ya da onaylanan
basvurulari da gorebilecekler, reddedilenler icin tekrar islem
yapabileceklerdir.
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Dekan / Mudiir Yardimcilari kendilerine yetkileri dahilinde verilen
sayfada birimlerine kayith ogrencilerin staj durumlari ile ilgili

STATULERINI gorebilecek ve islem (red & onay) yapabileceklerdir.
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Diger Komisyonlar veya Birimler tarafindan stajlarla ilgili olarak
reddedilen ya da onaylanan basvurulari da gorebileceklerdir.
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Staji tamamlayan 6grenciye ait bilgiler (kabul edilen staj giin
sayisi, basari durumu ..vb) Staj Komisyonu tarafindan sisteme
islenir ve «STAJI TAMAMLA» butonu tiklandiginda 6grencinin
100’liik sistem lizerinden (50-100 arasinda) verilen not harf
notuna ¢evrilerek 6grencinin degerlendirme islemi
tamamlanuir.
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Ogrencinin stajinin tamami degil de belli bir kismi kabul edilecekse,
ogrenci kalan giin sayisi icin tekrar ayni staja bastan kaydolacak tekrar
ayni surecleri yurutecek ve tekrar ayni stajin kalan gun sayisi icin
notlandirilacaktir.

Verilen her not kabul edilen giin sayisi ile ¢arpilarak toplanacak ve
sonug¢ toplam staj guin sayisina boliinerek son not elde edilecektir.

Ornegin 30 giin staja kaydolmus 6grencinin 10 giin staji 60 puan ile
kabul edilmis 6grenci kalan 20 giinui tekrar staj basvurusu ile
tamamlayarak bu 20 giin i¢in 80 puan almis ise;
Ortalama = ((10 x 60) + (20x80))/30
Ortalama =73.3



gereken aurumiarda gerekii
duzeltme islemi «Not Karti
Dlzenle» ekranindan
vapiimalidir.
Sadece harf notu diizenlemesi
vapilabilecek puan duzenlemesi
yvapilamayacaktir.
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