	[image: image1.jpg]



	ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ

 SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ

	
	İDARİ PERSONEL İZİN FORMU



*
	Sicil No.
	Görevi: 
	Memurun Adı ve Soyadı

	...................................
	.............................................
	.............................................



	İzine Müstahak Olduğu Süre:
	İzin İstediği Süre:
	İzine Başlamak İstediği Tarih:


	...................................
	.............................................
	.... / .... / ........



	İzin İsteme Sebebi:


	.............................................



	İzini Kullanacağı Adres:


	............................................. .............................................

............................................. .............................................



	SEKRETERLİK MAKAMINA

       Bir sakınca görülmediği taktirde, yukarıda talep ettiğim iznimi kullanabilmem hususunda müsaadelerinize saygı ile arz ederim. .... / .... / ........

                                                                                                                                                   ...................................

                                                                                                                                                (Memurun Adı ve Soyadı)

	MÜDÜRLÜK MAKAMINA

       Ayrılmasında bir sakınca yoktur. .... / .... / ........

                                                                                                                                                   ...................................

                                                                                                                                                        (Enstitü Sekreteri)

	       Uygundur. .... / .... / ........

                                                                                                                                                   ...................................

                                                                                                                                                        (Enstitü Müdürü)


ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ

 SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ

İZİNLİ AYRILMA VE GÖREVE BAŞLAMA TARİHLERİ BİLDİRGESİ
	       İlgi: İzinli ayrılma ve İzin Onayının Tarihi: .... / .... / ........

                                                                 Sayısı: ................



	Sicil No.
	Görevi: 
	Memurun Adı ve Soyadı

	...................................
	.............................................
	.............................................



	İzine Ayrıldığı Tarih:
	Göreve Başladığı Tarih:
	ONAY

	.... / .... / ........
	.... / .... / ........
	...................................                                                                                                                                                  (Enstitü Müdürü)


* Form iki adet tanzim edilecektir. İzin dönüşü onaylandıktan sonra, birinci suret Rektörlüğe gönderilecek, ikinci suret personelin dosyasına konulacaktır.
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