STAJLA ILGiLi TEMEL BiLGIiLER

Staj basvurular1 Universitemiz WEB Sitesindeki OBS secenegi ile yapilacaktir.
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Basvuru islemleri ->Kayit Basvurulari- > Staj Basvurulan

657 sayili kanuna gore Devlet Memuru olan 6grenciler ¢alisma durumu kisminda
MEMUR segenegini isaretlemeliler ki tekrar sigorta girisi yapilmasin.

Diger 6grenciler 6n basvuru yaptiktan sonra TURUNCU RENKLI sekmedeki
STAJIMI TAMAMLA kismina tikladiktan sonra acilan penceredeki istenilen
bilgiler girildikten sonra KAYDET-CIK butonuna tiklanmalidir. Bdylece kesin
basvuru yapmis olacaklardir.

Staj i¢in miiracaat edilen yer resmi kurum degilse, IBAN no yazilmalidir, Isyeri
IBAN vermek istemiyor ise bu kisim isaretlenir ve 6grencinin kaza sigortasi
Atatiirk Universitesi tarafindan yapilmus olur fakat 6grenci iicretsiz Staj yapmay1
kabullenmis olur.

Staj basvuranlari, stajin baglama tarihinden en az 20 giin 6ncesine kadar
yapilmalidir. Aksi halde siire gegirildigi zaman staj okul tarafindan onaylanamaz.
Staj baglama giinii kesinlikle pazartesi olmalidir (Resmi kurum disindaki
isyerlerinde cumartesi giinii de sStaj yapilabilir).

Staj komisyonu onayladi->Meslek Yiiksekokul Komisyonu onayladi->SKS
onayladi sonra OBS den “yiiklenen dosyaya bak” kismindan ferdi kaza sigorta
belgesinin ¢iktisini alabilirsiniz. Staj belgeleri e imzali oldugu igin ayrica belgenin
1slak imzal1 olmasina gerek yoktur.

ZORUNLU STAJ FORMU veya SGK formunun ¢iktisini getirerek Staj
dosyasini Yiiksekokulumuz fotokopi odasindan aliniz fotograf yapistirip gerekli
yerleri doldurduktan sonra Yiiksekokul Yaz islerinde staj defteri fotografini
miihiirlettirmeniz gerekir.

Staj basvurusu gegerli sebeple reddedilen 6grenci ret olma sebebini giderdikten
sonra tekrar staja bagvurmalidir.

Staj komisyonu bagkani: SKS komisyonunun onayladig: stajlar1 6grenci stajini
bitirip defterini getirdigi zaman eger staji kabul edilirse islemler kisminda sar1
renkli sekmeden “Staji tamamla” sekmesini mutlaka onaylamalidir.

SKS reddetti (Sigorta islemi ise baslama tarihinden en fazla 30 giin 6ncesinden
yapabildigi i¢in islem yapilamadi) uyarisi alan bir 6grenci staj baglama tarthinden
aylar once sistem lizerinden bagvurmus anlamina geliyor. Staj baslama tarihinden
en fazla 30 giin dnce sisteme bilgiler girilmelidir. Mesela 30 Haziranda baslayacak
bir staj i¢in Nisan ayinda bagvuru yapilamaz.

Bazi kamu kuruluslariin sinirh staj kontenjanlar1 bulundugundan 6grenci bu
kurumlarda staj yapmak isterse kurumun istedigi zaman diliminde staja sistem
tizerinden O6n bagvuru yapabilir, Staj komisyon baskanini ve Okul onay1 alip
Zorunlu Staj Formu alabilir. Fakat bu stajinin onaylandig1 anlamina gelmez. Staj
baslama tarihinden en az 20 giin 6nce sisteme tekrar girip 6n basvuruyu
TURUNCU RENKLI sekmedeki STAJIMI TAMAMLA kismindan bagvuruya
doniistirmelidir.



