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Mezuniyet Takip Sistemi (MTS), toplam 4 ayr1 sayfada yer alan igslemlerin gergeklestirilmesine
bagli olarak calisan bir sistemdir. Sistemi olusturan sayfalar, islem yapacak kisilerin veya birimlerin
yetkilerine gore hiyerarsik yapi icerisinde ve ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesinde olusturulan
kurallara gore tasarlanmistir.

Sistemi olusturan sayfalar;
1- Ogrenci Mezuniyet Takip Sayfasi
2- Danigsman Mezuniyet Takip Sayfasi
3- Birim Mezuniyet Takip Sayfasi
4- OIDB Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet kriterleri;

1- Universite Kiitiiphanesi ile ilisiginin olup, olmadig:

2- Harf notu onaylanmamis dersleri (sinav sonucu) bulunup, bulunmadigi,

3- Mezuniyet i¢in gerekli toplam kredinin tamamlanip, tamamlanmadigi,

4- Mezuniyet icin gerekli toplam AKTS kredisinin tamamlanip, tamamlanmadigi,
5- Ortak zorunlu derslerin alinip, alinmadig,

6- AGNO’nun minimum 2.00’1n iizerinde olup, olmadig,

7- Basarisiz (FF, Z) dersinin bulunup, bulunmadig,

8- Katki pay1 / Ogrenim iicreti borcunun olup, olmadig1

Bunlara ilaveten,
1- Danigsmanlar tarafindan 6grencinin,
a. Staj, bitirme Odevi ve benzeri konularda varsa yiikiimliiliiklerin tamamlanip
tamamlanmadig,
2- Birim 6grenci isleri tarafindan dgrencinin,
a. Staj, bitirme o6devi ve benzeri konularda varsa yiikiimliliiklerin tamamlanip
tamamlanmadigi,
b. Birim f{initeleri ( birim kiitiiphanesi, ayniyat saymanlig1 gibi) ile ilisiginin olup
olmadig
Kontrol edilmekte ve ilgililerin bu kriterlere verecegi cevaba bagli olarak 6grencinin mezuniyet
islem siireci takip edilmektedir.

Ayrica, dgrencinin girmis oldugu en son sinav tarihi, mezuniyet tarihi olarak belirlenmekte,
ancak 6grencinin mezuniyet tarihinin son sinav tarihi olmamasi durumu (staj bitirme tarihi, bitirme
odevi teslim tarihi gibi) dikkate alinarak ilgili personel tarafindan mezuniyet tarihi bilgisi
giincellenebilmektedir.



1- Ogrenci Mezuniyet Takip Sayfasi

Bu sayfa aracilig1 ile kayitli olduklar1 programin son yariyilinda/yilinda bulunan &grenciler
mezuniyet Kriterlerine bagli olarak mezuniyet islemlerini baslatabilmekte veya bu islemi, danismani
tarafindan onaylanincaya kadar iptal edip geri alabilmektedirler.

Mezuniyet kriterlerinde hata oldugunu diisiinen 6grenciler, ilgili birimlere bagvurarak bu hatalari
diizelttirebilmektedirler.

Mezuniyet islemlerinin baslatilabilmesi igin, kriterlerin tiimiiniin tamamlanmis olmasi
gerekmektedir.

Mezuniyet islemi danisman tarafindan onaylanmadigi siirece Ogrenci “Mezuniyet Islemini
Durdur” butonunu kullanarak baslatmis oldugu mezuniyet islemini geriye alabilecektir.

Mezuniyet islemini baglatan O6grenci yine bu sayfa araciligi ile islem asamalarmi takip
edebilecektir.
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2- Damsman Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet islemleri ile ilgili kriterleri tamamlayip, mezuniyet islemlerini baglatan 6grencilere ait
bilgiler, ilgili 6gretim elemaninin “Danigsman Mezuniyet” sayfasinda yer alacaktir.

Bu sayfada danisman 6gretim elemani mezuniyet islemini baslatan 6grencinin;

e Not kart1
e Not karteksi (Detayli)
gibi bilgilere ulasip, goriintiileyip inceleyebilecek ve gerekli kontrollerini yapabilecektir.

Danisman 6gretim elemani, mezuniyet islemini onaylamak istedigi 6grenci i¢in “Mezuniyet
Onayla” butonunu tikladiginda, mezuniyet kriterlerinin (8 kriter) goériintiilendigi bir pop-up penceresi
acilacak bu pencerede yer alan bilgilere bagli olarak gerekli kontrolleri yapabilecektir.

Kayitli oldugu programda, staj, bitirme ddevi veya tezi gibi 6grencinin miifredatinda yer almayan
yiikiimliiliikler eger danisman dgretim elemanlari tarafindan takip ediliyorsa, sayfada yer alan “Ogrenci
akademik (staj, bitirme 6devi v.s) ¢aligmalarini tamamlamistir.” bilgisine ait kutucugu isaretledikten
sonra “Onayla” butonu aracilif1 ile 6grencinin mezuniyet islemini gergeklestirebilecektir.

Mezuniyet islemi birim 6grenci isleri personeli tarafindan onaylanmadigi siirece danisman 6gretim
eleman1 “Onay Kaldir” butonunu kullanarak onaylamis oldugu mezuniyet isleminin onaymni geriye
alabilecektir.
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3- Birim Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet islemleri ile ilgili kriterleri tamamlayip, mezuniyet islemlerini baglatan, danigman
Ogretim elemani tarafindan bu islemi onaylanan 6grencilere ait bilgiler, ilgili birim 68renci isleri
personelinin “Birim Mezuniyet Onay” sayfasinda yer alacaktir.

Bu sayfada danisman 6gretim elemani mezuniyet islemini baglatan 6grencinin;

e Not kart1

e Not karteksi (Detayli)
gibi bilgilere ulasip, goriintiileyip inceleyebilecek ve gerekli kontrollerini yapabilecektir.
Onayla” butonunu tikladiginda, mezuniyet kriterlerinin (8 kriter) goriintiilendigi bir pop-up penceresi
acilacak bu pencerede yer alan bilgilere bagli olarak gerekli kontrolleri yapabilecektir.

Kayitl oldugu programda 6grencinin;

e Staj, bitirme 6devi veya tezi gibi 6grencinin miifredatinda yer almayan yiikiimliiliikler,
e Birim iiniteleri (birim kiitiiphanesi, ayniyat saymanlig) ile ilisiginin olup olmadigi,
konularinda sayfada yer alan
e “Ogrenci akademik (staj, bitirme ddevi v.s) ¢alismalarin1 tamamlamistir.”
e “Ogrencinin birimimiz {initeleri (Kiitiiphane, Ayniyat Saymanlig) ile ilisigi
kalmamistir”
bilgilerine ait kutucuklarla isaretledikten sonra “Onayla” butonu araciligi ile 6grencinin mezuniyet
islemini gergeklestirebilecektir.

Ogrencinin mezuniyet tarihinin belirlenmesinde son sinav tarihi, sistemde yer aldig1 sekliyle, esas
alinacaktir. Ancak 6grencinin mezuniyet tarihinin son sinav tarihi olmamasi durumu (staj bitirme tarihi,
bitirme 6devi teslim tarihi gibi) dikkate alinarak ilgili personel tarafindan mezuniyet tarihi bilgisi
giincellenebilecektir.

Birim Ogrenci isleri personeli, yukarida yer alan agiklamalara bagli olarak, “Onayla” butonu
aracili81 ile 6grencinin mezuniyet islemini gergeklestirebilecektir.

Mezuniyet islemi Ogrenci Isleri Daire Baskanligi personeli tarafindan onaylanmadig1 siirece
ogrenci “Onay Kaldir” butonunu kullanarak baslatmis oldugu mezuniyet isleminin onayini geriye
alabilecektir.




4- OIDB Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet iglemleri ile ilgili kriterleri tamamlayip, mezuniyet islemlerini baglatan, danigman
ogretim elemam ve Birim Ogrenci Isleri personeli tarafindan bu islemi onaylanan &grencilere ait
bilgiler, ilgili birim dgrenci isleri personelinin “OIDB Mezuniyet Onay” sayfasinda yer alacaktir.

OIDB personeli tarafindan yetkili oldugu birime siirli olmak kaydiyla,
¢+ Program satirinda yer alan a¢ilir menii (combo)’den ilgili program segilip,
% Mezuniyet Durumu satirinda yer alan agilir menii (combo)’den de
o Mezuniyet islemi onaylanmamis 6grenci segilerek yan tarafta yer alan “ONAYLA”
butonu ile 6grencinin mezuniyeti onaylanacak
o Daha sonra mezuniyeti onaylanmis 6grenci segilerek yan tarafta yer alan “MEZUN ET”
butonu ile 6grencinin mezuniyet islemi gergeklestirilecektir.

Mezuniyet islemi tamamlanan 6grenci i¢in, sahsi dosyasinda arsivlenmek iizere sistem tarafindan
hazirlanacak olan “ILISIK KESME BELGESI nin yazicidan ¢iktis1 alinacak ve islem tamamlanmis
olacaktir. Ilisik kesme belgesinde, dgrenci bilgiler, mezuniyet kriterleri, mezuniyet islem siireci
(tarihsel/saatsel olarak) ile ilgili bilgiler yer alacaktir.

Mezuniyet islemi OIDB Personeli tarafindan tamamlanan dgrencinin mezuniyet islemi higbir
personel tarafindan geri alinamayacaktir.
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