ATATURK UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU
EK DERS ODEMELERI IS SURECI

is Akisl Semasi

Gorev ve
Sorumluluklar

Mevzuat

*{lgili aya ait hazirlanacak olan ek ders
ticretlerinin tarih araligi ve diger birimlere
gonderilecek ticretlerin tarihi tiniversitemizin

sayfasinda yayinlanir.

*Enstitiimiiz akademik personeli ilgili aya ait ticret
formlarmni hazirlayarak fakiiltemiz boliim sekreterligine
teslim eder. Boliim sekreteri ilgili formlar1 bolim
baskanlarina imzalatarak birimimiz mutemetine teslim

eder.

*Enstitiimiiz mutemeti ticret
formlarnin dogrulugunu tespit
ederek varsa fazlaliklar diizeltilerek,
KBS sisteminde girisleri tamamlayip
hesaplatma islemini ger¢eklestirir.
Hesaplanan iicret imza altina alinir

*Hesaplama isleminden sonra 6deme yapilmak iizere
muhasebe birimine gonderilir.

-Ek ders ticretlerinin
yayimlanmasi

-Ucret formlarinin bdlim
sekreterliginde toplanmasi

-Ucret formlarmin kontrolii
ve sisteme girilmesi

- Muhasebe Birimi tarafindan
Odeme Isleminin Yapilmasi

Onaylanacak islemin
dogrulugu

-657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu

- 2547 Sayil Yiiksek
Ogretim Kanunu

-2914 Sayili Yiiksek
Ogretim Personel
Kanunu

-Yukaridaki Kanunlar
i¢in ¢ikartilan
Yonetmelikler ve
Tebligler




