KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

O
= ; : : HIiZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA
< |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER - .
h SURESI
)]
1 |Ogrenci Belgesi 1-Ogrenci Kimlik Karti 5 Dakika
2 Transkript Belgesi 1-Ogrenci Kimlik Karti 5 Dakika
1-Dilekce
2-OSYM Belgesi
3 Yatay Gegis Islemleri 3-Transkript Egitim-6gretim baslangicindan itibaren 1 ay
4- Mufredat programi
5- Displin cezasi almadigina dair belge
Yeniden Ogrenci Kimlik 1-Dilekge
4 - . 2-Kayip ilani 2 hafta
Kartinin Duzenlenmesi <
3-Fotograf
1- ilisik Kesme Belgesi
- . . 2- Diploma Tescil Formu A
5 Gegici mezuniyet Belgesi 3- Fotograf Ayni Giin
4- Nufus cuizdan fotokopisi
1-ilisik Kesme Belgesi
6 Diploma 3- Fotograf 3-4 Giin
4- Nufus clizdan fotokopisi
7 Mezuniyet Tek Ders Sinav 1-Dilekge 2 hafta

Basvurusu




8 Sinav Sonuglarina itiraz 1-Dilekge Sinavin ilanini miiteakip 5 is giini
9 Mazeret Sinavlar 1-Dilekge Mazeret Bitimine Miteakiben 5 is giinii 2 hafta
2- Hastalik Raporu veya Mazeretini belirten belge icinde sinav
10 |Kendi istegi ile Kayit Silme  |1-Dilekge Ayni giin
1-Dilekce
11 |Kayit Dondurma 2-Ydénetmeligimizin 32. maddesine gére Mazeret 1 Hafta
Belgesi
Askerlik Belgesi . ..
12 Diizenlemesi 1-Dilekge Ayni gin
1-Dilekce
13 |Derslerden Muaf Olma 2-Transkript 2 Hafta
3-Mufredat programi
14  |istege bagh staj belgesi 1-Dilekge Ayni giin
15 [Yaz Okuluna katihm belgesi |1-Dilekge Ayni giin
) 1-Dilekge 2-
16 Dikey Gegis Intibak Transkript Ayni Giin
17 |Calisma Belgesi 1-Personel Beyani Ayni Gin
Ogretim Elemani ve Ogretim 1-2547 S_ay|I| Kanun Uyarinca Kadro ilanini miiteakiben 15 giin miiraacat ve 1 ay
18 - 2-Kadro llani . .
Uyesi Alimi . atama iglemleri
2-Basvuru belgeleri
19  |Gérev Siiresi Uzatimi 1-Anabilim Dali ve Bolim Bagkanlig Teklifi 1 Ay

2-Yonetim Kurulu Karari




657 sayil DMK.na gore yillik izinlerde izin formunun

doldurlmasi hastalik izinlerinde raporun

20 |lzin Istegi Dekanligimza ulagtiriimasi Ucretsiz izinlerde ise Ayni gtin
dilekge ile bagvurulmasi yeterlidir.
.. . C 1-Dilekge
21 |Goreviendirme Istegi 2-Katilacagini gosterir Belgeler 1 Hafta
. S 1-Dilekge
22  |Askerlik Tecil Istegi 2. Sevk Tehiri Teklif Eormu 1 Hafta
1-Dilekce
o . 2-4 Adet Fotograf ..
23  |Emeklilik Talepleri 3- Nilfus ciizdan fotokopisi 3 Giin
4- Niifus Kavit Ornegi
1-Personel Atama Onayi
24 Personel Nakil islemleri -ise |2-Nakil Bildirimi 2 Giin
Baslama ve Ayrilma 3-Gorevden Ayrilis-Goreve Baglama Yazisi
4-jlisik Kesme Belgesi
25 |Maas ve Haciz Belgesi istegi |1-Personelin Beyani Ayni giin
26 Yurtici ve Yurt Dis1 Gegici 1-Gdrevlendirme Onayi 2 Giin
Gorev Yolluklar 2-Yolluk Bildirimi
L 1-Atama Onayi ..
27  |Surekli Gérev Yolluklari 2-Yolluk Bildirimi 2 Gin
28 |Ek Dersler 1-Ek Ders Cizelgeleri 1Ay
29 [Sinav Ucretleri 1-Sinav Ucret Cizelgesi 15 Giin
30 |Tasinir Mal islemleri 1- Tasinir Mal Yénetmeligine gore istek Belgesi 1 Giin




31

1-Ogrenci Kimlik Karti

Katiphaneden Yararlanma 2-Okuyucu Karti

Egitim Ogretim siiresince 08.00-21.00 saatleri

32

Bilgi Edinme istegi 1-Dilekce

1 veya 2 hafta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim : Hisamettin KARAHAN

Unvan . Fakdlte Sekreteri

Adres . Ikt. ve id. Bil. Fakiiltesi-ERZURUM
Tel : 0442 231 1906

Faks 1 0442 231 1907

E-Posta : . iibf@atauni.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Prof. Dr. Resat KARCIOGLU
Unvan : Dekan

Adres : Ikt. ve id. Bil. Fakiiltesi ERZURUM
Tel 1 0442 2311906
Faks 1 0442 231 1907

E-Posta . libf@atauni.edu.tr




