	BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 1.SINIF

	Saat
	Pazartesi
	Salı
	Çarşamba
	Perşembe
	Cuma

	08.00-08.50
	
	
	İş Sağlığı ve Güvenliği
A1

	Klavye Teknikleri
LAB
Öğr.Gör.Bahattin ERDEN
	Klavye Teknikleri
LAB.
Öğr.Gör.Bahattin ERDEN

	09.00-09.50
	
	
	İş Sağlığı ve Güvenliği
A1

	Klavye Teknikleri
LAB
Öğr.Gör.Bahattin ERDEN
	Klavye Teknikleri
LAB.
Öğr.Gör.Bahattin ERDEN

	10.00-10.50
	Atatürk İlkeleri ve
İnkılâp Tarihi II
B7

	İşletme Yönetimi II
B7

	Türk Dili II
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	Ekonomi II
B6
Öğr.Gör.Ö.Faruk ASLAN
	İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku
B3
Öğr.Gör.Ö.Faruk ASLAN

	11.00-11.50
	Atatürk İlkeleri ve
İnkılâp Tarihi II
B7

	İşletme Yönetimi II
B7

	Türk Dili II
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	Ekonomi II
B6
Öğr.Gör.Ö.Faruk ASLAN
	İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku
B3
Öğr.Gör.Ö.Faruk ASLAN

	

	13.00-13.50
	
	Meslek Etiği
B6

	
	
	

	14.00-14.50
	
	Meslek Etiği
B6

	
	
	

	15.00-15.50
	Bilgisayarlı Muhasebe Yazılımları
LAB.
Öğr.Gör.Ülkü KARAKUŞ
	Bilgisayarlı Muhasebe Yazılımları
LAB.
Öğr.Gör.Ülkü KARAKUŞ
	Yabancı Dil II
B7

	
	

	16.00-16.50
	Bilgisayarlı Muhasebe Yazılımları
LAB.
Öğr.Gör.Ülkü KARAKUŞ
	Bilgisayarlı Muhasebe Yazılımları
LAB.
Öğr.Gör.Ülkü KARAKUŞ
	Yabancı Dil II
B7

	
	






	BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 2.SINIF

	Saat
	Pazartesi
	Salı
	Çarşamba
	Perşembe
	Cuma

	08.00-08.50
	
	İnsan Kaynakları Yönetimi
A2

	
	
	

	09.00-09.50
	
	İnsan Kaynakları Yönetimi
A2

	Dosyalama ve Arşivleme
A3

	
	

	10.00-10.50
	Kalite Yönetim Sistemleri
B6

	Yönetici Asistanlığı
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	Dosyalama ve Arşivleme
A3

	Yönetici Asistanlığı
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	

	11.00-11.50
	Kalite Yönetim Sistemleri
B6

	Yönetici Asistanlığı
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	Dosyalama ve Arşivleme
A3
[bookmark: _GoBack]
	Yönetici Asistanlığı
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	

	

	13.00-13.50
	
	Araştırma Yöntem ve Teknikleri
B7
Dr.Öğr.Üyesi Müzeyyen KUTLUCA KORKMAZ
	Etkili ve Güzel Konuşma
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	Toplantı Yönetimi
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	

	14.00-14.50
	
	Araştırma Yöntem ve Teknikleri
B7
Dr.Öğr.Üyesi Müzeyyen KUTLUCA KORKMAZ
	Etkili ve Güzel Konuşma
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	Toplantı Yönetimi
A5
Öğr.Gör.Ferit AYYILDIZ
	

	15.00-15.50
	
	
	
	
	

	16.00-16.50
	
	
	
	
	



