ATATURK UNiV[ERSiTESi HUKUK FAKULTESI DEKANLIGI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
Ogrenci Isleri Birimi

SIRA _ _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1 | Ogrenci belgesi talebi 1- Ogrenci kimlik karti ve kisi beyani (OBS veya e- Devlet'ten de alinabilir.) 5 dakika
2 g‘l’ég”r“m belgesi (transkript) | 4 ¢55renci kimlik karti ve kisi beyani (OBS'den de alinabilir.) 5 dakika
3 Askerlik (EK C) belgesi talebi 1- Ogrenci kimlik karti ve kisi beyani 5 dakika
4 Sinav notuna itiraz 1- Dilekce 10 dakika
5 Mazeret sinavi talebi 1- Dilekge L . 10 dakika
2- Mazeretini gosterir belge
Baska universitelerin yaz 1- Dilekce
6 okulundan ders alabilmek i¢in 2- Ders icerikleri (Derslerin Alinacagi Universiteden Onayl) 10 gun
izin belgesi 3- Fakulte Yonetim Kurulu’nun uygun gérmesi
- Mezuniyet tek ders sinavi 1- Dilekge ) 10 giin
basvurusu 2- Transkript (OBS’den alinabilir.)
1- Dilekce
8 Kayit dondurma 2- Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 32. maddesine gére mazeret belgesi 10 gln
3- Iki ddnem kayit donduracaklar i¢in ders alma formu
1- Adayin mezun oldugu okuldan aldigi diplomanin asli ya da yeni tarihli mezuniyet belgesi,
2- Nufus cuzdani 6n ve arka yuzu fotokopisi,
9 Kesin kayit islemleri 3- 12 adet 4.5xcm boyutunda fotograf, 15 dakika
4- Katki payinin odendigine dair banka dekontu
5- Askerlik cagina gelmisg adaylar icin askerlik durum belgesi veya terhis belgesi (asl)
1- Har¢ dekontu . .
10 | Kayit yenileme (ders kaydi) 2- Ogrenci bilgi sistemi lizerinden ders segimi B’;li(r%(ljeer:nékij:-e?le(\r”irgicrl\ze
3- Danigman onayi
1- Dilekge (hangi derslerden muaf olunmak istendigi belirtilecektir)
11 | Muafiyet talebi 2- Onayli not durum belgesi (transkript) 15 dakika
3- Onayli ders icerikleri
e . 1- Kayit Silme Formu’nun doldurularak ilgili yerlere imzalatiimasi e
12 | Kendi istegi ile kayit sildirme 2. Ogrenci kimlik karti 2 is gunu
1- Dilekce
2- Not durum belgesi (transkript)
3- Disiplin cezasi alip almadigina dair belge
13 | Yatay gecis bagvurusu 4- Ogrenci belgesi 10 dakika
5- OSYM sonug belgesi
6- Ders igerikleri (Onayli)
7- Hazirlik okuduguna dair belge (varsa)
1- Dilekce
14 | Fakulte temsilciligi bagvurusu 2- Adli sicil kaydi 15 dakika
3- Siyasi parti Uyeligi bulunmadigina dair Yargitay sitesinden alinacak internet ciktisi
Gegici mezuniyet belgesi 1- llisik kesme belgesinin ilgili yerlere imzalatiimasi
15 verilmesi 2- Fotograf 10 is gunu
3- Ogrenci kimlik kart
1- Gegici mezuniyet belgesinin asli (Daha 6nce alinmigsa)
16 | Diploma verilmesi 2- Kisinin kendisi teslim almiyorsa noterden alinacak vekaletnamenin asli 10 dakika
3- Diploma defterine imza




Yaz okulu bagvurusu (Fakulte

Yaz__okulu Takviminde Belirtilen Tarihlerde;
1- OBS’ den 6n kayit yapilmasi

Yaz Okulu Takvimi’nde

17 Ici) 2- OBS’den kesin kayit yapilmasi belirtilen tarihlerde
3- Danigmanlara ders onayi yapilmasi
18 Farkl Universitelerin Yaz 1- Yaz okulu basvuru formunun danigsmana onaylatiimasi 15 giin

Okulu’ndan ders alinmasi

2- Alinacak derslere ait onayli ders igerikleri ve ders mufredati

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine veya ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri . Fakulte Sekreterligi

Isim : Miicahit DEMIR

Unvan . Fakulte Sekreteri

Adres - Atatuirk Universitesi Hukuk Fakiiltesi
25240 Yakutiye/ERZURUM

Tel : 0442 231 50 48

Faks : 0442 231 53 47

e-posta : mdemir@atauni.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
e-posta

: Dekanlk

. Prof. Dr. Fahrettin KORKMAZ

: Dekan

- Atatirk Universitesi Hukuk Fakiiltesi

25240 Yakutiye/ERZURUM

: 0442 231 50 48
: 0442 231 53 47
. fkorkmaz@atauni.edu.tr




