1- Ogrenci Degisim Programi islemleri (Farabi, Erasmus)

eDegisim Programi Kontenjani kapsaminda duyuru yayinlanir.
e Ogrenci ilgili tiniversiteye basvuru yapar.

Degisim Programil.asama

/ eOgrencinin basvurusuyla ilgili kabul yada red karari verilerek 6grenim protokolli imzalanir.

Degisim Programi 2.asama

g

r e imzalanan Ogrenim Protokoliyle ilgili Yénetim Kurulu Karari alinir.

#

Degisim Programi 3.asama
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eFarabi/ Erasmus Koordinatorliigiine Yonetim Kurulu Karari bildirilir.
Degisim Programi 4.asama




2-Ogrenci isleri Genel isler

eMeslek Yuksekokulu egitim 6gretim miifredatinda yer alan dersleri her yeni
dénemin basinda Egitim Komisyonu toplanarak agilacak olan dersler, dersi verecek
/ o6gretim elemani konularinda karar alir .
eKomisyon karari Yonetim Kuruluna sunulur.

) eAcilacak derslerle ilgili Yonetim Kurulu Karari alinir.
Ders Agcma Islemleri

e Ogrenci dilekgesi ve saglik raporuna istinaden 6grenci islerine dilegesini verir.
eDilek¢e Yonetim Kuruluna sunulur.

eYonetim Kurulu Karari alinarak Mazeret sinavi yapilacak tarihler belirlenerek 6grenci
# ve 6gretim elemani bilgilendirilir.

eKarar Birim Ogrenci islerine bildirilir.

Mazeret Sinavi

eOgrenci Isleri Daire Baskanligindan gelen yaziya istinaden yeni Egitim Ogretim
déneminde agilmasi planlanan 6grenci kontenjanlari hakkinda Egitim Komisyonu
/ / toplanir.
*Egitim Komisyonu Kararina istinaden Yénetim Kurulu Karari alinarak Ogrenci isleri
Daire Baskanhgina bildirilir.

Kontenjan Talebi islemleri




eOgrenci Isleri Daire Baskanligindan gelen burs kontenjani cercevesinde burs basvurulari
alinir.

eBasvurular Burs ve Yardim Komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinip burs verilecek
ogrenciler hakkinda Komisyon Karari alinir.

eKomisyon kararina istinaden Yénetim Kurulu Karari alinarak Ogrenci isleri Daire Baskanligina

Burs Islemleri bildirilir.

N

*Egitim Ogretim dénemi basinda yeni kayit yaptiran 6grenciler arasindan daha énce herhangi
bir ytiksekégretim kurumundan mezun olan &grenciler almis ve basarmis olduklar
derslerden muaf olmak igin Birim Ogrenci Islerine dilekge, transkript ve ders icerigi verir.

*Ogrenci Islerinden gelen yaziya istinaden Meslek Yiiksekokulu Muafiyet ve intibak
Komisyonu toplanarak 6grencinin muafiyeti yapilan ders lerle ilgili karar alinir.

Muafiyet islemleri *Muafiyet ve intibak Komisyonu Karari Yénetim Kuruluna sunulur.

eKonuyla ilgili Yonetim Kurulu Karari alinarak Birim Ogrenci islerine génderilir.
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 Ogrenci isleri Daire Baskanligindan gelen 6grencinin vermis oldugu kayit dondurma
dilekgesine istinaden Egitim Komisyonu toplanarak konuyla ilgili olumlu yada olumsuz karar
alir.

eEgitim Komisyonu Karari Yonetim Kuruluna sunulur.

eYonetim Kurulu kayit dondurma istegine iligkin karar alir.

eKarar Birim Ogrenci islerine bildirilir.

N

Kayit Dondurma

AN

eDers alma tarihleri icinde eksik yada fazla ders alan 6grencilerin dilekgeleri dogrultusunda
Yonetim Kurulu toplanarak 6grencinin o donemde almasi zorunlu ders listesi olusturulur.
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Ders Alma Islemleri eYonetim Kurulu Karari Birim Ogrenci Islerine bildirilir.



3-Sinav Takvimi ve Ders Programi Hazirlama islemleri

eEgitim 6gretim dénemi baslamadan 6nce (gliz/bahar) sinav takvimi ve ders programi
hazirlama komisyonu toplanir.

Sinav Takvimi ve Ders Programi
Hazirlama 1.asama

eYeni egitim 6gretim dénemi ders programi ve sinav takvimleri olusturulur.
eKomisyon Karari alinir.
eYonetim Kuruluna sunulur konuyla ilgili Yonetim Kurulu Karari alinir.

Sinav Takvimi ve Ders Programi
Hazirlama 2.asama

eYonetim Kurulu Karari Birim Ogrenci isleriine bildirilir.

eDers programi ve sinav takvimleri ilan panolarinda ve Meslek Yiiksekokulu web
' sayfasinda yayinlanir.

Sinav Takvimi ve Ders Programi
Hazirlama 3.asama




4-Ders Muafiyeti islemleri




5-Staj islemleri

£

Staj Islemleri 1.asama

'

Staj islemleri 2.asama
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Staj Islemleri 3.asama
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Staj islemleri 4.asama

r

eStaj Komisyonunca staj takvimi olusturulur.
eMeslek Yuksekokulu web sayfasinda staj tarihleri ilan edilir.

eStaj tarihleri gergevesinde basvurular alinip imzaya sunulur.

eStaj yerini belirleyen 6grencilerin evraklari Staj Komisyonunca degerlendirilir.
eBasvurularin kabult/reddiile ilgili karar alinir.

*Meslek Yuksekokulu web sayfasinda ve panolarda ilan edilir.

eStaj programi ile 6grencilerin sigorta giris ve ¢ikis islemleri yapilir.
eStaj bitiminde gelen evraklar staj dosyasina eklenir.

eStaj Komisyonunca staj dosyalari incelenerek Gegti, Kaldi seklinde not verilir.
eYdnetim Kurulu Karari alinarak sonuglar Birim Ogrenci islerine bildirilir.
eSonuglar ilan panolarinda ilan edilir.



6-Yatay Gegis islemleri

_ *Ogrenci Kontenjani gergevesinde yatay gecis kontenjani belirlenir.
¢ ¢ Kontenjan ile ilgili Yonetim Kurulu Karari alinir..

Yatay Gegis 1.asama

/ eUniversite Senatosu tarafindan yatay gecis takvimi olusturulur.

Yatay Gegis 2.asama

* Yatay Gegis Takviminde belirtilen tarihte basvurular alinir.
eBasvurular Evrak Kayida kaydedilir.

eBelirtilen tarihler icinde evraklar Yatay Gegis Komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinip
kabul edilen 6grencilerin ders muafiyeti yapilr.
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Yatay Gegis 3.asama
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eYatay Gegis sonuglari ile ilgili Yonetim Kurulu Karari alinarak Birim Ogrenci islerine bildirilir.
Yatay Gegis 4.asama




