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1 GKRKK
1.1 Ama -

Bu dok¢ man, At éti ,r ky o} uinv eervsriatke sak e Kk éna s
pl anda ol an, bil giye erikim hézéngel Prwmimk ab
i niver sivt®eneBil dngeIni doOhilinde hayata egme-iril
SisteminifEBYS)k ul | aném kél avuzudur.

Bu kélavuz, Elektronik Belge Y°netim Sist
olup; baklangée-tan itibaren EBYS kull anémé i
hakkénda yardéem grdaklkRaktygymulzamiahecek bir ka
hazérl anméxkter
1.2 Kapsam

Bu kéelavuz i-erisinde, hizmete sunul an EI
y°neli k ayréntéle yardem i-erifj.i bul unmakt a
gPe¢nt ¢l eri exklijinde anl ateéel maktadeéer .

¥zebukéel akaji edaki konul aré kapsar:

a) Yenibel ge ¢r et i mi

T El ektroni k Belge | reti mi
T Hari ci Bel ge | reti mi
T Fi zi ksel Bel ge | reti mi
T kabl on Tanéml ama
T Kk Akékeée EKkI eme
b) Mevcut bel ge dol akémé ve senaryol ar e,
c) Elektronik belg | erin y©°netil meé6dosyant ggemietk| pl 4

pl ang vb.)
d El ektroni k bel gel erdg¢gdbul vemasemgleareapn
e) EEPostal arén Sistem | zerinden Takibi

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa8/115
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Elektronik Belge
Ekle

Harici Belge Ekle R Birin ile

Fiziksel Belge Ekle J

Kullanici

. |

kekKEBYS Kull aném Senaryosu

1.3 Te mel Kavramlar ve Késaltmal ar

Késa Ad Tanéml ama

Belge Her hangi bir bireysel veya kurun
alenméek ya da fonksiyonun sonuc
ait ol dujiu- ifnondkesliiylont ekki |l eden

Birim Kuruma bajlée akademi k ve idar.i b

Dok ¢ man Re s mi belge niteliji takémayan g
ger-eklexktirilmesinde kull aneéecél

kaynaklIl ar é

Elektronik Belge Kdarelerin faaliyetlerini yeri ne
Y°netim §dok¢gmantasyonun i-erisinden idar
(EBYS) bel gel erin ayéklanarak bunl ar én
czelli kleyibel gore@yian ait ol duju
tekkil eden ve bu belgelerin ¢re€
i -erisindeki y°netimini el ektrorn

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa9/115
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Elektronik imza Bakka bir el ektr onirko nviekr ivyeer ieyklleg
bajl antésé bulunan ve kimlik doj

Elektronik paraf Elektronik onayveya€¢ mza il e paraf ateél mas

Elektronikortam |EBYS ya da kur umsal b el g ebilgk beige t
veya dok¢gmanl arén ¢retildiji ve
teknolojisi

Fiziksel ortam KO©joéertt aménda yapélan ikl emler.i

Form Bi -i mli bel geyi

Format El ektroni k dosya t¢grlerini

Kmza SahilFi zi ksel ort amdrez airaeytainl evne ybae |led eey
amacéyla bir imza olukturma ar ad

retici Bel geyi creten kiki veya biri mi

Kl as®r Konu veya vaka b¢tenl ¢ ¢ a-é€éseéng
toplul ujun

Kurum EBYS kullanan krumu

Sistem El ektroni k Belge Y°netim Sistemi

Standart Dosya Kur ums al i l eml er ve bu ikl emler

Pl ané (SObelgelerin ¢retim yerl eri Il e ol
esaséna (¢g°r es djolsaymd ka namaasccenyel a ge
taraféndan yayémlanan sénéfl ama

Ki ki sel kKull anecénén ayreée bir yerde muhsg
sakl ayabileceji klas®°rleri

' st veri |Bir belgeyi tan&aml awamhg®° sgri i

Fiziksel Belge Si steme dékardan al énan ésl ak in

EBYS Ejitim Kélavuzu,

2016

Sayfal0/ 115
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Hazéer EI|l gSi steme dékarédan ekl enen el ektr

Belge (Harici dijer t¢egm i Kl emlesisvembel geyei O

Belge)

Kull anécéPortala girik yapeéeldéektan sonr a
yapan kikinin kullanéecé hesabeyl
kull anél abil ecek késayml et url| g8¢
menge¢der

2 SKSTEM

El ektroni k ortamlarda ¢retil en bel gel er,
yayémlanan ve 23 Temmuz 2004 tarihinde yg¢r

hukuken de kabul ger¢r hale gel mi ktir. Bu d,

bpyel erinde ve dijer kurumlarl a yapacakl ar e

sayésal ortamlarda sakl anan bel gelerin de

edi |l mi ktir.

El ektroni k Belge Y°netim Sistgmi alEBYS)e,r

el ektroni k ortama aktareél maséné ve internet
ama-|l ayan bir sistemdir. Ayréca kurum i -1i Veé
hal e getirir. Ynkayeaklanekh@jt , i f o0 h ok ap Cc)annemanmae r , |
indiril mesi de aonatdmdankeikt gakhdalagealkesreibm| laa ¢l
ul akéem s¢rel eri ile ilgili sorunlar, fakslar
kayna k|l amamlAankkée nmesi veya en aza indiril mesi

2.1 Portal/Ana sayfa

Si st eme girick yapél masaagneg k sdinli a¥eglanseitp ers it
Sisteminin anasayfd®deée d ayguthmdaralbgiay s adaamilsesit e
yapél ar ak ul aURe hdeesiubys.Btauneduath chi rd.ai f Tar ayécéda e
portala erikimi ger-eklektirmek i-in yazélac
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@ ATETURK ONIVERSITESI - x

- C # A8 hitps//ubys.atauni.edu.tr

ATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU | Bilgi Sistemle Turkee | GirisYap <]

ELEKTRONIK IMZA KULLANIMI v

.x"l'}l'u";'.‘n E IMZA UYGULAMAS| GUNCELLENMISTIR !

Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip asagidaki adimlari tekrar uygulayarak yeni halini edinebilirsiniz.

Tim tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza atabilmek igin asagidaki adimlarin
izlenmesi gerekmektedir

1. Mozilla Firefox tarayicisi ile tiklayimiz

2. Agllan sayfadaki "Kur" butonunu tiklayiniz.

3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.

4. Aruk tim tarayicilarda e-imzanizi atabilirsiniz.

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) konusunda destek almak icin Ittfen obs.atauni.edu.tr adresinden giris
yaparak Yardim menusiinden destek talebinde bulununuz.

Ders Yiiki Bilgi Sistemi (Ek Ders) konusunda yasanan problemler icin UBYS Destek modiilinden destek
talebinde bulununuz.

Ayrica YARDIM DOKUMAN] icerisinde sistem kullanimi ayrintili olarak anlatilmistir.

k e R Pdrtal/Anasayfa

2.1.1 Si stem¥aEélr masé

''niversite Bil gi Y°net i mi port al sayf as
basél er . Bu akamada Kull anécée adeée ve kifre

gerekKlidir.

@ ATETURK ONIVERSITESI - x

- C # A8 hitps//ubys.atauni.edu.tr

ATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU | Bilgi Sistemle Turkge ‘ Girig Yap ‘5

ELEKTRONIK IMZA KULLANIMI v

.x"l'}l'u";'.‘n E IMZA UYGULAMASI GUNCELLENMISTIR !

Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip asagidaki adimlari tekrar uygulayarak yeni halini edinebilirsiniz

Tim tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza atabilmek igin agagidaki adimlarin
izlenmesi gerekmektedir:

1. Mozilla Firefox tarayicisi ile uklayiniz

2. Agilan sayfadaki "Kur" butonunu tiklayiniz.

3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.

4. Artk tim tarayicilarda e-imzanizi atabilirsiniz.

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) konusunda destek almak icin Ittfen obs.atauni.edu.tr adresinden giris
yaparak Yardim menusunden destek talebinde bulununuz.

Ders Yiiki Bilgi Sistemi (Ek Ders) konusunda yasanan problemler icin UBYS Destek modulinden destek
talebinde bulununuz.

Ayrica YARDIM DOKUMANI icerisinde sistem kullanimi ayrintili olarak anlatiimistir.

kelBBI steme Girik Ekranée
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Torkge

Hosgeldiniz
Lutfen giris yapiniz

i.,a—‘k.'l, E IMZA UYGULAMASI GUNCELLENMISTIR ! |:> Kullanict Adi
Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip asagidaki adimlari tekrar uygulayarak yeni halini edinebili

ELEKTRONIK IMZA KULLANIMI

Parola

Tim tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza atabilm|
izlenmesi gerekmektedir:

1. Mozilla Firefox tarayicisi ile m tiklayiniz.
2. Agllan sayfadaki "Kur" butonunu tklayiniz.

3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.

4. Artik tim tarayicilarda e-imzanizi atabilirsiniz.

Oprenci Bilgi Sistemi (OBS) konusunda destek almak icin liitfen obs.atauni.edu.tr
yaparak Yardim mentsinden destek talebinde bulununuz.

Ders Yukii Bilgi Sistemi (Ek Ders) konusunda yasanan problemler i¢in UBYS Deste
talebinde bulununuz.

Ayrica YARDIM DOKUMANI icerisinde sistem kullanimi ayrintili olarak anlatilmistir.

keWKdl | anecée Giri«ki

A-él an pencerede dAKulpbseaakrceE&di mil m
kéesmée gatzenrbda:t auni .edu.tr) vyazéeler, i freo
posta adresine velveya cep telefonuna g°nder

nN@niak ke t
ik

Torkge

Hosgeldiniz
Lutfen girig

gamze.zirh

i,;é::‘:,,"n E IMZA UYGULAMASI GUNCELLENMISTIR |

Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip agagidaki adimlar tekrar uygulayarak yeni halini edinebilir]

Tdm tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza atabilmg
izlenmesi gerekmektedir:

1. Mozilla Firefox tarayicisi ile [ENIENT tklayiniz.

2, Agllan sayfadaki "Kur" butonunu tiklayiniz

3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.

4, Artik tUm tarayiclarda e-imzanizi atabilirsiniz.

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) konusunda destek almak icin liitfen obs.atauni.edu.tr 3
yaparak Yardim menustnden destek talebinde bulununuz.

Ders Yilkii Bilgi Sistemi (Ek Ders) konusunda yasanan problemler icin UBYS DesteH
talebinde bulununuz.

Ayrica YARDIM DOKUMANI icerisinde sistem kullanimi ayrintili olarak anlatlmistir,

kelbliBYS Girik Paneld.
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Tarkge

Hoggeldiniz

.Llhc":u E IMZA UYGULAMAS| GUNCELLENMISTIR ! ‘

Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip asagidaki adimlari tekrar uygulayarak yeni halini edinebilir] T —

Tiim tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza atabilm
izlenmesi gerekmektedir:

1. Mozilla Firefox tarayicisi \Iem uklayimz,
2. Agllan sayfadaki "Kur" butonunu tiklayiniz.

3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.

4. Artik tim tarayicilarda e-imzaniz atabilirsiniz

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) konusunda destek almak icin liitfen obs.atauni.edu.tr g
yaparak Yardim menuUsunden destek talebinde bulununuz,

Ders Yiiki1 Bilgi Sistemi (Ek Ders) konusunda yasanan problemler icin UBYS DesteK
talebinde bulununuz.

Ayrica YARDIM DOKUMANI icerisinde sistem kullanimi ayrintili olarak anlatiimistir,

kelbPbzi syon Se-i mi

Kull anécénén grubu sistemé@ckgsirndge yapht e &
basél arak a-éel an Kullanéecé Meng¢gseéenden gor gl e

Hosgeldiniz

Muh. Gamze ZIRH

Lutfen asagidaki linklerden
rolinuzd seginiz!

> Personel ve Ozluk Isleri Burosu

> Belge Kullaniasi

> Personel Daire Bagkanlig

kekKull anécé Meng¢s¢

2.1.2 Si steme Girik Yapeélan Kullanéceée (

Sistemegi ri Kk yapeél érken se-ilen kullanéceée g
i Kl emidir. Bu ikKklem portala girik yapél dékta
yapélabilir. Portal én saj i St tardd eanslan dain

AKull anécé Grubu Dejiktiro se-ilir
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e | @ G § - g

Hosgeldiniz

() Anasayfa L,‘v::'::" E IMZA UYGULAMASI GUNCELLENMISTIR |

Pr—— Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip asagidaki adimlar tekrar uygulayarak yeni halini edinebilir} Mah, Gamze ZIRH

# Elektronik Belge Yonetim Sistemi
Tam tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza atabilmg

& insan Kaynaklan Yonetimi izlenmesi gerekmektedir:

laki linklerden rc

& Personel Bilgi Sistemi 1. Mozilla Firefox tarayicisi \Ie tiklayiniz,

2. Agllan sayfadaki "Kur" butonunu tiklayiniz. ersonel ve Ozlik Isleri Bi
3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.

4, Artik tum tarayicilarda e-imzanizi atabilirsiniz.

> Belge Kullanicisi

> Personel Daire Baskanhg

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) konusunda destek almak icin |itfen obs.atauni.edu.tr 3
yaparak Yardim mentstnden destek talebinde bulununuz.

Ders Yiikil Bilgi Sistemi (Ek Ders) konusunda yasanan problemler icin UBYS DesteK
talebinde bulununuz.

Ayrica YARDIM DOKUMANI icerisinde sistem kullanimi ayrintili olarak anlatlmistir,

kelBKdlanécé Grubu Deji ktirme

Girik yapan kull anécénén varsa ejer,
kull anécé buradan se-mek istediji kullan

Torkee | @y @y 1 v

— Hosgeldiniz
ELEKTRONIK IMZA KULLANIMI

£y Anasayfa i,‘%:;‘::n E IMZA UYGULAMASI GUNCELLENMISTIR |

P — Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip asagidaki adimlar tekrar uygulayarak yeni halini edinebilir Mih. Gamze ZIRH

# Elektronik Belge Yonetim S
Tum tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza atabilm aki linklerden re
& insan Kaynaklan Yonetimi izlenmesi gerekmektedir: d rebilir

= nel Bl n 1. Mozilla Firefox tarayicisi ile [IEH tklayiniz
2, Agllan sayfadaki "Kur" butonunu tiklayiniz > Personel ve Ozluk Islen Burosu
3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.
4, Artik tim tarayicilarda e-imzanizi atabilirsiniz.

Kullanicisi

> Personel Daire Baskanlig

Ogrenci Bilgi Sistemi (6BS) konusunda destek almak icin lutfen obs.atauni.edu.tr 3
yaparak Yardim menistnden destek talebinde bulununuz.

Ders Yiiki Bilgi Sistemi (Ek Ders) konusunda yasanan problemler icin UBYS DesteK
talebinde bulununuz.

Ayrica YARDIM DOKUMANI icerisinde sistem kullanimi ayrintli olarak anlatlmistir,

kel®Gtup Dejiktirme
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Asagidaki linklerden rolinazu
degistirebilirsiniz.

> Personel ve Ozluk isleri Burosu
> Belge Kullaniaisi

> Personel Daire Baskanhgi

keKOdAr up Se- me

Se-ilen kullaneéecée grubu ayné men¢gden g°r ¢

2.1.3 Bekleyen Belg 2 Bildirimi

Sisteme girik yapéldéktan sonra saj ¢ S
parafa ya da il gisine gelmik bekleyen bel ge

ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU | Bilgi Sisteml Tirkge 33‘; ?8 ‘ v

ELEKTRONIK IMZA KULLANIMI v

& Mo Lﬁ“;ﬂ;:n E IMZA UYGULAMASI GUNCELLENMISTIR !

Ara,

Bilgisayarinizdaki "EGA" uygulamasini kapatip asagidaki adimlari tekrar uygulayarak yeni halini

C!: Sistem Yonetimi N [
edinebilirsiniz.

Destek

Tum tarayicilarda (Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox, Safari, v.b.) elektronik imza
atabilmek icin asagidaki adimlarin izlenmesi gerekmektedir:

LBAGERER 1. Mozilla Firefox tarayicisi ile tklayiniz.
Elektronik Belge Gezgini 2. Agilan sayfadaki "Kur" butonunu tiklayiniz.

3. Bilgisayarinizi kapatip aginiz.

4. Artk tim tarayicilarda e-imzanizi atabilirsiniz.

# Elektronik Belge Yonetim Sistemi

Dosya plani gezgini
Arama Ve statistikler
Detayl Belge Arama
Favoriler
imza Rotalar

Kurumsal Stregler

Ogrenu Bllgl Sistemi (OBS) konusunda destek almak i |gn Iutfen

Kigisel Klasér

k e K1Blekleyen Belge Bildirimi
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Bu butona basél énc d Balktl elyesné Bed ggeor antanleemrae b

El ektroni k Bel ge Gezgini ekranée i -erisinde I
Bu i klem ile Elektronik Bel ge GezgiiKnaid ee kkrdai nl &
Bel geo alanéna baEEéekmbseni k eB&kluge aGézgnen e
AKade Edileno klas®°r¢ otomati k ol arak a-éel eéer

Tarkce | 33“1 ﬂa
EBekIeyen Belge O
. Eiade Edilen Belge @.

k e K.2Blekleyen Belge Listesi

=
- Sistem i -erisinde nekstagdeeark.maKulmkameésc &N

gel en mesajlaré g°rebil mek 1 -1in

veya yeni r

sayfaséna y°nlenir.

2.2 Uygulamalar

2.2.1 El ektroni k Bel ge yini Ekranée
Bel gel er i gor¢é¢nt ¢l eme, bbebggl egretogel i i mg

parafl ama gibi fonksiyonlarén ger-eklextiril
Ekran il k a-éldéjé zaman ki kKiye imzaya ge
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RK UNIVERS|
Sistemler

# ladeEt |+ Duzenlevelade Bt # islemeAl | # Parafla | < Kargi Gorug X Belgeyi Indir & Belge Bilgiler

b®

(%] Belgeyi Turet

Biigisayar Bilimien Aragtrma ve Uygulama Merkez) Muauriogu
Web Tabanli Yazhim Gellstirme BOrosu 1600006176

oK
aAK

Hhinn Paraf

0 e

Bilgisayar Bilimleri Aragtirma ve Uygulama Merkezi Modarioga
Web Tabianl) Yazilim Gelistirme Birasu 1600006174

(]

&2

TC
ATATURK UNIVERSITES| REKTORLOGU(TEST)
Bilgisayar Bilimleri Arastirma ve Uygulama Merkezi
Madurlogn

Sayi
Konu

Bilgisayar Bifimleri Aragtirma ve Uygulama Merkezi Madrioga
Yapay Zeka Makine Ofrenmesi Birosu 600006158

fury

51277500-010 07.02-E. 1600006176
Hhith

i 12052016
o

Bligisayar Bilimleri Aragtirma ve Uygulama Merkezi M
FKM ve Data Center Birosu 1

FKM VE DATA CENTER BUROSU

k e K3 HElektronik Belge Gezgini

El ektroni k belge gezgini ekranéndaki sol b©°l
belgeler ile ilixkkili birim/birimler ile ilg
Burada yer alan belgeler ile ilgili; paraflama/imzalama, havale gtineb i I Kl eml er

ger-eklextirilir

El ektroni k benda&kigesangi mi° |l gkwnmdaenée- il i hal
izl eme yapeél ér. Bu belgenin pratiklik texkil

~

resmibelgeni t el i Jinde dejildir

1) Menegrlin a-él maseée ikl evini getiren butonl a

il e kullanecé belge klas®°rleri arasénda s
se-ilebilir ve portalAyr &Lt egngdeekna plse;l@égrne ud aa)
gencelilneinneedsjult aywam yané eskérraan ébneél ng ea -aérl anmaas
butonda bu b°l ¢()de yer al maktadeér

2y Bel ge | istesinden se-il./ durumda ol an be
butonl ar bu bol ¢m¢ ol uktururi K| eSme- i a&li € nbm
par af | ainmraasléanneas &, ihmtvall ee ckidliheeisi ve se-
t¢eretil mesi I K1 e mi b UAylr letcan Ibaerl geern@nané [oérji §
indirmek i-in kullanélan fABel@e Kndiro bu

3)y Bel ge |l istesinin bulunduju alandér. Se-il
bel gel er arasénda gezinip ger-elbkéktirmak
kibelgevy a dok¢manl ar i1 -in g§inbierleal geyde diet
belirtilir. (5)
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4) Bel ge | istesindemzbemel iyapel dej & sistdma rPché r
i -erisinde délrak&n bk o prypdssé @ ebierhigeei (@i t el i ] i

5) Belgebi | gil erinin g°re¢nteglendidi ve bel ge i
bel ge bil gi si ol ar ak; ob alng geiparafl@gmaimzalam i p a
tarihleri, (varsa)oelgenin eki/ekleriilgi/ilgileri g ° st ©n ijleirr .kul | anéceéel a
kaydedilemot | ar da bu al anda g°sterilir.

2] Belgeyi Turet X Belgeyi Indir & Belge Bilgileri

Buraya tiklayarak belge
bilgilerini ve notlanm

gorebilirsiniz / kapatabilirsiniz_

IMZA BILGISI:
Unvan  Kisi Tarih Tir

Uzman Tayfur KACDIOGLU  29.12.201521:35 Paraf «

EK({LER):

Onizleme /
Ek Ismi indirme

9.6.2015 tarihli 51277500-000-E.1500004439 &

sayil belge

ek [ 5
12.2015

ILGI(LER):

s e e s e s e mmmn s amn . H. m™

k e K4 Blelge Bilgileri

6) Bel ge se-i mi yapél madan vyapélabilecek ik
Yeni bel  menugpesma gelen kutusuna ul akél an
yapéel abil ecek butonl g bu b°l ¢mde bul unma
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@ > Yeni bel ge ¢retmek 1 -in kullanélan butond:l
@ — Kul |l anédc@emén dyJme k|l as@jré mekigmsdwnr,.n Kuléllané
i stedi ] i kl as®°r se-imini bu men¢gden se-er
e _, A-él an klas®°r men¢gseéeneég ana baxkl ekl ar alteé
AR kullanécénén ilikkili bDawdlugkil &i ralm &reda °1p
Q —» Detayl & Belge Arama ekranéné a-an butondu
~
= 5 Klas°rlerdeki Gel en/ Giden Belge sayél ar e
-> Basél masé durumunda kull anécéya ya da i1/
[~ - : .
ol mausreunmdunda il gil i kl as®°re ekl enerek, bu
o
]
Q
=
48]
)
E —+» O an se-ili olan klas®°r bilgisidir. Se-il
48]
[
5o
48]
)

k ekild Gene
Kkl em Me
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EBG Ekranénda Genel KKl em Men¢gseéegneégn A-€el maseé

ElektronikBelge G z gi n i ekranéndayken sol ¢St KO KeEe
sisteme girik yapeéelan kull anécé grubunun ye
portala girik yapéldéj.enda kull anélan i kKl em

@ Konu v A ~ lade # Dazenle ve iade Et v isleme Al # parafla  Karyl Goruy ) Belgeyi Turet X Belgeyi indir © Belge Bil
&
ke
K
~ TC
o ONIVERSITES!

Bilgi Islem Daire Baskanliga
=

Say1 17419355-903.05.01-E.1500001118 15.10.2015
= 8 Konu: lzn

PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

Bagkanligmizda gorevli olan personele ait Ekim donemi izin formlan ekte sunulmugtur.
Geregani arz edenm.

Adnan YILMAZ
Daire Baskant

Ek : 1zin Formu

ke Ké6Menu A-/ Kapa

Butona basél masé ile iklem men¢gsy¢e a-©el éer

* lade Et * Dazenle ve lade ET « lsleme Al # parafla @ Kargi Gorog @) Belgeyl Turet X Belgeyl Indir © Beige Bilgileri|
TC
UNIVERSITES[
Bilgi Islem Daire Baskanhg
Say1 : 17419355-903.05.01-E.1500001118 15.102015
Konu: Izmn

PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

Baskanhgimizda gorevli olan personele ait Ekim donemi izin formlan ekte sunulmustur
Geregini arz ederim.

Adnan YILMAZ
Daire Baskam

Ek : 1zin Formu

keWiKik | em Meng¢s ¢
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ekranénén temel.

sunul duj u,
solyetgrligit. t ar af é

kl as°rl er

Bl Iyterm Dasre Bazkarikgy

(7

Bl byl Dasre Bagkanisy

£ Belgelerim - Bekleyen

* lade EC

# Duzenle ve lade Et v isleme Al # Pparafla Q Kargi Goras

@) Belgeyl Taret

TC.
UNIVERSITEST
Bilg: Islem Daire Baskanlsgn
Say1 17419355-903.05.01-E.1500001118 15.102015
Konu® Izin

PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

Baskanligumzda gorevli olan personele ait Ekim donemi i1zin formlan ekte sunulmustur
Geregini arz

Adnan YILMAZ
Daire Baskan

Ek : Izin Formu

X Belgeyl indir & Belge Bilgiler)

Kkon ¢zer

izrmamatné

keK8KI as°r A-/ Kapa

Kll amsdP&] émen¢s¢ a- el

eér

..‘ B Belgelerim
AR
& Gelen Belge
~
& Giden Belge
= G
o
&
g otal Edilen
Iy
¥ B HukukFakiltesi
@
& Gelen Belge
E
o]
o
)
v
]

+ lade Er

+ DizenleveladeEr | IiemeAl | # Parafa | G KargiGoros

£ Belgeyi Toret

TC
UNIVERSITES
Bilgi Islem Daire Baskanhia
Sayi © 17419355-903.05.01-E.1500001118 15.102015
Konu® Izin

PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

Baskanhgmmizda gorevhi olan personele ait Ekim donemi izin formlan ekte sunulmustur.
Geregini arz edenm.

Adnan YILMAZ
Daire Bagkan

Ek : [zin Formu

& Belgeyi Indir @ Belge Bilgileri|

Kl as®°r meng¢se¢gneg ba=<ékliar blad v@loana:

keKIKIl as®°rl erin

M
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* lade £t * Duzenle ve lade Et ¥ isleme Al # parafia @ Karsi Gorug @) Belgey Turet £ Belgeyl indir © Belge Bilgiler|

Bilgi islem Daire Baskanlig:

Hukuk Fakiltesi TC.
UNIVERSITESI
Gop Kutusu Bilgi Islem Daire Baskanhig

Say1 | 17419355-903.05.01-E.1500001118 15.102015
Konu . lzn

a

E & Belgelerim
=

Q

~ =

~

= m

PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

Baskanligimizda gorevli olan personele ait Ekim donem izin formlan ekte sunulmustur
Geregim arz edenm.

Adnan YILMAZ
Daire Bagkan:

Ek * Izin Formu

elerim - Bekleyen

keROKIl as°r Ajacé Topl al A-

(o]

Men¢gnegn a-éeék haline ulakmak i -in ayné butona

-

b®

& Belgelerim

KA
"]

o Gelen Belge

Bekleyen @

Islenen

o

Q
[+

Giden Belge

Génderimde Olan

[

Génderimi Tamamlanan
lade Edilen e
Islem Yapilmarmis

Iptal Edilen

& Web Tabanli Yazilm Gelistirme Biirosu

& Gelen Belge

Bekleyen 0
Islenen

[

Giden Belge

Génderimde Olan

Ganderimi Tamamlanan

lade Edilen (4]
Islem Yapilmamis

Iptal Edilen

ﬁlﬂ Cop Kutusu

L Bekleyen

Belgelerim

keRiKIl as®°r ve Uyareéelar Meng¢gsyg
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Kl as°rl er arasénda s¢r¢kle barcakeydh tme mit il

a) Belgelerimmkahsa ve makama gel en, Kahés ve mak
bulunduju klas®°rdg¢r.

b) Gelen Belge:Ki ki ye ya da makama gelen belgel er
Bel geler klas®°r ¢, Bekl eyen ve Kklenen ol a
c) Bekleyen (3 :Kul | anecéeya farklé iklem tipleri i
yapél mamek bel gel er eder. Gelenbinbeldeilk olak beklegens © r ¢ i
kl as®r ¢ne: dklkesg?r de&ki toplam bekleyen bel
d Kkl eRamu | edil mik ve i1 kKkleme alénmék belg
Bekl eyen klas®°r¢gndeki bbu lbled g%r e kd guner .a |
e) Giden Belge:Kul | anéce, ol ukturduju ve dol akeém:
buradan takip edebilir. Gi den Bel gel er
Tamaml ananl ar ve Kade Edilenler ol arak 36
) G°nderi mde GOhdnaid idbrazk | anan, muhatap tarafeé
bel geleri i1 fade eder. G°nderilen bir belg
g G°nder i mi TamMdut athnamdma : il et il mi k ve muh
al énmecx bel gel er i OIf amleare dlelras °G° mddeer i mu le
muhatabé taraféndan ikl eme al éndeéejénda G°
hy Kade EGellem:ve muhatabé ol unmayan, i K1 eme
g°nderene iade edilen bleelggpd egt nddraadr leid

Edil enler klas®°r¢ne deker .

) Kkl em Yapéel @dbmekuBel gp: kaydedi l en fakat ¢
da imza olmayan taslak halindeki belgeleri ifade eder.

) Kpt al Edi KehenmBeVgpél méck ( ¢ nan), belgd sahibpp ar af /
tarafendan i ptal sebebi belirtilerek ipta
t¢em paraf/imza zinciri taraféndan g°r ¢l eb

kk WEB TABANLI YAZILI M GELKKUWIKIRMEE BBd REOOS Uy et k
birime ait belgelerin bulunduju klas®°rdg¢r
Bel gelerim alténda bulunan klas®°rlerle a
Genel Sekreterlik ise yetkili olunan birimi temsil etmelted

¢°p Ku tBueslug e nitel if]i takémayan, tasl ak h a

kl as°rdg¢r .

VoA Ml W Diekweldel o Kemedl B Eme A Mz B BelgeyiTurer & Befejibdr @ BegeBiglei

keR2HI ekt roni k Bedme Gezgini | st M
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Belge |istesinden ulakel mak istenen bel ge
i K1 e mi ve se-ili bel geden yeni bir bel ge ¢

bul unduju al andeér.

Konu r

Konu
Mo
Metin
Tarih

NoGLY

k e R3Blelge Arama Kutusu

U akél mak istenen belge i-erijinde yazan
filtrelenme s i n i saj | ayanBuaradman a- uybauzjeu daucra/bkelgmrioa n k e |
dojrultusunda belge listesi filtrelenir:
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fKonu | I test I IQ I FaS
D Tayfur KACDIOGLU 1600113502
Test
Tayfur KACDIOGLU 1600110573
“ ©
Tayfur KACDIOGLU 1600110572
@
Bilgisayar Bilimleri Arastirma ve Uygulama Merkezi MOddrloga
Web Tabanh Yazilirm Gelistirme Blrosu 1600110571
est
o &
Tayfur KACDIOGLU 1600110557
Test
- ©
Tayfur KACDIOGLU 1600110188
“ ©
Tayfur KACDIOGLU 1600099261
&
k e R4EBYS Belge Arama, Listeleme ve SayfalAma
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Belge |istesimleen yapeélacak ikl e

Konu - Q v ~

D®

Tayfur KACDIOGLU 1600110574

Deneme Imza

Mk
AR

Bilgisayar Bilimleri Arastirma ve Uygulama Merkezi Middrligi

Q 8

Web Tabanh Yazihm Gelistirme Blrosu 1500081201
Deneme Imza
= - ©
Tayfur KACDIOGLU 1600013243
Test
< @
Seyfullah KOKNAR 1500134919
Test
< [=] e
Tayfur KA(;DIOGLU 1500139966
Test Test Test
« | @ ©
Tayfur KACDIOGLU 1500124472
Test Test
&8 @ &
Fen Fakiltesi Dekanlig
Ogrenci Isleri Barosu 1500038208
=
@ Deneme
E E ol @)__\
53 =
@ m
B0
2 X 1202 T,
[ -
k e R5BlelgeListeleme
¥ | zerine gelinen ya da se-ilen belgenin K
sajlayan butondur. Kl gi | i bel genin kull an
i Kl evi getiriryer i ne
lzerine gelinen ya da 9€nigl, ¢ ® nsheejblgayna m
@ butondurBubut ona basél masé ile ilgili éeéelgey
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a- el er .kimikdilgipreninoi lnu Kk t ur an® g sit z,lvearkeldeerrii,, al écél a
gi bi detayl é bilgiler:i bu sayede g°r¢nt gl ene

-:zeri ne ge

czertedé&l amdmt
par aféi/mzadéjn

l inen ya da se-ilen belgeye ai
pa bel genin hangi par af-¢&/ i mz
dej e ge°reé¢nt el enir

+ jadeEt

Muhat abé taraféndan Bekleyen Kklas®°rg¢ne dy
creticisine iade edilebil mesi i Kl emi dir . Ka
kl as®°re¢ne deéegker

Bir Belgenin Kade Edil mesi

Birim>Bekleyen veya Belgelerim>Bekleyenakk ° r ¢ nd e i kenlerl i st el
araséndan ¢reticisine i ade edil mek i stenen b

Konu ¥ Q v oA  lade Et * Duzenle ve lade Et ¥ lIsleme Al A E-lmzala 2 M-Imzala ] Belgey

Tayfur KACDIOBLU 1600110574

GetPDFFile
Deneme Imza
< [

Bilgisayar Bilimleri Aragurma ve Uygulama Merkez| MOdUriGga
‘Web Tabanh Yazilm Geligtirme Blrosu 1500081201

TC.
ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU

Bilgisayar Bilimleri Aragtirma ve Uygulama Merkezi
Madrligi

Deneme Imza

Tayfur KACDIOGLU 1600013243

Test
o

(1 o 51277500-000-E.1500081201 12.10.2015
© Deneme
Seyfullah KOKNAR 1500134919
et Sayin Fatih SIRTKAYA
: ©
Deneme
Tayfur KAGDIOGLU 1500139966
Test Test Test Uzm.Dr. Fatih SIRTKAYA Tayfur KACDIOGLU
£ & © Memur Uzman
Tayfur KACDIOGLU 1500124472
Test Test
& » &
Fen Fakilitesi Dekanhg
Bgrenci Igleri Birosu 1500038308

Deneme

< &3

1-20/26

k e R6Belgeleim-Be k|l eyerg Kl as?®
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Bundan sonr aki adéemKadckd gergdenifakideddeit erteik|t ebruet ke
baséel déektan sonra belge iade edilir

Belge lade

lade Nedeni

lade Sebebini Aktar

ke RiBel ge Kade Onayeé

Kkl emi n ger -iKkll eexnt iBpaixmé& edha&aj € al éneér

Bilgisayar Blimleri Arastrma ve Uygulama Merkez!
Web Tabiank Yaziem Gelistimne Burosu

Deneme

@ Konu | A Q v  ladeEr | % Dizerleveladeft ¥ lslemeAl | A Elmzzle | & Mimzala @ BelgeyiTur
»K

AR

Q

o~

c

. I TC
F

= & & @l ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU
z g Bilgisayer Bilimleri Arastirma ve Uygulama Merkezi
Tayfur KACDIOGLY 1500139866 i o
st Test Test
L4 & 51277500-000-E. 1500081201 12102015
Deneme
Tayfur KAGDIOBLU 1500124472
TestTest Saym Fatih SIRTKAYA
8 g ©
Fen Fakitesi Dekanlis
Ofenci e Biresy s Uzm Dr. Fatih SIRTKAYA Tayfur KAGDIOGLU
Deneme _ Memur Uzman
¢ g8 N

kek8Bel ge Kadesi Bilgilendirme Mesajé

Kade edilen belge ¢reticisinin Belgelerim>Ka

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa29/ 115



ELEKTRCBEKGEY ¥ NETERMS T EBBKS) S R} M3.0

EJKTIXMK! MANI 13.05.2016

Konu ¥ Q v ~

DO®

Tayfur KACDIOGLU 1600013243

MK Test Imza
AR
Q
Tayfur KACDIOGLU G0oera
c Deneme Imza
o !
~ (%
Tayfur KACDIOGLU 1600013248
Test Imza
o ! ©
Tayfur KACDIOGLU 1600013815
Test Paraf
o ! ©
Tayfur KACDIOGLU 1600013827
Test Paraf
o ! ©
Tayfur KACDIOGLU 1600018835
Test Paraf
o ! ©
Tayfur KACDIOGLU 1600026275
E Test Imza
£ 3 o ! @
33
o M
=0
Lot 1
kekRIKlade Edi |l en Belgelerim Klas°®°r ¢
R iptal Et
lzerinde paraf ya da imza ol an Aresmiyet
yok sayma ikl emidir. Kpt al Edil en belgeler,
taraféndan Kptal Edil en Belgeler klas®°r¢nde
Muhatap, Bekleyerk | as®r ¢ne d¢Kmgk bir bel geyi , Be
téeklayarak g°zden ge-irmeden Ai kI eme al épo
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bel gevyi iade edemez. ¢¢nke¢ i ade 1kl emi bel ge
bir durumda yapél masé gereken Key bel geyi i p

Bu i klem i-in imzalanméxk/ parafl anmék belg
taraféndan ikl eme al énmék bel gel eri i -eren
se-ililr EBEvte bKupttoanuna basél ér

Bir Belgenin Kptal Edi | mesi
Bel gel eri m>Kkl enen kl as®°r¢nde parafl anmék bi

Konu Q v A # Islenenler Arasindan Kaldir | ™ HavaleEt | » Cevapla & BelgeyiTuret | X Iprait | & Belgeyiindr & Belge Bilgilen

| Bigisayar Baimiert Arastma ve Uygulama Merkezt MOdGrioga
Web Tabank Yanhm Geligtirme BOrosu 1600006173 GetPDFFile

Hnnn

(ECIRTE YO

TC
ATATURK ONIVERSITES! REKTORLUGU(TEST)
Bilgisayar Bilimler: Aragtirma ve Uygulama Merkezi

Modorloga

Sayr 51277500-010.07.02-E. 1600006173 12052016
Konu Hhhh

FKM VE DATA CENTER BUROSU

kelBOBlel genin Kptal Edi | mesi

Kpthedenrni n yazél acajé ekran a-é@el ér; Kpt al Ned
baseéel ér

Belge Iptal

Iptal Nedeni

Kapat Iptal Et

keBiBlel genin Kptal Nedeni

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa31/115



ELEKTRCBEKGEY ¥ NETERMS T EBBKS) S R} M3.0

EJKTIXMK! MANI 13.05.2016

Ejer belge muhatabé taraféndan ikl eme al eénme
- |

Y X Iptal B Belge muhatap tarafindan igleme

alindiktan sonra iptal edilemez.

k e B2KIp a | Uyar &

Kptal edilen belge; iptal eden kull anécéneén
@ Konu ~ Q v ~
=

Bilgisayar Bilimleri Arastirma ve Uygulama Merkezi MUdOriOgo
K FKM ve Data Center Bdrosu 1600006097
AR Sef
Q
=
5=
T =
&0
E T

1

keB3KIpt al Edilen Belgeler Klas®°rg

v isleme Al
Belgelerim i Bekleyen klga °r ¢ ne d¢kKen y ghAindebriern
Ki ki / kur-werwre neesrii i -in AKKI eme Al f{zinbnetimze) una ¢
al arak g°nderen kiki/ kurumun geri -ekmesini
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€ k't ame ss&jn&rra meerl eefn we airmz a i

k dliB4Kmz a

n

uyarée ol ukur .

“Isleme Al" butonuna bastiniz. Bu belge size Paraf icin gelmistir. Paraf atmadan Isleme Almak
\S[Eﬂ\'g\mle emin misiniz?

veya par

K |

Kfké eamlemay amma Bel ge

stirma ve Uygulama Merkez| MOdr 00
eligtirme BOrosu 1600006174

Paraf

sstirma ve Uygulama Merkezi Madirl g
grenmesi Brosu 1600006158

Paraf
(<1

sstirma ve Uygulama Merkezi Madir g

1600006079
Uygundur
4
g
1600006040
im nedeniyle Gcretsiz izin Formu Imza
1
g

+ lade Et

GetPDFFile

Sayi
Konu

llgi

« Duzenle v[RI ¥ lslemeAl | A Parafla

© 51277500-010.07.02-E.1600006 174
© Hhhh

© 29.04.2016 tarihli ve 51277500-601.04.02.01-E.1600006079 sayili belge.

 Kargi Gorus

TC
ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU(TEST)
Bilgisayar Bilimleri Aragtirma ve Uygulama Merkezi
Muduarlugu

12.05.2016

FKM VE DATA CENTER BUROSU

keBKIkKI eme Al ma

) Belgeyi Turdi g SIS L=

e mi
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Belgelerimi Be k| eyen kl as®°r¢nde ki gelen be

f BelgeTiret b ut onudur . Bel ge i ade kurddarktyap &loarr
Ot omati k ol ar akumiralle e Ki Zzeniymeahbde.l ge

Konu = Q v A * lade Et * Duzenle ve lade Et  lsleme Al * Havale Et » Cevapla

L Belgeyilndic @& Belge Bilgileri

[ Plgsayar Buimiet Arasorma ve Uygulama Merker! MOSQriGED
Web Tabank Yazhm Geltgtimme BOrosu 1600006098

Fgnign

Bilgisayar Bilimier
FKM ve Data Center

strma ve Uygulama Merkezl MOdOriog0
u 1600008071

Sef Imza TC
- © ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU(TEST)
Bilgisayar Bilimleri Arastirma ve Uygulama Merkezi
- Madarlaga
lgisayar Bilimieri Aragtrma ve Uygulama Merkezi MOGGrGED
Web Tabanls Yazim Geliztirme Burcsu 1600005067
Voovh Paraf
" [ Savi : 51277500-010.07.01-E. 1600006098 02052016

Konu : Fghfgh

Bilgisayar Bilimleri Aragtrma ve Uygulama Merkezi MOdOriga
FKM ve Data Canter Blrosu 1600005923

DAGITIM YERLERINE

fghfy

Bilgisayar Bilimleri Aragtrma ve Uygulama Merkezi
FKM ve Data Center Blrosu

Ek

gy et Aragtrma v Lygituma arhic odriogn 1- 2942016 tarkli S1277500-60104.02.01-. G00D0GO80 Saysh blge
v Dats Canter o e 2-29.4.2016 tarihli $1277500-601 04 02 01-E. 1600006073 Sayili belge
L

o ©

Bilgisayar Bilimieri Arasbemia ve Uygulama Merkezl MOdOrign
WWeb Tabans Yazim Geligtirme Burcsu 16000057

Ceni Dagitim
o & CGoresi

k elBéBlel ge Buwanet me
i Bel gebuTt¢orneutn anl bas gl dékeanksemrae baxkl ané

D Belge Turd | Yazi v Belge Tarini | 13.05.2016

& Kategori * | Kurum Igi azisma v Bila Tarih
Dosya Plani Kodu * | Duyurular, 02 a

P 3

Konu* | Tesy
-4

Balik
o Acidam
& iklama

Uretici Makam Bilgisi | Rektor . Dil | Turkge
Uretim Yeri | Web Tabanl Yaziim Geligtirme Burosu . Versiyon | 1
Telif ¥asasi kapsaminda Gizliik Derecesi | Tasnif Digi

Bilgl Edinme Kapsaminda Wedillk Derecesi | Normal

Kigisel Bilgi Igerir

erogram Versiyon | Inovera Ebys 1.0

kelBiBel ge Tg¢r-Bt me Kk I e mi

Teretmek 1 -in bel ge ¢Ejeern ndeejdied ii kit ikk ekd g
but onuna basél @lip Tgd obkutt koénnuan a- ebkaasrt gbl kak & auméra nr a
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alarak tekrar kaydolEjrer ve eklndrmka@md i kieklair le |
AD¢zenl ed butonuwmd ak@&knlaan &k av € telreddgkaydedily.z e n | €

@ Dazenle Dolagima Cikar E-Posta ile Gonder Belgeyi Taret Yazdir

D Belge Sayl | 51277500-010.07.02-E.1600006181 Uretim Tarihi | 13.5.2016 11:51:30
PO Belge Numarasi | 1600006181
® Onlzleme Belge Turu | Yazi v Belge Tarihi | 13.05.2016
A Munaap Kategori * | Kurum I¢i Yazisma b Bila Tarihi
A o

Dosya PlaniKodu * | Duyurular, 02

& &
& Konu* | Test
Dinamik Ustve Baslik
o8 Belge Hareketle Aclklama
HS T.
Plani
(4 Denetim Uretici Makam Bilgisi | Rektor - Dil | Tirkee

Uretim Yeri = Web Tabanl Yaziim Gelistirme Burosu v versiyon |1 .0

Belge Ureticisi | Seda ERDEN

Telif Yasasl Kapsaminda Gizlilik Derecesi | Tasnif Digl

Bilgi Edinme Kapsaminda ivedilik Derecesi | Normal

kelB8Blel ge T¢ir-2t me KkI emi

v A
Yuk An& a] &€ bdailedepebila.r €y | a

®

iretilecek Yeni Belge se-eneklerinir
ekranl arénén a-él maséné sajlayan butondur. E
cretecejini se-tiren men¢ a-é¢€el ér

=

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa35/ 115



ELEKTRCBEKIEY ¥ NETEHRS T EBBKS) S Ri M3.0

EJKTIXMK! MANI 13.05.2016

Elektronik Belge
@ Harici Elektronik Belge
Fiziksel Belge

Sablonlar

Elektronik Belge: Elektronkka t amda ¢reti |l en bel geyi i fade e

Fiziksel Belge:Fi zi ks el ortamdas gt emel aktaerétanaaal ¢
ifade eder.
Harici Elektronik Belge: Wo r d , Excel gi bi uygul amal arda ¢
i mza rotasénéen sistemde belirlendif§ji bel gel e
kabl o%ilatremde «kKabbelméfoormikar énda ¢retil ecek be
¥rnek: Yéll ék Kzin For mu
e
Kul | arkérumsatEBpnro st a gel en kutusuna ul akmaseé

gel en kutusundan bir bel geyi EBYS i -erisine

Basél déje zaman a-é€él an ekranda dpastaburnmesna |
l i stel enmesi i stenen tarih aral éjé se-ildikt

Eposta Hepabindan Elektronik Belge Olusturma

:}edu.tr Adresine Ait mail sifrenizi girip tarih aralig1 belirledikten sonra getir tusuna basiniz.

ilk Tarih 20.04.2014 e Mail Adresi [ leduwr

Son Tarih 27.04.2014 ) Mail Sifresi

Konu Mesaj Tarih Kimden Ek Adet Ek Adl Ek Boyut Aktar

Kapat

kelBIEpostal arén Listel enmesi

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa36/ 115
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Yeni El ektroni k Belge | reti mi

El ektroni k Bel ge, t¢m bil ek egelerdirr i il e EBY

Yeni el ektroni k bir bel ge cret mek I -1 n
ekranéendaki i Kl em men¢gl erinden fiYeni 0 butonu

Bu akamada kull anécé yeni cretecefji bel g
Ol duju Birim Adéna Belge | retimio olup ol mad

Ki Ki selKiBRelhnhge: kurum i -indeki pozisyonu i
Bel ge ¢reti rm ykdrkii ndinr ikre nddeajsii di r . Ki kKi s el bel
ki ki ol mal éedeér

Birim Adéna Ol KikkumulharkuBelnge:-erisinde (°¢
yetkisid ©hi bl ndeur duj u bel gel er i fade eder

El ektroni k Bednmgie; Y/PBieltg em |Sriesthiemog ei k-1eekmidnii
standartbik e ki | de ger -ekl ektirmek ¢zere tasarl ann
'!'reti mo ekrané genel olarak ayné yapeéya sahi
tekrarb n e r

Ki ki sel El ektroni k Bel ge ¢reti mi il e Yeni
yapésal olarak bir fark yoktur; sonucunda f a

Elektronik Belge Kigise  Duzenlevelade Bt & Isleme Al | ™ Havale Bt » Cevapla &) Belgey Turet | & Belgeyilndir | & Belge Bilgller,

Harici Elektronik Belge
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Bu akamada kull anécén i KKi i ol duj u
pozisyonlar sunulur, kullanécé hangi si il e b
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e (%) b

BelgeTuru  Yazi M Belge Tarini | 13.05.2016

% e Kategori* | Liitfen Seginiz M Bila Tarihi

Dosya Plani Kodu * Q

Konu *

¥

Baslik

)

B oina stve Agiklama

Uretici Makam Bilgisi | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Buro Sorumli v Dil | Turkce

Uretim Yer | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Burosu N versiyon | 1 .o

Telif Yasas! Kapsaminda Gizlilik Derecesi | Tasnif Digi

Bilgi Edinme Kapsaminda ivedilik Derecesi | Normal

Kisisel Bilgi icerir

Program Versiyon | Inovera Ebys 1.0

keWiBlel genin | retim Yeri ve |retici Makam Bi l

Ki ki sel bebhdéenal geBBgealieamaséendaki fark bu
A |

ger¢nt gden de gor gl ecefji czere Al retim Yerio
Yeri o kikiniinimelsgee tgrjat mdk kK ki | i biri mi ol ac

Bel genin tanémlama al anl aré sekmeler kekl
! sveri: Birbel geyi tanémlayan kimlik bilgilerinin
K- e:Belgemet ni nin (g°vdesinin) girildiji alande
Muhatap: Bel genin al écé(l aré)nén eklendijJi aland:
Onay:Bel genin paraf-é(larée)/ imzacée(l aré)nén ek
Ek :Bel geye ek ekl eme ikleminin yapeéldéjée al al
Kl gBel geye il gi tutul maséné sajlayan al andeér

Di namiver: s tibélgent i piarkd id%breemaecakandér. (¥rneji
dOhi Fimeeac.i Bel gesi tipi se-il diji zaman bu
ol acakteér.)

2211 st veri Ekrane

Bel genin kimlik bilgilerini oladwrathdreac alkBua
°nemli yer tutan belirlenecek ol an fABel ge Ko
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dol durul masé zorunlu ol makla birlikte ol ukt:

s¢rdegrebil mesi i -in son derece °nemlidir.
BelgeT¢r @t ukt urmak i stedijimiz belgenin tg¢r

birim veya ike °zel ol arak tanémlanan bel ge

yasal form gi bi bel ge t¢rl erinden uygun ol an

Belge TarihiBel genin ¢zerinde g°r¢nte¢gl enecek toa
bil ekeni butonu teéeklandéjéenda a-€&lacak ol an
al ané belgenin saj ¢st k°kes.ine dayal é bir K

Belge Kategorisi: Zor unl u} raeltainldeénr .bel genin kurum i
yazékma ol dujunu se-tijimiz men¢gder.

Dosya Pl akier uKnosdaul: i Kkl eml er sonucunda ol uck
cretim yerl eri il e olygma ifloinkki yiomi eBaliénaerg
sajl amakAbamthgehlleasi t esi Kurumsal Standart Do
plané kodunun se-ildiji alandér.

Se-il en dosya ©planeé koduna g°°re mevzuat
saklanaaj éné, sakl andéektan sonra hangi i KI eme t ¢

Bu alanda bg¢gyete- Kekl i deki butona baseél
alané altéendaki fen alt seviyeo se-ilerek be

n
Vv

bel genin sayé késménda g°r¢nteérl enmektedir ve
k

tapraz referans ekl enme i stenirse bu al a

belirlenen dosya planéna teéklanér ve fiSe-0 b
Bel ge olukturulup dol akéma -ékareéel déktan
fakatyenibir apr az referans ekl eyebilir.
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Dosya Plani

v
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300-399

400-499

600-619

620-639

640-659

660-679

700-719

720-745

(L L L L L L

750-769

Dosya Plani Sik Kullanilanlar Son Kullanilanlar

ATATURK UNIVERSITESI STANDART DOSYA PLANI

| tarim

| GENEL ISLER

| denemel

| sddffggh

| GENEL ISLER 11

| EGITIM-OGRETIM ISLERI

| AKADEMIK PERSOMEL VE AKADEMIK KARIYER

| OGRENCI ISLERI

| OGRENCI SECME VE YERLESTIRME ISLERI
| ARASTIRMA VE PLANLAMA ISLER]

| BASIN VE HALKLA ILISKILER

| HUKUK ISLERI

| TEFTiS/DENETIM ISLERI

| BILGI SISTEMLERI

| DIS ILISKILER VE AVRUPA BIRLIGI

| EMLAK VE YAPIM ISLERI

SECILEN DOSYA PLANI, CAPRAZ REFERANS

kelk2St andart Dosya

P

ane
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Dosya Plani

Dosya Plani Sik Kullanilanlar Son Kullanilanlar

ATATURK UNIVERSITESI STANDART DOSYA PLANI
02 | Duyurular

01 | Gorev/ls Tanimlan
02 | Kurumdisi
02 | Hususi

le L« [« C«

SECILEN DOSYA PLANI, CAPRAZ REFERANS

Dosya planini buraya surdkleyin

Kapat v Seg

kel3Dosya-SElkarKail | anél anl ar
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Dosya Plani
Dosya Plani Sik Kullanilanlar Son Kullanilanlar
ATATURK UNIVERSITESI STANDART DOSYA PLANI SECILEN DOSYA PLANI, CAPRAZ REFERANS
B 099 | GEMEL ISLER Ly 02 | Duyurular i
< 000 | Genel Isler LI} 01| Gorev/ls Tanimlari ]
3 )
< 010 | Mevzuatlgleri Sik kullanilanlara eklemek icin bu kutucuklarin
& 07 | Talimatlar, Duyurular, Sirktlerler . . .
N secilmesi gerekmektedir.
aa 02| Duyurular
k3

aa 02| Duyurular
& 600-619 | ARASTIRMA VE PLANLAMA ISLERI

& 600 | Arastirma ve Planlama Isleri(Genel)
& 601 | Teskilatlanma Isleri
& 04 Teskilat Semalari ve Kadrolar
& 02 | Norm Kadro Calismalar

& 01| Gorew/ls Tanimlari

& 01| Gorew/ls Tanimlar

BS 900-929 | PERSOMEL ISLERI
& 900 | Personel Isleri (Genel)
&% 903 | Personel Ozluk Isleri
& o7 | Gorevlendirmeler
& 02 | Kurumdisi

& 02 Kurumdisi

4 e

Naot: Sik kullanilanlara eklemek istediklerinizi isaretleyiniz.

Kapat + Seg

keldDosya-SkhlnarKail | anél anl ar

Konusu:Bel genin konusunun anlamlé ve ©°z bir
belge ¢reticisinin elle girik yapteée]e, dol d
bel genin bakl ek késmendan hemen sonr a, b ¢
gor¢é¢nt gl enmektedir
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& U Belge Turd  Yazi v Belge Tarihi | 13.05.2016
3% ice Kategori * | Lutfen Seciniz v Bila Tarihi
1
Dosya Plani Kodu = Ana Dosya Plani Q
A C

Capraz Referans

GorewlsTanmiar, 01 | Secilen Capraz Referanslar

Kurumdisi, 02

Konu *§f Test Be\ge‘

Baslik
Aciklama
)
Uretici Makam Bilgisi ~ Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Buro Soruml| ¥ Dil | Tarkce v
Uretim Yeri | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Burosu v Versiyon | 1 .0
Telif Yasasi Kapsaminda Gizlilik Derecesi | Tasnif Digi v

Bilgi Edinme Kapsaminda Ivedilik Derecesi | Normal M
Kisisel Bilgi Igerir

Program Versiyon | Inovera Ebys 1.0

keliYle ni El ektroni k Belge | st Veri si

BaklB&kl:geye anlamlée ve °z bir bakl ék ver
Bakl ék al anénén dol durul masé zorumngkde anttej i | d
kesménén hemen alténda g°r¢nt ¢l enmektedir

A-éklBeaenage ¢zerinde g°r¢nte¢gl enmeyen a- ekl
al andeér

lretici MalBamgBiyl gigsiet en kul |l an

écé birden
hangi mak dmljangr dair se-im yapabil di]j

i me n ¢ o

'reti mB&kegéenin hangi birim veya alt biri
meng¢der . Bel geyi g°nderen biri min adéne 1
ol ukturmaktadeéer ve Ubel gecde ERashiar ¥aHakmka& nda
ol arak yeKulalaancéacket ekendi al t biri mi ve bajl
cretebilir. ¥rnejin Teknol oj i Fak¢l tesinde
Sekreterli]iehmidléencae jpbieeh ygket kedreeitgi b bajl e ol dt
adéna da bel gBu c¢arleatnedbai | seec-eikmm iyapar ken yal néz
(DTVT) taraféendan veril en Afyazeékma koduna
unut ul mamal edér
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Dok¢man VeTaslyakmubel ge ¢zerinde yapeéel an
versiyonnumaas éné artt érwer £imegaemdlaa nbdeéljgée ndalnandér .

deji ki kliklerin denetimini saj |l amayaamazar ar .
Versiyon numaraséneén sol hanesi, yapél an ni
ni speten daha k¢-¢k deji ki klikler 1 -in artteéeé

Tel i f Yasaseée BKlagsmimendal i f Yasaseée kapsa

A

kutucukta i kKkbdereaetdil enenehlhnbdél.i

Bil gi Edi nmeB&Klagsmaimé nBial: gi Edi nme Hakké k.

kutucukta ikaretlenerek belirlendiji alandeéer
Ki ki sel BB ellggie nK -ne rkiirk:i s el bil gi i -er mesi
Bu alanén ikaretlenmesi durumunda Gizlilik D
Gizlilik Derecesi:Bel geni n her hangi bir gizlilik dei
sahipsebu gi zI|l il i k derecesinin ne oldujunun se-
derecesine sahip dejilse, Atasnif déekeéo, gi z
A-ok gizlio olarak gizlilikl iderremeed%mre ndyequmg
Gizlilik derecesine sahip bir belgede, gizl:

harflerl e yer aleér. Gizleketakatkl|l ggeBazéemwdkk
ol acak «kelilmdhe édi@lrdu

Kvedili kBdDlegerciesis¢greli olup ol madéjéenén,
belirlendi7i meng¢der . Bel ge s¢reli bir yazér
veya fAge¢nl ¢0 se-enekl eealigneddeen Kovierdi sveeyid i B¢ nlS
saj] ¢st k°kesinde kérmézé ve begyéek harflerl e
sahipse, gizlilik derecesi ifadesinin altend

2212 K-eEkikaneé

Bel genin i-erik keaméaén Béelugénrnol ochejoi Bk
bu al ana yazéleéer. Her hangi bir metinédmedakop
tabl o da oHaduiktturr uelkarbanléinras yazéel an yazé kRes mi
Y°net melei jTéd ne°s New Roman ve 12 punto ol arak

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa44/ 115
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< A v BIUYusS|E-E-FFSE B
#A Ustve
M icerik
L Muhatap
A Ona
& E
&
[E Dinamik Ustver
p Kelime:Oé
k e W6 Elektronik Belgek - er i J i
2.2.1.3 Muhatap Bilgisi Ekrane
Bel genin g°nderim yer.i ve ne i-in g°nderi
birdenf a z | &kleaebilér.c é
Bel geye muhatap ekl eme i kKl emi bel genin si
devaml él ejé& a-éséndan yapél masé gerekl: ol an
eklenmeden kaydedilmesi durumunda o belgeye ait hegiter® n | Zlapm@é mas €, be
g°rsel anlamda ol ukturul mamé i mgmk &m n oheaastEa y & @

da m¢mkegn ol mayacakt ér

Biri m, ki ki, pmuw,i skiornk e tk,anmui rkium ti pi , fav

te¢remthat mp se-er ek, se-tijimiz muhataba bil ¢
i -in g°nderim yapeéel déjeé belirtilebilir
3 icerik
Alic | Birim v
X Muhatap
A onsy Islem Tard Bilgi Geregi Olur
& e Al 4+ Al Gortnen Adi ¢ lslem Tird %
E Dinamik Ustver

keldiYleni El ektroni k Bel ge Muhatap Se-i mi
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Al écé késmeéenkelinea z @ Ina caal ka no I kaenn d i kendi ni t
sahiptikelmeYaka&h alni st ede bulunup se-ilir:

icerik

>

®
Alict
X Muhatap

Kisi

& Onay Pozisyon
Favoriler

& K Kamu Kurumu
Sirket

& i Birim Tipi

Diger
Kamu Kurum Tipi

Alici ¢ Ao Gori ¢ lslem Tard 4

Dinamik Ustveri

k e 148 Yeeni Elektronik Belge Muhatap Eklerhe

gerik

»

Alici | Birim ¥ | Persone |

®
L Muhatap

Personel Daire Bagkanlifi

N Islem Tara Bilgi
& onay (Rekroriiik > Genel Sekreterlik)
@ u Personel isleri Birosu
(Rekrorliik > Bilgisayar Bilimleri Arastrma ve Uygulama
df’ i . Merkezi Mudarligu)
Al ¢ Alo Gorlinen Adi Personel ve ik islerl Birosu ¢
[ Dinamik Ustveri (Rekeoritik = Uzaktan Egitim Uygulama ve Arasrms Merkezi

Madarluga)

Personel ve Ozliik [sleri Birosu

(Agikogretim Fakiltesi Dekanligi > Agikogretim Fakultesi
Sekraterligi)

Personel ve zl(ik isleri Birosu

(Dis Hekimiigi Fakakesi Dekanlig = Dis Hekimligi Fakltesi
Sekreterligi)

Personel ve Ozliik [sleri Birosu

k e 149 Yeni Elektronik Belge Muhatap Ekleige

Hedef al éeécé se-ildikten sonra belgenin alé
(Bilgi, Gereji veya Olur) ve AEkl ed butonuna

A Usoer Muhatap

M igerik
Alict | Birim ¥ | Muhatap
2 Munatap
A o Al Gortinen Adi | Rektarlik Makamina v
nay

[E Dinamik Ustveri )
Al 4 Alici Goranen Adi + lslem Tara s

Personel Daire Bagkanligi REKTORLUK MAKAMINA

(Personel Daire Bagkanlig1) P

Geregi v

kelOBi | gi, Gereji, Olur Se-i mi
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Ekl enmek istenen bakka al ecé varsa ayneé
késémda séralanacakter
2214 Kmza Bilgisi Ekrane
Bel genin paraf-é(laré)/ imzacée(laré) nén e
y°ntemle -al éxker
Bel geye imza bilgisi ekleme iklemi belgen
devaml él ejJ é& a-eéséndan yapeél masé gerekli ol an
ekl enmeden kaydedil mesi durumuectea yapel ngaye,
g°rsel anlamda ol ukturul massmée i mgmk &m n oheaasitead ¥y & @
da m¢mkegn ol mayacakt ér
M icerik
2 e Imzac | Kisi/Pozisyon ¥
A onay Temsil Tard Asaleten vekaleten Adina
& Ex Sira | 1 -
& g Onay Tart | Imza v
E Dinamik Ustveri
imzalayan Adi 4 imzaTord + Imza Temsil TUrd + imzalayan Vekil Adi + Oncelik +
kelbiKimzacél ar & EKkKI eme
2 icerik
PR imzaci KinazwsyDn v
5 onsy Temsil TArd Vekaleten Adina
& & Sira 1
& g Onay Tard | Imza
| Dinamik Ustveri SENEIE
Imzalayan Adi ¢ imza Tara ¢ Imza Temsil Turi ¢ imzalayan Vekil Adi ¢ Oncelik 4
kelb2Kkmzacél a2 é EkI eme
Ekl enmek istenen paraf-ée/imzacé se-ildikt
belirlenmelidir. AsaletenV e k ©lveetyean Adéna se-eneklerinden |
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ekl enen ki Ki i -1 nEjhekkmzka kTiinp in0 sdeekliolarak wekidvers.a a
asilin bilgisi se-enekler arasénda g°re¢nt el e

A Uswver imzacilar

R icerik
imzaci  Kisi/Pozisyon ¥
X Muhatap
Ao Temsil Tard Vekaleten Adina
nay
@ & sra | 1
& iz Onay Tar | imza
Paraf
Dinamik Ustveri
Olur
Koordinasyon
. Uygun Gorusle Arz
imzalayan Adi J T —— +oncelik .

kel3Kimza Ti pi Se-i mi

Par/af m2acé ol acak ki ki, t emsi | teré¢ ve iom
baséel ér. Belgeye eklenen imza bilgileri alt

* Uswer imzacilar

2 lcerik
1 Mu Imzaci | Kisi/Pozisyon ¥
Muhatap
A onay Temsil Tard Vekaleten Adina
& E Sira | 2
& g Onay Tur | Imza

B onamic Usnen L e

imzalayan Adi ¢ ImzaTord ¢ ImzaTemsl Tiri ¢ Imzalayan Vekil Adi ¢ Onceliks

FKM ve Data Center Buro Serumlusu Doc.Dr. Seda ERDEN Asaleten
Imza v 1

kelbdkimzacée EkI| eme

EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa48/ 115
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2215 Ek Bil gi si

Belgeye ek eklenmesi durumum

ETXKIS T EBBKS) S R MB.0

13.05.2016

Ekr ané

dkull anél acak ol an al andeéer.

doldurulur.G® nder i | mek i stenmeyen muhatap bilgisi
3
3 g
Belge Noile Dosya ile Diger Durumlar

.

A0 Belge Numarasi

& © lliskili Belge Mi

;

Gonderilmeyecek Muhataplar Génderilmeyecek Muhataplari Seginiz
B o
Personel Daire Bagkanlig
Ek Adi 4 Imzal 4 Agklama ¢ Gonderilmeyecek Muhataplar s s
k elbdYle ni El ektroni k Belge EkKk Bilgisi Taneéml a
Yeni olukturulan bir belgeye;
A Bakka bir belgenin ek olarak ekl enmesi
A Bir dosyanén ek olarak ekl enmesi,
A Tarayécé ar acél éalelgdnihekolarakekledne&gi ¢ manén vey
A Dijer durumlar ile ek ekl enmesi
Belge No ile ek ekleme:

Sistem i-erisinde bul unanaklankbklgeyelek olaralb e | g ¢
eklerme s i i Kl emi dir . Ek ol arak ekl enecek bel ge
dahilinde ol mal edeér .

Bel ge Numarasé al anéna sikstoelnaria-ke reikslienndeec
referans numarasé yazéldektan sonra AOEkI eod
olan belge i1le ilikkili i1se AKIikkili Belgge

Ekl enecek ol an bel ge nogemizre | idEekd aml mayna :
ol madejéné kontrol eder. ve bu hususta kull an
EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa49/ 115
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2.5.2016 tarinli 51277500-010.07.01-
1600006098 Sayili belge mevcut ve
ek olarak eklenilebilir durumdadir.

A Ustver Ekler

2% icerik
2w Belge No ile Dosya ile Tarayici ile Diger Durumlar
Muhatap
A onay Belge Numarasi ‘ 1600006098 |
& B liskili Belge Mi )
& e + Ekle
Génderilmeyecek Muhataplar Gonderilmeyecek Muhataplar Seginiz

B Dinamik Ustveri

Personel Daire Baskaniigi ~

Ek Adi ¢ imzal ¢ Agklama ¢ Gonderilmeyecek Muhataplar +

-

keléBel ge No Kle Ek EkI eme

# Ustver Ekler

8 lcerik
N Belze No ile Dosya ile Tarayici ile Diger Durumlar
Muhatap
A onay Belge Numarasi | Belge Numaras
& E iligkili Belge mi [J
Génderilmeyecek Muhataplar Génderilmeyecek Muhataplari Seciniz

& Dinamik Ustveri

Personel Daire Bagkanlig: =

Ek Adi ¢ imzall ¢ Agklama ¢ Génderilmeyecek Muhataplar < *

2.5.2016 tarihli 51277500-010.07.01-E.1600006098 Sayih belge Imzali o

k e I67Blelge No ile ek eklerriz

Dosya ile ek ekleme:

Yeni ol ukturul acak belgeye bir dosyaneén
dosya kullanécéenén bilgisayarénda kayeéetl é
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A Ustver

% icerik

A Munatap

P ony

& Ek

& g

[E] Dinamik Usteri

ADosya

Daha
dosyaneén

EJKTXOK| MANI

sonr as

Belge Noile Dosya ile Tarayiaile Diger Durumlar

Secilen Dosya | Dosyalan Seg | Dosya secilmedi

Ek Adi Imzal ‘ ‘

Agiklama Sikaigtir m

Gonderilmeyecek Muhataplar Gonderilmeyecek Muhataplart Seginiz
Personel Daire Baskanlig! A

Ek Ad + imzal ¢+ Agklama # Gonderilmeyecek Muhataplar s *

2.5.2016 tarihli 51277500-010.07 01-E.1600006098 Sayili belge Imzali [}

k e 68 Dosya ile ek ekleme

se-0 butonuna baseéel

€ Ag ﬂl
@ + 1t g » Bubilgisayar » Masadsti v & Ara: Masaisti o
Dizenle v Yeni klasor =~ @I @
1! SikKullanilanlar 4 S - il
I h EEE |
Ev Gruby
&) Ev Grubu | n 1]
» 3 -
P T— @ @
F| Belgeler EK Yeni klasor Chrome Google Drive
® Uygulama
[ hasanbasri (hbde Baslatic
4 Indirilenter a
& Masadist
i Mazikler -
£ Resimler
Bl Videolar
&, Verel Disk (C)
g VerelDisk (B)
Dosya adi: v| | Tam Dosyalar v|
kelkbdDosya eki se-i mi

énda Ek adeé ve
mz al & Karlzmmd £& dd ranmnu n kar

déktan

13.05.2016

sonr a

gerekliyse

etl enir

EBYS Ejitim Kélavuzu,

2016

Sayfa51/115

a -

a -
vV e

€



EJKTIXMK! MANI
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L Ekler
® e
Belge No ile Dosyaile Diger Durumlar
L m
A or Secilen Dosya Dosyalan Sec |Dosya secilmedi
& E Ek Adi imzali
& Agiklama Sikistr

Gonderilmeyecek Muhataplar

Personel Daire Baskanligi

Ek Adi

Dosya Ek

4 imzal

2.5.2076 tarihli 51277500-010.07.01-E.1600006038 Sayil belge

Gonderilmeyecek Muhataplari Seginiz

4 Agklama ¢ Gonderilmeyecek Muhataplar ¢ +

Imzalh m

Imzah Degil  Dosya Ek

k e 160 Eklenen eklerin Listesi

Tarayeceée ile ek

e k|

eme:

Yeni bel genin olukturulduju bilgisayarda
bel geyi veya dok¢gmané taratép kaydet me i kKl e
ekl enmesi i Kl eminin yapeéel dejeée alander

Taratéelan dok ¢ manén bedekmede aulwanH &z R |®gallana i |

i T a busodunab a s é |
dok¢manén si
butonl ar| t

er vV e

a

bu

s t e nmxo ka¢l neannm ays ¢eknlée nsdaij ki t aer n.
ar ainkai kbleil kglee r¢ zyearpi énldaeb idleijr

aBamandan ak ai aryeallo etuareaatr &
sonra n
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R loeric
2 bunsep Belge No lle Dosya lle Tarayici lle Difier Durumilar
A Onzy Tarayicl Seq.
-
Dinamik Ustver| Saia Dondur
Sola Déndiir
180" déndiir
Resim Editorii
Segili Resmi Gikar
Tum Resimleri Sil
Ek Adi | Ek Ad imzal
.
Agiklama | Aclklama Dosyay Sikigtir |
Gonderilmeyecek Muhataplar Gonderiimeyecek Muhataplar Seginiz
Personel Dalre Bagkanhg 2
Ek Adi & Imzah e Agiklama e Gonderilmeyecek Muhataplar LI
2.5.2016 tarinll 51277500-010.07.01-E. 1600006098 Sayih belge imzal ﬁ
Dosya Ek imzah Degil Dosya Ek

keliTlarayécé il e ek ekl eme

Di j er D ilerekiekiénser

* Ekler
x®
1
' EkAdi  Diger Durum
& Agiklama | Diger Durum Agiklama
s
m Génderiimeyecek Muhataplar Génderiimeyecek Muhataplan Seginiz
Personel Daire Bagkaniig)
Ek Ady * Imzah * Agklama ¢ Gonderiimeyecek Muhataplar .
252016 tarihil 51277500-010.07.01.€ 1600006098 Sayih belge imaal ]
kel20i Jer Durum il e ek ekl eme
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2.2.1.6 KI gi Ekrane

Ol ukturul acak bel geye il gi tutul mase I K
I -erisicdRinbiyrdi&kel genin il gi tutul maseé 1 -1in i
numar asé alanéna il gi tutul acatde bel maynpaml| amr
ADiJer Durumlaré Belirtereko sekmesi kul |l ane

Bel ge numarasé yazeéeldéktan sonra sistem

yapar ve kullanéceéeyeé uyarér. Belge numar asé

1600006098 sayil belge mevcut ve
&/ referans olarak eklenilebilir
durumdadr.

ilgi Referanslari

2 lgerik
Belge Numarasi ile Diger Durum|an Belirterek

2 Wunaap
A onay Belge Numaras! | 1600006098 ‘
& + Ekle
& lgi

Belge Say/Diger Durumlar + Dosya Plani Adi + Belge Tarihi
Dinamik Ustveri

kel63Blel ge niulnearkalsgei EkI e me

# Usceert ilgi Referanslari

¥ Icerik
Belge Numarasi ile Diger Durumlari Belirterek
2 Muhatap
, Onay Belge Numarasi
s = e
& ligi
Belge Say/Diger Durumlar ¢ Dosya Plan Adi + Belge Tarihi +
)
Dinamii Ustver 51277500-010 07 01-E 1600006098 252016

k e l64KIIl gi Ref er-ansl aré Listesi

Dijer durumlaré belirtil mesi I K|l emi nde me
ve AEkl ed butonuna basél ér
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# Ustver ligi Referanslari
® lcerik
Belge Numarasi ile Diger Durumlan Belirterek
2 Muhawp
A Onay Diger Durum | Diger Durum
& ligi
Belge Sayi/Diger Durumlar + Dosya Plani Adi + Belge Tarihi ¢
Pinarmi Ustven 51277500-010.07.01-E.1600006098 25.2016

kelesDi j er Durumlaré Belirterek KIgi Ekl eme

# Ustven ligi Referanslari
® Icerik
Belge Numarasi ile Diger Durumlari Belirterek

2 Muhatap
A Onay Diger Durum | Diger Durum ligi Bilgisi
& ligi

Belge Say/Diger Durumlar + Dosya Plan Adi + Belge Tarihi =
Dinzmik Usreer 51277500-010.07.01-E 1600006098 252016

Diger Durum ilgi Bilgisi

k e l66KII g i Ref er-ansl aré Listesi

2217 Dinamik }st veri Ekrane

Se-ilen belge tiplerine g°re aktif ol an a
i se bu al andan d¥orlndedriunl nmeanstée ggreer eckkliar.ak ¥jr er
A¥]Jrenci Noo al ané gelir ve bu alan dol durul

Téeém bu al aul duktdoodn dssonra ekranén sol ¢S
but onunBubaeEEmden vazge-ilmek istenen dururm

Bel ge kaydedildi kten sonra t¢gm al anl ar éyl
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Kaydet ® Iptal

A& Uster Belge Turd | Yaz v Belge Tarihi | 13.05.2016
o
8 icerik Kategori * | Litfen Seginiz v Bila Tarihi
Y
1 Muhatap
% Dosya Plani Kedu* | Duyurular 02 Q
A Onay
I'd
‘Capraz Referans
# ar
Gorev/ls Tanimlari, 01
§ g
L ¢ Kurumdisi, 02
m =
Konu* | Test Belge
L]
Baslik
@
Acklama
4
Uretici Makam Bilgisi | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Buro Sorum| ¥ Dil | Turkce v
s
Uretim Yeri | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi BUrosu v Versiyon |1 0
Telif Yasasi Kapsaminda Gizlilik Derecesi | Tasnif Digi v
Bilgi Edinme Kapsaminda Ivedilik Derecesi | Normal M

Kisisel Bilgi Igerir

Program Versiyon | Inovera Ebys 1.0

keleiYleni Bel ge Ol uktur ma

b

E-Postaile Gander Belgeyi Tarer

Q - BelgeSay  51277500-010.07.02-E 1600006182 Oretim Tarihi 1352016 14:14:59
4 Belge Numarasi | 1600006182
& _ - S
- Belge Tur | Yazi = arihi | 13.05.2016
o
5 2 e Kategori* | Kurum I Yazisma - Bil Tarini
L A ona
Dosya Plani Kodu * | Duyurular, 02
L 2
) § o Capraz Referans
& g
B N Kurumdig , 02
Konu* | Test Belge
Baglik
Agkiama
=
(retici Makam Silgssi | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Baro Soruml v Dil | Tarkge .
UretmVeri  Yapay Zeka Makine Ofrenmesi Birosu = 1 .0
Belge Ureticsi  Prnar YILDIZ
Vasas| Kapsaminda Gizliik Derecesi | Tasnif Degl .
Bilg Edinme Kapsaminda esi | Normal .

Kigise| Bigi igerr

amersvon Inovera Ebws 10

I:<el68Dinamik i st veri Ekranée
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2.2.2 YeniHariciEl ekt roni k Belge ! reti mi

@ Elektronik Belge Q v A # |ade bt
@ I Harici Elektronik Belge Kisisel

Fiziksel Belge Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Birosu biri
¥

x| Sablonlar Cevre Mihendisiigi Bolum Sekrsterligi biim

Q I El ektroni k Bel ge Y©°neti m
haricindeki bir uygulama pregabeemdsaaea vyveebul
ibgili I K|l edn®ir e ineKi mamil lamart amda yapél masé

Yeni Hazér Belge | retimi iklemi bilgisaya
creti | mi kK -ibmzra biell g eammaaéealnanaSieést eme kaydedi | r

Bu i klem i-in YeonhabufibBlaui al t &k HBauh &aokna nka dBae | ¢
kull anécénén birden fazla birime ilikkili o
pozisyon bil gisdajikudd-ainléilrarak ¢retil ec

@ 8o 3 el © e

a =Y

. B

F @

o s

| = .VVTC SR

. ) fm—ien

- Mudarloga

x Say1 51277500-010.07.01-E. 1600006098 02052016

Konu : Fghfgh

DAGITIM YERLERINE

Ek
1 -29.4.2016 tarihli 51277500-601.04.02.01-E. 1600006080 Sayil: belge
2-29.4.2016 tanhli 51277500-601.04.02.01-E. 1600006073 Sayih belge

n Uzm. Tayfur KACDIOGLU (Ek-1 konulmadt )
yin Mith. Gamze ZIRH (Ek-2 konulmadt)
Sayin Punar YILDIZ (Ek-2 konulmad )

kel6d9Yle ni Hari ci El ektroni k Belge | reti mi

¥rnek olarak oluktukapaygyakKekal ¢Maki nen ¥pu
Pozisyonu ile se-ilmikktir

Bu adéemlardan sonra kull anécé karkéséna e
ekranée gelir. El ektroni k belge ¢reti mi konu:
doldurulur.
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o (%)

A Ustveri Belge Turts | Yazi v Belge Tarini  13.05.2016
3 HariciBelge Kategori = | Lirtfen Seginiz N Bila Tarini
2 Mohatap
Dosya PlaniKodu = Q
B on
o & Kont
& g Baslik
[ DinamikUswer Agkiama
Uretici Makam Bilgisi | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Baro Soruml: v Dil | Tarkge
Uretim Yeri | Yapay Zeka Makine Orenmesi Burosu - versiyon |1 0
Telif Yasas: Kapsaminda Giziilik Derecesi | Tasnif Digi

Big Edinme Kapsamins Ivedili Derecesi | Normal

Kisisel Bigi icerir

Program Versiyon | Inovera Eoys 1.0

k e K0 Yeni Harici Elektroik Belge} r et i ci  Makam Bil gisi ve |Jretim Y

Har i ci el ektroni k belgede farkl é& ol arak f
yer al ér. Bu sekmede sisteme al énacak bel ge
m¢dahal e yapeél amaz.

A Ustveni Harici Belge

3 Harici Belge

1 Muhatap Belge Cikusi Dosya segilmedi
A Onay HTML linki PDF'e D&nistir Dénstir
& Istediginiz bir web sayfasimn tam URI'sini vererek pdf dosya olarak indirebifirsiniz.

& iz WORD veya EXCEL dosyasimi PDF'e Dénustur _

Dénastar
Dosya segilmedi i

B Dinamik Ustveri [stediginiz bir word veys excel dosyasini pdfe gevirebilirsiniz.

k e k1Harici Belge

Harici elektronik belge ol arak ekl enecek bel
el ektroni k belgede uygun bir kekilde dol duru

Har i ci bel ge y¢kl eme se-engkltgrimeol arak; HTN

Word veya Excel dosyaséné P
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Har

al anl

Kaydedilen belge:

ar
Sonraseénda

c

bel ge

yéekl endi kt en
ol duj Bui -iikn e dio led werku Irwrn.i k
ekraneéen

ELEKTROBEKIEY ¥ NE TEHIS T EBBKS)

s ol

sonr a

.St kP°kesi

S R M3.0

13.05.2016

bel
bel
nde

der BelgeyiTUreI Yazdlr

L T

B

Dinarmik Ustver|

@ Belge Hareketler

= 0l
! [

[ Denetim

ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
Frogram

TG
ATATURK ONIVERSITESI REKTBRLOGO
DRO TALEP LISTES|

[passt o

Kaoun._ asea Do
[resmirms it | 8 | 8 o

Dis HEKIMLIGE FAKOLTESI

Kavoun  Aseal Dor Saman
it A B T [ o ey
[ o o s Pt g Pt Bk [ I )
= [
e [0
T ———— 0|
T ——r T | 0 [san
[Py s o [ I
ECZACILIK FAK(LTESI

Koo Un.___ Aseal Do _Saman
[Formssen Tomae s o [
ixTisADI VE iDARI BILIMLER FAKOLTESI

KatvaUn.___ Adedi _Dor_Sartian
[Farian Aratatr G [ooet 0 [omtment
[Roser i acier e T [
[Gaimers Everrmst e Ercan et D [Gouman, 5 |-
[t Azt B = [
ey —yy Femies Gt [ =)
[t e s Pt Stk == [
[ s v el G o ot e G =
[Fartm v Gotcera Pamcizpt i G ot [
ILAHIYAT FAKOLTESI

Kadro Un__ Agedi _Dor_Sartian
[ gt st o [ e [
KAZIM KARABEKIR EGITIM FAKOLTESI

Kavoun  Aseal Dor Saman
Sy v it Tokmig Egrid st o = [ e
[ S vt == [ o
[t o Fame Gy aootoe Car o Gt o
ey —————r—————— T n
MIMARLIK VE TASARIM FAKOLTESI

Kaovoun. _ Asedl _Dor Saman
At T Ao = T [ x|
Ty == 0 2
s P et 5 == [
[ Mimasin Araiotn Dol [Farieres Doart [tz
[Py raemieg et D [Femprmma Gt =

kek2Har

C

Kaydedi |l-¢mi Bleé me

GOr ¢ngé mg

geye
cre

ge

yer
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2.2.3 Yeni Fiziksel Belgel r et i mi

@ Elekironik Belge Q vIaA # ladeft
Harici Elekironik Belge

L Yapay Zeka Makine Ofenmesi Birosu bii
ik

ak | Seblorlar Gawe Mihendii Boim Sekete i
anl ¢ . 'Fiziksel belge, fiziksel ort
taranarak Sisteme aktareélan bel geyi i fade ed
i1l k adém gelen belgenin taranarak bil gisayar
Belge taranarak bilgisayr a kaydedi |l di kt en sonr a El ek
ekranéndaki i Kl em men¢gl erinden AiYeni 0 butonu
Bu akamada kull anécénén birden fazla biri
hangi birim bilgisikul anél arak ¢retileceji se-ilir
@ adeEt |« Isleme Al » Isleme Al ve Havale Et Cevapla ) BelgeypTarert & Belgeyiindir | (& Belge Bilgiles
a e
© s —
o ol S g_‘ =
—

k e K3 Yeni Fiziksel Belge Ekleme

¥rnek ol arak oluktuYapagaKebal Ylakineéen¥pbu:
biri mi se-i |l mi ktir

Bu adémlardan sonra kull aryem&ée ok amk &iBé&end g ee
ekranée gelir. El ektroni k belge ¢reti mi konu:
doldurulur.
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& User Belge Tiirli | Yaz! - Belge Tarini | 13.05.2016
3 Fiziksel Belge Kategori* | Lutfen Seginiz A Bila Tarihi
2 Munatap
Dosya Plani Kodu * Q
p o
Konu *
& B
& iig Baslik
[E oinamik Ustveri Agiklama
4
Uretici Makam Bilgisi |~ Yapay Zeka Makine Ofrenmesi Buro Soruml » Dil | Turkee -
UretimYeri | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Burosu v versiyon | 1 .0
Telif Yasasi Kapsaminda Gizlilik Derecesi | Tasnif Digi v
8ilgi Edinme Kapsaminda vedilik Derecesi | Normal v

Kisisel Bilgi Igerir

Program Versiyon | Inovera Ebys 1.0

kekK4Yleni Fi zi ksel Belge | st Veri Ekl eme

Fizi ksel bel gede fasikl genil me akFiNEidk s éIr 0Bs
Bu sekmede sisteme alénacak belge eklenir
m¢dahal e yapél amaz

A Ustver Fiziksel Belge

R Fiziksel Belge

2 wunatp Dosya ile Tarayiciile
A ona Belge Cikusi Dosyalan Seg | Dosya secilmedi
@ & Belge Uzerindeki Say1 Sayisiz

[ Oinemik Ustver Belge OCR Igerik

Gonderen Yer

Birim A
Belge Gonderim Tarihi 13.05.2016
Gonderim Sekli Elden .
Islem Tipi Bilgi .

Fiziksel Arsiv Depo Bilgisi (Depo /Raf No:)

Arsiv

k e K5 Yeeni Fiziksel Belge Eklenie
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OCR KkHkelminen fizi ksel bel genin metnini i nde
bu fizi ksel bel ge i -in metiin aramasé yapél ma
Belge | zerFndeksebBapel genin ¢zerinde yer al e
Zorunl u al andér.
G°nder ebelYeeyi fizi ksel ol arak g°nderen yer.i
Belge | zeriwmdekiksdlar bl genin ¢zerinde bul ur
se-ilerek belirtildiiji al ander | aEKlagnddeko!l o
durumunda bu shki |YgeirsiefikBeel sgienden bel irl enir. N B
belge i-in tarih se-imi yapél amaz.
G°P°nderi ririka klsiel bel genin hangi yolla g°nder.
Kkl emB&i genin hangi ikl em i-in g°nderil difjJi
Fizi ksel AB«ligrenBinl gfiiszi:k s el ol arak nerede sz
verilerek belirtildiji alander.

Fizi ksel bel ge ol arak eklienalceaerkl arel wyyeg wre -
doldurulur.

Sonrasénda tanémlanmasé gereken Muhatap ve |

ekl enir. Burada fiziksel bel ge zablgsnbelgeyil a k i
sistemealmén sofumbual aména gel mektedir. Bununl a |
bil gisi eklenmesi zorunlu dejildir.

Bel ge i-in gerekli alaflke&deddludwmalnd i Ki@ay
bas.éel ér

| ] @D\Rﬂ‘! @Ddlpniﬂul @E-Pﬁikm &Wlum \‘ut
- 4
. »
L ]
m
L.}
kek6Har i ci Belge | st Bilgisi Gere¢nt ¢l eme
EBYS Ejitim Kélavuzu, 2016 Sayfa62/ 115
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2.2.4 Bel genin Sistem K-erisinde Dol akdé

Kayéet edilen bir belgenin sistem i-erisin
taraféndan ikl eme alénmasé iklemlerini kapsa

Bu i klem heng¢z iirklbeem gyea pié-limma nBeexl gbe | st Ve
bul unan fADol akéma ¢ékar o butonu ile ger-ekl e

par af-é&l aré/imzacélaré °n¢gne d¢égkKer ve en son

Kaydedilen ya da Sisteine kayétl € ol an taslak bir bel
ADol akéma ¢ékar o butonuna baseél déjénda ot om:
eder sonra muhatabeéena ul akeér

Yeni kaydedil en bir bel genin d o liakkl eenmai -
sonrasénda a-€élan Belge | st wverisi ekraneéend:
otomati k ol arak g°nderimi ger-eklextirilir

@ Duzenle  (%7) Dolagima Gikar E-Postaile Gonder Belgeyi Turet Yazdir

\3
, Belge Sayr | 123456 Uretim Tarihi | 1352016 15:17:57
. Belge Numarasi | 1600006186
. Belge Turu | Yaz - Belge Tarihi | 13.05.2016
2 Munats Kategori* | Kurum Ici Yazisma . Bila Tarini
Dosya Plani Kodu* | Duyurular, 02 Q

Konu* | Test Belge

%

Baslik

Agklama

Uretici Makam Bilgisi | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Biiro Sorum! Dil | Turkge
Uretim Veri | Yapay Zeka Makine Ogrenmesi Birosu - Versiyon | 1 0

Belge Ureticisi | Pinar YILDIZ

Telif Yasasi Kapsaminda

Bilgi Edinme Kapsaminda

keWiBel gey.i Dol akéma ¢ékar ma

Sistemde kayétlé bulunan ikKklem yapél mame
i stendijinde Elektronik Bel ge G°re¢ntel eme e
Yapél mamek Bel gesa t &rl aafst®ak;,i al-iedtéaeden ak@mac uk
-ékaréel masé iIistenen belge ya da bel geler se
otomati k ol arak g°nder i mi ger -eklexktirilir
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Dol akéma -ékar butonuna baséel déektan sonr a
ekran tekmiar. gBugsnbel e@enin dol akeména baxkl ad

Dol akéma -ékarélan ©bir bel ge Kklem Yapeéel
kl as®°r¢gne degker ve takibi buradan yapéel abili
ok par af y a da i mz a atacak kul |l anécé t a
Tamaml ananl aro klas®°r¢ne degker

2241 BekleyendKlBesl°gemi n Kkl eme Al &énma
Kmzal anmasé/ Parafl anmaseé

l'retilen bir bel ge doj al akéke s¢recinde
itibaren otomati k olarak ©°mcardamé&ah amahat al
Bel genin akékéené tamamlayabil mesi i -in her
gerekmektedir.

Bir belge bir kullanécéeya gereji i -1 n, b i
Bir belgephuvbfFayac@mén mzaséna da sunul muk o
I -in g°nderilen Dbir belge g°nderilen kull ané

©) Koru v Q v A + ladefr | + DuzenleveladeEr | IslemeAl | # Parafla | o KarsiGortis
D Bilgisayar Billmieri Aragtirma ve Uygulama Merkez! MOdGri 030
- Web Tabans Yazihm Gelitime BOrosu 1600006172 —— 171 ¢ 3 &
aAK Hhnn Paraf |
Q
igisagar 1 ve Uygulama Merkezi MOdGAOED
~ Yopay Zeki rosu Teoacasiss
c
i o
= - @ T.C
ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU(TEST)
ilgisayar Bilmier Aragurma ve Uygulama Merkez MOdriogo
Sigsayar Simier Aragrms ddorog Bilgisayar Bilimleri Aragirma ve Uygulama Merkezi
o Midiirliga
-
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Ek
ilgisayar Biliert Arasta v Uygulama Merkez MOAGH0g0
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ilgisayar Bilmier Aragurma ve Uygulama erkezi MOdrigg
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Bel ge paraf gy adaea patafleyaadasée -mzral a but onl ar &

Konu * Q v | oA - lade Et 4 Dizenle ve lade Et v lsleme Al A Elmzala A M-lmzala

b ®

Bilgisayar Bilimler] Aragtirma ve Uygulama Meriezi Midaritga
Web Taban| Yazihm Gelistirme Birosu 1500081201

b4
AK

Deneme

Q

Seyfullah KOKNAR 1500134019

Test
= B ©

Tayfur KACD I0GLY 1300130066

Test Test Test

L ®

k e K9EK mia Butonu

Paraf ya da i mza i - iparaflgneak y& da-ehzaldmgkeolbelgeyd e b e
i K|l eme al mak demektir ve belgenin ayréca ikl

Gereji, Bilgilendirme veid eknen tArl 0l biu-tiom uc
i K| eme al énéer ve fAKKleneno klas®°r¢gne deker .

Bir bélege Ak éndeéekt an sonr a g°nderen k ul
kl as°r¢nden nAGeonder i mi Tamaml ananl ar o kIl as?®
kl as°r¢nden AKkKl enenodo klas®°r¢gne degker .

2242 El ektroni k Kmzal ama Kkl emi

A - é | elektronik belge ¢° r ¢lne me ekranéenda bel genin |
anmamék Dok¢gman i fadesi yer al maktader.
ndan paraf/imza ateél madéjéenén g°sterge

—+
QD
-
QD
-
(]
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Bilgisayar Bilimler] Aragtirma ve Uygulama Meriezi Midaritga
Web Taban| Yazihm Gelistirme Birosu 1500081201
Deneme

(©]
Seyfullah KOKNAR 1500124019

~u

L= Test
o

= =
Tayfur KAGDIDELL 1500120066
Test Test Test
L ®

L

k e B0 elimzalama butonu

EEKmzalmubatmasél déktan sonr a

ge°ré¢nt ¢l enen
ve AiTamamod butonuna basél ér

£ Sifre Ekrani E
1|[2]]3 %

Kart Sifresi: sews|

4
2 1Ma 1l Tamam @ Vazgeg
0 si imzaci Sertifikas

Kanigtir: |_J] HASAN BASRI DEMIR Ara

keBiKlart ki fresi Giri ki

Kart ki fresi girilerek Tamam butonuna bas
Bekl eyiniz! o ukmz @&ls&ma’ ®irkglneg mil edhojrrru bir «keki
sonunda ki I mz aicn@z a lsami nmé K/ tsét r¢on dyeaazfieesaér i-héi k agre swvt
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Atatiirk Universitesi Bilgisayar Bilimleri Aragiurma ve Uygulama Merkez Madoragno 25240
Erzurum

Tel: +500 442 2311416

Elekironik Ag: hipofwww atauni.edu. ir#! birim=hilgisayar-bil imleri-arastima-ve-uy gulama-
merkez

Kep Adresi: ataunia hsi . kep.tr

wwew.atauniedu.ir adresinden dodrulama yapabilirsiniz. Dodrulama Kodu=38FFGF3

Bilgi: Seda ERDEN
Faks: +90442 2311159
E-Posta; seda.erden@ inovera.com.ir

3

Bu belge, 5070 sayili Elekironik Imza Kanununun 5. maddesi geredince glvenli elekironik imza ile imzalanmighir.

k elB2EK mz a |l a mBRLKedu e mi

Saj ¢stte i se

Belgeyi Hazirlayan: Seda ERDEN

g
T
0
i

!
=
[1%]

*
1

IMZA BILGISI:

Unvan Kisi Tarih

B&IGM Sekreteri  PinarYILDIZ  29.04.2016 10:40

MNOT EKLE:

iesmifhadasniémid dig 9 snz @l ae d

k e IB3Edimza bilgisi

Bel genin ¢(st verisinde

ama -
Buraya tiklayarak belge
bilgilerini ve notlarim
gorebilirsiniz / kapatabilirsini
Tir
i se belge fAi mzal é
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, Belge Say | 51277500-601.04.02.01-E.1600006080 Uretim Tarini | 29.4.2016 10-36:55
P Belge Numarasi | 1600006080
Belge Torl | Yazi L Belge Tarihi | 29.04.2016
Kategori * | Kurum lgi Yazisma v Bila Tarini
Dosya Plam Kodu * | Gorew/ls Tanimlari, 01 Q
Konu * | Sef
Baslk
Agiklama
kelBdkmz al é6BeBeglegeDet ayl ar é
Elektronik imza ile imzalanan belgefinn | z| eme xailni Ik @ésémda mayv
g
bir yazéyla nG¢gvenl i elektronik imza ile im
dojrul anmasé amacéyla kullanélan AURL kodubo
2243 Karké G°r ¢k Belirtme Kkl emi
El ektroni K idretnarmded gerler 1 -in karkeé g°r ¢K

t¢e¢megne ya da bir késména kat él-paafyada-ércaile i y a
i mzal anér ve gerek-e ¢st veride yer alan fdKa

Kmz al amar ayfal admaa piak | e mi i -in bir karké g°r
El ektroni k Belge G°r¢nte¢gl eme ekranénda Bekl
Kkl em tipine bakeéel ér. Kmza ya da paraf i K1l e

G&Stero butonuna®maiszy &melvéer .bel geni n

A-él an El ektroni k Bel ge Go°re¢nt ¢l eme ekr
Kmzal anmamék Dok¢man ifadesi yer al maktader.
taraf éndan pa&m&n igfzsat eart god smadliérj.

Bel ge paraf i klemi -parafgal dujontdaneéei mkal
Parafl ama i kIl emi i -in bir kapareafgl®a ¢kxutbon
yanéndaki AKarké G°r ¢kKoO0O butonu teklaneér.
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Kars! Goris Ekle

Kars! Goriis

Kapat Kars Gorus Ekle

kelBsKlar k& G°r ¢k Ekl eme Ekrane
2244 Uygundur Kkl emi

W Uygundur Talebi . o _
Daire Bakk@alndwmemaméen amaml armRmé&k ° bh gz k

ma k a mstimaraki Kk | eunyignun ol up ol madéjénén bilgisini
i Kl emi dir

+ Havale Edene lade Et + isleme Al ® isleme Al ve Havale Et » Cevapla = Uygundur Talebi

T.C.
ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU(TEST)
Bilgisayar Bilimleri Arastirma ve Uygulama Merkezi
Madurlagi

k e 1B& Uygundur Talebi
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Yet ki IfWygundurKTaled bubnuna tékl adéejénda bel

ge Rek
d¢kecektir

= Havale Edene lade Et v Isleme Al

¥ [sleme Al ve Havale Et » Cevapla “  Uygundur

T.C.
ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU(TEST)

Bilgisayar Bilimlert Arastirma ve Uygulama Merkezi
Mudirlagi

k e BT Uygundur

AUygundur 0 butaoredma te&kklammydaam®k ke P r Bbgelivee

Uygundur

o Hygundur Havale Et
Uygun Degildir  Talep Eden Birim
Senato
Y&netim Kurulu

Disiplin Kurulu
Aciklama

keB8Uygundur Se-enekl eri

Rekt®Tal ep EdemSeBiatiomo, o0Y°netim

Kurul uo y i
se-enekbierriimidesne-ebi |l ir

Kstenirset@akélkhinama
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ASenat oo, oY°netim Kurusleu-oenyea&k |l ca i nDeai liirn

Genel Sekreterlik Birimine havale edilir.

ATal ep Edil en Biri mo s eirimehavdleediiee. bel ge, tal ep
Se-il mik olan havéakéamagltgr vbelygegéahaval e nc«
havale edil difJi biri m, bekl eyen klas®r¢nde ¢
bil gileri késménda g°rebilecektir.

2245 Cevapla Kkl emi

C'-.-"_l . .

POEERE R K ye gelen belge tekrar g°nderen Kk
i stendijinde kullanéceée ACevaplad butonuna teé
Yeni Bel ge olukturma ekrané a-é¢él ér. K-erik

ol arak siste tardageatdabhbutdohdoaut akl ayan kull

2.2.5 Dosya Plané Gezgini

Dosya Pl anmnd | Gan@gieagiapldanénda g°r mieelgeleet ki si
g ° s tDmosyaPrl .a n € n d ay uhki ayreérdaafast iiaykeat] € yaer kekkl ader , |
ilerler.

kelB9Dosya Pl ané Gezgini girik ekrante
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