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Birim: Dis Hekimligi Fakultesi

Gorev Adr: Gece Bekgisi

Amiri: ic Hizmetler Sefi, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan
Gorev Devri: Ayni birimde galisan diger personel

- Personel, evrak, bina, tesis, arag ve gerecin glvenliginin saglanmasi ve bunlara yonelik her
trlu sabotaj, yangin, casusluk ile yikici ve bolici faaliyetlere karsi alinacak tedbir ve bir
butln olarak genel glivenligin saglanmasi amacini gliden, personel arasinda yuritulecek

Gorevin Amact: nobet hizmetlerinde; ndbet tutacaklari gérevlerinin neler oldugunu, nébet usullerini,
belirlemek suretiyle, bu hizmetlerin eksiksiz ve saglikli bir sekilde yerine getirilmesini
saglamaktir.

- Goreve baslarken butin ihtiyaglarini giderir, yiyecek ve iceceklerini yanina getirir ve hig bir suretle
gorev yerinden ayrilmayacagini dnceden kesin olarak bilir.

- Gorev basinda vaktinde bulunur.

- Gorev teslim alirken 6nce olup bitenler hakkinda bilgi alir.

- Calisma saatleri disinda iceride kimler oldugunu bilmelidir.

- Taninmayan kimseleri binadan gikarir(calismaya devam etmek tzere dnceden yazili misaade
almis olanlar harig.)

- Binanin her tarafini gezer, yanmakta olan elektrik, lamba, ocak ve sobalari sondirir.(Ancak
bekgiler igin luzumlu 1sik agik birakilir.)Su musluklarini kapatir, agik pencere, kapilari kapatarak
kilitler anahtarlari anahtarliga tam olarak asar.

- Elektrik, sigorta, su ana vanasinin bulundugu mahalleri 6grenir.

- Yangin séndiirme alet, cihaz, vasitalari ile yangin musluklarinin yeri ve nasil kullanacagini 6grenir.

- Binaninig ve dis kismini devamli olarak kontrol eder. Bu kontroller yapilirken giris kapilarini agik
birakmaz.

- Elinde yazili miisaadesi bulunmadikga disaridan hig kimse igeriye alinmaz.

- Sumuslugu veya borulari patlar, suyun akisini dnlemek miumkin olmazsa ana vanadan suyu keser
ve telefon etmek suretiyle sular idaresi ariza kismindan yardim ister.

- Su baskinlarinda énce yerde bulunan evraklari suyun yikselemeyecegi bir yere gikarir ve ayni
zamanda itfaiyeden yardim ister, amirlerine duyurur.

- Elektrik, lamba digmelerinde ve kablolarda kontak meydana gelir, tehlikeli hal alirsa ana salteri
indirir ve derhal elektrik idaresi kismina telefon ederek yardim ister.

- Dis unitlerini kontrol eder, herhangi bir su veya elektrik kagagi varsa Uniti ve ana vana ve
sartellerini kapatir, sabah ilgililere iletir.

- Herhangi bir sebepten meydana gelen yangin baslangici gorildugiinde zaman kaybetmeden
itfaiye haber verir. Haberde yanginin nerede ve hangi binada oldugunun telefon numarasini da
bildirmek suretiyle agiklar.

- Luzumlu telefonlar, dnemli adreslerin bir listesi savunma Sekreterligi veya yetkilisi tarafindan
nobet mahalline asilir.

- Nobet sirasinda yabanci kimselerle kisa ve 6z konusur. Zira bekgiyi lafa tutarak arkadaslarinin kapi
veya pencerelerden de binaya girerek zarar vermeleri mimkundr.

- Gece aydinlatma sistemi kontrol edilerek baskalari tarafindan tahribine meydana vermemelidir.

- Karartmalarda varsa gaz lambasi, gemici feneri, liks lambasi gibi 1sik veren aletlerin
kullanilmayacagi bilinmelidir.

- Binanin éniine ve diger taraflarina park edilen resmi ve 6zel otomobillere nezaret etmeli ve
calinmalarina meydan verilmemelidir.

- Kontrol saati veya tesisati zamaninda kurulur.

- Nobet suresince uyumaz.
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- Nobeti teslim alacak olan gelmeden ve gelecek glivenlik gorevlilerine gorevi teslim etmeden
nobet yerinden ayrilmaz.

- Goreve baglama ve bitme zamani iginde olup bitenler nobeti teslim alacak olana etraflica anlatir.

- Unutulmus olan kisilere ait esyalar sahiplerine verilmek tzere ilgililere teslim edilir.

- Nobet devaminca bina veya kurumun i¢ ve disinda meydana gelecek olaylardan gece bekgisi
sorumludur.

- Nobet gorevlerini, yukarida yazili olan hususlara ve verilen 6zel emirlere gére yapmayanlar
hakkinda kanuni islem yapilir.

- Gorev suresince her nev'i alkollu igki alinamaz.

- ls glvenligiile ilgili uyar ve talimatlara uyar.

- Yetkili organlarca verilecek diger gorevleri yerine getirir

- Gorevini ilgili mevzuatlar, i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yurutar.

- Belirtilen tim gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahiptir.

Yetkileri: . . . . . —

o - Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve geregleri kullanma yetkisine sahiptir.
Yetkinlik: - Gorevinin gerektirdigi dizeyde bilgi ve is deneyimine sahip olmak
(Aranan - Faaliyetlerini en iyi sekilde surdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ozme niteliklerine

Nitelikler) sahip olmak




