BILGISAYAR MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ YONERGESI

Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staji, Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Esaslari
cergevesinde yapilacaktir. Bu esaslara ilaveten asagidaki hususlara dikkat edilmelidir.

(1) 2018-2019 ve sonras1 miifredatina tabi olan égrenciler icin; Bilgisayar Miihendisligi
Boliimii Staji; 8. yartyillda Uygulamali Miihendislik Egitimi (UME) dersini segmeleri durumunda Staj
uygulamasindan muaf tutulacaktir. Ancak UME dersini se¢gmeyip Orgiin ders programini segen
ogrenciler i¢in 8. Yartyllda, MUH-ST Kodlu Staj dersini alacaklardir. Bu zorunlu Staj1 6grenciler,
tek seferde toplam 40 is gilinii olarak 6. yariyil sonunda yapabileceklerdir. Stajini1 yapacak
ogrencilerin 3. siniftan (5. veya 6. yariyildan) ders almis olmalar1 gereklidir. Stajin icerigi Yazilim
ve/veya Donanim konularini kapsamalidir.

(2) Miifredat programinda yer alan bir derse iliskin uygulamalar ve yariyil/y1l iginde yapilan
her tiirlii laboratuar ve benzeri ¢aligmalar staja dahil degildir.

(3) STAJ KONULARI: Bilgisayar Miihendisligi Yazilim staj konular1; ¢esitli konulardaki
bilgisayar programlarinin yazilmasi, test edilmesi ve bakimlarinin yapilmasi, sistem programlari veya
herhangi bir konudaki uygulama programlarini incelemeyi icerebilir. Baz1 paket programlarinin
kullanilarak tasarim yapilmasi da staj konusu olabilir. Yazilim staj konular ile ilgili asagidaki
basliklardan faydalanilabilir:

Nesneye Dayal1 Programlama
Internet Programlama

Isletim Sistemleri

Gorsel Programlama
Veritaban1 Uygulamalari
Sistem Programlama
Optimizasyon Uygulamalari
Bilgisayarda Grafik Uygulamalari
Veri Madenciligi

E-Ticaret

Animasyon Uygulamalar1

Bilgisayar Miihendisligi Donanim staj konulari; gomiilii sistemler, donanimsal yapilar ve
bilgisayar sistemleri tizerinde yapilan ¢alismalar, Cesitli sahalarda (elektronik, robotik/mekatronik,
biyomedikal vs.) kullanilan sayisal devrelerin tasarimi ve gergeklestirilmesi, bilgisayar agi
donanimlarinin tasarimi, konfigiirasyonu, yonetilmesi, test edilmesi ve bakimlarinin yapilmasini
icerebilir. Donanim staj konular ile ilgili asagidaki bagliklardan faydalanilabilir.

e Mikroislemci, mikrodenetleyici veya sayisal isaret islemci tabanl sistemlerin tasarima,
gerceklenmesi ve test edilmesi

Bir bilgisayar sistemi i¢in arabirim devrelerinin ger¢eklenmesi

Kontrol Sistemleri

Mekatronik Uygulamalar1

Robot Programlama

Veri toplama cihazlari tasarimi

Biyomedikal cihaz tasarimi ve kontrolii

SCADA sistemleri

Cesitli makineler i¢in arayiizler tasarlanmasi

Cesitli alanlarda kullanilan (endiistriyel otomasyon, veri haberlesmesi) sayisal
devrelerin tasarim1 ve gergeklestirilmesi



e Ag tasarimi ve ag cihazlarinin (switch, router ve firewall) konfigiirasyonu

e Router protokolleri

e Kurumdaki mevcut ag yapilarinin analizi, farkli senaryolar i¢in simiilasyonlar
yapilmasi, test edilmesi ve bakimlarinin yapilmasi

(4) Bilgisayar Miihendisligi Boliimii’nde Cift anadal yapan Ogrencilerin, anadallarina gore
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii’nde yapmasi gereken staj stireleri asagidaki gibidir:

Boliimler Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staji
Makine Miihendisligi 40 giin
Elektrik Elektronik Miihendisligi 40 giin
Endiistri Miithendisligi 40 giin
Ingaat Miithendisligi 40 giin
Cevre Miihendisligi 40 giin
Kimya Miihendisligi 40 giin
Metalurji ve Malzeme Miihendisligi 40 giin

(5) Tirkiye diginda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for
Technical Experience) IAESTE ya da ERASMUS Staj Hareketliligi Programi kanali ile
gerceklestirebilirler.

(6) Staj siiresince staj defterinin asagida belirtilecek olan kurallara uygun bir sekilde
doldurulmasi gerekir.

a) Staja baslayan her 6grenci, staj degerlendirme formunu (sicil fisi) staj yaptigi birimin
yetkilisine teslim etmekle yiikiimlidiir.

b) Staj defterinin ilk sayfasi, yapilacak olan c¢alismanin haftalara gore dagilimini

gostermektedir. Bu sayfa Fakiilte sorumlusu ile isletmenin staj islerinden sorumlu yoneticisi
tarafindan onaylanmalidir.

c) Calisgma programini izleyen sayfalarda yer alan ve haftanin giinleri boyunca yapilan
caligmalarin dokiimiinii gosteren formlar bulunmaktadir. Bu formlar her giin doldurulur ve hafta
sonunda ¢aligmalar1 kontrol eden isyeri sorumlusu tarafindan onaylanir.

¢) Staj defterinin sonunda, dgrencinin, staj programinda belirtilen staj konularini siirelerine
gore, giinliik/haftalik ¢calismalarini ayrintili olarak rapor edecegi sayfalar bulunmaktadir. Bu sayfalar
ogrenci tarafindan gerektigi sekilde doldurulup, isyeri sorumlusuna onaylatilir.

d) Staj defterinin biitiin sayfalar1 onayli olmalidir. Uzerinde, imza, kase, miihiir veya tarihler
bulunmayan, silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan staj raporlari/defterleri kabul
edilmez.

e) Ogrenciler, staj yaptiklar1 kuruma ait {iretim ve hizmetler ile ilgili gizliligi gerektiren
konularda bagkalarina bilgi veremez ve staj siiresince sendikal v.b. etkinliklere katilamazlar.

f) Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ya da gorev veren ve onu denetleyen
kisi o 6grencinin staj yoneticisidir. Staj yoneticisi; Bilgisayar Mithendisligi veya Elektrik-Elektronik
veya Elektronik-Haberlesme Miihendisligi lisans mezunu olmak zorundadir. Staj yoneticisinin ilgili
boliimlerden lisans mezuniyetini gosteren kase, diploma fotokopisi veya ilgili kurumda miihendis
olarak gbrev yaptigin1 gosteren imzali belgenin staj dosyasinda sunulmasi zorunludur. Genel Miidiir,
Proje Amiri seklinde kaseleri tasiyan staj dosyalari kabul edilmeyecektir. Staj yoneticisi, staj
raporlarint denetler, onaylar, 6grenciye verir ve staj sicil figini doldurarak gizli zarf igerisinde
fakiilteye gonderir. Her 6grenci stajin1 bu uygulama esaslari ve isyerindeki staj yoneticisi tarafindan
belirlenen ¢aligma program ve esaslarina uygun yapmak zorundadir. Dosyanin her bir sayfasi staj
yoneticisi miihendis tarafindan onaylanmalidir.



g) Bilgisayar alim/satim islemiyle ugrasan firmalarda yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.
Bilgisayar firmasinin en azindan yazilim ya da donanim iireten bir dali olmalidir.

(7) Ogrenciler, hakli ve gegerli bir mazereti belgelendirmeleri durumunda ilgili birim yénetim
kurulu karari ile stajlarini erteleyebilirler. Staj ertelemenin doguracagi sonucglarda sorumluluk
Ogrenciye aittir.

(8) Ogrencilerin staj ¢alismalari, gerektiginde, boliim staj komisyonunun iiyeleri ve/veya boliim
baskaninin gorevlendirecegi 6gretim elemanlar1 tarafindan isyerinde incelenerek denetlenebilir.
Denetleme raporlar1 boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(9) Staj yapan her 6grenci staj ¢alismalar1 siiresince staj yoneticisinin yonetim, gézetim ve
denetiminde yaptig igleri gerekli her tiirli sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger belgeler ile birlikte
boliim staj komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek bir staj raporu halinde diizenlemek
ve staj yoneticisine onaylatarak, en gec stajin bitimini izleyen 6gretim déneminin baslamasini takip
eden ilk 20 is giinii i¢erisinde boliim baskanligina teslim etmek zorundadir. Bu siire gectikten sonra
sunulan staj raporlar1 kabul edilmez.

(10) Ogrencilerin sunmus olduklar1 staj raporlar1 ve staj yoneticisinden kapali zarf igerisinde
gizli olarak gelen staj sicil figleri, boliim staj komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.
Gerektiginde Ogrenciler staj caligmalart ile ilgili olarak miilakata ¢agrilabilir. Staj komisyonlari,
stajlar hakkindaki degerlendirme raporlarint 6gretim doneminin en ge¢ 11. haftasinin sonuna kadar
hazirlar ve boliim panosunda ilan eder, 13. haftanin sonuna kadar yapilacak itirazlar1 degerlendirip
sonuclandirir. Bu komisyon son degerlendirmesini ilgili donemin sonuna kadar fakiilte staj
komisyonuna sunar; bu durumda nihai karar1 fakiilte staj komisyonu verir. Bolim baskanliklar
degerlendirme sonuclarini otomasyona isleterek, listeleri fakiilte 6grenci isleri blirosuna gonderir.

(11) Staj raporlart yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakattan
basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢alismalari, boliim staj komisyonunun raporu
dogrultusunda ve boliim baskaninin goriisii de alinarak fakiilte yonetim kurulunca degerlendirilebilir.
Degerlendirmede staji basarisiz bulunan &grenciler yeniden staj yapmak zorundadir. Ogrencinin
mazereti ve stajini tekrarlayacagi, fakiilte tarafindan Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligina
bildirilir.

(12) Staj sonuglar1 harf notu ile degerlendirilir.

(13) Staj defterleri asagida verilen 6rnek formata uygun olarak bilgisayar ile A4 kagidina
yazilacak ve ciltletilerek teslim edilecektir. Staj defteri yaziminda kullanilacak dil Tiirk¢e veya
stajlarmni yurt disinda yaptiklar takdirde, staj genel ilkelerine uymak sartiyla, ingilizce olabilir.

Bilgisayarda Staj Defteri Yazacaklar I¢in Format:

e Times New Roman yaz1 fontu kullanilacak.

e Bagsliklar 12 punto kalin ve biiyiik harfle yazilacak. Alt basliklar 12 punto, kalin
ve sadece bas harfleri biiyiik olacak sekilde yazilacak. Basliklar sol yana yash
yazilacaktir. Diger metinler 12 punto ve iki yana yash sekilde yazilacaktir.

e Ust marjin 3,5 cm, alt marjin 3,0 cm ve sag ve sol marjin ise 2,0 cm olacak sekilde
yazilacak.

(14) Staj dosyalar1 3 yonden degerlendirilmektedir: lgi, icerik ve diizen. Tlgi: konunun
Bilgisayar Miihendisligi ile ne kadar ilgisi var. I¢erik: Yapilan staj kaliteli mi, bir proje yapilmis mu,
yapilan ¢aligma giizel sunulmus mu, konunun zorunlulugu ve orijinalligi gibi. Diizen: Dosya diizenli
mi dagmik mi, imzalar ve miihiirler tamam mi miihendis onaylar1 var mi, dosyanin takvimi dogru
doldurulmus mu, her giin i¢in en az 1 sayfa var mi gibi.

(15) Yazilan her staj raporu asagidaki hususlar1 kapsayacaktir.



Konularin bulundugu sayfa numaralarin1 gosteren igindekiler kismi.

Stajin konusu ve amaci

Stajin yapildig1 kurulus hakkinda bilgiler: Kurulusun adi, yeri, ¢alisma konusu,
organizasyon semasi, ¢alisan miithendislerin sayis1 ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari
Raporun kendisi: Bu bdliimde staj programlari gbz ontinde bulundurularak igletmede
kullanilan her tiirlii yazilim veya donanim ayrintili olarak agiklanacaktir. Ilgili veriler,
tablolar ve resimler numaralandirilacak ve ekte verilecektir.



