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1. AMAG ve KAPSAM
Fakulte akademik ve idari personelinin izinleri ydnetmek, takip etmek

2. SORUMLULUKLAR )
Akademik-Idari Personel, Bolim Baskani, Dekan, FakUlte Sekreteri, Personel ve Ozlik

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
UBYS, Universite Belge Yonetim Sistemi

4. GUVENLIK ONLEMLERI
5. EKIPMANLAR

6. MATERYAL
UBYS, kagit, yillik izin formu

7. UYGULAMA )
v Dekanliga izin icin UBYS’den basvuran personelin izin durumu kontrol edilir.

v' Akademik personelin izin formu Bélim Baskani ve Dekan tarafindan; idari Personel izin

formu Fakulte Sekreteri ve Dekan tarafindan imzalanr.
v izin talep eden eger Dekan izin formu onaylanmak lizere Rektériin onayina sunulur.
v izne ayrilacak idari gorevi olan personel yerine vekil olacak kisiyi belirler.

8. RAPORLANDIRMA

9. ILGILi DOKUMANLAR

10. REFERANSLAR
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

11. KAYITLAR

UBYS
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SBF KE BYT Dekan

Form No: FO8/ATAUNI/00




