
ÇALIŞMA TALİMATLARI / PROSEDÜRLERİ 

 

           ÖĞRENCİ – EĞİTİM – ÖĞRETİM ÇALIŞMA TALİMATLARI 
 

1- Öğrenci Kayıt Yenileme Süreci Çalışma Talimatı  

2- Öğrenci Belgesi - Askerlik Tecil Belgesi - Hazırlama İşlemleri Çalışma Talimatı 

3- Not Çizelgesi / Transkript Hazırlanması Çalışma Talimatı 

4- Yatay Geçiş Genel Çalışma Talimatı 

5- Kurum İçi Yatay Geçiş İşlemleri Çalışma Talimatı  

6- Kurumlar Arası Yatay Geçiş İşlemleri Çalışma Talimatı  

7- Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Çalışma Talimatı 

8- Kayıt Silme Çalışma Talimatı  

9- Tek Ders Sınavı Çalışma Talimatı 

10- Sınav Sonucuna İtiraz Çalışma Talimatı  

11- Mazeret Sınavı Çalışma Talimatı  

12- Staj İşlemleri Çalışma Talimatı  

13- Staj Muafiyet İşlemleri Çalışma Talimatı  

14- Mezuniyet Tarihi Çalışma Talimatı  

15- Öğrenci Disiplin Soruşturması Çalışma Talimatı 

16- Ders Muafiyeti Çalışma Talimatı  

17- Danışman Atama Çalışma Talimatı  

18- Haftalık Ders Programlarının Hazırlanması Talimatı 

19- Sınav Programlarının Hazırlanması Çalışma Talimatı  

20- Ders Planlarının Ve İçeriklerinin Güncellenmesi Çalışma Talimatı  

21- Burs İşlemleri Çalışma Talimatı  

22- Yeni Bölüm Program Açılması Çalışma Talimatı  

 

           AKADEMİK İŞ VE İŞLEMLER ÇALIŞMA TALİMATLARI 

 
1- Bölüm Başkanı Atama Çalışma Talimatı  

2- Öğretim Üyesi Alımı Çalışma Talimatı  

3- Öğretim Üyesi - Öğretim Görevlisi Görev Süresi Uzatma Çalışma Talimatı  

4- Görevlendirilmeler Çalışma Talimatı 

5- Yolluklu Gündelikli Görevlendirme Çalışma Talimatı  

6- Yolluksuz Gündeliksiz Görevlendirme Çalışma Talimatı  

7- Ders Telafisi Çalışma Talimatı  

 

           İDARİ İŞ VE İŞLEMLER ÇALIŞMA TALİMATLARI 

 
1- Fakülte Yönetim Kurulu Üye Seçimi Çalışma Talimatı  
2- Fakülte Yönetim Kurulu Disiplin Kurulu Fakülte Kurulu Çalışma Talimatı 
3- Ek Bütçe Hazırlama Süreci Çalışma Talimatı  
4- Maaşların Ödenmesi Süreci Çalışma Talimatı  
5- Ek Ders Ödemeleri Çalışma Talimatı 
6- Malzeme Satın Alımı Çalışma Talimatı  
7- Fazla Mesai Çalışma Ücretlerinin Ödenmesi Çalışma Talimatı  
8- Faturaların Ödenmesi Çalışma Talimatı  
9- Evrak Akış Süreci Çalışma Talimatı  
10- İdari Personel Devam Takip Çalışma Talimatı  
11- İdari Personel Naklen Geçiş Çalışma Talimatı  
12- İdari Personel Terfi İşlemleri Çalışma Talimatı  
13- Personel Yıllık İzin İşlemleri Çalışma Talimatı  

14- Disiplin Soruşturması Çalışma Talimatı  


