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1. AMAÇ ve KAPSAM 
 Fakültemiz öğrencilerinin not çizelgelerinin / transkriptlerinin hazırlanması. Dekanlık, Bölüm   
      Başkanlığı, Öğretim Elamanları, Öğrenci Danışmanı, Öğrenci işleri, Öğrenci İşleri Daire  
      Başkanlığı ve Öğrenci      

        
2. SORUMLULUKLAR  

       Bölüm Başkanı, Öğrenci Danışmanı, Dekan, Öğrenci İşleri, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı  
 

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR 
ÜBYS, Üniversite Belge Yönetim Sistemi 
ÖBS, Öğrenci Bilgi Sistemi 
 

4. GÜVENLİK ÖNLEMLERİ 
 

5. EKİPMANLAR 
 

6. MATERYAL    
ÜBYS, Öğrenci Bilgi Sistemi 

 
7. UYGULAMA 
 Ders ve staj yükümlüğünü tamamlayan öğrenciler, mezun öğrenciler ÖBS’den ve e Devlet 

üzerinden not çizelgelerini / transkriptlerini alabilirler. 

 Not çizelgelerini / transkriptlerini ıslak imzalı olarak almak isteyen öğrenciler, dilekçe / form 

dilekçe ile Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına müracaat edip alabilirler 

 
8. RAPORLANDIRMA 
 
9.   İLGİLİ DOKÜMANLAR 

                
10. REFERANSLAR 

                  Atatürk Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği  
 

      11. KAYITLAR 
            Not çizelgesi / transkript, ÜBYS 
           


