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. AMAGC ve KAPSAM
Akademik personele yapacag akademik ¢alismalar icin yolluksuz ve gindeliksiz
gorevlendirildigi glnlerde izinli sayilmasi.

SORUMLULUKLAR
Fakilte Dekani, Bélim Baskani, Mutemet, Rektorlik

TANIMLAR ve KISALTMALAR
UBYS, Universite Belge Yonetim Sistemi

GUVENLIK ONLEMLERI
EKIPMANLAR

MATERYAL
UBYS, kagit

UYGULAMA

v Gorevlendirme isteyen personel géreviendirme ile ilgili belgeleri bolim baskanligina

dilekge ile teslim eder.

v Bolum baskani goreviendirme istegini degerlendirir

v Karar olumsuz ise gorevlendirme yapilmaz, karar olumlu ise onaylanan belgeler Dekanliga
Gonderilir.

v ilgili formlar, personel, béliim baskani ve Dekan tarafindan imzalanr.

v' Gorevlendirilecek glnler 7 giinden azsa Dekan onayi yeterlidir. Gorevlendirilecek giin
sayisl 7 ginden daha fazla ise rektérlik onayina sunulmak tzere konu yonetim kurulunda
g6rasuldr.

v Gorevlendirme rektérlik makamindan gelen cevap ilgili personele teblig edilir.
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