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TIP FAKÜLTESİ BİLGİSAYAR KULLANMA TALİMATI
1. AMAÇ
Bu talimatın amacı; Fakültemizde kullanılan bilgisayarların en verimli şekilde kullanılmasını sağlamak ve yanlış kullanım nedeniyle oluşabilecek arızaların önüne geçmektir.
2. KAPSAM
Bu talimat, Fakültemizin tüm birimlerinde bulunan bilgisayarları kapsar.

3. TANIMLAR
Bu talimatta özel bir terim veya kısaltma bulunmamaktadır.

4. SORUMLULUKLAR
· Tüm Akademik ve İdari Birimler bilgisayarların doğru kullanımından sorumludur. 
5. UYGULAMA
5.1. Yazılım Kullanımı
1. Kurum tarafından belirlenmiş yazılımlar dışında programlar yüklenmemelidir. 
5.2. Veri Yönetimi ve Yedekleme
1. Kurum verilerinin düzenli olarak yedeklenebilmesi için server üzerinde departman bazlı klasörler bulunmalı ve veriler bu klasörlere aktarılmalıdır. 
5.3. Güvenlik ve Fiziksel Koruma
1. Notebook’ların çalınmasını önlemek için gerekli önlemler alınmalıdır. 
2. Notebook’lar yalnızca kendi çantaları ile taşınmalıdır. 
3. Cihazların, yetkisiz veya personel dışındaki kişiler tarafından kullanılmasına izin verilmemelidir. 
5.4. Şifre ve Yetkilendirme
1. Gerekli durumlarda (hastalık, rapor, işten ayrılma vb.) cihazların kullanılması zorunlu ise, güvenlik şifreleri birim yöneticilerine verilmelidir. 
2. İlgili personel iş başına döndüğünde, zimmetli cihaz şifresini değiştirmelidir. 
6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
Cihazla birlikte verilen kurulum ve kullanım kılavuzları
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