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TIP FAKÜLTESİ BİLGİSAYAR LABORATUVARI KULLANMA TALİMATI
1. AMAÇ
Bu talimatın amacı; Fakültemizde bulunan bilgisayar laboratuvarları ile bu laboratuvarlarda yer alan bilgisayar ve donanımların uygun, güvenli ve verimli kullanımına ilişkin esasları belirlemektir.
2. KAPSAM
Bu talimat, Fakültemizde bulunan tüm bilgisayar laboratuvarlarını kapsar.
3. SORUMLULUKLAR
Bu talimatın uygulanmasından akademik ve idari personel ile öğrenciler sorumludur.

4. TANIMLAR
Bu talimat kapsamında tanımlanması gereken özel bir terim veya kısaltma bulunmamaktadır.

5. UYGULAMA
5.1. Genel Esaslar
5.1.1. Laboratuvarda bulunan bilgisayar ve donanımlara zarar verebilecek davranışlarda bulunulamaz. Bilgisayarların çalışmasını ve kurulu yazılımların işleyişini engelleyici müdahaleler yasaktır.
5.1.2. Laboratuvarlara yiyecek ve içecekle (su hariç) girilmez. Su bulundurulması halinde, cihazlara zarar vermeyecek şekilde gerekli önlemler alınır.
5.1.3. Öğrenci ve personel, laboratuvarda müsait olan bilgisayarları kullanabilir.
5.1.4. Çalışma alanları temiz ve düzenli tutulur.
5.1.5. Laboratuvar içerisinde sigara ve benzeri tütün ürünleri kullanılamaz.
5.1.6. Laboratuvar ortamının düzenini bozacak şekilde yüksek sesle konuşma veya tartışma yapılmaz.
5.1.7. Lisanssız yazılım kullanımı yasaktır.
5.1.8. Kullanılan bilgisayarda arıza bulunması veya donanım eksikliği (klavye, fare vb.) olması durumunda ilgili birim sorumlusu derhal bilgilendirilir.
5.1.9. Bilgisayarlarda kurulu antivirüs programları kesinlikle devre dışı bırakılmaz.
5.1.10. Bilgisayar çalışır durumdayken monitör, fare, klavye vb. donanımların bağlantıları çıkarılmaz veya değiştirilmez.



5.1.11. Bilgisayarlara harici elektronik devre, kart veya benzeri donanımlar bağlanmaz.
5.1.12. USB bellek ve benzeri taşınabilir cihazlar kullanılmadan önce antivirüs programı ile taranır.
5.1.13. Bilgisayarların kurulum, bakım ve onarım işlemleri yalnızca yetkili teknik personel tarafından yapılır; kullanıcılar tarafından müdahale edilmez.
5.1.14. Birim sorumlusunun bilgisi ve onayı olmaksızın bilgisayarlara herhangi bir yazılım yüklenmez.
5.1.15. Açık programlar kapatılmadan bilgisayar yeniden başlatılmaz veya kapatılmaz.
5.1.16. İnternet kullanımı sırasında işlenebilecek bilişim suçlarına ilişkin tüm yasal sorumluluk kullanıcıya aittir.
5.1.17. Kullanım sonrasında bilgisayar, işletim sistemi üzerinden uygun kapatma komutu kullanılarak kapatılır.
5.2. Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
5.2.1. Temizlik işlemleri sırasında iş sağlığı ve güvenliği kurallarına titizlikle uyulur.
5.2.2. Temizlik esnasında bilgisayar kasalarının ve elektrik bağlantılarının su ile temas etmemesine özen gösterilir.
6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
· İlgili doküman bulunmamaktadır.
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