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TIP FAKÜLTESİ DERSLİK VE AMFİ TEMİZLİK TALİMATI
1. AMAÇ
Bu talimatın amacı; Fakültemiz bünyesindeki derslik ve amfilerin temizliğinin nasıl yapılacağını ve temizlik faaliyetlerinde uyulması gereken kuralları belirlemektir.
2. KAPSAM
Bu talimat, Fakültemizin tüm derslik ve amfilerini ile bu alanların temizliğinden sorumlu sürekli işçi (temizlik personeli) kadrosunu kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
· Temizlik faaliyetlerinin plana uygun yürütülmesinden Fakülte Sekreterliği ve İç Hizmetler Şefi sorumludur. 
· Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli tüm malzeme ve gereçler Üniversitemiz İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı tarafından sağlanır. 
4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Bu talimat kapsamında tanımlanması gereken terim veya kısaltma bulunmamaktadır.

5. UYGULAMA
5.1. Temizlik Malzemeleri ve Ekipmanları
· Çamaşır suyu 
· Dezenfektan 
· Çöp poşeti 
· Plastik eldiven 
· Sünger 
· Elektrik süpürgesi 
· Saplı faraş 
· Mavi kova 
· Mavi toz bezi 
5.2. Temizlik İşlemleri
5.2.1. Hazırlık
· Temizlik öncesinde uyarı levhası yerleştirilir. 
· Personel temizlik sırasında önlük, eldiven ve maske kullanır. 
· Alanlar hava şartlarına göre havalandırılır. 





5.2.2. Toz Alma ve Yüzey Temizliği
· Tavan, duvar, kapı ve dolap panolarının üstü toz ve örümcek ağlarından arındırılır. 
· Mop ile zemin temizlenir; kırıntı ve pislikler faraşlı fırça ile toplanıp çöpe atılır. 
· Temizlik kovası yarısına kadar su ile doldurulup, 1/100 oranında çamaşır suyu eklenir. 
· Bu karışım ile masa, sıra, sandalye, öğretmen kürsüsü ve masasının çekmeceleri, kapı ve cam kolları, elektrik düğmeleri ile pervazlar günlük olarak silinir ve dezenfekte edilir. Bez işlem sırasında sık sık yıkanır. 
5.2.3. Paspaslama
· Çift kovalı paspas arabasının mavi kovasındaki deterjanlı su ile paspas yıkanır, pres sıkacağı ile sıkılır. 
· Paspaslama sınıfın en dip köşesinden başlanarak sağdan sola sekiz çizerek yapılır. Her 4 m²’de bir paspas kırmızı kovadaki duru su ile durulanır, tekrar deterjanlı mavi kovaya batırılarak işlem devam ettirilir. 
· Mavi bez ile öğretmen masası ve öğrenci sıraları silinir; pencere kenarlarının tozu alınır, iç ve dış kapı kolları temizlenir. Yazı tahtası nemli bez ile silinir, ardından mikro fiber bez ile kurulama yapılır. 
5.2.4. Atık Yönetimi
· Sınıfta oluşan atıklar, sıfır atık prensiplerine uygun olarak türlerine göre ayrılır ve atık kumbaralarına konur. 
· Kumbaralar yarıdan fazla dolduğunda ayrı ayrı toplanır ve Atık Geçici Depolama Alanına taşınır. 
5.2.5. Kontrol ve Düzenleme
· Sınıfta herhangi bir aksaklık olup olmadığı kontrol edilir; elektrikli cihazların tamamen kapalı olduğundan emin olunur. 
· Sınıf camları kapatılır; masa üzerinde kitap, kâğıt gibi eşyaların düzeni bozulmaz. 
· Temizlik sonrası sınıf, bir sonraki güne hazır hale getirilir. 
6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
Bu talimat ile ilgili başka bir doküman bulunmamaktadır.
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