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TIP FAKÜLTESİ GENEL TUVALET VE LAVABO TEMİZLİK TALİMATI
1. AMAÇ
Bu talimatın amacı; Fakültemiz binalarında bulunan tuvaletlerde, insan sağlığını, çalışma şartlarını ve varlıkları olumsuz etkileyebilecek tehlikeleri en aza indirmek amacıyla alınacak temizlik önlemlerini ve uygulanacak prosedürleri belirlemektir.
2. KAPSAM
Bu talimat, Fakültemiz binalarında bulunan tüm tuvaletleri kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
· Tuvaletlerin temizliğinin uygulanmasından tüm sürekli işçiler (temizlik personeli) sorumludur. 
· Temizlik faaliyetlerinin kontrolünden Fakülte Sekreterliği ve İç Hizmetler Şefliği sorumludur. 
· Temizlikte kullanılacak malzeme ve ekipman temini Üniversitemiz İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı tarafından sağlanır. 
4. TANIMLAR
Bu talimat kapsamında tanımlanması gereken terim veya kısaltma bulunmamaktadır.

5. UYGULAMA
5.1. Kullanılacak Malzemeler ve Ekipmanlar
· Kırmızı kova 
· Kırmızı toz bezi 
· Çamaşır suyu 
· Çöp torbası 
· Plastik eldiven 
· Saplı faraş 
· Sıvı el sabunu 
· Rulo havlu kâğıt 
· Tuvalet kâğıdı 
· Yer çek çekçi 
· Tuvalet tası 
· WC fırçası 
· Lavabo fırçası 
· Yer fırçası 
5.2. Temizlik İşlemleri
5.2.1. Hazırlık
· Temizlik sırasında personel mutlaka önlük, eldiven ve maske kullanır. 
· Temizlik yapılacak alanlara uyarı levhası (Islak zemin, kaygan zemin, hizmet dışı vb.) konur. 
· Kat arabası düzenlenir ve eksik malzeme tamamlanır. 

5.2.2. Temizlik Sıklığı ve Önlemler
· Tuvaletler her kirlendiğinde ve/veya Tuvalet Temizlik Denetim Formundaki saatlerde temizlenir. 
· Tuvaletlerde kullanılacak malzemeler yalnızca bu alan için kullanılmalı, başka alanlarda kesinlikle kullanılmaz. 
5.2.3. Temizlik Adımları
1. Temizliğe lavabolardan başlanır; evye, musluk ve çevresindeki duvarlar temizlik maddesi ile ovalanır, ardından %10’luk çamaşır suyu ile fırçalanır ve bol su ile durulanır. 
2. Tuvalet taşları ve pisuarlar WC fırçası ile %10’luk çamaşır suyu kullanılarak temizlenir. 
3. Lavabo içleri krem temizleyici ile fırçalanır ve durulanır. 
4. Elektrik düğmeleri, kapı ve kapı kolları %1’lik çamaşır suyu ile temizlenir. 
5. Tuvalet kâğıdı, rulo havlu ve sıvı sabun kontrol edilir. Sabunluklara ekleme yapılmaz; boşalan sabunluk yıkanıp kurutulduktan sonra doldurulur. 
6. Klozet temizliğinde önce kaba kirler sifon çekilerek giderilir, tuvalet içi %10’luk çamaşır suyu ile fırçalanır. Tuvalet fırçası yalnızca tuvalet içinde kullanılır. 
7. Klozet çevresi ayrı bir temizlik bezi ile deterjan kullanılarak silinir ve durulanır. 
8. Tuvalet zemini en son temizlenir ve temizlik malzemeleri başka alanlarda kullanılmaz. Yüksek, riskli ve orta riskli tuvaletlerde %10’luk çamaşır suyu ile fırçalama yapılır. 
9. Tuvalet dışı giriş bölümü sadece buraya ait paspas ile temizlenir, çek çek ile kurulanır; kayma ve düşme riskine karşı uyarı levhaları konur. 
10. Pencereler cam sil ile ovularak temizlenir ve kurulanır. 
11. Tüm duvar fayansları haftalık olarak %10’luk çamaşır suyu ile temizlenip kurulanır. 
5.2.4. Temizlik Sonrası İşlemler
· Temizlik malzemeleri, kova ve paspaslar iş bitiminde temizlenir, kurutulur ve yerlerine kaldırılır. 
· Tuvalet temizliğinde kullanılan malzemeler başka alanlarda kullanılmaz. 
6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
Dış kaynaklı doküman bulunmamaktadır.
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