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TIP FAKÜLTESİ YAZICI KULLANMA TALİMATI 
1. AMAÇ
Bu talimatın amacı, Fakültemizin tüm akademik ve idari birimlerinde bulunan yazıcıların kullanımına ilişkin alınması gereken tedbirleri belirlemektir.
2. KAPSAM
Bu talimat, Tıp Fakültesinin tüm birimlerini kapsar.
3. TANIMLAR
Bu talimat kapsamında tanımlanması gereken özel bir terim bulunmamaktadır.

4. SORUMLULUKLAR
Bu talimatın uygulanmasından tüm akademik ve idari birimler sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Yazıcıların yerleri izinsiz olarak değiştirilmez. Her yazıcı için bakım/onarım kartı bulundurulur.
5.2. Yazıcılar doğrudan topraklı prizlere bağlanır; birden fazla uzatma kablosu kullanılmaz. Uzatma kablosu kullanılması halinde, kablonun yerde bulunmaması ve uygun bir şekilde sabitlenmesi sağlanır.
5.3. Yazıcı çevresinde çay, su, kola vb. sıvıların bulundurulmaması esastır. Ayrıca toplu iğne, ataç ve zımba teli gibi yabancı cisimlerin cihaz içerisine girmesi engellenir.
5.4. Yazıcıların kâğıt besleme bölümü düzenli olarak kontrol edilir; kapasite üzerinde kâğıt yüklemesi yapılmaz.
5.5. Yazıcı çalışır durumdayken cihazın içine müdahale edilmez; mürekkep kartuşlarına ve kablolara dokunulmaz.
5.6. Yazıcının içinde veya çevresinde yanıcı gaz içeren aerosol ürünler kullanılmaz.
5.7. Yazıcılarda meydana gelen arızalar öncelikle teknik personele bildirilir; cihazlara yetkisiz müdahalede bulunulmaz. Yapılan bakım ve onarım işlemleri bakım/onarım kartına kaydedilir.
5.8. Yazıcıların uzun ömürlü ve verimli kullanılabilmesi için orijinal sarf malzemeleri tercih edilir.
5.9. Yazıcılar yalnızca güç düğmesi kullanılarak kapatılır. Kapatma işlemi sırasında güç ışığı sönmeden cihazın enerjisi kesilmez.
5.10. Mesai bitiminde ve hafta sonu tatili öncesinde yazıcıların kapatıldığı ve fişlerinin çekildiği, odadan en son çıkan personel tarafından kontrol edilir.



6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
· Cihazlara ait üretici firma tarafından sağlanan kullanım kılavuzları
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