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Gorev ve Sorumluluklar

Mevzuat

* Birimimiz de eksik olan, temin edilmesi
gereken mal ve malzemeler tespit edilerek,
bu malzemelerin alimina iligkin ihale onay

belgesinin hazirlanmasi.

*Thale onay belgesinin onaya sunulmast,
kaydedilmesi ve say1 verilmesi

*hale onayinin alinmasindan
sonra mal ve malzeme ile
ilgili piyasa arastirmasi
yapilarak en uygun fiyati
veren firmadan alim
gerceklesir. Mal teslimi
yapilirken fatura ile birlikte
teslim alinir ve teslim alinan
mal ve malzemeler muayene
komisyonu tarafindan
evsafina uygun olup olmadigt
tespit edilip denetlenir. Son
asamada ise birimiz satin
alma biirosu ilgili evraklari
hazirlayarak imzaya ve onaya
sunar.

*Onaydan ¢ikan ve birimimiz satin alma biirosu tarafindan
kontrol edilen evraklar édenmek tizere muhasebe birimine
gonderilir.

-Alinacak Mal ve Malzeme
Tespiti

-Evrakin Onaya Sunulmasi ve
Kaydedilmesi

-Piyasa Aragtirmasinin
Yapilmasi, Tekliflerin Alinmast,
Muayene Komisyonun Kontrolii
ve Odeme Evraklarinin
Hazirlanmasi

-Onaylanacak islemin
dogruluguna dikkat edilmesi

-Odenecek evraklarin Muhasebe
Birimine Gonderilmesi

-Merkezi Ydnetim
Muhasebe Y onetmeligi
-SGDB Gorev Talimati
Hiikumleri cercevesinde
-Kamu Mali Y dnetimi
ve Kontrol Kanunu
--Muhasebe
Yetkililerinin Caligma
Usul ve Esaslar1
Hakkinda Y 6netmelik
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