< 7 Atatiirk Universitesi
SNWES

§2ZW Ziraat Fakiiltesi

Atatirk Universitesi
/Ziraat Fakultesi

Staj Rehberi

Guncelleme Tarihi: 02 Ocak 2020
-






Staj Beceri ve Kazanimlari;

Meslegi ile ilgili birimleri 6grenme

Meslegi ile ilgili yapilan islemleri anlama becerisi

s yeri kurallarini 8grenme ve gérev bilinci kazanimi

Meslegi konusunda is hayatini anlama becerisi

Meslegi ile ilgili sirecleri kavrayabilme, planlayabilme ve yonetebilme becerisi
Meslegi konusunda farkl sektorleri tanima ve mesleki cevre edinme kazanimi
lletisim becerilerini gelistirme kazanimi

Disiplinler arasi calisma becerisi ve ekip calisma becerisi

Meslegi ile ilgili eksikliklerini farkina varma kazanimi

Meslegine yonelik bazi kararlar almasina yardimci olunmasi

Gergeklestirilen calismalarla ilgili rapor yazma becerisi




Zorunlu Staj Takvimi

Fakiiltemizin 2019-2020 6gretim yili yaz donemi zorunlu staj takvimi,
Fakilte Yonetim Kurulu’nun 11.12.2019 tarih ve 49/12 sayih karari ile
30 is glinlinui kapsayacak sekilde 1 (bir) grup olarak belirlenmistir.

Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi

29.06.2020 12.08.2020
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Ogrenci Igleri Daire Bagkanlig:

Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Esaslarina,
terier DUy Ogrenci isleri Daire Baskanligi sayfasinda

OGRENCI ISLERI DAIRE

BASKANLIGT = Mevzuat basligindan ulasilabilmektedir.

Hakkimizda ~

Faalivetlerimiz
Misyon Vizyon ve Dederlerimiz
Yonetim

jdari Kadro

Birimler
| Lisansiisti Program Bagvurular 2019-2020 Uluslararas: Odrenci Ek TURKGE YETERLIK SINAVI

| Akademik Kadro Yerlestirme

| iletisim

DIGER SAYFALAR

» Akademik Takvim
\ + Mevzuat
Egitim-Odretim Mevzuati
> Sayilama (istatistik)

* Bilgi Rehberleri

* Ders Bilgi Paketi
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Atatirk Universitesi Lisanstistd Egitim Odratim Yénetmeligi

Atatiirk Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Odretim ve Sinav Yonetmeligi (17.07.2017)
Atatirk Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Odretim ve Sinav Yonetmeligi (14.05.2012)
atatirk Universitesi Acikodretim Fakiltesi Editim-Ogretim ve Sinav Yonetmelig

Atatirk Universitesi Tip Fakiltesi Editim-0Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Atatiirk Universitesi Yaz Okulu Yonetmeliai

Atatiirk Universitesi 6111 Sayili Kanun'un Uyqulama Esaslari (19.12.2011_7_143).pdf

Atatiirk Universitesi Badil Dederlendirme Sistemi Uygulama Esaslan (29.12.2009_9_149).pdf

Atatiirk Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Uygulama Esaslan (29.12.2009_9_143).pdf
Atatiirk Universitesi Dil Egitimi ve Ogretimi Arastirma ve Uygulama Merkezi Egitim-Odretim Uygulama Esaslan
(18.03.2011_2_34).pdf

Atatiirk Universitesi Meslek Yilksekokullar On Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslan (10.08.2012_2_34).pdf
Atatiirk Universitesi Odrenci Konseyi Yonergesi (15.11.2016_12_119).pdFf

Atatiirk Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi (01.12.2016_13_128).pdf

Atatiirk Universitesi Egitim-Ogretim Koordinatdrliigii Yonergesi (24.05.2017_9_60).pdF

Atatiirk Universitesi Ogrenci Degisimi Programlan Uygulama Esaslan (24.05.2017_9_58).pdF

Atatiirk Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi (14.05.2012).pdFf

Atatiirk Universitesi Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programi Yénergesi.pdf

Atatiirk Universitesi Ders MuaFiyeti ve intibak islemleri Uygulama Esaslar (06.10.2017_15_120).pdFf

Atatiirk Universitesi Basan Degerlendirme Sistemleri Uygulama Esaslan (26.01.2018_2_13).pdF

Atatiirk Universitesi Engelli Odrenci Birimi Yonergesi (16.02.2018_4 _20).pdf

Atatiirk Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Basvuru ve Kabul islemleri Yénergesi

(11.01.2019_1_7).pdF

Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Esaslan (22.02.2019 3 27).pd

Atatiirk Universitesi Diploma, Mezuniyet ve Dider Belgelerin Diizenlenmesi Uygulama Esaslari (22.04.2019_6_45).pdF

‘u Etkinlestir

K Icin

Atatiirk Universitesi On Lisans ve Lisans Diizeyinde Kurum ici ve Kurumlar Arasi Yatay Gecisler ve Kredi TransFeri

Yapilmasi ile ilgili Uygulama Esaslan (22.04.2019_6_48).pdFf




\ ATATURK UNIVERSITESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amac

MADDE 1 - (1) Bu Uygulama Esaslarimin amaci; Tip, Dis Hekimlifi, Eczacihik wve
Acikdgretim Fakillteleri harig, Atatiirk Universitesi biinyesinde yer alan ve 6@retim programlarinda
zorunlu staj uygulamasi bulunan, dnlisans ve lisans dﬂzc}'mdf:kl diploma programlanmn zorunlu ht&_]
uygulamalar ile ilgili usul ve esaslan diizenlemektir. 122.02.2019 _3/27 -styjllwﬂ cara

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Uygulama Esaslan; dfretim programlannda zorunlu staj uygulamalar
bulunan, &nlisans ve lisans dilzeyindeki diploma programlarimin zorunlu staj uygulamalan ile ilgili usul
ve esaslara iliskin hitkiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Uygulama Esaslan, 17.07.2017 tarith ve 30126 sayih Resmi Gazete'de
yayimlanan Atatiirk Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y énetmeligi’nin 13 iinci
maddesi ve konu ile ilgili difer mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustr.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Uygulama Esaslarinda gegen:

a) Binnm: Fakiilte, yiiksekokul veya meslek yiiksekokulunu,

b) Birim staj komisyonu: Dekan / Miidiir veyva Dekan Yardimcisi / Midir Yardimeis:
bagkanliginda ilgili béliim/program baskanlan tarafindan gorevlendirilen ve lisans programlarinda birer
Bgretim Gyesinden, meslek yiksekokullarinda ise gérevlendirilen birer 6gretim eleman arasindan segilen
en az li¢ 6&retim elemamndan olusan komisyonu,

¢) Boélim/Program sta) komisyonu: Boéliimde/programda Ofrencilerin  sta) calismalanim
diizenlemek ve yiiriitmek lizere béliim/program baskanhi i tarafindan gorevlendirilen en az Gic 6gretim
elemamndan olusan komisyonu,

¢) Tlgili kurul: Tlgili birim kurulunu,

d) Flgili yinetim kurulu: Tlgili birim yénetim kuralunu,




Ogrenci isleri Daire Baskanlhg: Staj Yol Haritasi
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Ziraat Fakiiltesi Staj Yol Haritasi

Bolum Staj Komisyonu bilgisi dahilinde




Bolim Staj Komisyonu Baskani, 6grencinin staj yapacagi
veri uygun gordiugu takdirde OBS’de 6grenciye ait staj
basvuru onayini yapar. Onay islemleri, 22 Mayis 2020

tarihine kadar tamamlanmalidir.




Rektorllk Saglik Kaltir ve Spor
Daire Baskanligina

8.

‘SIGORTA GIRIS BILDIRGESI’

‘STAJ DOSYASI’




9. Staj tamamlayan 6grenci staj dosyasini en gec staj
bitimini takip eden 6gretim yilinin ilk 20 is gin
icerisinde B6lUm Staj Komisyon Baskanina ulastirmak
zorundadir

10. Stajlar, Bolim Staj Komisyonu tarafindan
09.11.2017 tarihli Atatiirk Universitesi Staj Uygulama
Esaslari Madde 11’e gore degerlendirilir

11. Bolim staj komisyonu tarafindan yapilan staj
degerlendirme sonuclari ile staj dosyalari,
duyurulacak takvim esas alinarak Dekanhk Ogrenci
Isleri Blrosuna ulastirilir



Staj Formu Ornegi

(2017-2018 Egitim-Ogretim Yili
Bahar Yariyil itibariyle

kullanilmakta olan)

FAKOL ZORUNLU

1 '
1 1
Asagida Kimiik 5 gGnG sta] 2 Il [
yapacag 5 8 | figiye tegekiir ederim. | FOTOCRAF 1
1 1
1 1
Fakiite/Yiksekokul Yetkilis! : :
' 1
1 1
mmuﬂuﬂxﬂm Lm (T lan eksiksiz doldurunuz) ¢ :
'Adi ve Soyad: Tolefon No
Ogrenci No retm Yili
BoGmUProgram:
E-posta Adresi
STAJ YAPILACAK YERIN
Adi / Unvani Telefon No
Faks No
Adresi
E-posta Adresi
VERENIN ININ
'Adi ve Soyadr
Kurumumuzda/lgletmemizde Staj Yapmasi Uygundur.
Gorev ve Unvan: =D
E-posta Adresi _g Kamu Kurum - Kurulugu OJ g Ts Yeri Sigortali
zZ9 QE Galigan Sayisi (20asni): (0
Tarih @ [o] a 73
g =
; Is Yeri Sigortali
I Ozel Sirket: O Galigan Sayisi (20 den fazia) : (]
STAJIN
‘Bagiama Tarini Bits Tarihi Stresi (Gan)

RENCININ NOFUS KAYIT ve RTA BILGILERI (Sta) bagvurusu kabul edildiigi takdirde ogrendi tarafindan tom alaniar eKsiksiz Goldurulacaktin)

Soyad! ‘Nafusa Kay. Oldugu I
SAGLIK GOVENCES|
Adi lige
Baba Ad! ‘Mahalle-Koy
‘Ana Ad1 Cilt No
Dogum Yer! Alle Sira No k ligili kutucugu
Saglik Gavencem Var,(Anne-Baba, Eginden
Bogum Tarin SiraNo Yarartananiar, Kendisi sigortals Galisanlar)
T.C_ Kimik No Verildigi NGfus Dairesi
Saglik Gavencem Yok (Yesil Karth, Genel
N.CGzdan Seri No Verilig Nedeni Sadlik Sigortasindan yarariananiar, Hicbir Sagiik
gavencesi oimayanlar, Yabanci uyrukiu &renciler)
SSKNo Verilig Tanhi
STAJ KOMISYON BSK. ONAYI FAKULTE/Y.OKUL ONAYI SKS. DARE BASKANIONAYT |
KASE-IMZA-TARIH KASE-IMZA-TARIH KASE-IMZA-TARIH
'8 Ve Yanks beyen ¥ )y Ly ya yanda
dogacak yasal para cezasini Sdeyecegimi taahhit ediyort
Staf evrakinn hazirlanmasini arz ederim. ... | ...
R
ILGILI YONETMELIK MADDELERI
ATATORK ONIVERSITES| STAJ UYGULAMA ESASLARI
MADDE inlud y her bir
(5) s i,
g igIn bir ayda Ikl kez ver! girigl Ofrenclye aym ay N
* NOT:
. 20g g bulunutan asil nishs
olarak hazirlanir 3
. 30 gn & Spox skankgy' il
y ve hastaliklan sigort Atatirk




Staj Dosyasi (Defteri)
Doldurulmasinda

Uyulmasi Gereken Bilgiler




Boliim Staj Komisyonu Baskani ve Uyeleri’nin dikkat etmesi gereken bilgiler

Staj Dosyasinda (Defterinde), iki ntisha olarak yer alan "Staj Onay Belgesi"nde Ust kisimda
belirlenen alanda 6grenci fotografi mutlaka bulunmalidir.

Staj yerinde edinilen bilgilerin kapsaminin, staj dosyasina gerektigi kadar yazimi bilgilendirmesi
yapilmaldir (Bir giinlik faaliyet icin tek bir cimle ile kapali bir ifade verilmesi, bilginin anlasilirhigini
yeterince ifade etmeyecektir. Gerektiginde bir glinlik faaliyetin aciklamasi icin iki sayfa da
kullanilabilir).

Staj dosyasina faaliyet resimleri, grafikler, vb. notlar ilave edilecekse, ilgili sayfaya ya da Staj
Dosyasinin en sonunda arka kapak dncesine zimba teli ya da ata¢ yardimiyla eklenmesi bilgisi
paylasiimalidir.

Staja baslamama veya ge¢ baslama nedeninin 6grenci tarafindan B6lim Staj Komisyon Baskani’na
ve Dekanlik Ogrenci Isleri Birosu’na bildiriminin, staja baslama tarihi itibariyle ilk bes is giinii
icinde mutlaka yapilmasi gerekliligi 6grenciye hatirlatilmalidir.




Boliim Staj Komisyonu Baskani ve Uyeleri’nin dikkat etmesi gereken bilgiler

5. Bolim Staj Komisyonunun, stajini tamamlayan 6grenci icin, Staj Onay Belgesinde yer alan ‘Staj Yeri
Yetkilisi/Staj Amirinin Degerlendirmesi’ alaninda bulunan basari degerlendirme 6lcttint dikkate
alarak, 22.02.2019 tarihli Atatlirk tiniversitesi Staj Uygulama Esaslari Madde(11)’e gore 68rencinin

staj notunu (harf notu) belirlemesi ve bu harf notunu Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) girmesi
gerekmektedir.

6. Kontrol edilerek degerlendirilen Ogrenci Staj Dosyasi, Bélim Staj Komisyon Baskani tarafindan tarih
belirtilerek ilgili alan kase ile birlikte imzalanmalidur.

7. llgili kisimlarin onayi sonrasinda Ogrenci Staj Dosyasi, takvime uygun olarak Dekanhgimiza

ulastiriimalidir.



Ogrencilerin dikkat etmesi gereken kurallar

Staja devam zorunludur. Staj Dosyasi son sayfasinda yer alan Staj Takip Cizelgesi glinluk
olarak imzalanmalidir.

. Staj Dosyasinda (Defterinde), iki nisha olarak yer alan "Staj Onay Belgesi'"nde Ust kisimda
belirlenen alanda 6grenci fotografi mutlaka bulunmalidir.

Staja baslayamama veya gec baslama nedeninin, staja baslama tarihi itibariyle 5 is glinii
icinde Boliim Staj Komisyonu Baskanina ve Fakiiltemiz Ogrenci isleri Biirosuna bildirilmesi
ZORUNLUDUR.

Stajin tamamlanmasi durumunda ilgili kissimlarin onayi sonrasinda Staj Dosyasinin Dekanliga
tesliminde takvime uyulmasi gerekmektedir.



Ogrencilerin dikkat etmesi gereken kurallar

. Staj Dosyasi, 6grencinin kendi el yazisi ve mirekkepli bir kalem (tikenmez kalem vb.)
kullanilarak yazilmalidir.

. Staj Dosyasi gunluk tarih belirtilerek yazilmalidir. Haftalik tarih araligi ile yazilacak
defterler kabul gormeyecektir.

. Yapilan faaliyetin aciklanmasinda Turk Dili yazim kurallari dikkate alinarak anlasilir bir
bicimde ifade edilmelidir.

. Staj bilgileri sistematik bir bicimde ifade edilmelidir. Herhangi bir uygulama/laboratuvar
islem(ler)i anlatildiginda; Materyal-Metot-Sonug sirasinda elde edilen kazanimlar kisaca
ifade edilmelidir (sadece bu sekilde bir analiz ya da faaliyet yapan ilgili bolim 6grencileri
icin gecerli).



Ogrencilerin dikkat etmesi gereken kurallar

9. Staj yerinde edinilen bilgilerin kapsami, staj dosyasina gerektigi kadar yazilmahdir
(Bir glinltk faaliyet icin tek bir cimle ile kapali bir ifade verilmesi bilginin
anlasilirligini yeterince ifade etmeyecektir. Gerektiginde bir gtinltk faaliyetin
aciklamasi icin iki sayfa da kullanilabilir).

10. Staj dosyasina faaliyet resimleri, grafikler, vb. notlar ilave edilecekse, ilgili sayfaya ya
da Staj Dosyasinin en sonunda arka kapak dncesine zimba teli ya da ata¢ yardimiyla
eklenmelidir.



Staj Yeri Yetkilisinin dikkat etmesi gereken bilgiler

1. Staj Dosyasi (Defteri), 6grenci tarafindan guinlik tarih belirtilerek yazilacaktir. Staj Yeri
Yetkilisi/Staj Amiri tarafindan haftalik tarih araligi ile olacak yazimlarin uyarilmasi ve kabul
gormeyeceginin hatirlatilmasi gerekmektedir. Staj Dosyasi son sayfasinda yer alan Staj Takip
Cizelgesi gunluk olarak imzalanmalidir.

2. Staj bitiminde kontrol edilen Staj Dosyasinda ilgili yerlerin Staj Yeri Yetkilisi/Staj Amiri
tarafindan muhir/kase ile imzalanmasi gerekmektedir.

3. Staj Dosyasi (Defteri) baslangicinda iki sayfa olarak yer verilen “Staj Onay Belgesinde” yer
alan “Staj Yeri Yetkilisi/Staj Amirinin Degerlendirmesi” basliginda bulunan basari durumu
degerlendirme kisminin mutlaka doldurulmasi ve ilgili alanin imzalanmasi gerekmektedir.

4. Staj Onay Belgesinin ilk sayfasinin, staj yeri yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra belirtilen
verden kesilerek staj bitimi itibariyle en ge¢ 20 giin icerisinde dekanligimiza kapali bir zarf
ile ulastirilmasi gerekmektedir.




