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	Evrakın kayda alınması

Evrakın havale edilmesi

Hesap açılması için bankaya yazı yazılıp kaydedilerek bankaya gönderilmesi

Açılan hesap numarasının Tübitak ve Yürütücüye bildirilmesi

Proje ödeneğinin kayıtlara alınması

Tübitak işlemlerinin muhasebeleştirilmesi

MİF hesap kodları ve eklerinin kontrolü

Onaylanacak işlemin doğruluğuna dikkat edilmesi


	Resmi yazışma kurallarına ilişkin yönetmelik

-Araştırma Projelerinde Uygulanacak İdari ve Mali Esaslar

-TUBİTAK ARDEP Başkanlığı tarafından yürütülen programlara ilişkin yönetmelik

-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

-SGDB Görev Talimatı 

Hükümleri çerçevesinde

-Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

--Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik

-Hesaba Aktarma Suretiyle Ödeme Muhasebat Genel Müdürlüğü 7 Sıra Nolu Tebliğ

-Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik 




Başkan ilgili personele havale eder.





 Bankaya bu evrakla ilgili hesap açılması için yazı yazılır.





Bankaca açılan hesap numarası, TÜBİTAK ve proje yürütücüsüne yazı ile bildirilir.





TÜBİTAK ilgili proje ödeneğini belirtilen banka hesap numarasına aktardığında bu transfer tutarı emanetler hesabına alınır.





Proje yürütücüsü harcama belgeleri ve MİF düzenleyerek, başkanlığımıza getirdiğinde TTS’den  fiş kesilerek bütçe düşüm işlemi yapılır. Say2000i de işlem numarası alınarak MİF ve eki belgeler Muhasebe Yetkilisine imzaya gönderilir.





Ekler tamamlanmak ve kodlar düzeltilmek üzere yürütücüye iade edilir.





Muhasebe Yetkilisi MİF ve eki harcama belgelerini kontrol ederek imzalar ve say2000i de onaylanmak üzere gönderir.





Onaylanan muhasebe işlem fişinin yevmiye numarası alınıp, evrak üzerine yazılır. Gönderme emri düzenlenerek bankaya gönderilir.





Sonlanan projelerde Bankadaki hesap bakiyesi Tübitak hesabına iade edilir. TTS yardımcı defter çıktıları, bütçe raporları ve banka hesap ekstresi Tübitak’a gönderilir.





Tübitak tan kabul edilen projeler için  ilgili banka nezdinde hesap açtırılması ve kendilerine bildirilmesi hususunda Başkanlığımıza yazı gelir.
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Hayır








