
ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ İLETİŞİM FAKÜLTESİ DÖNER SERMAYE İŞLETMESİ 

ÇALIŞMA YÖNERGESİ 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar  

Amaç 

MADDE 1- Bir Yönergenin amacı, ‘‘2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 58. Maddesine Göre Döner 

Sermaye İşletmelerinin Kurulmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik’’ kapsamında kurulan 

Atatürk Üniversitesi İletişim Fakültesi Döner Sermaye İşletmesi’nin idari ve mali işleyişine dair usul ve 

esasları belirlemektir.  

Kapsam  

MADDE 2- Bu Yönerge, Atatürk Üniversitesi’nin eğitim, öğretim, araştırma ve uygulama birimlerin 

döner sermaye faaliyetlerine ilişkin hususları kapsar. 

Dayanak  

MADDE 3- Bu Yönerge, 04.11.1982 tarihli ve 2547 Sayılı Kanunun 58. maddesi ve 18.02.2011 tarih ve 

27850 sayılı Resmi Gazete ’de yayımlanan ‘‘Yüksek Öğretim Kurumlarında Döner Sermaye Gelirlerinden 

Yapılacak Ek Ödemenin Dağıtılmasında Uygulanacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmelik’e dayanılarak 

hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar  

MADDE 4- Bu Yönergede geçen;  

a) Birim: Üniversiteye bağlı Fakülte, Enstitü, Yüksekokul, Meslek Yüksekokulu, Merkezler ve 

Laboratuvarları,  

b) İşletme: Atatürk Üniversitesi Döner Sermaye İşletmesini,  

c) İşletme Müdürü: Atatürk Üniversitesi Döner Sermaye İşletme Müdürünü,  

ç) Muhasebe Yetkilisi: Atatürk Üniversitesi Döner Sermaye Saymanlık Müdürünü,  

d) Harcama Yetkilisi: İşletmenin Harcama Yetkilisini,  

e) Rektör: Atatürk Üniversitesi Rektörünü,  

f) Üniversite: Atatürk Üniversitesini,  

g) Yönetim Kurulu: Üniversite Yönetim Kurulunu, ifade eder. 



 

 

 

Faaliyet Alanları 

Madde 5- Atatürk Üniversitesi İletişim Fakültesi Döner Sermaye İşletmesi’nin faaliyet alanına giren iş 

ve hizmetler aşağıda belirtilmiştir: 

 

a) Danışmanlık hizmetleri: Kurumsal yayıncılık danışmanlığı hizmeti adı altında; gazete 

çıkartma ve işletme danışmanlığı, dergi çıkartma ve işletme danışmanlığı, gazete içerik 

geliştirme danışmanlığı, dergi içerik geliştirme danışmanlığı, radyo istasyonu işletme ve 

program danışmanlığı, televizyon kanalı işletme ve program danışmanlığı, kurmaca film 

danışmanlığı, belgesel film danışmanlığı, sosyal sorumluluk projesi danışmanlığı, halkla 

ilişkiler danışmanlığı, tanıtım ve pazarlama kampanya danışmanlığı, reklam filmi 

danışmanlığı, proje danışmanlığı vb hizmetleri yürütmek.  

b) Eğitim hizmetleri: Eğitim hizmetleri adı altında; haber toplama ve yazma eğitimi, editörlük 

eğitimi, görsel gazetecilik eğitimi, veri gazeteciliği eğitimi, sayfa tasarım eğitimi, medya 

okuryazarlığı eğitimi, dijital okuryazarlık eğitimi, iletişim eğitimi, gazete tasarım eğitimi, 

dergi tasarım eğitimi, halkla ilişkiler eğitimi, tanıtım ve pazarlama eğitimi, kameramanlık 

eğitimi, kurgu eğitimi, spikerlik ve sunuculuk eğitimi, fotoğrafçılık eğitimi, radyo ve 

televizyon muhabirliği eğitimi, televizyonda yapım ve yönetim eğitimi, senaryo yazarlığı 

eğitimi, radyo ve televizyonda metin yazarlığı eğitimi, SPSS eğitimi, web sitesi tasarımı 

eğitimi vb hizmetleri yürütmek. 

c) İş faaliyeti: İş faaliyetleri adı altında; haber, özel haber, yazı dizisi, haber fotoğrafı, haber 

videosu, tanıtım filmi, reklam filmi, afiş tasarımı, grafik hazırlama, animasyon hazırlama, 

kamuoyu araştırması, medya hedef kitle (izleyici/dinleyici/okur/kullanıcı) araştırmaları, 

ulusal ve uluslararası düzeyde bilimsel ve kültürel faaliyetlerin düzenlenmesi ve 

organizasyonu, kısa ve uzun metrajlı kurmaca film yapımı, belgesel film yapımı, televizyon 

programı yapımı, radyo programı yapımı, televizyon reklam filmi yapımı, radyo reklamı 

yapımı, tanıtım filmi yapımı, kamu spotu yapımı, stop motion yapımı, özel televizyon 

haberi, senaryo, metin yazarlığı, seslendirme hizmeti, kurgu hizmeti, kameramanlık ve 

çekim hizmeti, fotoğraf çekimi hizmeti, web sitesi tasarımı, eğitim filmi, görsel işitsel ders 

materyali oluşturma, dijital tarama vb iş faaliyetlerini yürütmek. 



 

Tanımlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ İLETİŞİM FAKÜLTESİ DÖNER SERMAYE İŞ VE 

HİZMETLERİ FAALİYET LİSTESİ 

  

KOD HİZMET ADI BİRİM FİYAT 
(TL-Süre) 

KURUM İMKÂNLARI 

1. DANIŞMANLIK HİZMETİ 

1.1. Gazete çıkartma ve kurulum danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.2. Gazete işletme danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.3. Dergi çıkartma ve kurulum danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.4. Dergi işletme danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.5. Gazete içerik geliştirme danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.6. Dergi içerik geliştirme danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.7. Radyo işletme danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.8. Radyo içerik geliştirme ve program 
danışmanlığı 

 Kullanılmıyor 



1.9. Televizyon işletme danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.10. Televizyon içerik geliştirme ve program 
danışmanlığı 

 Kullanılmıyor 

1.11. Kurmaca film danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.12. Belgesel film danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.13. Sosyal Sorumluluk proje danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.14. Halkla ilişkiler danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.15. Tanıtım, pazarlama kampanya 
danışmanlığı 

 Kullanılmıyor 

1.16. Reklam filmi danışmanlığı  Kullanılmıyor 

1.17. Proje danışmanlığı  Kullanılmıyor 

   Kullanılmıyor 

2. EĞİTİM HİZMETLERİ 

2.1. Haber toplama ve yazma eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi uygulama 
birimi yer ve 
ekipmanları. 

2.2. Editörlük eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi uygulama 
birimi yer ve 
ekipmanları. 

2.3. Görsel gazetecilik eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi uygulama 
birimi-Bilgisayar 
Laboratuvarı yer ve 
ekipmanları. 

2.4. Veri gazeteciliği eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi uygulama 
birimi-Bilgisayar 
Laboratuvarı yer ve 
ekipmanları. 

2.5. Sayfa tasarım eğitimi   Derslikler-Haber 
Merkezi uygulama 
birimi-Bilgisayar 
Laboratuvarı yer ve 
ekipmanları. 

2.6. Medya okuryazarlığı eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi Uygulama 
Birimi-Bilgisayar 
Laboratuvarı-
Televizyon Stüdyosu-
Radyo Stüdyosu yer ve 
ekipmanları. 

2.7. Dijital okuryazarlık eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi Uygulama 
Birimi-Bilgisayar 
Laboratuvarı-
Televizyon Stüdyosu-
Radyo Stüdyosu yer ve 
ekipmanları. 

2.8. İletişim eğitimi  Derslikler 



2.9. Gazete tasarım eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi uygulama 
birimi-Bilgisayar 
Laboratuvarı yer ve 
ekipmanları. 

2.10. Dergi tasarım eğitimi  Derslikler-Haber 
Merkezi uygulama 
birimi-Bilgisayar 
Laboratuvarı yer ve 
ekipmanları. 

2.11.  Halkla ilişkiler eğitimi  Derslikler-Reklam 
Atölyesi-Halkla İlişkiler 
Birimi yer ve 
ekipmanları. 

2.12. Tanıtım, pazarlama ve kampanya eğitimi  Derslikler-Reklam 
Atölyesi-Halkla İlişkiler 
Birimi yer ve 
ekipmanları. 

2.13. Kameramanlık eğitimi  Derslikler-Televizyon 
Stüdyosu-Televizyon 
Rejisi-Kurgu Ünitesi 
yer ve ekipmanları. 

2.14. Kurgu eğitimi  Derslikler-Kurgu 
Ünitesi-Seslendirme 
Ünitesi-Bilgisayar 
Laboratuvarı yer ve 
ekipmanları. 

2.15. Spikerlik ve sunuculuk eğitimi  Derslikler-Televizyon 
Stüdyosu-Radyo 
Stüdyosu yer ve 
ekipmanları. 

2.16. Fotoğrafçılık eğitimi  Derslikler-Televizyon 
Stüdyosu yer ve 
ekipmanları. 

2.17. Radyo ve televizyon muhabirliği eğitimi  Derslikler-Seslendirme 
Ünitesi-Kurgu Ünitesi-
Televizyon Rejisi yer 
ve ekipmanları. 

2.18. Televizyonda program yapım ve yönetimi 
eğitimi 

 Derslikler-Televizyon 
Stüdyosu-Televizyon 
Rejisi-Kurgu Ünitesi-
Seslendirme Ünitesi 
yer ve ekipmanları. 

2.19. Senaryo yazarlığı eğitimi  Derslikler-Bilgisayar 
Laboratuvarı-
Televizyon Stüdyosu-
Kurgu Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

2.20. Radyo ve televizyonda metin yazarlığı 
eğitimi 

 Derslikler-Radyo 
Ünitesi-Televizyon 



Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

2.21. SPSS eğitimi  Derslikler-Bilgisayar 
Laboratuvarı yer ve 
ekipmanları. 

2.22. Web sitesi tasarım eğitimi  Derslikler-Bilgisayar 
Laboratuvarı, Reklam 
Atölyesi yer ve 
ekipmanları. 

3. İŞ FAALİYETLERİ 

3.1. Özel Haber   Haber Merkezi, Kurgu 
Ünitesi, Seslendirme 
Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

3.2. Yazı dizisi   Haber Merkezi. 

3.3. Haber fotoğrafı  Haber Merkezi 
ekipmanları. 

3.4. Haber videosu  Haber Merkezi, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

3.5. Tanıtım filmi  Televizyon Stüdyosu, 
Reklam Atölyesi, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

3.6. Reklam filmi  Televizyon Stüdyosu, 
Reklam Atölyesi, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

3.7. Afiş tasarımı  Reklam Atölyesi 

3.8. Grafik hazırlama  Reklam Atölyesi, 
Kurgu Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

3.9. Animasyon hazırlama  Reklam Atölyesi, 
Kurgu Ünitesi, 
Seslendirme Ünitesi 
yer ve ekipmanları. 

3.10. Kamuoyu araştırması  Reklam Atölyesi, 
Halkla İlişkiler Atölyesi. 

3.11. Medya hedef kitle  (izleyici-dinleyici-
okuyucu-kullanıcı) araştırması 

 Reklam Atölyesi, 
Halkla İlişkiler Atölyesi. 

3.12. Ulusal ve uluslararası düzeyde bilimsel ve 
kültürel faaliyetlerin düzenlenmesi ve 
organizasyonu 

 Reklam Atölyesi, 
Halkla İlişkiler Atölyesi 
yer ve ekipmanları. 

3.13. Kısa ve uzun metrajlı kurmaca film yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi yer ve 
ekipmanları. 



3.14. Belgesel film yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi yer ve 
ekipmanları. 

3.15. Televizyon programı yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi, Televizyon 
Rejisi yer ve 
ekipmanları. 

3.16. Radyo programı yapımı  Radyo Stüdyosu yer ve 
ekipmanları. 

3.17. Televizyon reklam filmi yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi, Televizyon 
Rejisi yer ve 
ekipmanları. 

3.18. Radyo reklamı yapımı  Radyo Stüdyosu yer ve 
ekipmanları. 

3.19. Tanıtım filmi yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi, Televizyon 
Rejisi yer ve 
ekipmanları. 

3.20. Kamu spotu yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi, Televizyon 
Rejisi yer ve 
ekipmanları. 

3.21. Stop motion yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi, Televizyon 
Rejisi yer ve 
ekipmanları. 

3.22. Senaryo üretim/yazım  Kullanılmıyor 

3.23. Radyo program metin yazımı  Kullanılmıyor 

3.24. Televizyon program metin yazımı  Kullanılmıyor 

3.25. Seslendirme  Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi. 

3.26. Kurgu  Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi yer ve 
keipmanları. 

3.27. Kameramanlık ve çekim   Televizyon Stüdyosu, 
Televizyon Rejisi, 
Seslendirme Ünitesi, 



Kurgu Ünitesi yer ve 
ekipmanları. 

3.28. Fotoğraf çekimi  Televizyon Stüdyosu, 
Haber Merkezi yer ve 
ekipmanları. 

3.29. Web sitesi tasarımı ve hazırlama  Reklam Atölyesi, 
Bilgisayar Laboratuvarı 
yer ve ekipmanları. 

3.30. Eğitim filmi yapımı  Televizyon Stüdyosu, 
Televizyon Rejisi, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi yer ve 
ekipmanları. 

3.31. Görsel işitsel ders materyali oluşturma  Televizyon Stüdyosu, 
Televizyon Rejisi, 
Seslendirme Ünitesi, 
Kurgu Ünitesi, Reklam 
Atölyesi yer ve 
ekipmanları. 

3.32. Dijital Tarama   Tarama Ünitesi ve 
ekipmanları. 

 

 

 

 

GEREKÇE  

Fakültemiz, teklif edilen döner sermaye faaliyetlerinin uygulamaya konulabilmesi için gerekli olan 

“mevcut kapasitenin, fakültenin öncelikli hedefleri doğrultusunda daha verimli kullanılması” ve “gelir 

getirici üretimin gerçekleştirilmesi” şartlarını sağlamaktadır.  

İletişim biliminin disiplinler arası bir yapıya sahip olması ve hedefi ve kaynağı doğrudan doğruya toplum 

olması, toplum-merkezli çalışmaları önemli kılmaktadır. Faaliyete geçirilecek olan döner sermaye iş ve 

hizmetleri, fakültemizin topluma ve sektöre daha yakın olmasını sağlayarak projeci ve girişimci yönünü 

geliştirecektir. Döner sermaye uygulamaları gerek öğrencilerin gerek öğretim elemanlarının bilgi, 

deneyim ve yeteneklerini doğrudan test edebilecekleri uygulamaların ortaya çıkmasına imkân 

sağlayabilecektir. Ayrıca Fakültemizdeki mevcut uygulama birimlerinin ve laboratuvarların tam 

kapasiteyle çalışıp, çağın koşullarına uygun olarak güncellenip, gelişmesine de katkı sağlayacaktır.   

Mevcut Durum: Fakültemizde faaliyete geçecek olan döner sermaye iş ve hizmetleri için 1 adet 

…..bilgisayar laboratuvarı, 

Halihazırda şehre yayın yapabilen televizyon kanalı ve bu kanal içinde 1 adet reji odası, 2 adet kurgu 

ünitesi, 1 adet seslendirme ünitesi ve 1 adet televizyon stüdyosu, 

Şehre 102 frekansından karasal yayın yapan ve aynı zamanda internet yayını bulunan Radyo Ünitesi ve 

bu ünite içinde 1 adet yayın stüdyosu, 1 adet ses-kayıt odası ve 1 adet teknik masa bulunmaktadır. 



Fakültemizin haber üretiminin gerçekleştirildiği Haber Merkezi’nde fotoğraf makineleri, dizgi ve 

tasarım işlerinin yürütüldüğü bilgisayar ve ekipmanları bulunmaktadır. 

Reklam Atölyesi ve Halkla İlişkiler Ünitesi ise her türlü görsel reklam ve tanıtım materyalinin tasarlanıp 

basıldığı uygulama üniteleri olarak hizmet vermektedir. 

Uygulama ve geliştirme birimlerine ek olarak akıllı tahta ve projeksiyon cihazlarıyla desteklenen 

derslikler ve konferans salonu ise döner sermaye iş ve hizmetleri kapsamında kullanıma açılabilecektir.    

 

 

Yönetim Kurulu Kararları 

 

Fakültemizde, ‘‘2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 58. Maddesine Göre Döner Sermaye 

İşletmelerinin Kurulmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik’’in kapsam ve amaçlarına uygun 

olarak gerçekleştirilmesi düşünülen Atatürk Üniversitesi İletişim Fakültesi döner sermaye iş ve 

hizmetlerinin hayata geçirilebilmesi gündemiyle yapılan yönetim kurulu toplantısında aşağıdaki 

kararlar alınmıştır: 

1. Atatürk Üniversitesi İletişim Fakültesi bünyesinde döner sermaye iş ve hizmetlerinin 

başlatılabilmesi için Ek-1’de yer alan döner sermaye faaliyetleri kapsamında fakültemizde 

yapılabilecek İş ve Hizmet Listesi ve Ek-2’de yer alan Gerekçe ve Mevcut Durum yazısıyla 

birlikte Atatürk Üniversitesi Rektörlüğü’nden onay alınması,  

2. Satın Alma Komisyonu Başkanlığı’na ……………………………….., üyeleri…………………………, 

……………………………., ………………………………………. ve …………………………………………… tan 5 asıl ve 5 

yedek …………………………………, …………………………………………., ……………………………………., 

…………………………. Ve ………………………………. ten oluşmasına, 

3. Muayene Komisyon Başkanlığı’na ……………………………., ………………………………….. ve 

……………………………….ten oluşan 3 asıl ve ………………………………………, ………………………………… ve 

………………………………………………………ten oluşan 3 yedek üyeden oluşmasına 

4. Döner sermaye iş ve hizmetlerinin başlatılabilmesi için Atatürk Üniversitesi Döner Sermaye 

Saymanlık Müdürlüğüne alt hesap açılması ve DMİS programı için gerekli işlemlerin 

yapılmasına,  

5. Kazım Karabekir Vergi Dairesi’ne müracaat edilerek döner sermaye iş ve faaliyetleri için 

fakültemiz adına vergi numarası alınmasına oy birliğiyle karar verilmiştir.  

Yönetim kurulu fakülte yönetim kurulu olacak mı dır ibaresi eklenecek. 

 


