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T.CKIMLIKNO .o,
PROGRAMI TR P TR TR URTRUTRRT
STAJ DONEMI ..
STAJ BASLANGIC TARIHI & oo,
STAJBITISTARIHI : ..o,

OKUL NO e e e e e e e e e e e e e e s e e e e s e
STAJ YERI e e e e e e e e s e r e e e e e e e

iSYERININ
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Form No: 6 (Staj veren igyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Farmu Dizenl

eyen
Kamu Kurum veya [syerinin Adi

Adresi

Telefon Mo
Faks No

E-posta

Stajla ligili Yetkili Kiginin

Acdh Soyadi- Unvam

MYO'lan
Staj Bilgileri

MYO

MYO

MYO

MYO

Staj Kontenjans

Stajj Tamamlayanlar

Staja Gelemeyenler(*)

Gegerli Mazeretle Staja
Gelemeyenler(*)

Staj Birakaniar (*)

Hastalik Medeniyle Staj
Barakanlar {*)

Disiplinsiziik nedeniyle
Stajina Son Verilenler(*)

Kaza Gegirenler (*)

Kaza Sonucu Sakathk

Kaza Sonucu Olenler

(*) Bu bolémlerde ilgili stajyerierin ad-soyadlan ve staj dallan aynca listelenecektir.

Adi-Soyad: :

imza




Form No: 7 ( Staj veren isyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Ogrencinin Igyerinin
Adi-Soyadi : Adi
Staj Dali : Adresi
Staj Siresi : Tel No
Staj Baglama-Bitig E-Posta
Tarihleri ; Faks No
Koor.Qgr Elemam : Eitici Personel:
Adi-Soyad: i Adi-Soyad

Sayn [gyeri Yetkilisi,

isyerinizde staj ve endistriye dayali oOgretim programi kapsamunda siresini
tamamlayan Ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile
davramglannin niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

Degerlendirme Tablosu
Degerlendirme
Ozellikler Cok lyi | lyi Orta Geger | Olumsuz
(100-85) | (84-65) | (64-39) | (40-30) | (0-29)
Ise llgi

Isin Tammlanmasi

Alet Techizat Kullanma
Yetenegi

| Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu
Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar

Malzeme Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi
lletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Grup Calismasina Yatkinhig

Kendisini Geligtirme [stefii

Adi-Soyad :
imza

e Degerlendirme Kismini ; Gok iyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayf (D), Olumsuz (E) seklinde
kodlaymiz.



ASKALE MYO STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildigi Tarih :.......... l....... 120 SayfaNo:.......
Calisma ile flgili A ciklamalar :
STAJ AMIRININ
ADI VE SOYADI GOREVi- UNVANI IMZA - MUHOR




T.C.
ATATURK UNIVERSITESI
Askale Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
STAJYER OGRENCI DEVAM CiZELGESI

(")g'rencinin
Adi1 Soyadi
Programi

Numarasi

Ogrencinin o staj giinii isyerinde bulunup bulunmadigin liitfen ilgili kutucugun altina "X" isareti ile

belirtiniz.
Gun Staj Tarihi Devam Durumu
Devamli Devamsiz

01 ... [oeivinn... 120.....

[+ 7 2 [ooiiinn. 120.....

03  ceeeeeeees [ooiiiin. 120.....

04 @ ceeeeeenns [oeivinn... 120.....

05 = ceeeeeene [ooiiinn. 120.....

06  ceeeeeeens [ooiiiin. 120.....

[+ y 2 [oeivinn... 120.....

08 @ ceeieeene [ooiiinn. 120.....

09 @ ceeeeeens [ooiiinn. 120.....

10 eeeeeenes [oeivinn... 120.....

11 eeeenenes [ociiniin. /120.....

12 eeeeenenes [oeivinn... 120.....

13 ceeeeeen [ooiiinn. 120.....

14 ceeeeeenes [ooiiiin. 120.....

15  eeeeeeen [ooiiinn. 120.....

16 eeeeeenes [oeivinn... 120.....

17 eeeeenens [ociiniin. /120.....

18  eeenenes [oeivinn... 120.....

19 e [ooiiinn. 120.....

20 ceeeeeeens [ooiiiin. 120.....

21 e [oeivinn... 120.....

22 e [ooiiiin. 120.....

23 e [ooiiinn. 120.....

Y R [oeivinn... 120.....

25 . [oeivinn... 120.....

26 ceeeeeene [ooiiinn. 120.....

27 e [ociiniin. /120.....

28 ceeeeeenn [ooiiinn. 120.....

29 e [ooiiiin. 120.....

30 ceeeeeenes [ooiiinn. 120.....
Yukarida kimligi yazilan 6grenci ....... [ eeenn. /20..... ile....... [ ceeeeen /20..... tarihleri arasinda 30 is giinliik
stajini tamamlamistir. isyeri Yetkilisi Adi Soyadi:

Imza-Miihiir :




T.C.
ATATURK UNIVERSITESI
Askale Meslek Yiiksekokulu Miidiirligt

OGRENCI STAJ DEGERLENDIRME CiZELGESI

Yiiksekokulumuz 6grencilerinden asagida agik kimligi yazili 6grencinin staji B6liim Staj Komisyonunca
incelenmis olup, staj1 kabul edilmistir/edilmemistir.

STAJ KOMiISYONU
BASKAN

Uye Uye

Ad1 Soyadi :
Program ve Yiiksekokul No :
Staj Baslangic ve Bitis Tarihi :
Staj Yapilan Kurumun Adi
Staj Kabul Tarih ve Staj Notu :
Staj Kabul Edilmeme Nedeni :



ZORUNLU YAZ STAJI

Staj Yapacak (")g' rencilerimizin Dikkatine

Staj formlar1 2018 yilindan itibaren OBS sisteminden hazirlanacaktir.

OBS sisteminde Basvuru islemleri — Kayit Bagvurular — Staj Basvurusu kismindan staj islemleri
yiriitiilecektir.

1. Ogrenci, 6ncelikle staj 6n basvuru formunu dolduracaktir.

2. On basvuru formundan 1 niisha cikti almip, Yiiksekokulumuza onaylatildiktan sonra staj yapilacak
yere onaylatilacaktir. (Eger staj yapilacak yer Yiiksekokulumuzun islak imzasini istemez ise
Yiiksekokulumuza imzalatmaniza gerek yoktur.)

3. Staj yerinden onay alindiktan sonra, 6grenci tekrar OBS sistemine girip 6n basvurusunu kendisi
onaylayacaktir.

4. Ardindan sirasiyla Bolim Staj Komisyonu ve Yiiksekokulumuz Staj Komisyonunca
stajimiz onaylanacaktir.

5. Bu islemlerin ardindan Saghk Kiiltiir Spor Daire Baskanhg@i’nca sigorta islemleriniz yapilacaktir.

6. Sigorta islemleriniz tamamlandiktan sonra, tekrar OBS sistemine girip staj ve sigorta evrakinizi
alarak, staj yapacagimz yere teslim edilecektir. Bu belgeler imza elektronik imzal olacagindan,
Yiiksekokulumuzca tekrardan imzalanmayacaktir.

* Eger staj icin birden fazla yere basvurulacaksa ekte verilen formu uygun sekilde doldurup, ne kadar
birime basvurulacaksa o kadar sayida ¢ikt1 alip Yiiksekokulumuza imzalatimz. Staj yapacaginiz yeri
kararlastirdiktan sonra OBS sisteminden gerekli belirtilen islemleri yapimiz. Tek bir yere basvuru
yapacaklarin bu formu doldurmasina gerek yoktur. OBS' den aldiklar form ile islem yapacaklardir.

** Sigorta islemlerinizin yapilabilmesi i¢in staj baslangi¢ giiniiniin 1 ay 6ncesinden stajimizin
Yiiksekokulumuz staj komisyonunca onaylanmasi gerekmektedir.

***Staj tarihleri tiim 6grencilerimiz icin aymdir ve degisiklik yapilamaz.



ASKALE MESLEK YUKSEKOKULU
YAZ STAJ UYGULAMALARI iLE iLGIiLIi UYULMASI GEREKEN KURALLAR

1- Atatiirk Universitesi Senatosu’nun 05.04.2012 tarihli oturumunda karara baglanan Atatiirk Universitesi Meslek
Yiiksekokullar1 Staj Yonergesinin 6. madde 2. bendine gore ‘Staj basvurusundan 6nceki donem itibari ile almig olduklari
derslerin toplam kredisinin %60’ indan bagarili olan 6grenciler staj yapabilirler.

2-Ogrenci yaz stajim belirtilen tarihler arasinda ve belirtilen birimlerde yapmak zorundadr.

3-Staj dosyas1 ve ilgili formlar 6grencinin bizzat kendisi veya ilgili kurum tarafindan elden veya posta ile staj bitimini
takip eden en fazla bir ay icerisinde teslim edilmelidir.

4-Staj formlarmin (Form 6, Form 7 ve Staj Devam Cizelgesi) doldurulmasi ve degerlendirilmesi ilgili birim sorumlular
tarafindan yapilip imzalanacaktir.

5-Staj basar1 notu 100 lizerinden 50 tir. Basarisiz 6grenciler staji tekrarlamak zorundadir.

6-Staj yapacak O0grenciler Staj Yo6nergesi’ndeki kurallara uymak zorundadir. Aksine hareket edenlerin yaz stajlar1 gecersiz

sayilir.

7-Ogrenci, calisma hayatini, isyeri, is ve meslek disiplini kavramlarmi kurumunuzda bizzat yasayarak
edinecektir (ise zamaninda gidip gelme, mesai arkadaslariyla uyum icinde diirist ve gayretli ¢caligsma, amirlerine
kars1 tutum ve davranislari, vb.).

8- Ogrenci, isyerinin bagl oldugu kanun, tiiziik, ydnetmelik ve her tiirlii kurallara uymak zorundadur.

9- Ogrenci sorumluluk gerektiren islerde fiilen ¢alismalidir. Bu miimkiin olamiyorsa yapilan islere gdzlemci
olarak katilmalidir.

10-Ogrenci isyerinde daha once yapilmis isleri &grenmek amaciyla, incelemeler yapmali ve raporlar
diizenlemelidir. Bu raporlar staj dosyasinda da yer almalidir. Ogrenci staj dénemi igin hazirlayacag: "Staj
Dosyas1"’n1 giinliik olarak, staj yerinde gordiigii ve 6grendigi bilgileri her staj giinii icin ayr1 ayr sayfalar
halinde, gerekli ise ¢izim ve fotograflarla destekleyerek yazmalidir.

11- Staj dosyasinda her sayfanin hem 6grenci hem de isyeri amiri tarafindan imzalanmig olmasi1 gerekmektedir.
Imzas1z sayfalar gegersiz sayilir.

12- Staj dosyasinda, ders notlar1 ve kitaplardan alinan alintilar i¢in mutlaka kaynak gosterilmelidir.

13-Ogrenci staj baslangicindan itibaren stajmi kesintisiz yapmak zorundadir. Isyerinden izinli sayilmasi
durumunda ve/veya Ogrencinin staj bagladiktan sonra gelmedigi giinler Staj Sicil Devam Cizelgesinde
belirtilmelidir.

14-Bir 6grenci staja basladiginda isyeri amiri onun staj amiri olarak kabul edilir.

15- Staj dosyasina staj ¢alismast ile ilgili agiklayici brosiirler, paftalar ve fotograflar konulabilir. Yapilan islerle
ilgili ¢izilen paftalar (kalip plani, detay resimleri vb.) bizzat 6grenci tarafindan ¢izilmeli ve bu durum isyeri
amiri tarafindan da onaylanmalidir.

16-Staj dosyasindaki sayfalar yeterli sayida olmadiginda, sayfalar fotokopi yoluyla ¢ogaltilip staj dosyanin
hazirlanmasinda kullanilabilir.

17-Staj formlar1 ve defteri mutlaka miihendis kasesi (imzali) ve kurum kasesi (imzali) olmasi gerekmektedir.



18-Ogrenci tarafindan hazirlanmis imzali ve onayl staj defterinin sayfa sayisi, en az staj yapilan

giin sayis1 (30 sayfa) kadar olmalidir.

Staj yaptigimz siire icerisinde isveren sigorta priminiz Universitemiz tarafindan
yatirlmaktadir. Belirtmis oldugunuz giinler icerisinde staj yapmazsanmiz veya stajimzi
yarida birakirsamiz 6denmis olan primler sizden tahsil edilecektir.

Yukarida belirtilen kurallar cercevesinde staj yapmayan veya staj defteri doldurmayan
ogrencilerin stajlar kesinlikle gecersiz sayilacaktir. Belirtilen tarihler icerisinde stajla ilgili
islemlerini yapmayan ve staj defterini kurallara uygun sekilde doldurup teslim etmeyen
ogrencilerin staji gecersiz sayilacaktir.

STAJ BIiTTiGINDE YAPILACAK iSLEMLER

1-Staj Defteri ve ilgili formlar (Form 6-Form 7, Staj Degerlendirme Formu ve Staj Takip
("Jizelgesi) staj bitiminden sonra en ge¢ 1 ay icerisinde telli dosya icerisinde Danmisman
Ogretim Elemanini teslim edilmesi gerekmektedir.

2-Staj defteri, her staj giinii icin ayr1 bir sayfa olacak sekilde doldurulmalidir.

3-Staj siiresinde yapilanlar her giin diizenli bir bigimde staj defterine aktarilmalidir. Yapilan
faaliyetler i¢in ilave yapilmasi gerektiginde (resim, proje, fatura 6rnegi vb) bu ilaveler ek bir
dosya igerisinde sunulmalidir.

4-Staj yapilan her giin i¢in doldurulan her sayfa, isyeri yetkilisi tarafindan imzalanmalidir.

5-Staj defterinin son sayfasinda bulunan "DEVAM TAKIP CIZELGESI" isyeri yetkilisi
tarafindan imzalanmali ve miihiirlenmelidir. Devam takip cizelgesinde eksik staj giiniiniin ya da
staj yapilmamasi gereken herhangi bir tarihte staj yapildiginin tespiti halinde staj gegersiz kabul
edilir.

6-Ogrenci, staj defterindeki tiim alanlarin eksiksiz doldurulmasindan sorumludur. Staj defterinde

eksiklik olmasi1 durumunda staji ret edilir.
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