
 

 

 

T.C.  

İÇİŞLERİ BAKANLIĞI 

İLE ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ  

SINAV GÜVENLİĞİ İŞBİRLİĞİ  

 
 

PROTOKOLÜ 
 

TARAFLAR 

MADDE 1- İş bu protokol, Ankara’da yerleşik İçişleri Bakanlığı ile Erzurum’da yerleşik Atatürk 

Üniversitesi Rektörlüğü arasında aşağıda yazılı şartlar dahilinde imzalanmıştır.  

 

AMAÇ 

MADDE 2- Atatürk Üniversitesi Rektörlüğü Açıköğretim Fakültesi tarafından gerçekleştirilen 

sınavların güvenliğinin sağlanması amaçlanmıştır. 

 

KAPSAM 

MADDE 3- Atatürk Üniversitesi Rektörlüğü Açıköğretim Fakültesi tarafından gerçekleştirilen, 

kısmi ve istisnai statüdeki sınavların haricinde kalan tüm çok merkezli; ara, yarıyılsonu, 

bütünleme ve farklı kapsamlarda yapılan sınavların sınav evrakının sınav merkezlerine nakli, 

sınav sonrası sınav evrakının tekrar ilgili tesislere getirilmesinde güvenliğin sağlanması, sınav 

yapılan binalarda güvenliğinin sağlanması ve bu kapsamda görevlendirilen kolluk görevlilerine 

sınav ücretinin ödenmesini kapsar. 

 

HUKUKİ DAYANAK 

MADDE 4- Bu protokol, 17.02.2011 tarihli ve 6114 sayılı “Ölçme, Seçme ve Yerleştirme 

Merkezi Başkanlığı Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun” ile 18/01/2012 tarihli ve 2012/2723 

sayılı “Sınav Ücretleri Usul ve Esaslarına” dair Bakanlar Kurulu Kararına dayanılarak 

hazırlanmıştır. 

 

TANIMLAR VE KISALTMALAR 

MADDE 5- Bu protokolde geçen; 

 

Bakanlık    : İçişleri Bakanlığını, 

EGM      : Emniyet Genel Müdürlüğünü, 

ATA-ÜNİ     : Atatürk Üniversitesini, 

ATA-AÖF    : Atatürk Üniversitesi Açıköğretim Fakültesini, 

 

İl Sınav  

Koordinasyon Kurulu   : İlgili sınav merkezinde ATA-ÜNİ tarafından belirlenen 

temsilci başkanlığında, ilgili kamu kurum ve kuruluşu 

yetkililerinden oluşan kurulu, 

 

İl Sınav  

Koordinatörü   :Sınavın yapılacağı merkezde Atatürk Üniversitesi tarafından 

görevlendirilmiş, sınavın düzenlenmesi ve uygulanmasında 

birinci derecede yetki ve sorumluluğa sahip kişi, 

İl Sınav  

Güvenlik Koordinatörü :Sınavın yapılacağı merkezde sınavda görev alan güvenlik 

görevlilerinin atanmasını ve çalışmalarının 

koordinasyonunu sağlayan ve/veya çok merkezli sınavlarda 

sınav evrakının güvenli bir şekilde sınav merkezlerine 

ulaştırılması için İl Sınav koordinatörleri ile işbirliği 

halinde çalışan Bakanlık personelini, 

 

 



 

 

Bakanlık Merkez 

Güvenlik Koordinatörü :Sınav evrakı ve sınav güvenliği çalışmalarının merkezi 

koordinasyonunu sağlayan Bakanlık Merkezinde görevli 

personeli,  

İl Sınav  

Güvenlik Amirleri  :Sınav yapılan binalarda, adayların ve görevlilerin bina 

girişinde aramalarını yapmakla görevlendirilen güvenlik 

görevlilerinin denetimiyle ve sınavlarda oluşabilecek 

aksaklıkların güvenlik koordinatörlerine bildirilmesini 

sağlamakla görevlendirilen rütbeli bakanlık personeli,  

Sınav Evrakı Nakil  

Güvenlik Görevlisi  :Sınav evrakını, kapalı ve mühürlü kamyonlarla basım 

evinden alarak sınav merkezlerine götüren ve sınavın 

bitiminde sınav evraklarını ATA-AÖF’e getiren güvenlik 

görevlisini, 

Sınav Evrakı Koruma  

Güvenlik Görevlisi  :Sınav evrakının saklandığı binalarda görevlendirilen ve 

sınav öncesi ve sonrası sınav evrakının güvenliğini 

sağlayan personeli,  

 

Bina Güvenlik Görevlisi   :Sınav yapılan binalarda sınav öncesi güvenlik taramasının 

yapılması, sınavın güvenli olarak yürütülmesi, bina 

girişlerinde adayların ve görevlilerin üst aramalarının 

yapılması ve kontrol edilmesi işinde görevlendirilen 

Bakanlık personelini,  

 

Taraflar                                    :İçişleri Bakanlığı ile Atatürk Üniversitesi Rektörlüğü’nün 

her ikisini birden  

ifade eder. 

 

GÖREVLENDİRME TANIMLARI 

MADDE 6-  

 

a) İl Sınav Koordinasyon Kurulu, sınav merkezlerinde sınavın tüm aşamalarının güvenli 

ve kurallara uygun bir şekilde gerçekleştirilmesini ve sınavdan sonra sınav evrakının 

güvenli bir şekilde ATA-ÜNİ’nin göstereceği yere ulaşmasını koordine etmekle 

görevlidir. İl düzeyinde Sınav Koordinasyon Kurulu oluşturulduğu takdirde; İl 

Emniyet Müdürü veya temsilcisi, İl Jandarma Komutanı veya temsilcisi kurulda 

görevlendirilir. İl Sınav Koordinasyon Kurulu ATA-ÜNİ’de kurulan Sınav 

Koordinasyon Kurulu ile eşgüdümlü çalışır ve sınav merkezlerindeki sınavın her 

aşamasından sorumludur. 

b) İl Emniyet Müdürlüğü tarafından üst düzey 1 (bir) rütbeli personel güvenlik 

görevlilerinin koordinasyonunu sağlamak ve ATA-ÜNİ İl Sınav Koordinatörü ile 

işbirliği yapmak amacıyla güvenlik koordinatörü olarak görevlendirilir.  

c) Çok merkezli sınavlarda sınav yapılacak 4 (dört) ile kadar Emniyet Genel 

Müdürlüğünden sınav güvenliğinden sorumlu olmak üzere 2 (iki), Jandarma Genel 

Komutanlığından 1 (bir), 25 ile kadar Emniyet Genel Müdürlüğünden 4 (dört) 

Jandarma Genel Komutanlığından 1 (bir), 26 il ve üzeri merkezli sınavlarda Emniyet 

Genel Müdürlüğünden 8 (sekiz) Jandarma Genel Komutanlığından 1 (bir) Bakanlık 

Merkez Güvenlik Koordinatörü görevlendirilir. 

d) Yol güvenliğinin sağlanmasında bölgesel farklılıklar dikkate alınır; Ağrı, Bingöl, 

Bitlis, Diyarbakır, Elazığ, Erzincan, Erzurum, Hakkari, Kars, Mardin, Muş, Siirt, 

Tunceli, Şanlıurfa, Van, Batman, Şırnak, Ardahan ve Iğdır illerinde polisin sorumlu 

olduğu bölgelerde polis ekipleri nezaretinde,  jandarma sorumluluk bölgelerinde ise 

jandarma ekipleri nezaretinde yol güvenliği sağlanır. Bu illerin dışında kalan yerlerde 

yol güvenliği polisin sorumlu olduğu alanlarda polis, jandarmanın sorumlu olduğu 



 

bölgelerde de jandarma ekipleri tarafından yol güzergâhında il güvenlik tedbirleri 

çerçevesinde belirlenmiş sabit noktalarda beklemek suretiyle geçiş güvenliği sağlanır. 

e) Sınav Evrakı Nakil Güvenlik Görevlilerinin atanmasında ilgili sınav için ATA-ÜNİ 

tarafından bildirilen yazılı talepler dikkate alınır. ATA-ÜNİ tarafından gerekli 

görülmesi durumunda sınav evrakının ATA-ÜNİ Rektörlüğünce belirtilen adresten 

Sınav Merkezlerine ulaşımı ve sınav sonrası tekrar ATA-ÜNİ Rektörlüğünce 

belirlenen adrese tesliminde kullanılan her bir nakil aracının güvenliğini sağlamak için 

Erzurum Emniyet Müdürlüğü tarafından nakil güvenlik görevlisi görevlendirilir. Sınav 

Evrakı Nakil Güvenlik Görevlilerinin görevleri, görevli oldukları araçtaki sınav 

evrakının ATA-ÜNİ yetkililerine teslimine kadar sürer. Yetkilinin teslim aldığına 

ilişkin imzayı atmasıyla bu görev sona erer. Sınav evrakı nakil güvenlik görevlilerinin 

görev için baskı tesislerine ve görev dönüşü ikametlerine ulaşımı ATA-ÜNİ 

Rektörlüğünce sağlanır. 

f) Araçların rotaları ve gece konaklayacağı yerler ATA-ÜNİ tarafından EGM’ye 

bildirilir. Araçlar polis/jandarma bölgelerinde emniyetçe uygun görülen güvenlikli 

resmi otopark ve benzeri bölgelerde bekletilir. 

g) Sınav merkezlerinde güvenlik görevlilerinin koordinasyonunu sağlayan ve İl Sınav 

Koordinatörü ile işbirliği halinde çalışacak üst düzey 1 (bir) emniyet görevlisi İl Sınav 

Güvenlik Koordinatörü olarak görevlendirilir. Bu görevlilerin atanmasında sınav 

merkezinin bulunduğu İl Emniyet Müdürü yetkilidir. Sınav sürecinde belirlenen 

güvenlik koordinatörleri ile İl Sınav Koordinatörü işbirliği halinde sınav güvenliğini 

yürütmekle sorumludur. 

h) Sınav yapılan binalarda adayların ve görevlilerin binalara girişinde arama yapacak 

güvenlik görevlilerinin denetimi ve sınavlarda oluşabilecek aksaklıkların güvenlik 

koordinatörüne bildirilmesi için belirlenen sayıda personel güvenlik amiri olarak sınav 

merkezinin bulunduğu il emniyet müdürlüğü tarafından görevlendirilir. Sınav yapılan 

1-10 bina arasında (1), sınav yapılan 11-20 bina arasında (2), daha sonraki 10 her bina 

için (1) Güvenlik Amiri görevlendirilir. 

i) Talep olması halinde, sınav yapılan illerde, sınav evrakının saklandığı binalarda, sınav 

evrakının güvenliğini sağlamak amacıyla her (8) saat için (2) sınav evrakı koruma 

güvenlik görevlisi görevlendirilir.  

j) Sınav yapılan binalarda sınav güvenliğinin sağlanması, bina girişlerinde aday ve 

görevlilerin üst aramalarının yapılması işi için sınav merkezinin bulunduğu İl Emniyet 

Müdürlüklerince Bina Güvenlik Görevlileri görevlendirilir. 

Bina Güvenlik Görevlilerinin sayısı binada sınava girecek aday sayısına göre 

belirlenir; aday sayısı 350 ye kadar olan binalarda biri bayan olmak üzere 3 (üç) 

güvenlik görevlisi, 351-600 arası olan binalarda en az biri bayan olmak üzere 4 (dört) 

güvenlik görevlisi, 601-900 arası olan binalarda en az ikisi bayan olmak üzere 5 (beş) 

güvenlik görevlisi, 901 - 1200 arası olan binalarda üçü bayan olmak üzere 6 (altı) 

güvenlik görevlisi 1201 ve üzeri adayın sınava gireceği binalarda en az üçü bayan 

olmak 7 (yedi) güvenlik görevlisi görevlendirilir.  

k) İhtiyaç duyulması halinde sınavda görevlendirilen kolluk görevlilerinin yerine özel 

güvenlik personelinden yararlanılır. Görevlendirilen özel güvenlik personeli ile ilgili iş 

ve işlemler ATA-ÜNİ yetkililerince yerine getirilir.  

l) Bina girişlerinde aday kimlik kontrolleri ve ikazlar ATA-ÜNİ sınav görevlileri 

tarafından yapılır. 

m) Sınavların Jandarma sorumluluk bölgesinde olması durumunda yukarıda sayılan 

görevlendirmeler İl Jandarma Komutanlıklarınca yapılır. 

n) Sınavın gerçekleştirileceği binalara yapılacak olan Güvenlik Amiri, Güvenlik 

Koordinatörü ve Bina Güvenlik Görevlisi atamalarının İl Emniyet Müdürlüklerine 

verilecek olan yetki kapsamında ATA-AÖF Görevli İşlemleri Sistemi üzerinden 

yapılır. 
 



 

 

SINAVLARA İLİŞKİN ESASLAR 

MADDE 7- 

a) Sınavların yürütülmesi ile ilgili talep yazıları ATA-ÜNİ tarafından sınavdan en az 15 

gün önce EGM’ye ulaştırılır. 

b) EGM, sınavlarda alınacak güvenlik tedbirleri ve uyulacak esaslara ilişkin yazıları 

merkez ve taşra birimlerine sınavdan en az 7 gün önce gönderir. 

c) Sınav evrakı nakil araçlarının iller arası geçişlerinde yol güvenliği sorumluluk 

bölgelerine göre güzergâh üzerindeki İl Jandarma Komutanlıkları ve İl Emniyet 

Müdürlükleri tarafından koordineli şekilde sağlanır.  

d) ATA-ÜNİ güvenlik talep yazılarında sınavın hangi illerde ve binalarda yapılacağı ile 

binalardaki sınava giren bayan ve erkek aday sayıları tablo halinde açık olarak belirtir.  

e) Sınavlara adayların/öğrencilerin ve görevlilerin çanta, cep telefonu, kablosuz iletişim 

sağlayan bluetooth vb. cihazlar ile kulaklık, kitap, defter, her türlü elektronik/mekanik 

cihaz ve sınav gizliliği ve güvenliğini tehdit eden her tür araç, gereçle sınav binasına 

girmeleri yasaktır. Bina Güvenlik Görevlileri bu maddelerin sınav binasına 

alınmamasından sorumludur. Sınav binasına alınacak ya da alınmayacak maddelerde 

bir değişiklik olması halinde ATA-ÜNİ bu durumu yazılı olarak sınavdan 10 gün 

önceye kadar Bakanlığa yazılı olarak bildirir. 

f) Kolluk görevlileri ve bina sorumlusu haricindeki görevlilerin ATA-ÜNİ tarafından 

yönerge ile belirlenen istisnalar dışında yasaklanan nesnelerle sınav binalarına girmeleri 

yasaktır. Bu maddelerin sınav binalarına alınmamasından bina güvenlik görevlileri 

sorumludur. 

g) Bina girişlerinde tüm adayların/öğrencilerin ve görevlilerin üst aramaları bina güvenlik 

görevlileri tarafından yapıldıktan sonra binalara alınır. 

h) Sınav günü ATA-ÜNİ tarafından görevlendirilen ve görevli kartı verilenler dışında hiç 

kimsenin binaya girişine Bina Güvenlik Görevlileri tarafından izin verilmez. Bu durum 

ilgili sınavın yönergelerinde de belirtilir. 

i) Sınav öncesinde güvenlik amirlerinin ve İl Sınav Güvenlik Koordinatörünün iletişim 

bilgileri Bina Sınav Sorumlularına yazılı olarak bildirilir. Bina Güvenlik Görevlileri 

hakkında veya sınav güvenliğine ilişkin sorun olması durumunda Bina Sınav 

Sorumluları durumu ilgili bölgenin Güvenlik Amirine doğrudan bildirerek gereken 

önlemlerin alınmasını talep edebilirler. 

j)     Sınavlarda yaşanabilecek olumsuzluklarda ATA-ÜNİ görevlilerinin talep   etmeleri 

    halinde bina güvenlik görevlilerince yardımcı olunur. 

k) Sınav güvenliğinde görev alan kolluk personeline talimat verme ve denetim yetkisi 

sınavlarda görevlendirilen Güvenlik Koordinatörüne ve Güvenlik Amirine aittir. 

I) Görev yapılan her sınav sonrasında taraflar sınav güvenliği ile ilgili olarak yapılan 

uygulamaları ve gözden geçirilmesi gereken konuları karşılıklı düzenlenecek raporlar 

doğrultusunda görüşürler. 

m)  Görevin ifası sırasında ihmalin tespiti durumunda görevliler hakkında Bakanlığın idari, 

mali, cezai ve disiplin yönetmelikleri ve ilgili mevzuata göre işlem yapılır. 

ÖDEME SİSTEMİ VE MİKTARLARI 

MADDE 8- Kolluk görevlilerinin sınav ücretleri aşağıda belirtilen usûl ve esaslar çerçevesinde 

ATA-ÜNİ tarafından yapılır. 

a) Kolluk görevlilerinin sınav ücretleri, sınavın bitimini takip eden 15 gün içinde personelin 

IBAN numaralarına ATA-ÜNİ tarafından yatırılır.  

b) İl sınav koordinasyon kurulunda görev alan kolluk personeline ve sınav evrakı nakil 

güvenlik görevlilerine günlük, sınav evrakı koruma görevlilerine her sekiz saat için, 

bakanlık merkez güvenlik koordinatörlerine, il güvenlik koordinatörlerine, güvenlik 

amirlerine ve bina güvenlik görevlilerine oturum başına ödeme yapılır. Birden çok 

oturumlu sınavlarda oturum başı görev yapanlar tercihen aynı kişiler olacaktır. 



 

 

c) Protokol çerçevesinde sınavlarda görev alacak tüm görevlilere ödenecek sınav ücret 

miktarları 18/01/2012 tarihli Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe giren Sınav Ücretlerine 

İlişkin Usûl ve Esaslar çerçevesinde ATA-ÜNİ tarafından belirlenen göstergeler dikkate 

alınarak yapılır. Göstergelerde bir değişiklik olması durumunda yeni göstergeler ATA-

ÜNİ tarafından Bakanlığa yazılı olarak bildirilir.  

 

UYUŞMAZLIKLARIN ÇÖZÜMÜ 

MADDE 9- İş bu protokolde hakkında hüküm bulunmayan konular ve uygulamada 

karşılaşılabilecek sorunlar ikili/çoklu düzeyde yapılacak görüşmeler veya taraflar arası yapılacak 

ek protokolle çözülür.   

 

PROKOTOL HÜKÜMLERİNİN BİLDİRİMİ 

MADDE 10- Taraflar, kendine bağlı merkez ve taşra birimine bu protokol hükümlerini duyurur. 

 

PROTOKOLÜN SONLANDIRILMASI 

MADDE 11- Taraflar en az bir ay önceden haber vermek koşuluyla protokolü sonlandırabilir.  

 

İLETİŞİM 

MADDE 12- Bu protokol çerçevesinde taraflar arasında iletişim ve koordinasyon aşağıda 

belirtilen telefon, faks ve elektronik posta adresleri üzerinden sağlanacaktır. 

 

İÇİŞLERİ BAKANLIĞI Koordinatör : Emniyet Genel Müdürlüğü 

                       Güvenlik Dairesi Başkanlığı 

E-mail          : sinav@egm.gov.tr 

Tel               : 0 312 462 31 71  

Faks             : 0 312 462 31 29    

  

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ Koordinatör : Atatürk Üniversitesi     

                       Açıköğretim Fakültesi 

                       Dekanlığı 

E-mail          : aof@atauni.edu.tr 

Tel                : 0 442 231 55 84 

Faks              : 0 442 236 17 16 

 

 

YÜRÜRLÜLÜK 

MADDE 13- Bu madde dahil 13 (onüç) maddeden oluşan iş bu protokol tarafların yetkililerince  

19/01/2017 tarihinde 2 (iki) nüsha imzalanarak yürürlüğe girmiştir. 21/11/2014 tarihli protokol 

yürürlükten kaldırılmıştır.  

 

        

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ                                      İÇİŞLERİ BAKANLIĞI 

               REKTÖRLÜĞÜ                                                                             Adına 

                      Adına            

 

 

 

 

   Prof. Dr. Ömer ÇOMAKLI                    Dr. Mehmet TEKİNARSLAN 

                   Rektör                               Bakan a. 

              Vali 

           Müsteşar Yardımcısı 


