ATATURK UNIVERSITESI ON LiSANS VE LiSANS OGRENCIi DANISMANLIGI/
KOORDINATORLUGU UYGULAMA ESASLARI

Amag

Madde 1- (1) Bu uygulama esaslarinin amaci, Atatiirk Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligine tabi Fakiilte, Yiiksekokul, Konservatuar ve Meslek
Yiiksekokullarindaki 6grenci danismanlik/koordinatorliik hizmetlerinin yiiriitiilmesi esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
_ Madde 2- (1) Bu uygulama esaslari, Atatiirk Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve  Smav  YoOnetmeligine  tabi  programlarda  yiiriitilen  6grenci
danigsmanlik/koordinatorliik hizmetlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu uygulama esaslar1, Atatiirk Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 11 inci maddesinin 3 iincii fikrasma dayanilarak
hazirlanmustir.

Tamm

Madde 4- (1) Bu uygulama esaslarinda gegen;

a) Damigman/Koordinatdr: Ogrencilerin egitim, dgretim ve diger sorunlariyla ilgilenmek
tizere bollim/anabilim dali baskani ve/veya dekan/miidiir tarafindan gorevlendirilen 6gretim
elemanini,

b) Universite: Atatiirk Universitesini,

¢) Rektor: Atatiirk Universitesi Rektdriinii,

¢) Senato: Atatiirk Universitesi Senatosunu,

d) Yonetmelik: Atatiirk Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve Sinav
Y 6netmeligini,

ifade eder.

Damisman secimi

Madde 5- (1) Universitenin ilgili fakiilte, yiiksekokul, konservatuar veya meslek
yiiksekokullarina yeni kayit yaptiran hazirlik smifi ve birinci smif 6grencileri i¢in ders kayit
doneminden Onceki bir ay igerisinde ilgili boliim/anabilim dali baskani1 ve/veya dekan/miidiir
tarafindan, her sinif, sube ya da program i¢in dncelikli olarak 6gretim tiyesi olmak iizere en az
bir 6gretim eleman1 danisman/koordinator olarak gorevlendirilir. Gerek goriilmesi halinde
Dekanlik/Midiirliik tarafindan yaz okulu islemleri i¢in danismanlik/koordinatorliik gorevi
bagka bir 6gretim elemanina devredilebilir.

(2) Danismanlik/Koordinatorliik, 6grenci mezun oluncaya kadar devam eder, ancak
normal grenim siiresinde mezun olamayan 6grencilerin danismanlik/koordinatorliik gorevi
mevcut danismani/koordinatorii tarafindan yiiriitilebilecegi gibi zorunluluk halinde biitiin
belge ve dokiimanlari ile birlikte ilgili ddnemin son sinif danismanlarina/koordinatorlerine veya
boliim/anabilim dalt baskan ve/veya Dekanlik/Miidiirliik tarafindan
danigmanlik/koordinatorlilk  islemlerini  yiirlitmek  {lizere = gorevlendirilecek  bir
danismana/koordinatore eksiksiz olarak devredilebilir.

(3) Boltim/program/anabilim dali danismanlar1 arasinda koordinasyonu saglamak icin
Dekanlik/Midiirliik ve/veya boliim/program/anabilim dali bagkanligi tarafindan bir 6gretim
elemant  basdanisman/egitim  koordinatorliigi ~ baskan1  olarak  gorevlendirilebilir.
Basdanigman/Egitim Koordinatorliigii Bagkani ilk kez danismanlik/koordinatorliik yapacak
Ogretim elemanina isleyis hususunda rehberlik eder.



(4) Danisman/koordinator olarak gorev yapmakta iken gegerli bir mazereti nedeniyle
tiniversitede bulunamayacak veya danigmanlik/koordinatorliik gorevini yliriitemeyecek olan
Ogretim elemaninin yerine gegici veya daimi bir danisman/koordinator gérevlendirilebilir ve bu
degisiklik ilgili 6grencilere duyurulur.

Danismanin/Koordinatoriin gorevleri

Madde 6- (1) Akademik takvimde yer alan ders kayit dénemlerinde 6grencinin Ogrenci
Bilgi Sistemi (OBS) iizerinde kayit yaptirmak istedigi dersleri inceler ve uygun olan dersleri
siiresi icerisinde sistem iizerinden onaylar. Ders kayitlar1 ile ilgili olarak Ogrenci ve
danisman/koordinatdr tarafindan yapilan islemlerin her biri ayr1 ayr1 olmak iizere Ogrenci Bilgi
Sisteminde kayit altina alinarak ders kaydinin yapildigi sayfada gosterilir.

(2) Yonetmelige tabi 6grencilerin 6gretimi boyunca basar1 durumunu, gelisimini izler ve
ilgili 6gretim programi ile Yan Dal ve/veya Cift Anadal Programlar1 ¢ergevesinde almasi
gereken zorunlu ve se¢meli derslerle ilgili olarak 6grenciye 6nerilerde bulunur.

(3) Ogretim, smav ve disiplin konular ile ilgili en giincel ydnetmelik ve uygulama
esaslarini takip eder ve bu bilgileri danismani/koordinatorii oldugu 6grencileri ile paylasir.

(4) Danismani oldugu oOgrencilerle ilgili karar verirken ve/veya bilgilendirme ya da
yonlendirme yaparken Yonetmeligi dikkate alir.

(5) Ogrencinin mesleki uygulamalara ya da yiiksek lisans ve doktora programlarina
yonlendirilmesine katkida bulunur, daha iyi calismasina ve yetismesine yonelik olarak
Ogrencinin karsilastig1 problemlerin ¢oziimii veya ilgili mercilere iletilmesi i¢in yardimci olur.

(6) Ogrencinin izin, burs ve staji ile ilgili kararlarin alinmasinda yetkililere bilgi verir.

(7) Ogrencileri ile her yaryil/y1l en az bir kez olmak iizere grup toplantilari yapar,
sorunlar1 dinler, karsilagilan sorunlarin ¢6ziimii ve dgrencilerin yonlendirilmesi i¢in yardime1
olur. Yeni kayit yaptiran 6grencilere Universite Hayatina Giris uyum programi kapsaminda
Universite, Fakiilte, Boliim, Program ile ilgili konular basta olmak iizere egitim siirecinde
faydali olabilecek konular hakkinda tanitict bilgiler verir, egitim-0gretim ve sinav
yonetmeliklerinin sundugu firsatlar (Cift Anadal ve Yan Dal Programlari, degisim programlari,
ulusal ve uluslararasi projeler gibi) ve sinirlamalar (AGNO baraji gibi) ile Yiiksekogretim
Kurulu Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hakkinda 6grencileri bilgilendirir. Son yildaki
ogrencilere ise; gegmis donemlere yonelik genel bir degerlendirme yaptiktan sonra mezuniyet
sonras1 mesleki uygulamalar ile lisans, yiiksek lisans ve doktora programlar1 veya yurtdisi
lisansiistii egitim 1imkéanlar1 hakkinda bilgi verir. Talep halinde toplantinin sonucunu
Dekanliga/Miidiirliige bir rapor halinde verir.

(8) Danismanlik/koordinatorliik yaptigi 6grencilerle gerektiginde tek tek bir araya gelerek
problemlerinin  ¢ézlimiine katkida bulunmak i¢in gayret gosterir. Bunun i¢in
danigsman/koordinatdr, 6grencilerle goriisme saatleri belirler ve ilgili boliim/program/anabilim
dal1 baskanliklarina bildirir.

(9) Danismanlik/koordinatorliik sisteminin daha iyi c¢alismasi i¢in ilave tedbirler
alinmasi yoniinde birim ydneticilerine dneri ve talepte bulunabilirler.

Denetim
Madde 7- (1) Danismanlik/Koordinatorliik gorev ve faaliyetleri ile ilgili denetim, ilgili
Dekanlik/Miidiirliik tarafindan yapilir.

Yiiriirlik
Madde 8- (1) Bu uygulama esaslar1, 2019-2020 egitim-6gretim yili basinda yirtrlige
girer.

Yiiriitme )
Madde 9- (1) Bu uygulama esaslari, Atatiirk Universitesi Rektorii tarafindan yiirtitiiliir.



