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Form No: 6 (Staj veren igyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Formu Diizenleyen

Kamu Kurum veya [syerinin Ad:

Adresi

Telefon No
Faks Mo

E-posta

Stajla ligili Yetkili Kiginin

Adi Soyadi- Unvam

MYO'lan
Staj Bilgileri

MYO

MYO

MYO

MYO

MYO

Staj Kontenjan

Staji Tamamlayanlar

Staja Gelemeyenler(*)

Gegerli Mazeretle Staja
Gelemeyenler(*)

Stap Birakanlar (*)

Hastalik Nedeniyle Staji
Burakanlar (*)

Disiplinsizlik nedeniyle
Stajina Son Verilenler(*)

Kaza Gegirenler (*)

Kaza Sonucu Sakathik

Kaza Sonucu Olenler

(*) Bu bolimlerde ilgili stajyerlerin ad-soyadlan ve staj dallan aynica listelenecektir.

Adi-Soyad: :

Imza




Form No: 7 ( Staj veren igyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Ogrencinin Isyerinin
Adi-Soyad : Adi
Staj Dah ; Adresi
Staj Sdresi : Tel No
Staj Baglama-Bitig E-Posta
Tarihleri : Faks No
Koor.Ogr Eleman : Egitici Personel:
Adi-Soyadi : Adi-Soyad

Sayin Igyeri Yetkilisi,

isyerinizde staj ve endistriye dayahi ogretim programi kapsaminda sdresini
tamamlayan &g@rencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile
davramiglanmn niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

Degerlendirme Tablosu
Defierlendirme
Ozellikler Cok lyi [ Iyi Orta Geger | Olumsuz
‘ (100-85) | (84-65) | (64-39) | (40-30) | (0-29)
Ise llgi

Isin Tammlanmasi

Alet Techizat Kullanma
Yetenegi

| Algilama Guci

Sorumluluk Duygusu
Calisma Hiza

Uygun ve Yeteri Kadar
Malzeme Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Cézebilme Yetenegi
Hletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degierlendirme

Grup Calismasina Yatkinh

Kendisini Geligtirme Istegi

Adi-Soyadi :

imza

o Degerlendirme Kismim ; Gok iyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayf (D), Olumsuz (E) seklinde
kodlaymz.



ASKALE MYO STAJ DEFTERI

Calismanin Yapildigi Tarih :.......... [...... 120 SayfaNo :.......
Calisma ile ilgili A¢iklamalar :
STAJ AMIRININ
ADI VE SOYADI GOREVi- UNVANI IMZA - MUHUR




T.C.
ATATURK UNIVERSITESI
Askale Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
STAJYER OGRENCIi DEVAM CiZELGESI

Ogrencinin

Ad1 Soyadi

Programi

Numarasi

Ogrencinin o staj giinii isyerinde bulunup bulunmadigini liitfen ilgili kutucugun altina "X" isareti ile

belirtiniz.

Gun Staj Tarihi Devam Durumu
Devamli Devamsiz
01 | ... [ocoiiiiii. /120.....
02 | ceeeeeeee [ovoiiiiinn 120.....
03 | cveeeenens [ocoiiiin. /120.....
04 | coeeeenens [ocoiiiin. /120.....
05 | ceeeeeene [ovoiiiiinn 120.....
06 | cveeeinees [ocoiiiin. /120.....
07 | coeeennnn [ovoiiiiinn 120.....
08 | cveeereens [ocoiiiin. /120.....
09 | ceiiinen [ocoiiiiil. 120.....
[ I T [ovoiiiiinn 120.....
L I [ocoiiiiin. /120.....
12 | ceeeeeenns [ocoiiiiin. 120.....
I [ocoiiiiin. /120.....
14 | ceeeeeenns [ocoiiiiil. 120.....
15 | ceeeeenen [ovoiiiiinn 120.....
- [ocoiiiiin. /120.....
17 | e [ovoiiiiinn 120.....
18 | ceeeeeeens [ocoiiiiin. /120.....
19 | ceeeeeenns [ocoiiiiin. 120.....
20 | ceeeeeenn [ocoiiiiin. /120.....
21 | e [ocoiiiiin. /120.....
22 | e [ocoiiiiil. 120.....
23 | e [ovoiiiiin. 120.....
24 | e [ocoiiiiil. 120.....
25 | e [ocoiiiiin. /120.....
26 | ceeeeeennn [ovoiiiiinn 120.....
27 | e [ocoiiiiil. 120.....
28 | eiiinns [ocoiiiiin. /120.....
29 | e [ovoiiiiinn 120.....
30 | ceeeeeenes [ocoiiiiin. /120.....
Yukarida kimligi yazilan 6grenci ....... [ ceenn. /20..... ile ....... [ ceeenn /20..... tarihleri arasinda 30 is giinliik
stajini tamamlamigstir. isyeri Yetkilisi Adi Soyadi:
imza-Miihiir :



T.C.
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Askale Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

OGRENCI STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRME FORMU

Yuksekokulumuzun &grencilerinden asagida agik kimligi yazili sahsin, zorunlu staji Boliim Staj Komisyonunca
incelenmis olup, staji kabul edilmistir./ edilmemistir.

Dr.Ogr.Uyesi Demet GULTEKIN
Yiiksekokul Staj Komisyon Bsk.

Staj Komisyon Uye Adi Soyadh : Staj Komisyon Uye Adi Soyad :
Imza : Imza .
Adi Soyadi

Program ve Y lUksekokul No
Staj Baslangic ve Bitis Tarihi
Staj Yapilan Kurumun Adi
Staj Kabul Tarih ve Staj Notu
Staj Kabul Edilmeme Nedeni



ZORUNLU YAZ STAJI

Staj Yapacak Ogrencilerimizin Dikkatine

Staj formlar: 2018 yilindan itibaren OBS sisteminden hazirlanacaktir.

OBS sisteminde Basvuru islemleri — Kayit Bagvurular: — Staj Bagvurusu kismindan staj islemleri
yurutulecektir.

1. Ogrenci, oncelikle staj 6n basvuru formunu dolduracaktir.

2. On basvuru formundan 1 niisha ¢ikt1 alimip, Yiiksekokulumuza onaylatildiktan sonra staj yapilacak
yere onaylatilacaktir. (Eger staj yapilacak yer Yiiksekokulumuzun islak imzasini istemez ise
Yiiksekokulumuza imzalatmaniza gerek yoktur.)

3. Staj yerinden onay alindiktan sonra, 6grenci tekrar OBS sistemine girip 6n basvurusunu kendisi
onaylayacaktir.

4. Ardindan sirasiyla Bolim Staj Komisyonu ve Yuksekokulumuz Staj Komisyonunca
stajimz onaylanacaktir.

5. Bu islemlerin ardindan Saghk Kiiltiir Spor Daire Baskanhigi’nca sigorta islemleriniz yapilacaktir.

6. Sigorta islemleriniz tamamlandiktan sonra, tekrar OBS sistemine girip staj ve sigorta evrakimzi
alarak, staj yapacagimiz yere teslim edilecektir. Bu belgeler imza elektronik imzal olacagindan,
Yuksekokulumuzca tekrardan imzalanmayacaktir.

* Eger staj icin birden fazla yere basvurulacaksa ekte verilen formu uygun sekilde doldurup, ne kadar
birime basvurulacaksa o kadar sayida ¢cikti1 alip Yiiksekokulumuza imzalatiniz. Staj yapacaginiz yeri
kararlastirdiktan sonra OBS sisteminden gerekli belirtilen islemleri yapiniz. Tek bir yere basvuru
yapacaklarin bu formu doldurmasina gerek yoktur. OBS'den aldiklar: form ile islem yapacaklardir.

** Sigorta islemlerinizin yapilabilmesi icin staj baslangi¢ giiniiniin 1 ay oOncesinden stajinizin
Yiiksekokulumuz staj komisyonunca onaylanmas1 gerekmektedir. Bu ylzden staj onayiniz icin son tarih
08.06. 2018’dir.

***Staj tarihleri tiim 6grencilerimiz i¢in aymidir ve degisiklik yapilamaz.

ZORUNLU YAZ STAJI TARIHLERI

Ders Adi Saresi Baslangic Tarihi Bitis Tarihi
STAJ I 30 GiUn 15.07.2019 23.08.2019

Son Basvuru Tarihi: 01.07.2019



ASKALE MESLEK YUKSEKOKULU
YAZ STAJ UYGULAMALARI iLE iLGIiLi UYULMASI GEREKEN KURALLAR

1- Atatirk Universitesi Senatosu’nun 05.04.2012 tarihli oturumunda karara baglanan Atatirk Universitesi Meslek
Yiiksekokullart Staj Yonergesinin 6. madde 2. bendine gore ‘Staj bagvurusundan 6nceki donem itibari ile almis olduklar
derslerin toplam kredisinin %60’ 1ndan basarili olan 6grenciler staj yapabilirler.

2-Ogrenci yaz stajini belirtilen tarihler arasimda ve belirtilen birimlerde yapmak zorundadir.

3-Staj dosyast ve ilgili formlar 6grencinin bizzat kendisi veya ilgili kurum tarafindan elden veya posta ile staj bitimini
takip eden en fazla bir ay icerisinde teslim edilmelidir.

4-Staj formlarinin (Form 6, Form 7 ve Staj Devam Cizelgesi) doldurulmasi ve degerlendirilmesi ilgili birim sorumlulari
tarafindan yapilip imzalanacaktir.

5-Staj basar1 notu 100 {izerinden 50 tir. Basarisiz 6grenciler staji1 tekrarlamak zorundadir.

6-Staj yapacak 6grenciler Staj Yonergesi’ndeki kurallara uymak zorundadir. Aksine hareket edenlerin yaz stajlar1 gegersiz

sayilir.

7-Ogrenci, calisma hayatini, isyeri, is ve meslek disiplini kavramlarin1 kurumunuzda bizzat yasayarak
edinecektir (ise zamaninda gidip gelme, mesai arkadaslariyla uyum iginde diiriist ve gayretli calisma, amirlerine
kars1 tutum ve davranislari, vb.).

8- Ogrenci, isyerinin bagli oldugu kanun, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii kurallara uymak zorundadur.

9- Ogrenci sorumluluk gerektiren islerde fiilen ¢alismalidir. Bu miimkiin olamiyorsa yapilan islere gdzlemci
olarak katilmalidir.

10-Ogrenci isyerinde daha &nce yapilmis isleri 6grenmek amaciyla, incelemeler yapmali ve raporlar
diizenlemelidir. Bu raporlar staj dosyasinda da yer almalidir. Ogrenci staj dénemi i¢in hazirlayacagi "Staj

"o

Dosyas1"’nm1 giinliik olarak, staj yerinde gordiigii ve 6grendigi bilgileri her staj giinii i¢cin ayr1 ayr1 sayfalar
halinde, gerekli ise gizim ve fotograflarla destekleyerek yazmalidir.

11- Staj dosyasinda her sayfanin hem 6grenci hem de igyeri amiri tarafindan imzalanmis olmas1 gerekmektedir.
Imzasiz sayfalar gecersiz saylir.

12- Staj dosyasinda, ders notlar1 ve kitaplardan alinan alintilar i¢in mutlaka kaynak gosterilmelidir.

13-Ogrenci staj baslangicindan itibaren stajini kesintisiz yapmak zorundadir. Isyerinden izinli sayilmasi
durumunda ve/veya Ogrencinin staj basladiktan sonra gelmedigi gilinler Staj Sicil Devam Cizelgesinde
belirtilmelidir.

14-Bir 6grenci staja basladiginda isyeri amiri onun staj amiri olarak kabul edilir.

15- Staj dosyasina staj calismasi ile ilgili agiklayici brosiirler, paftalar ve fotograflar konulabilir. Yapilan islerle
ilgili ¢izilen paftalar (kalip plani, detay resimleri vb.) bizzat 6grenci tarafindan ¢izilmeli ve bu durum isyeri
amiri tarafindan da onaylanmalidir.

16-Staj dosyasindaki sayfalar yeterli sayida olmadiginda, sayfalar fotokopi yoluyla ¢ogaltilip staj dosyanin

hazirlanmasinda kullanilabilir.

17-Staj formlar1 ve defteri mutlaka miihendis kasesi (imzah) ve kurum kasesi (imzal) olmas1 gerekmektedir.



18-Ogrenci tarafindan hazirlanmis imzali ve onayli staj defterinin sayfa sayisi, en az staj yapilan giin sayisi

(30 sayfa) kadar olmalidir.

Staj yaptigimiz siire icerisinde isveren sigorta priminiz Universitemiz tarafindan yatirilmaktadir.
Belirtmis oldugunuz giinler icerisinde staj yapmazsaniz veya stajimizi yarida birakirsamz édenmis olan
primler sizden tahsil edilecektir.

Yukarida belirtilen kurallar cercevesinde staj yapmayan veya staj defteri doldurmayan 6grencilerin
stajlan kesinlikle gecersiz sayillacaktir. Belirtilen tarihler icerisinde stajla ilgili islemlerini yapmayan ve
staj defterini kurallara uygun sekilde doldurup teslim etmeyen 6grencilerin staji gecersiz sayilacaktir.

STAJ BITTIGINDE YAPILACAK iSLEMLER

1-Staj Defteri ve ilgili formlar (Form 6-Form 7, Staj Degerlendirme Formu ve Staj Takip Cizelgesi) staj
bitiminden sonra en ge¢ 1 ay icerisinde telli dosya icerisinde Danisman Ogretim Elemanim teslim edilmesi
gerekmektedir.

2-Staj defteri, her staj glinli i¢in ayr1 bir sayfa olacak sekilde doldurulmalidir.

3-Staj siiresinde yapilanlar her giin diizenli bir bicimde staj defterine aktarilmalidir. Yapilan faaliyetler

igin ilave yapilmasi gerektiginde (resim, proje, fatura 6rnegi vb) bu ilaveler ek bir dosya icerisinde
sunulmalidir.

4-Staj yapilan her giin i¢in doldurulan her sayfa, isyeri yetkilisi tarafindan imzalanmalidur.

5-Staj defterinin son sayfasinda bulunan "DEVAM TAKIP CIZELGESI" isyeri yetkilisi tarafindan
imzalanmali ve miihiirlenmelidir. Devam takip ¢izelgesinde eksik staj giiniiniin ya da staj yapilmamasi
gereken herhangi bir tarihte staj yapildiginin tespiti halinde staj gegersiz kabul edilir.

6-Ogrenci, staj defterindeki tiim alanlarin eksiksiz doldurulmasindan sorumludur. Staj defterinde eksiklik

olmas1 durumunda staji retedilir.






	ZORUNLU YAZ STAJI



