KURUM ATATURK UNIiVERSITESI

BiRiMi SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
IS UNVANI ARASTIRMA GOREVLISi / OGRETIM ELEMANLARI
BAGLI OLDUGU MAKAM DEKANLIK, BOLUM BASKANLIGI

SORUMLU OLACAGI MAKAM

DEKAN, DEKAN YARDIMCILARI, BOLUM BASKANI ve
ANABILIM DALI BASKANI

Arastirma ve inceleme yapmak, yiiksek lisans ve doktora

TEMEL GOREVLERI programlarina katilarak asama kaydetmek, egitim - 0gretim

faaliyetlerine yardimci olmak,

GOREV VE SORUMLULUKLARI

N
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2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere ve 33. maddesinde
belirtilen gorev tanimina uygun hareket etmek,

Bilimsel arastirma ve faaliyetlerin yapilmasimda hazir bulunmak, bunlarin gerceklestirilmesine yardimei
olmak.

Mezuniyet toreni ve uyum programi ile ilgili verilen gorevleri yapmak,

Teknik gezi, spor senlikleri ve yarigmalar da Fakiilteyi temsil eden 6grenci gruplarina dnderlik etmek,
Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi ¢aligmalarina katilmak,

Ogrenci danismanlik hizmetlerinde 6gretim iiyelerine yardime1 olmak,

Bilimsel arastirma ve faaliyetlerde bulunmak, yayimnlar yapmak,

Yiiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak,

Kaynaklarm verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

Boliimiin egitim - 6gretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
caligmalarina destek vermek,

. Fakiiltenin etik kurallarmma uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,

. Boliim ve Dekanlikta yapilacak her tiirlii akademik ve idari faaliyetler hususunda yoneticilere destek olmak;

toplant1 ve temsillere katilmak.

Yetki ve sorumluluklart igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin

iS CIKTISI Rektdrliik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her

tiirlii yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

» Resmi yazilar, kanunlar, yonetmelik ve tebligler,
» Yazili ve sozlu talimatlar,
» Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar,

BIiLGi KAYNAKLARI > Rektor, Rektér Yardimcilar, Genel Sekreterlik, Daire

Baskanliklari, Dekan ve Yardimecilari, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik
Birimleri, Ogretim Elemanlari, Boliim Baskani Yardimecilari,
Bolim Sekreteri

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi ve amirinin ihtiya¢ duydugu diger
zamanlarda

Prof. Dr. Mehtap TAN
DEKAN




