YUKSEKOKULUMUZ TUM
PROGRAMLARINA AIT
DERS ICERIKLERI



BANKACILIK VE SIGORTACILIK
PROGRAMI DERS ICERIKLERI

1.YARIYIL

GENEL MUHASEBE |

Muhasebe kavrami, mali tablolar, hesap kavrami, muhasebe siireci ve sayisal 6rnek, muhasebenin temel
kavramlar1 ve genel kabul gérmiis muhasebe ilkeleri, stoklarin kapsami, mal alim satimindaki KDV
uygulamalari, hazir degerler, menkul kiymetler, alacaklar, duran varliklar, mali bor¢lar, 6zkaynaklar,

gelirler ve giderler, donem sonu islemleri.

BANKACILIGA GIRIS

Bir iilkenin finansal sistemini ve finansal sistem igerisinde bankacilik sistemini tanimalarini saglamak.
Temel bankacilik kavramlarini, bankalarin kullandiklar1 finansal araglarini ve temel bankacilik alanlarini
ve uygulamalarini saglamak. Temel bankacilik islemleri ile ilgili kavramlar igsellestirmelerini ve

belgeleri tanimalarini saglamak. Bankacilikla ilgili terminolojiye hakim olmalarini saglamak.

MIKRO EKONOMI

Yasadigimiz iktisadi diinyay1 ve iktisadi yasalari, temel kavramlar, firsat maliyetleri, analiz yontemleri,
ekonomik hedefler, arz ve talep fiyatlarin olusumunu, tiiketici ve iiretici davraniglarin1 kavramak. Piyasa
tiirlerini tanimak.

TEMEL HUKUK

Ogrenciye bankalarda, sigorta sirketlerinde, acentelerde is alim safhasinda ve is hayatlarinda hukuk
hakkinda bilgi sahibi olarak donanimli bir sekilde kendilerine gii¢c katmalari amaglanmaktadir. Hukuk
konusunda temel bilgiler kazandirilir. Sosyal yasam, sosyal diizen ve sosyal diizen kurallar1 (din ,ahlak,

gorgii ve Hukuku kurallar).Hukuk kavrami tanimi gerekliligi ve hukuk kurallarinin nitelikleri, yaptirim.



Hukukun amaci, kaynaklari, dallar1. Hukukun bazi temel kavramlari : hukuki olay, hukuki fiil ve hukuksal
islemler. Hak kavram ve tamimi hak sahibi, igerigi. kazanilmas1 kayb1 ve tiirleri. Iyiniyet ve diiriist
davranma. Kisi, kisilik kavramlari, kisiligin kazanilmasi ve kaybi. Kisinin ehliyetleri, hak ve fiil ehliyeti.
Ikametgah, tiizel kisiler; dernek, vakif ve sirket kavramlari. Miilkiyet ve zilyetlik gibi temel kavramlar

sgretilir.

GENEL MATEMATIK

Matematigin belirli kurallar1 oldugunu anlatarak, dersi kolay Ogrenmelerini saglayict matematik
formasyonunu kazandirmak, Ogrendikleri bilgileri ilgi ve ¢alisma alanlarinda kolayca kullanmalarin
saglayict aliskanlig1 kazandirmak, karsilasacaklar1 problemleri, ¢ozecek bilgileri vermek, lisans egitimine

devamlar1 halinde temel olusturmak.

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I

Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabin1 hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin yikilisi,
Birinci diinya savasi, Birinci diinya savasinda siyasi gelismeler, Milli miicadeleye hazirlik, Milli
miicadeleye hazirlik, Milli miicadele donemi, TBMM nin acilisi, Siyasi ve askeri gelismeler, Lozan barig

antlasmasi, Lozan barig anlagmasinin 6nemi ve sonuglari, Tiirk inkilap hareketleri, Tiirk inkilap hareketleri

TURK DILI 1

Dil kavrami, tanimi1 ve 6zellikleri, Kiiltiir, Dil, Medeniyet iliskisi ve yorumlanmasi, Tiirk Dil Tarihi - Tiirk
dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlari, Yazim kurallari, Noktalama isaretleri, Yazim ve noktalama
ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, Ara sinav, Kelime bilgisi, Ciimle bilgisi ,
Kelime ve ciimle bilgisi uygulamalari, Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, Kompozisyon yaziminda

kullanilacak plan ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim teknikleri ve uygulamalari

YABANCI DIL (INGILIZCE) I

Be : am, is ,are, genis zaman, have got/has got, sayilabilen ve sayilamayan isimler, simdiki zaman,
gecmis zaman, simdiki zamanin hikayesi, present perfect tense, present perfect continuous, past perfect

tense, gelecek zaman, yer edatlar1, zaman edatlari, sifatlar.



OFIS PROGRAMLARI-
Bilgi teknolojilerinin temel kavramlar1 hakkinda bilgi sahibi olmak, bilgisayar bilesenleri hakkinda bilgi

sahibi olmak, bir igletim sistemini temel seviyede kullanarak dosya ve dizin organizasyonu yapabilmek,
bilgisayar aglar1 ve internet hizmeti hakkinda bilgi sahibi olur. Ofis Programlar1 hakkinda Temel seviyede

bilgi sahibi olur.

ISLETME YONETIMI 1

Isletmeciligin tarihgesi, isletme biliminin diger bilim dallar1 ile iliskisi, isletme ile ilgili temel kavramlar,
isletmelerde ihtiya¢ kavrami ve Maslow lIhtiyaclar Hiyerarsisi, isletmelerde iiretim faktdrleri ve isletmenin
siniflandirilmasi, isletmelerin birlesmeler bakimindan siniflandirilmasi, isletme ve cevresi, isletmelerin
kurulusu: yapilabilirlik aragtirmalari, yatirnrm karar1 ve gerceklestirilmesi, isletmelerin amaglari,

isletmelerde kiiresellesme olgusu, isletmelerde giincel basliklar.

2.YARIYIL

GENEL MUHASEBE II

Envanter kavrami, envanter iiriinleri, envanter ve degerleme, donem sonunda hesaplarin kapatilmasi ve
yeniden agilmasi, kasa hesabinin envanteri, yabanci paralarin envanteri, ¢cek hesaplarinin envanteri,
bankalar hesabinin envanteri, hisse senetleri ve tahvillerinin envanteri, alacaklarin envanteri, alacak

senetlerinin envanteri, stoklarin envanteri, stok degerleme yontemleri, stok hareketleri uygulamalari.

SIGORTACILIGA GIRIS

Sigortacilik meslegini segecek olan Ogrencilere temel sigortacilik kavramlarini 6gretmek. Tirkiye’deki
sigorta sirketlerini tanitarak, okul bitiminde, hazir olacak sekilde, sektor hakkinda gerekli bilgilerle

donatmak.

BORCLAR VE ICRA IFLAS HUKUKU

Bu derste genel hiikiimler ¢ergevesinde haklarin ve borglarin meydana gelisi, borg iligkisi ve sorumluluk

kavrami, hukuki yiikiimliliik, kiilfet ve talep hakki kavramlari, hukuki islemler ve bor¢ kaynaklari
kapsaminda sozlesmelerin kurulmasi, sdzlesmeden dogan sorumluluk, haksiz fillerden dogan sorumluluk,
sebepsiz zenginlesme ve taraf ehliyeti, sozlesme serbestisi ve sinirlandirilmasi, irade bozukluklar1 ve

iradenin sakatlanmasi, kusursuz sorumluluk, borg¢larin hiikkiimleri ve sona ermeleri gibi konular



incelenmektedir. Dersin sonunda 6grenci, hukuki islemlerin etkilerini analiz edebilme, problem ¢6zme ve

hukuki yorum yapabilme yetenegini kazanmaktadir.

MAKRO EKONOMI

Makro ekonominin ana kavramlarinin iginde yasadigimiz Tiirkiye ekonomisi 6rneginde kavratilmast.
Icinde yasadigimiz Tiirkiye ekonomisini tanimak, anlamak, Cumbhuriyet devri baslangicindan giiniimiize
Tirkiye ekonomisinin izledigi seyri asamalariyla kavramak. Tiirkiye ekonomisinin gelecegi hakkinda,
bankacilik igskolunun Tiirkiye ekonomisi asama degisimlerinden nasil etkilendigini kavramak Giiniimiiz
iktisadi yasamini anlamlandirmak, is kurma durumunda dikkat edilecek iktisadi degiskenleri
kavrayabilmek, is simavlarinda iktisat sorularin1 cevaplandirabilmek, dikey gecisle ya da acik 6gretimle
ogrenime devam edilmesi durumunda yeni yiiksekogretim kurumlarinda ileri seviyedeki iktisat derslerine
hazirlanmak. Milli gelir, Para, Enflasyon ve etkileri, Odemeler bilangosu, Dis ticaret, Doviz, Arz talep

uygulamalari.

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II
Siyasal Alanda Inkilap hareketleri, Hukuk Alanda Inkilap hareketleri, Egitim ve Kiiltiir Alaninda Inkilap

hareketleri, Toplumsal yasayisin diizenlenmesi, Ekonomik Alanda Geligsmeler, Saglik Hizmetleri, Atatilirk
Donemi Tiirk Dis Politikasi, Cumhuriyetgilik, Milliyet¢ilik ve Halkeilik, Laiklik, Devletcilik ve
Inkilapcilik, Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik, Milli Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Baris¢ilik,
Bilimsellik, Akilcilik, Cagdashik ve Batililasma, Insan ve Insan Sevgisi, Tiirk Inkilabmin Nitelikleri,
Atatiirk’iin 6liimii, Yurt i¢indeki ve Yurt Disindaki yankilari.

TURK DILI IT

Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalari, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar ve
uygulamalar, Olay yazilari, diisiince yazilar1 ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri, Hazirlikli ve
hazirliksiz konusma tiirleri ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi uygulamalari,
Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara sinav, Giizel konusma ve yazma kurallari, ,Glizel konusma ve yazma
uygulamalari, Edebi tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi, Edebi eserlerle ilgili retorik

uygulamasi.



YABANCI DIL (INGILIZCE) 11
Can/could, may/might, must, have/has to, must/mustn’t, edilgen yapi, edilgen yapi, kosul ctimlecikleri,

istek ctimlecikleri, sifat climlecikleri, sifat cimlecikleri, isim ctimlecikleri, dolayli anlatim, isim fiiller-

mastarlar, baglaglar, baglaglar, deyimsel fiiller ve edat alan fiiller.

GENEL ISLETME II:

Planlama kavrami — Orgiitleme, Orgiitleme - Y&neltme/Yiiriitme, Y&neltme/Yiiriitme - Koordinasyon
(Esgiidiimleme), Koordinasyon (Esgiidiimleme) — Denetim, Denetim - Is analizi, Insan kaynaklari
planlamas: - Isgéren bulma, Isgéren segme - Oryantasyon egitimi, Isgéren degerleme, Egitim yéntemleri,
Kariyer planlamas - Is degerleme, Ucretlendirme - Uretim planlamasi, Uretim 6rgiitlemesi - Hedef pazar

belirleme, Fiyatlandirma - Tutundurma politikalari, Dagitim politikalar1 - Miisteri iliskileri

TICARI MATEMATIK

Bankacilik ve sigortacilik egitimi alan 6grencilerin meslek yasaminda karsilasacaklar1 iktisadi ve mali
problemleri ¢6zmede yardimci olabilecek matematik bilgilerini bir sistem i¢inde vermek, 6grenciyi dogru
diistinmeye yonlendirerek kolay problem ¢ozme aligkanligi kazandirmak. Dikey geg¢isle lisans egitimine

devam edilmesi halinde temel hazirlamak.

OFIS PROGRAMLARI-
Is hayatinda yazisma, hesaplamalar, sunum ve iletisim gibi degisik is aktivitelerinin bilgisayar ortaminda
daha etkin yiiriitiilebilmesi i¢in kullanilan ofis programlar: 6zellikle sektore ait uygulamalar ile anlatilarak

ogrencilerin ig hayatinda daha verimli ve liretken olmalar1 amaglanmaktadir.

STAJ

Is yerinin ve birimlerinin tanitilmasi, Islerin nasil yapildigmin bir gozlemci olarak takip edilmesi,
Isyerinde isleri yapmaya baslama ve c¢alisanlarla iletisim kurma, Giinliik is hayatinda karsilasilan
problemleri ¢6zme uygulamalari, Giinliik is hayatinda karsilasilan problemleri ¢6zme uygulamalari,

Problem odakl1 bir yontemle isyerindeki problemleri ¢6zme uygulamalari.



3.YARIYIL

BANKA ISLEMLERI-I

Paranin tanimi, fonksiyonlari, bankalarin ekonomideki temel islevleri, finansal sistemin yapis1 ve finansal
araclar, tiirk bankacilik sistemi ve tarihsel gelisimi, bankacilikta organizasyonel yap1 ve merkez bankasi,
finansal piyasalarda diizenleme ve denetim, finansal krizler.

SIGORTACILIK ISLEMLERI-

Gelismis iilkelerde finansal piyasalarin en giiglii kuruluslarindan biri sigorta sirketleridir. Sigorta hasara
ugrayan insanlar1 tazmin edebilmenin yoludur. Sigortanin tarihsel gelisimi, tanimi, yararlari, sigortalilar,
sigortacilar, sigorta sdzlesmesi ve hasar ile sigorta hukuku, risk yonetimi, yangin sigortalari, sorumluluk
sigortalari, kaza sigortalari, dersin kapsamini olusturmaktadir.

BANKA MUHASEBESI-

Banka ve diger finansal kurumlarin muhasebesi, hesap plani yapisi, finansal durum ve gelir tablosu, donen
degerler, kasa islemleri, yabanci para islemleri, krediler.

MALI TABLOLAR ANALIZI

Mali tablolarin diizenlenme ilkeleri, temel mali tablolar, ek mali tablolar, mali analiz cesitleri ve
karsilastirmali mali tablolar analizi, trend analizi, dikey yiizde analizi ile oran analizi, proforma tablolar,
basabas noktasi analizi, finansal kaldirag.

SIGORTACILIK MUHASEBESI

Sigorta muhasebesine giris. Mali tablolar. Tek diizen hesap plani ve isleyisi. Uretim muhasebesi-Prim
tiretim ve iptal. Uretim muhasebesi-kazanilmamis primler karsiligi. Hayat sigortalar1 {iretim muhasebesi.
Sigorta sirketlerinin aracilik isleri. Hayat sigortalar1 matematik karsiliklar. Devam eden riskler karsiligi.

Ikramiye ve indirimler karsilig1. Reasiirans muhasebesi-iiretim.

TICARET HUKUK BILGISI

Ticaret Hukuku Kavrami ve Uygulama Alanmin Tespiti, Tiirk Ticaret Kanununun Ozellikleri, Ticari isler
ve Tabi Olduklar1 Hiikiimler, Ticari Yargi, Ticari isletme Kavrami ve Unsurlari, Tacir Kavrami, Tacir

Sifatinin Hukuki Sonuglari, Ticaret Sicili.

ILETISIM
[letisim kavram, iletisim siireci ve elemanlari, iletisim tiirleri ve modelleri, iletisimi etkileyen faktorler,

etkili iletisimin Oniindeki engeller, etkili iletisimde catigsma yonetimi, orgiitsel iletisim siireci.



4YARIYIL

FINANSAL YONETIM

Finansal piyasalar ve kurumlarin fonksiyonlart ve yapilarinin analizi, faiz oranlari, ticari bankacilik,
merkez bankasi, para ve kredi siteminin ekonomideki rolii, finansal iirlinler ve uluslararasi finas sistemi
konularini igeren para ve sermaye piyasast operasyonlari hakkinda bilgi vermek tlizere hazirlanmistir.

SIGORTACILIK ISLEMLERI 11

Sigortacilik kavramlari, uygulamalari, sigorta sozlesmeleri, sigortacilikta taraflar ve yiikiimliiliikleri,
reasiirans sirketleri, sigorta risk priminin hesaplanmasi, tazminat kavramlar1 incelenecektir. Hayat
sigortalari, ssaglik sigortalari, bireysel emeklilik, tarim sigortalari, miihendislik sigortalari, nakliyat
sigortalar1 ve hasar yonetimi hakkinda bilgi verilecektir.

SERMAYE PIYASASI

Finansal piyasa ve kurumlar, finansal sistemde yasanan yeniliklerin ekonomiye etkileri hakkinda bilgi
vermek. Finansal sistem, yapist ve isleyisi, Finansal pazarlar, Finansal pazarlar, Finansal kuruluslar,
Tiirkiye’de finansal sistem, Finansal aracilar, Tiirev piyasalar, Finansal piyasalarin yonetimi, Finansal

piyasalarin regiilasyonu, Finansal sistem ve etik

BANKA ISLEMLERI — 1

Bankalarin mali tablolar1 ve analizi, bankacilik sektoriinde risk yonetimi, Basel II, sendikasyon kredisi,
tanimlar, risk santralizsayonu, agik piyasa islemleri, zorunlu karsiliklar, mevduat nedir, bankalararas1 kart
merkezi, takas odas1 merkezi, Istanbul Altin Borsasi, bankacilikta organizsayon ve pazarlama, aktif pasif
yonetimi, mevduat ve yatirim Uriinleri, kredilere giris

FINANSAL YONETIM

Finansin temel kavramlari, finansal tablolar, finansal karar alma siireci, finansal planlama, paranin zaman
degerlemesi, kiymetli evraklarin degerlemesi, bilango analizi ve sirket degerlemeleri ile Tiirk finans

piyasasinin incelenmesi.

BANKA MUHASEBESI IT

Mevduat ve diger yabanci kaynaklar, 6z kaynaklar, faiz gelirleri, faiz giderleri, faiz dis1 gelirler, faiz dis
giderler, nazim hesaplar, kambiyo muhasebesi, yilsonu islemleri, tek diizen raporlama, giinliik-haftalik
vaziyetler ve aylik mizan, bilango ve gelir gider tablosu, risk tablolar1 (kredi riski, sermaye yeterliligi riski,
likidite riski, doviz kuru riski ve faiz orani riski.



SIGORTA MATEMATIGI

Aritmetik-geometrik dizi ve seriler, olasilik ve istatistige giris, paranin zaman degeri, sinirli 6demeli

rantlar, sinirsiz rantlar (hayat boyu siiren rantlar), hayat tablolari, hayat rantlari, hayat sigortalari.

PARA VE BANKA
Para ve finansal kurumlara giris yapilarak, merkez bankalari, para politikalari hakkinda bilgi vermek. Para

politikalarinin igleyisi, para arzi ve para talebi, enflasyon etkisi, keynesyen ve parasal yaklasimlar.



BURO YONETIMI VE YONETICI
ASISTANLIGI PROGRAMI
DERS ICERIKLERI

1.YARIYIL DERS ICERIKLERI

Muhasebe:

Genel bilgiler, Bilango ve hesaplar, Muhasebe sistemi, Donen varliklar, Duran varliklar, Yabanci kaynak
hesaplari, Oz kaynak hesaplari, Gelir tablosu hesaplari, Ticari belgeler, Siparis-irsaliye-Fatura Kasa
islemleri, Personele iliskin muhasebe islemleri, Cari hesap, Banka islemleri, Cek senet islemleri,
Proforma  fatura, Finansal raporlar, Biitceleme filave yatinmlar, Monografi  ¢dziimii

Ticari Matematik:

Oran ve oranti, Ortalama, Yiizde ve binde hesaplari, Yiizde ve binde hesaplari, Maliyet ve satis hesaplari,
Maliyet ve satis hesaplari, Faiz hesaplari, Karigimi hesaplamak, iskonto, Uygulamalar

Ekonomi-I :

Temel kavramlar, Firsat maliyetleri, Analiz yontemleri, Ekonomik hedefler, Arz ve talep, Piyasalar
isletme-I:

Is fikri gelistirme siireci, Yatirim, Yapilabilirlik Calismalarmni Yiiriitmek, Isletme-gevre iliskileri, Talep
tahminleme, Isletmenin kurulus yeri, Hukuksal yapilara gore isletmeler, Hukuksal yapilara gore
isletmeler, Kapasite, Maliyet Gelir ve gider kavrami, Gelir ve gider kavramu, Is yeri diizeni ve {iretim
planlamasi, Isyeri diizeni ve iiretim planlamasi, Isletme kurulum islemleri, Isletme kurulum islemleri,
Isyeri acilis1

Temel Hukuk:

Hukukun temel kavramlari, Hukuk sistemi, Hakkin tanimi ve tiirleri, Hakkin yonetimi, Kisilik kavramu,
Tizel kisilik, Aile hukuku, Esya hukuku, Borg¢lar hukuku, Sozlesmeler, Cesitli hiikiimler, Hak arama
stireci

Yabanca Dil-I:

what 1s your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do 1 your free time? (genis zaman), how many
brothers have you got? (have got/has got), would you like a single or return ticket? (sayilabilen ve
sayllamayan isimler), what year are you 1n? (simdiki zaman), who did you go with? (ge¢mis zaman),
what were you doing? (simdiki zamanin hikayesi), where’s he gone? (present perfect tense), how long
have you been living n erzurum? (present perfect continuous), they had left before 1 woke up (past perfect



tense), 1’1l have a doner (gelecek zaman), 1t’s on the left (yer edatlari), the bus left on time (zaman
edatlar), the kizilirmak 1s the longest (sifatlar)

Tiirk Dili I:

Dil kavrami, tanimi1 ve 6zellikleri, Kiiltiir, Dil, Medeniyet iligkisi ve yorumlanmasi, Tiirk Dil Tarihi - Tiirk
dilinin bugiinkli durumu ve yayilma alanlari, Yazim kurallari, Noktalama isaretleri, Yazim ve noktalama
ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, Ara simav, Kelime bilgisi, Ciimle bilgisi,
Kelime ve ciimle bilgisi uygulamalari, Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, Kompozisyon yaziminda
kullanilacak plan ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim teknikleri ve uygulamalari

Atatiirk ilke ve Ink. Tarihi I

Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabini hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin yikilisi,
Birinci diinya savasi, Birinci diinya savasinda siyasi gelismeler, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadele
dénemi, TBMM nin acilisi, Siyasi ve askeri gelismeler, Lozan baris antlasmasi, Lozan baris anlagmasinin
onemi ve sonuglari, Tiirk inkilap hareketleri

Bilgi ve iletisim teknolojisi:

Internet Ve Internet Tarayicisi, Elektronik Posta Y&netimi, Haber Gruplari / Forumlar, Web Tabanli
Ogrenme, Kisisel Web Sitesi Hazirlama, Elektronik Ticaret, Kelime Islemci Programida Ozge¢mis,
Internet Ve Kariyer, Is Goriismesine Hazirlik, Islem Tablosu, Formiiller Ve Fonksiyonlar, Grafikler, Sunu
Hazirlama, Tanitic1 Materyal Hazirlama.

fletisim:

Sézlii Iletisim kurmak. Yazili Iletisim kurmak, Sézsiiz Iletisim kurmak, Sozsiiz Iletisim kurmak, Bigimsel
(Formal) Iletisim kurmak, Bigimsel (Formal) Iletisim kurmak, Bigimsel (Formal) Iletisim kurmak,
Bicimsel Olmayan (Informal) Iletisim kurmak, Bicimsel Olmayan (Informal) Iletisim kurmak, Bicimsel
Olmayan (informal) Iletisim kurmak, Orgiit dis1 iletisim kurmak

2.YARIYIL DERS iCERIKLERI

Klavye Teknikleri:

Kelime islem programi islemleri Kelime islemci belgede metni bigcimlendirmek, Klavye tuslarinin
fonksiyonlari, Oturus ve durusu ayarlama Harf tuslarin1 kullanma, Harf tuslarini kullanma, Harf tuglarini
kullanma Noktalama isaretleri ve say1 tuslari, Metin yazma, Hiz uygulamalari, Yabanci dilde yazi yazmak,
El yazis1 ve diizeltilmis yazilar Farkli bilgisayar yazilimlarimi kullanmak, Farkli yazilimlar ile ¢calismak

Bilgisayar Biiro Programlari:

Belge hazirlama, Belge hazirlama Denetim ve hizli erisim, Denetim ve hizli erisim, Sayfa diizeni ve
yazdirma, Belgede cesitli uygulamalar, Belgede ¢esitli uygulamalar, Belge gonderimi Sunum cihaz ve
yazilimlary, Sunum hazirlamak Sunum yapmak, Tablo ve grafik, Hesaplama yapma, Hesaplama yapma
Veri girisi, Veri tiirleri ve islem, Veri tiirleri ve islem Veriye hizli erisim, Rapor ve kayit Veri giivenligi
Web sayfasi, Web sayfas1 hazirlama, Web sayfas1 hazirlama Yayin ve giincelleme, Sanal yayinlar,

Bilgisayarlh Muhasebe Yazilimlari:
Stok programlari, Cari hesap kartlari, Cari hesap programi, Cek ve senetler, Cek senet programi, Banka,
Banka islemleri, Kasa islemleri, Kasada banka ve cari,

Ekonomi-11:
Milli gelir, Para, Enflasyon ve etkileri, Odemeler bilancosu, Dis ticaret, Déviz, Arz talep uygulamalari,
Uygulamalar, Son degerlendirme



Isletme-11:

Planlama kavrami — Orgiitleme, Yoneltme/Yiiriitme, Koordinasyon (Esgiidiimleme), Denetim - Is analizi,
Insan kaynaklar1 planlamasi - Isgdren bulma, Isgéren se¢me - Oryantasyon egitimi, Isgoren degerleme,
Egitim yontemleri, Kariyer planlamas1 - Is degerleme, Ucretlendirme - Uretim planlamasi, Uretim
orgiitlemesi - Hedef pazar1 belirleme, Fiyatlandirma - Tutundurma politikalari, Dagitim politikalar1 -
Miisteri iliskileri

Tiirk Dili II:

Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalari, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar ve
uygulamalar, Olay yazilari, diisiince yazilar1 ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri, Hazirlikli ve
hazirliksiz konusma tiirleri ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi uygulamalari,
Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara sinav, Giizel konusma ve yazma kurallari, ,Giizel konusma ve yazma
uygulamalari, Edebi tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi, Edebi eserlerle ilgili retorik
uygulamasi.

Atatiirk ilke ve Ink. Tarihi I

Siyasal Alanda Inkilap hareketleri, Hukuk Alanda Inkilap hareketleri, Egitim ve Kiiltiir Alaninda Inkilap
hareketleri, Toplumsal yasayisin diizenlenmesi, Ekonomik Alanda Gelismeler, Saglik Hizmetleri, Atatiirk
Donemi Tiirk Dis Politikasi, Cumhuriyetgilik, Milliyetgilik ve Halkeilik, Laiklik, Devletcilik ve
Inkilapgilik, Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik, Milli Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Bariscilik,
Bilimsellik, Akilcilik, Cagdashik ve Batililasma, Insan ve Insan Sevgisi, Tiirk Inkilabinin Nitelikleri,
Atatiirk’iin 6liimii, Yurt i¢indeki ve Yurt Disindaki yankilari.

Yabanc1 Dil I :

can 1 send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), 1 had better try 1t on (must/mustn’t), they
are made 1n turkey (edilgen yap1), they will be shortened (edilgen yap1), 1f 1 were you 1 would take that one
(kosul ctimlecikleri), 1 wish he would return very soon (istek ctimlecikleri), 1 need a car which 1s strong
(sifat ciimlecikleri), we have a flat in which there are three bedrooms (sifat ciimlecikleri), do you know
where she 1s (isim ciimlecikleri), the doctor said 1 should rest (dolayli anlatim), 1 would like to mvite you
(isim fiiller-mastarlar), 1 will call you only 1f there 1s a cancellation (baglaglar), 1 will finish my h
omework as early as 1 can (baglaclar), somebody tried to break into our house (deyimsel fiiller ve edat
alan fiiller)

Meslek Etigi: Etik ve ahlak kavramlarini incelemek, Etik sistemlerini incelemek, Ahlakin olusumunda rol
oynayan faktorleri incelemek, Meslek etigini incelemek, Mesleki yozlagma ve meslek hayatinda etik dis
davraniglarin sonuglarini incelemek, Sosyal sorumluluk kavramini incelemek,

Orgiitsel Davrams: Davranis Bilimleri kavrami, Algilama Kavrami, Toplumsal yapi, Orgiit yapilar1 ve
orgiit kiiltiirii, Orgiit icinde birey, Olumsuzluk kaynaklari, Giidiileme

3.YARIYIL DERS ICERIKLERI

Biiro Yonetimi: Genel olarak yonetim ve biiro yonetimi, Genel olarak yonetim ve biiro yonetimi, Biiro
tiirleri ve sekilleri, Biiro tiirleri ve sekilleri Biiro c¢alisanlar1 kavrami, Zaman yonetimi, Zaman yonetimi
Zaman ve hareket etiidli, Zaman ve hareket etiidii, Zaman ve hareket etiidii Biirolarda ergonomik tasarim,
Biirolarda is yonetimi, Is basitlestirme teknikleri, Temel kavramlar, Kriz siirecinin asamalari, Stresi
yonetme

Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri:

Dosyalamanin tamimi, Yoneticiler, drgiitler ve biiro elemanlar1 igin dosyalamanin dnemi, Orgiitlerde
dosyalama hizmetlerinin yonetimi, Etkin bir dosyalama sisteminde bulunmasi gereken temel 6zellikler,
Biirolarda form kullanimi, Dosyalama hazirli§i, Dosyalama organizasyonu, Dosyalama sistemleri ve



ozellikleri, Alfabetik, Kronolojik, Cografik dosyalama sistemleri, Numerik, konulara goére, karma ve
elektronik dosyalama sistemleri, Arsivleme teknikleri, Arsiv malzemesini saklama yontemi, Arsivlerde
ayiklama ve imha siireci, Doklimantasyon islemleri,

Kamu ve Ozel Kesim Yapisi:

Kamu yonetiminin niteligi, Merkezi yonetim, Yerel Yonetimler, Hizmet yoniinden yerinden ydnetim
kuruluglari, Sivil toplum kuruluslari, Kamu yonetiminde personel yonetimi, Kamu yonetiminde sekreterin
rolii, Ozel sektdr ydnetimlerinin niteligi, Ozel sektdr ydnetimlerinin drgiitlenmesi, Ozel sektdr personel
yonetimi, Ozel sektdr yonetiminde sekreterin rolii, Kamu ve dzel kesim isletmelerinin ayrimi, Biirokrasi
kavrami, Kamu yOnetiminin sorunlari,

Mesleki Yabanci Dil I: Telefonda gériisme, Not alma, Metin okumak, Yazi yazma,
Yazi yazma Yaziy1 diizeltme, Ticari yazigsmalar, ,Standart yazilar, Dil farkliliklari, Deyimler, Yiiz yiize
gorusme,

Etkili ve Giizel Konusma:

Ders hakkinda genel tanitim, Konusma {izerine genel bilgiler, Ses organlari, Konugsmanin 6geleri ve
konusmaya olan etkileri, Konu se¢imi ve konusmanin amaglari, Dinleme ve dinleme tiirleri, Etkin dinleme
becerisi, Sozsiiz iletisim, Konusma tiirleri, Bilgilendirici konugsma tiirleri, Bilgilendirici konusmanin
ilkeleri, Konusmanin yapisini olusturma, Uygulama

Insan Kaynaklar1 Yonetimi:

Insan Kaynaklar1 Yénetimi, Insan Kaynaklar1 Y&netiminin ilkeleri, insan Kaynaklar1 Y®6netiminin
Islevlerl Insan kaynaklar1 yonetimini dis ¢evre etmenleri, Insan kaynaklar1 ynetiminin i¢ ¢evre etmenleri,
Insan kaynaklar1 planlamasi, Personel se¢imi ve egitimi, Isgdren sagligi ve giivenligi, Isgdren ve isgi
iliskileri, Insan kaynaklar1 yonetiminin rolii, Insan kaynaklar1 ydneticisinin yetki ve sorumluluklari, insan
kaynaklar1 yoOnetiminde performans degerlendirme yontemleri, Performans degerlendirmenin insan
kaynaklarindaki 6nemi, Performans degerlendirme sisteminin 6zellikleri,

Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku:

Is Hukuku Temel Kavramlari, Is sézlesmesi cesitleri, Is sozlesmesi diizenlemek, Is sézlesmesinden dogan
borglar1 yerine getirmek, Is iliskisini sonlandirmak, Sendikayla ilgili islemleri yiiriitmek , 4/1-a belgeleri
diizenlemek, 4/1-b belgeleri diizenlemek

4 YARIYIL DERS ICERIKLERI

Mesleki Yabanen Dil II: Is basvuru mektubu, Dilekce ve CV &rnekleri, Siparis mektubu, Siparisin kabulu
ve reddi, Ingilizce Tiirkge mesleki ¢eviri, Okuma ve Anlama ,Sunum, Yiiz yiize konusma, Tanigma, teklif
ve istek climleleri diyaloglari, Konu tekrari

Yonetici Asistanhg:

Sekreterlik Meslegi ile Ilgili Temel Kavramlari Analiz Etmek, Sekreterin Ozelliklerini Incelemek,
Yonetici Asistanhign ile Ilgili Temel Kavramlari Analiz Etmek, Y&netici Asistaninin Ozelliklerini
Incelemek, Yonetici Asistaninin Becerilerini Degerlendirmek, Modiiller/Igerik/Konular, Diinyada ve
Tiirkiye’de sekreterlik meslegi, Sekreterlik ile ilgili kavramlar, Sekreterlik tiirleri, Sekreterin kisilik
Ozellikleri,  Sekreterin kisilik ozellikleri, Sekreterin mesleki uygulamalari, Sekreterin mesleki
uygulamalari, Yonetici asistanliginin tarihsel gelisimi

Mesleki Yazismalar:



Yazigmalarin niteliksel ozellikleri, Yazismalarda dil bilgisi ve imla kurallari, Yaz1 yazma siireci, Yazi
yazma silireci Resmi Yazilarin 1. Derece Boliimleri, Resmi Yazilarin 1. Derece Boliimleri Resmi Yazilarin
2. Derece Boliimleri, Resmi Yazilarin 2. Derece Boliimleri Resmi Yazi Tiirleri, Resmi Yazi Tiirleri, Is
Yazilarinm Boliimleri Is Yazilarinin 2.Derece Boliimleri, Is Yazisinin Tiirleri, Ozel yaz tiirleri, Gelen
evrak islemleri, Giden evrak islemleri,

Miisteri iliskileri Yonetimi:

Miisteri iliskileri Kavrami ve ©nemi, Miisteri Iliskileri Yonetiminin gelisimi, Miisteri Iliskileri
Yonetiminin bilesenleri, Miisterilerle Iletisim, Miisteri Hizmeti ve Hizmet Kalitesi, Miisteri tatmini ve
sadakati, Miisteri kazanma ve elde tutma, Miisteri iligkileri yonetimi siireci, Miisteri bilgisini toplama ve
analiz etme, Miisteri Iliskileri programlarmni gelistirme, Miisteri iliskileri uygulamalari, Miisteri sikayet
yonetimi, Miisteri iliskilerinin l¢iilmesi

Protokol ve Sosyal Davramis Kurallar:

Protokoliin tanim1 ve tarihsel gelisimini incelemek, Sosyal davranis protokoliinii uygulamak, Kurumsal
etkinliklerde protokolii uygulamak, Kisisel bakimin1 yapmak, Kiyafet ve aksesuar segmek

Halkla iliskiler:

Halkla iliskilerin tanimu, tarihsel gelisimi, Halkla iliskilere yakin kavramlar, Isletmelerde halkla iliskiler
ihtiyacin1 ortaya ¢ikaran nedenler ve halkla iligkilerin isletmeler agisindan 6nemi, Halkla iliskilerin
amaglari, Halkla iliskilerde temel ilkeler, Tanima ve yontemleri, Kamuoyu arastirmasi Anket Pazarlama
aragtirmas1 Toplantilar, Yiiz yiize iligkiler Sirket kayitlari Basini izleme, Tanitma ve ydntemleri,
Kurumsal reklam Kurum kimligi Kanaat 6nderleri, Toplantilar Basinla iligkiler, Kurumig¢i halkla iliskiler,
Motivasyon ve Moral, Kurum dis1 halkla iligkiler, Halkla iligskilerde ¢evrenin denetimi

Toplant1 Yonetimi:

Toplanti, Toplantinin iletilmesi, Toplantida kullanilacak materyaller, Toplantt mekanini toplantiya uygun
sekilde diizenlemek, Periyodik faaliyetleri gergeklestirebilmek igin ¢alisanlarla toplanti diizenleme,
Toplant1 sirasinda katilimcilarin soru ve cevaplarint not almak, Toplanti tutanak ve kararlarini
katilimcilara ulastirmak, Kriz degerlendirme toplantisi



GIDA TEKNOLOJISI BOLUMU DERS
ICERIKLERI

1. Sinif Giiz Yanivih

Tiirk Dili I
Dil kavrami, tanim1 ve Ozellikleri, kiiltiir, dil, medeniyet iligskisi ve yorumlanmasi, tiirk dil tarihi - tiirk

dilinin bugilinkii durumu ve yayilma alanlari, yazim kurallari, noktalama isaretleri, yazim ve noktalama ile
ilgili uygulamalar, tlirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, kelime bilgisi, climle bilgisi, kelime ve climle
bilgisi uygulamalari, kompozisyonla ilgili genel bilgiler, kompozisyon yaziminda kullanilacak plan ve

uygulamalari, kompozisyonda anlatim teknikleri ve uygulamalari.

Atatiirk Tlkeleri ve inkilap Tarihi I

Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabin1 hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin yikilisi,
birinci diinya savasi, birinci diinya savasinda siyasi gelismeler, milli miicadeleye hazirlik, milli
miicadeleye hazirlik, milli miicadele donemi, TBMM nin agilis1, siyasi ve askeri gelismeler, Lozan barig

antlagmasi, Lozan baris anlagmasinin 6nemi ve sonuglari, Tiirk inkilap hareketleri.

Yabanc1 Dil I

What 1s your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do 1n your free time? (genis zaman), how many
brothers have you got? (have got/has got), would you like a single or return ticket? (sayilabilen ve
sayilamayan isimler), what year are you in? (simdiki zaman), who did you go with? (ge¢mis zaman), what
were you doing? (simdiki zamanin hikayesi), where’s he gone? (present perfect tense), how long have you
been living 1n erzurum? (present perfect continuous), they had left before 1 woke up (past perfect tense),
’ll have a doner (gelecek zaman), 1t’s on the left (yer edatlar1), the bus left on time (zaman edatlari), the

kizilirmak 1s the longest (sifatlar)



Kimya -1
Maddenin tanitilmasi1 ve Olgiilmesi, atomik yapi, kimyasal bag, kimyasal bilesikler ve molekiiller,

molekiiler geometri, kimyasal esitlikler ve hesaplamalar, gazlar, sivilar ve katilar.

Gidalarda Temel islemler-1

Kuru ve yas temizleme, siizme, ¢oktiirme, santrifiij, eleme, damitma, ekstraksiyon, 6giitme, parcalama,
homojenizasyon, karistirma, emiilsiyon konularini icermektedir

Matematik-1

Kiimeler, sayilar, ondalik kesirler, karmasik sayilarin karmasik diizlem ile ilgili temel islemleri, cebirsel
islemler, polinom ve 6zdeslikler, oran ve oranti, oran ve oranti denklemler, denklemler, denklemler

esitsizlikler, esitsizlikler

Genel Mikrobiyoloji

Aseptik calisma teknigi, numune alma, hijyen kontrol numuneleri, sterilizasyon on hazirliklari,
sterilizasyon, besiyeri hazirlanmasi, diliisyon sivisi hazirlama, dilisyon serisi hazirlama, ekim yapma,
inkiibasyon, koloni morfolojisi, saf kiiltiir eldesi, preparat hazirlanmasi, mikroskopta inceleme,

mikroorganizma hiicrelerini inceleme, lamlarda sayim

Hijyen ve Sanitasyon
Ogrenciye hijyenik ve giivenilir gida ile ilgili bilgiler, kontaminasyon ile ilgili prensipler, temizlik
maddeleri, temizleme ekipmani ile gida isleme ve hazirlamada gerekli olan hijyen ve sanitasyona ait temel

bilgi ve becerileri kazandirmaktir.

Tletisim
Ogrencilerin sozlii ve yazili iletisim yeteneklerini gelistirmek, mesleki konularla ilgili yazigsma ilkelerini

uygulayabilmek, iletisim tekniklerini karsilastirip uygun olanini uygulayabilmek.

Gida Endiistri Makinalan

Tartma ve Olgme aletleri- tasima ve iletim diizenleri, yikama ve ayiklama makineleri, elekli sistemler ve
siniflama makineleri, filtrasyon sistemleri, santrifiigasyon, karistiricilar, homojenizatorler, borulu ve
plakali 1s1 degistiriciler, evaporatorler, kurutucu sistemler, degirmenler-presler, presler-kesme makineleri,

ambalaj gesitleri-yikama, doldurma ve kapama makineleri, aseptik ambalajlama sistemleri.

1. Sinif Bahar Yarivihi




Tiirk Dili IT

Anlam bilgisi, anlam bilgisi uygulamalari, bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar ve
uygulamalar, olay yazilari, diisiince yazilar1 ve uygulamalari, sozlii kompozisyon tiirleri, hazirlikli ve
hazirliksiz konusma tiirleri ve uygulamalari, edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi uygulamalari, edebiyat
tarihi incelemeleri, giizel konugma ve yazma kurallari, giizel konusma ve yazma uygulamalari, edebi tiir
bilgisi, edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi.

Atatiirk ilke ve Inkilaplar: II

Siyasal alanda inkilap hareketleri, hukuk alanda inkilap hareketleri, egitim ve kiiltiir alaninda inkilap
hareketleri, toplumsal yasayisin diizenlenmesi, ekonomik alanda gelismeler, saglik hizmetleri, Atatiirk
donemi Tiirk dis politikasi, cumhuriyetgilik, milliyetgilik ve halkeilik, laiklik, devlet¢ilik ve inkilapgilik,
milli egemenlik, milli bagimsizlik, milli birlik ve beraberlik, iilke biitiinliigii, barig¢ilik, bilimsellik,
akilcilik, ¢agdaslik ve batililasma, insan ve insan sevgisi, tiirk inkilabinin nitelikleri, Atatlirk’iin 6liimii,

yurt i¢indeki ve yurt disindaki yankilar.

Yabancal Dil I1

Can 1 send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), I had better try 1t on (must/mustn’t), they
are made 1n turkey (edilgen yap1), they will be shortened (edilgen yap1), 1f Iwere you I would take that one
(kosul climlecikleri), I wish he would return very soon (istek ciimlecikleri), I need a car which 1s strong
(sifat ciimlecikleri), we have a flat in which there are three bedrooms (sifat ciimlecikleri), do you know
where she 1s (isim ciimlecikleri), the doctor said I should rest (dolayli anlatim), I would like to invite you
(isim fiiller-mastarlar), I will call you only 1f there 1s a cancellation (baglaglar), I will finish my h
omework as early as I can (baglaglar), somebody tried to break into our house (deyimsel fiiller ve edat

alan fiiller).

Matematik-11
Hata analizi lincer denklem sistemleri, linecer denklem sistemleri egri uydurma, egri uydurma
interpolasyon, interpolasyon temel dizi islemleri, temel dizi islemleri, aritmetik ve geometrik dizi

islemleri, temel fonksiyonlar, fonksiyon cesitleri, iistel fonksiyonlar, logaritma.

Kimya-II
Cozelti kavrami ve ¢oziiniirliige etki eden faktorler, ¢ozelti derigimi, ¢ozeltilerin hazirlanmasi, ¢ozeltilerde

koligatif ozellikler, termodinamik ve termodinamigin yasalari, kimyasal denge ve Ozellikleri, sulu



cozeltilerde ¢Oziniirliik dengesi, asit-baz kavrami, ph ve poh kavrami, asit baz titrasyonlari, tampon

cozeltiler, organik kimya, biyokimya, ¢evre kimyasi.

Gidalarda Temel islemler-I1

Kurutma isleminin esasi, kurutma sistemleri ve gida sanayinde uygulama alanlari, evaporasyon isleminin
esasl, evaporasyon sistemleri ve gida sanayinde uygulama alanlari, dondurma isleminin esasi, dondurma
sistemleri ve gida sanayinde uygulama alanlari, sogutma ve kristalizasyon islemlerinin esaslari,
sogutucular ve gida sanayinde uygulama alanlari, ekstriizyon ve haslama islemlerinin esaslari, ekstriiderler
ve gida sanayinde uygulama alanlari, pisirme ve termizasyon islemlerinin esaslari, pisiriciler ve gida
sanayinde uygulama alanlari, pastdrizasyon isleminin esasi, pastdrizasyon sistemleri ve gida sanayinde

uygulama alanlari, sterilizasyon

isleminin esasi, sterilizasyon sistemleri ve gida sanayinde uygulama alanlari, asit fermantasyonu ve
uygulama alanlari, asit ve alkol fermantasyonu ve uygulama alanlari, depolama sartlari, teknikleri ve depo

kontrolii, soguk depolama ve uygulama alanlari, dondurarak depolama ve uygulama alanlari.

Gida Mikrobiyolojisi

Gidalarda mikrobiyal bulagsma kaynaklarin1 incelemek, gidalardaki mikroorganizmalar1 incelemek,
mikrobiyal gelismeyi etkileyen i¢ faktorleri incelemek, mikrobiyal gelismeyi etkileyen dis faktorleri
incelemek, gidalarda indikatér mikroorganizmalari incelemek, gida kaynakli mikrobiyal hastaliklar:
incelemek, mikrobiyal kontaminasyon kontrolii yapmak, mikroorganizmalarin uzaklastirilmasini
incelemek, mikrobiyal gelismenin engellenmesini incelemek, mikrorganizmalarin o6ldiiriilmesini
incelemek, et ve iriinlerinde mikrobiyolojik bozulmalari incelemek, siit ve iiriinlerinde mikrobiyolojik
bozulmalar1 incelemek, yumurta ve iirlinlerinde mikrobiyolojik bozulmalar1 incelemek, meyve sebze ve
tirtinlerinde mikrobiyolojik bozulmalar1 incelemek, konservelerde mikrobiyolojik bozulmalar1 incelemek,
tahil ve iirtinlerinde mikrobiyolojik bozulmalar1 incelemek, fermente alkollii i¢ceceklerde mikrobiyolojik

bozulmalari incelemek.

Gida Kimyasi
Gida kimyasinin tanimi, dnemi ve ilgili bilim dallar1 ve gida bilesenleri, karbonhidratlar, lipidler ve yag
benzeri maddeler, azotlu maddeler, proteinler, su, mineral maddeler, vitaminler, enzimler, alkoller,

alkoloidler, organik asitler.

Laboratuvar Teknigi



Kisisel giivenlik dnlemleri, laboratuvar genel giivenlik 6nlemleri, kimyasal maddelerle giivenli ¢alisma,
analiz Oncesi hazirliklar, analiz sonrasi islemler, siizme damitma, santrifiijleme ¢oktiirme, ekstraksiyon
yiizde ¢oOzelti, duyusal analiz islemleri, gravimetrik analiz islemleri, titrimetrik analiz islemleri,

enstriimental analiz islemleri, molar ¢ozelti, normal ¢ézelti ppm ve ppb ¢ozeltiler.

Bilgi ve Iletisim Teknolojisi

Internet ve internet tarayicisi, elektronik posta ydnetimi, haber gruplari/forumlar, web tabanli dgrenme,
kisisel web sitesi hazirlama, elektronik ticaret, kelime islemci programinda 6zge¢mis, internet ve kariyer,
i gorlismesine hazirlik, islem tablosu, formiiller ve fonksiyonlar, grafikler, sunu hazirlama, tanitici

materyal hazirlama.

2. Siif Giiz Yariyih

Siit Teknolojisi -1

Siitlin dnemi ve siitiin bilesimini etkileyen faktorler, siitiin fiziko-kimyasal 6zellikleri, siit lipidleri, siit
proteinleri, siitiin diger bilesenleri, siitiin toplanmasi1 ve kabulii, siit isletmelerinde miktar ol¢limii ile
hammadde ve yardimci maddelerin depolanmasi, siitiin temizlenmesi, siityaginin ayrilmasi ve siitiin
standardizasyonu, siitiin havasinin ve kokusunun alinmasi, pastdrize igme siitii liretimi, sterilize icme siitli

iiretimi, siittozu tiretimi, laktoz liretimi

Tahil Teknolojisi -1

Diinyada ekonomik 6nemi olan tahillarin tanitimi, tahillarin dane yapisi, bugdayin anotomik yapist ve
siniflandirilmasi, tahillarin kimyasal kompozisyonlari, bugday gluteni ve diger tahil proteinleri, bugday
unu hamurunun viskoelastik 6zellikleri, hamur reolojisi, nisasta ve bazi fizikokimyasal oOzellikleri,
tahillarin mindr bilesenleri (enzimler, vitaminler ve mineraller), tahillarin depolanmasi, bugdayin
temizlenmesi, bugdayin tavlanmasi, bugdayin ogiitiilmesi, un pasajlarinin kalitesi ve pagal, un

degirmenciligi ile ilgili tanimlar, unun depolanmasi.

Et ve Uriinleri Teknolojisi -1

Etin tanimi, et iiretim ve tiiketim oranlari, etin beslenme a¢isindan 6nemi ve saglik, et sektoriinii bugiinkii
sorunlari, ¢oziim Onerileri ve sektordeki son gelismeler, etin fiziksel, kimyasal, mikrobiyolojik ve
histolojik 6zellikleri, kesim sonras1i donemde olusan biyokimyasal reaksiyonlar, etin muhafaza yontemleri,
et lirtinleri iiretiminde kullanilan temel materyaller ve katki maddeleri, et ve iiriinleri teknolojisinde diisiik

ve yliksek sicaklik uygulanmasinin temel prensipleri, et teknolojisinde tumling ve massaging teknolojisi,



taze ve islenmis et iirtinlerinde renk olusumlari, et {iriinleri liretiminde kullanilan temel makineler, taze ve
islenmis et iriinlerinin ambalajlanmalarinin temel esaslari, islenmis et iriinlerinde kalite kriterleri,
islenmis et trilinlerinde genelde goriilebilen temel hata ve kusurlar, et sanayinde temizlik, dezenfeksiyon

ve uygulamalari.

Meyve ve Sebze Teknolojisi -1

Meyve ve sebzelerin yikanmasi -ayiklama ve siiflandirilmasi, ayiklama ve siniflandirma- sap ve bas/ ug
alma islemi -¢ekirdek c¢ikarma, kabuk soyma-dograma, konserve iiretimi i¢in On islemler-dolgu sivisi
hazirlama, konserve dolumu ve kapatma-pastorizasyon, salga tliretimi igin 6n islemler-pulp eldesi, pulp
eldesi-salganin konsantrasyonu, salganin dolumu ve kapatma-isil islem, regel iiretimi i¢in On islemler-
pisirme islemi, regel pisirme islemi-sogutma ve dolum, dondurulmus meyve-sebze liretimi i¢in On
islemler, meyve ve sebzelerin dondurulmasi, kurutulmus meyve-sebze iiretimi i¢in hammadde hazirlik

islemleri, meyve-sebze kurutma.

Arastirma Yontem ve Teknikleri
Arastirma konularini se¢me, kaynak arastirmasi yapma, arastirma sonuclarini degerlendirme, arastirma

sonuglarini rapor haline doniistiirme, sunuma hazirlik yapma, sunumu yapma.

Bitkisel Yag Teknolojisi

Lipidler ve lipidlerin siniflandirilmasi; basit lipidler (gliseridler, mumlar), bilesik lipidler (fosfolipidler,
serebrositler, lipoproteinler), tiirev lipidler (hidrokarbonlar, alkoller), tiirev lipidler (yag asitleri); yag
asitlerinin (doymus, doymamis) smiflandirilmas: ve adlandirilmasi, yaglarin ve yag asitlerinin kimyasal
tepkimeleri (hidrolizasyon esterlesme ve bunlarla ilgili reaksiyonlar; karboksil gruplarinin girdigi
reaksiyonlar; yag asidi zincirinin girdigi reaksiyonlar; hidroksil gruplarinin girdigi reaksiyonlar),
atmosferik  oksidasyon ve yemeklik yaglarin bozulmast (otooksidasyon; fotooksidasyon;
hidroperoksitlerin girdigi reaksiyonlar), yag oksidasyonunun genel Ozellikleri; yemeklik yaglarin
bozulmasi, yemeklik yaglar ve yag hammaddeleri; yag§ hammaddelerinde bozulma, yagli tohumlardan yag
cikarilmasit (hazirlik islemleri; presyon, ekstraksiyon), yaglarin rafinasyonu (zamksi maddelerin
uzaklastirilmasi; asitlik giderme), yaglarin rafinasyonu (agartma; koku alma), vinterizasyon; yaglarin

hidrojenasyonu, margarin imali, margarin imali

Beslenme Ilkeleri
Beslenmenin tanimi, durumu ve dnemi, dogru beslenme kurallari, gida bilesenleri ve besinlerin gorevleri,

gidalarin sindirimi, emilimi ve kullanimi, karbonhidratlar ve lipitler, proteinler, niikleik asitler, enzimler,



enerji metabolizmasi ve hormonlar ve metabolizma, su ve mineraller, besin guruplari, vitaminler, besleyici
olmayan maddeler, katki Ogeleri, besinlerin islenerek saklanmasi, icecekler, probiyotikler, yemek

planlama, insanlarin durumuna gore beslenme.

2. Simif Bahar Yariyih
Siit Teknolojisi 11

Tulum peyniri iiretimi, civil peyniri iiretimi+mihali¢ peyniri liretimi, mihali¢ peyniri iiretimi+ hellim
peyniri iretimi, hellim peyniri iiretimi+ van otlu peynir iiretimi, sade yogurt liretimi, sade yogurt
tiretimi+meyveli yogurt iiretimi, probiyotik yogurt iiretimi+yogurttan ayran {iretimi, yogurttan ayran
liretimi+siitten ayran iiretimi, silitten ayran tiretimi+kefir liretimi, kefir liretimi+krema liretimi+kremaya 6n
islemler uygulanmasi, kremaya oOn iglemler uygulanmasi+kremanin olgunlastiriimasi, kremanin
yayiklanmasi tereyaginin ambalajlanmast ve depolanmasi, dondurma karistminin hazirlanmasi ve

kontrolii, dondurma tiretimi.

Tahil Teknolojisi- 11

Ekmek tiretim teknolojisi, ekmek yapiminda kullanilan temel bilesenler, maya tipleri ve maya iiretimi,
ekmek yapiminda kullanilan yardimci bilesenler, ekmek yapim metodlari, ekmek tipleri, ekmek hata ve
hastaliklari, sert bugday iirlinleri: makarna iiretim teknolojisi, bulgur iiretim teknolojisi, yumusak bugday
tiriinleri: biskiivi ve kek tliretim teknolojisi, ekstriizyon teknolojisi, kahvaltilik tahil ve ¢erez gidalar iiretim

teknolojisi, tahillardan nisasta liretimi, glukoz surubu {iretimi

Et ve Uriinleri Teknolojisi-11

Kesimhane ve modern bir kesimhanede {iretilebilecek iirlinler, parca halinde islenen ve kiir edilen et
tiriinleri teknolojisi, emiilsiyon tipi et {irlinleri (sosis, salam) iiretim teknolojisi, fermente et {iriinleri ve
sucuk {iretim teknolojisi, kavurma ftretim teknolojisi, pastirma ve diger bazi kurutulmus et iriinleri
teknolojisi, et konserveleri iiretim teknolojisi, sakatatlardan elde edilen {iriinler teknolojisi, et sanayinde
dogal ve yapay kiliflar ve bagirsak isleme teknolojisi, et iirlinleri isleme teknolojisinde tiitstileme, kanath
et ve et Uriinleri iiretimi teknolojisi, su iirlinleri igsleme teknolojisi, ileri islem gérmiis et tirlinleri iiretimi I,

ileri islem gormiis et iiriinleri iretimi 11

Meyve ve Sebze Teknolojisi-11
Meyve suyu iiretimi i¢in maysenin hazirlanmasi, presleme-durultma ve berraklastirma, filtrasyon-
konsantrasyon, geri sulandirma/dolum ve pastorizasyon, meyve nektar1 iiretimi i¢in maysenin

hazirlanmasi, meyveye 1sil islem uygulanmasi, pulp {retimi ve pulpun konsantre edilmesi, geri



sulandirma/dolum ve pastdrizasyon, tursu iiretimi i¢in 6n islemler, salamura hazirlama ve dolum/kapatma,
tursu fermantasyonu, sirke tretimi i¢in On islemler, sirke fermantasyonu, dinlendirme/durultma ve

pastorizasyon

Gida Katki Maddeleri

Asitlik diizenleyiciler, antimikrobiyal katki maddeleri, antioksidanlar, dokusal yapiy1 diizenleyici katki
maddeleri, dokusal yapiy1 diizenleyici katki maddeleri renklendiriciler, lezzet artiricilar, tatlandiricilar,
zenginlestirici katki maddeleri, islem yardimci katki maddeleri (starter kiiltiirler), islem yardimer katki

maddeleri (enzimler), tasiyict katki maddeleri, ¢cozgen katki maddeleri.

Ozel Gidalar Teknolojisi

Seker pancarinin anatomisi fiziksel ve kimyasal 6zellikleri, seker pancarindan seker {liretimi, toz kakao ve
cikolata tiretimi, ¢ikolatanin 6zellikleri, ¢ikolata tipleri, ¢ay yapraginin fiziksel ve kimyasal 6zellikleri, ¢ay
tiretim teknolojisi, ¢esitli pekmez, pestil ve kdmelerin bilesenleri ve iiretim yontemleri, pekmez, pestil ve

kdmenin fiziksel, kimyasal 6zellikleri ile besin degeri ve

depolanmasi, tahin helvasinin bilesenleri ve iiretim yontemi, fiziksel, kimyasal 6zellikleri ile besin degeri
ve depolanmasi, kahve ¢ekirdeginden 6giitiilmiis ve instant kahve {iretimi, bal arisinin bal iiretimi, balin
fiziksel ozellikleri, balin kimyasal ve mikrobiyolojik 6zellikleri, balin besin degeri ve kullanim alanlari,
bebek mamasi gesitleri, anne siitii ve bebek mamasinin mukayesesi, bebek mamasi {iretimi, yumurtanin

fiziksel ve kimyasal 6zellikleri, besin degeri; yumurtada fiziksel ve mikrobiyolojik bozulmalar

AlKollii ve Alkolsiiz icecekler
Sira eldesi, kaynatma, sogutma ve dolum, 6n islemler, presleme, fermantasyon, dinlendirme ve dolum,

karisim hazirlama, CO; ilavesi



MUHASEBE VE VERGI
UYGULAMALARI PROGRAMI DERS
ICERIKLERI

1.YARIYIL DERS PLANI

Tiirk Dili I: Dil kavrami, tanimi ve 6zellikleri, Kiiltiir, Dil, Medeniyet iliskisi ve yorumlanmasi, Tiirk Dil
Tarihi - Tirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlar1, Yazim kurallari, Noktalama isaretleri, Yazim
ve noktalama ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, Ara smav, Kelime bilgisi,
Ciimle bilgisi , Kelime ve ciimle bilgisi uygulamalari, Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, Kompozisyon
yaziminda kullanilacak plan ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim teknikleri ve uygulamalari

Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi I: Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabii hazirlayan
sebepler, Osmanli devletinin yikilisi, Birinci diinya savasi, Birinci diinya savaginda siyasi gelismeler, Milli
miicadeleye hazirlik, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadele donemi, TBMM nin agilis1, Siyasi ve
askeri gelismeler, Lozan baris antlagsmasi, Lozan baris anlasmasinin énemi ve sonuglari, Tiirk inkilap
hareketleri, Tiirk inkilap hareketleri

Yabana Dil (ingilizce) I: what 1s your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do 1n your free time?
(genis zaman), how many brothers have you got? (have got/has got), would you like a single or return
ticket? (sayilabilen ve sayilamayan isimler), what year are you in? (simdiki zaman), who did you go with?
(geemis zaman), what were you domng? (simdiki zamanin hikayesi), where’s he gone? (present perfect
tense), how long have you been living in erzurum? (present perfect continuous), they had left before 1
woke up (past perfect tense), 1’1l have a doner (gelecek zaman), 1t’s on the left (yer edatlar1), the bus left
on time (zaman edatlari), the kizilirmak 1s the longest (sifatlar)

Mikro Ekonomi: Ekonomi Ile Ilgili Temel Kavramlar ve Ekonomik Sistemler,Fiyat Teorisi ve Fiyat
Olusumu, Tiiketim ve Uretim Teorileri,Piyasa Cesitleri ve Firma Dengesi Analizleri

Genel Isletme: Isletmenin Temel Kavramlari, Amaglant ve Cevre ile Iliskileri ,isletmelerin
Siniflandirilmasi, isletmelerin Kurulus Calismalari, Biiyiikliigii ve Kapasitesi,isletme Fonksiyonlart

Temel Hukuk: Hukuk Sistemleri, Tiirk Hukuk Sistemi, Hukukun Dallar1 ve Kaynaklari, Tiirk Yargi
Sistemi, Yarg: Kuruluslar1 ve Dava Tiirleri,Hukuki Olaylar, iliskiler ve Islemler ,Kisilik Kavrami,
Kisilerin Smiflandirilmasi ve Ehliyetleri,Miras Kavrami ve Kanuni Mirasg¢ilar,Miilkiyet Hakki, Konusu,
Kapsami ve Tiirleri,Bor¢ Kavrami ve S6zlesme Tiirleri

Genel Matematik: Sayilar,Cebir,Denklemler ve Esitsizlikler,Fonksiyonlar,Logaritma,Lineer Denklem
Sistemleri ve Matrisler , Tiirev,integral



Genel Muhasebe I: Genel bilgiler, Bilango ve hesaplar, Muhasebe sistemi, Donen varliklar, Duran
varliklar, Yabanci kaynak hesaplar1, Oz kaynak hesaplari, Gelir tablosu hesaplari, Ticari belgeler, Siparis-
Irsaliye-Fatura Kasa islemleri, Personele iliskin muhasebe islemleri, Cari hesap, Banka islemleri, Cek
senet islemleri, Proforma fatura, Finansal raporlar, Monografi ¢6ziimii

fletisim: Sozlii iletisim kurmak. Yazili fletisim kurmak, Sézsiiz iletisim kurmak, Bigimsel (Formal)
fletisim kurmak, Bi¢imsel Olmayan (Informal) Iletisim kurmak, , Orgiit dis1 iletisim kurmak.

Ofis Programlar: I: Belge hazirlayip bi¢cimlendirmek, Belge denetim yazimlarini kullanmak, Belgeye
ekleme ve diizenleme yapmak, Sayfa diizenlemesi yapmak, Sayfalarin gozden gecirme islemlerini
yapmak, Belgeyi yazicidan ¢ikarmak, Belge icine tablo olusturmak, Belgeyle ilgili karmasik uygulamalar
yapmak, Klavye hizli erisim fonksiyonlar1 tanimlamak, Ozge¢mis hazirlamak, Dilek¢e yazmak, Resmi
yaz1 yazmak, Resmi yazilar1 postalamak, Tablo ve grafik olusturmak, Tablolarda hesaplama yapmak

ILYARI YILI DERS PLANI

Tiirk Dili II:

Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalari, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar ve
uygulamalar, Olay yazilari, diislince yazilar1 ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri, Hazirlikli ve
hazirliksiz konusma tiirleri ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi uygulamalari,
Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara sinav, Glizel konusma ve yazma kurallari, ,Glizel konusma ve yazma
uygulamalari, Edebi tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi, Edebi eserlerle ilgili retorik
uygulamasi.

Atatiirk ilke ve ink. Tarihi II

Siyasal Alanda Inkilap hareketleri, Hukuk Alanda Inkilap hareketleri, Egitim ve Kiiltiir Alaninda Inkilap
hareketleri, Toplumsal yasayisin diizenlenmesi, Ekonomik Alanda Geligsmeler, Saglik Hizmetleri, Atatiirk
Donemi Tiirk Dis Politikasi, Cumhuriyetgilik, Milliyet¢ilik ve Halkeilik, Laiklik, Devletcilik ve
Inkilapgilik, Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik, Milli Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Bariscilik,
Bilimsellik, Akilcilik, Cagdashik ve Batililasma, Insan ve Insan Sevgisi, Tiirk Inkilabinin Nitelikleri,
Atatiirk’iin 6liimii, Yurt i¢indeki ve Yurt Disindaki yankilar1.

Yabanc1 Dil I :

can 1 send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), 1 had better try 1t on (must/mustn’t), they
are made 1n turkey (edilgen yap1), they will be shortened (edilgen yap1), 1f 1 were you 1 would take that one
(kosul ctimlecikleri), 1 wish he would return very soon (istek climlecikleri), 1 need a car which 1s strong
(sifat ciimlecikleri), we have a flat in which there are three bedrooms (sifat ciimlecikleri), do you know
where she 1s (isim ciimlecikleri), the doctor said 1 should rest (dolayli anlatim), 1 would like to mvite you
(isim fiiller-mastarlar), 1 will call you only 1f there 1s a cancellation (baglaglar), 1 will finish my h
omework as early as 1 can (baglaglar), somebody tried to break into our house (deyimsel fiiller ve edat
alan fiiller)

Ticari Matematik: Oran ve oranti, Ortalama, Yiizde ve binde hesaplari, Yiizde ve binde hesaplari,
Maliyet ve satis hesaplari, Maliyet ve satis hesaplari, Faiz hesaplari, Karisimi hesaplamak, Iskonto,
Uygulamalar

Ticaret Hukuku: Ticari Isletme Hukukuna giris,Ticari Isletmeler,Ticari Isler,Ticari Hiikiimler, Ticari
Yargi, Tacir, Tacir Olmanm Yiikiimliiliikleri, Ticaret Sicili,Ticaret Unvani,Ticari Defterler,Marka,Cari
Hesap,Haksiz Rekabet, Tacir Yardimcilari.



Kamu Maliyesi: Kamu Maliyesinin Tanimi, Konusu, Gelisimi ve Mali Olaylar,Kamu Harcamalarinin
Onemi, Cesitleri ve Ayrimi,Kamu Gelirlerinin Onemi, Cesitleri ve Ayrimi,Biitge, Tiirk Biitge
Sistemi,Devlet Borglari, Maliye Politikasi

istatistik‘g Temel Kavramlar,Verilerin Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Sunulmasi,Merkezi Egilim ve
Dagilim Olgiileri,Indeksler,Olasilik Kurami ve Tesadiifi Degiskenler, Regresyon, Trend ve Korelasyon

Makro Ekonomi:Milli Gelir ve Istihdam,Para ve Para Politikalar,Dis Ticaret,Ekonomik Biiyiime,
Ekonomik Dalgalanma ve Gelir Dagilimi1

Genel Muhasebe 11:Dénem sonu islemleri,Envanter islemleri,Kapanis kayitlari,bilango ve gelir tablosu
diizenlenmesi ,Finansal raporlar, Monografi ¢6ziimi

Ofis Programlar: II: Sunum cihazlar ve yazilimlari tanimak, Sunum hazirlamak, Sunum yapmak, Veri
giris ortami, donanim ve yazilimi belirlemek, Veri tiirleri ve veri isleme islemleri yapmak, Veriye hizli
erisimi saglamak, Raporlamak ve depolamak, Veri giivenligini saglamak, Web sayfasi iglemleri yapmak,
Web sayfasi yapmak, Web sayfalarini yayimlamak ve giincellemek

I11.YARI YIL DERS PLANI

yergi Hukuku; Vergi Hukukunun Temel Ilkeleri,Vergiye Iliskin Temel Kavramlar ve Vergilendirme
Islemleri,Vergi Idaresi ve Gorevleri,Vergi Su¢ ve Cezalari, Vergi Uyusmazliklarinin Coziim Yollar

Sirketler Muhasebesi:Sirket Kavrami, Tiirleri ve Sahis Sirketleri,Sahis Sirketlerinin Ozellikleri ve
Muhasebe Kayitlar1 , Sermaye Sirketleri, Kooperatifler ve Muhasebe Kayitlari

Paket Programlari I:Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi ,Bilango ve Gelir Tablosu , On Muhasebe
Kayuitlari,Paket Program Kullanimi

Maliyet Muhasebesi:Maliyet Muhasebesi Ile lgili Temel Kavramlar ve Maliyetlerin
Siniflandirilmasi,Maliyet Unsurlar1 ,Maliyet Yerleri ve Maliyet Dagitim Yontemleri, Maliyet Hesaplama
Sistemleri

Mali Tablolar Analizi: Mali Analizin Tanimi, Kapsami1 ve Cesitleri, Mali Tablolarin Cesitleri ve
Diizenlenmesi, Mali Analiz Teknikleri

Arastirma Yontem ve Teknikleri: Arastirma yontem ve tekniklerinde ;Plan,Hazirlik ve Yazim, Anlatim

Dis Ticaret islemleri ve Muhasebesi:Dis Ticaret, Giimriik, Déviz Piyasas1 ve Kambiyo Rejimleri ile
Ilgili Kavramlar,Dis Ticaret Teorileri,Dis Ticaret Islemlerinde Kullanilan Belgeler,Dis Ticarette Odeme
Sekilleri,Glimriikleme, Kambiyo Mevzuati ve muhasebe islemleri.

IV.YARI YIL DERS PLANI

Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku:is Hukukunun Tarihsel Gelisimi, Kavramlari, Kaynaklar1 ve Uygulama
Alan1,Bireysel Is Hukuku,Toplu Is Hukuku, Sosyal Giivenlik Hukuku ve Tiirk Sosyal Giivenlik Sistemi
Uygulamasi

Muhasebe Denetimi:Temel Kavramlar ve Tarihi Gelisim ,Genel Kabul Gormiis Denetim
Standartlari,Denetim Raporu, Siireci ve Planlamasi,Denetim Kanitlar1 ve Teknikleri,Calisma Kagitlari,I¢
Kontrol Sistemi ,Varlik ve Kaynak Hesaplarinin Denetimi,Sonug¢ Hesaplar1 ve Mali Tablolarin Denetimi



Finansal yonetim:Finansmanla Ilgili Temel Kavramlar ve Finansal Analiz Araglar1 (Oranlar),isletme
Sermayesi Yonetimi,Yatirim (Sermaye) Biitgelemesi ve Yatirim Kararlari,Kaynak Maliyeti

Paket Programlan II: isletme Hesab1 Esasinin Paket Programda Uygulanmast , Is¢i Takip ve Sigorta
Islemleri , Kart Islemleri

Tiirk Vergi Sistemi:Gelir Vergisi ,Kurumlar Vergisi ,Emlak Vergisi ,Veraset ve Intikal Vergisi ,Motorlu
Tasitlar Vergisi, Katma Deger Vergisi

Mesleki Yazismalar: Yazismalarin niteliksel 6zellikleri, Yazigmalarda dil bilgisi ve imla kurallari, Yazi
yazma siireci, Resmi Yazilarin 1. Derece Boliimleri Resmi Yazilarin 2. Derece Boliimleri,Resmi Yazi
Tiirleri, Is Yazilarmimn Béliimleri Is Yazilarinin 2.Derece Béliimleri, Is Yazisinin Tiirleri, Ozel yaz: tiirleri,
Gelen evrak islemleri, Giden evrak islemleri,

Banka Muhasebesi:Banka ile ilgili Temel Kavramlar ve Kurulus Islemleri,Bankalarin Kaynak Saglama
ve Muhasebe Islemleri,Bankada Yapilan Kredi islemleri,Bankada Yapilan Kambiyo Islemleri, Bankada
Yapilan Hizmet Islemleri



TIBBI DOKUMANTASYON VE
SEKRETERLIK PROGRAMI DERS
ICERIKLERI

1.YARIYIL DERS PLANI

Anatomi: Anatomi ile ilgili temel terim ve kavramlar, Hiicrenin yapisi ve gesitleri, iskelet sistemi, Kas
sistemi, Kan ve sivi-elektrolitler, Kalbin anatomik 6zellikleri ve vaskiiler yapilar, Ust ve alt solunum yolu
anatomik yapilari, Toraks ve memenin yapisi, Merkezi Sinir sisteminin anatomik yapilari, Periferik sinir
sisteminin anatomik yapilari, Duyu organlari, Hipofiz bezi ve diger endokrin sistem yapilari, Sindirim
yolu organlar1 ve Sindirime yardimci organ ve bezlerin yapilari, Urogenital sistemi ve kadin ve erkek
lireme sistemini yapilari.

Bi Iglsayar: Bilgisayara Giris, Genel Bilgiler, Isletim Sistemleri ve Windows XP, Masaiistii ve
Masaiistii Ogeleri, Baslat Meniisii ve Denetim Masas1, Siiriiciiler ve Uygulamalari, Word ile dosya agma,
kaydetme, belge hazirlama, Word’de tablolar hazirlama ve bicimlendirme, Word’de sayfa ayarlar1 ve ¢ikti
alma islemleri, Excel’de hiicre islemleri ve formiiller, Excel’de sayisal veri tablolarini kullanarak grafikler
cizme, Powerpoint ile slayt dosyalar1 hazirlama, Outlook ile e-mail ayarlar1 yapma, Internet Explorer,
Genel Uygulama

Tibbi1 Terminoloji: Insan Anatomisine iliskin Tibbi Terimler, Insan Anatomisine Iliskin Tibbi
Terimler, Insan Anatomisine Iliskin T1bbi Terimler, Insan Anatomisine Iliskin T1bbi Terimler, Hareket Ve
Sinir Sistemi Ile Psikiyatrik Hastaliklara Iliskin Tibbi Terimler, Hareket Ve Sinir Sistemi Ile Psikiyatrik
Hastaliklara Iliskin Tibbi Terimler, Hareket Ve Sinir Sistemi ile Psikiyatrik Hastaliklara Iliskin Tibbi
Terimler, Hareket Ve Sinir Sistemi Ile Psikiyatrik Hastaliklara Iliskin Tibbi Terimler, Solunum Ve
Sindirim Sistemine Iliskin Tibbi Terimler, Solunum Ve Sindirim Sistemine Iliskin Tibbi Terimler,
Solunum Ve Sindirim Sistemine Iliskin Tibbi Terimler, Gastrointestinal Sistemine liskin Tibbi Terimler,
Gastrointestinal Sistemine Iliskin T1bbi Terimler, Gastrointestinal Sistemine Iliskin Tibbi Terimler

Klavye Ogretimi: Atolyede calisma kurallarinin agiklanmasi. Bilgisayarlarin agilmasi-kapatilmasi
kurallar1. Bilgisayar klavyesi ve tuslarinin tamitilmasi. Klavye Bilgisi (Q ve F klavyeler), Klavye
programinin tanitilmasi ve meniileri, Temel sira tuglariin &gretilmesi, Nokta, virgiil ve biiyiik harf
tuslarinin 6gretilmesi ve ilgili alistirma ¢alismalar1, Temel sira ciimlelerinin ¢alisiimasi, Ust-Alt sirada sag
el-sol el isaret parmag ile ilgili tuslarn ve ilgili alistirmalarin calisilmasi, Ust-Alt sirada sag el-sol el
licincii parmag ile ilgili tuslarin ve ilgili alistirmalarin ¢alisilmasi, Ust-Alt sirada sag el-sol el dordiincii



parmagi ile ilgili tuslarin ve alistirmalarin ¢alisilmasi, Klavyenin gézden gecirilmesi, alfabe ve yliksek
stirat climleleri ile calismalar, Yanliglarin tiirleri, degerlendirilmesi ve hiz hesaplama, Kelime islem
programinin tanitimi, sayfa ayarlari, paragraf ve satir araliklari, Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile
ilgili alistirmalarin ¢aligsilmasi, Rakam, isaret ve sembollerin yazilmasi ile ilgili alistirma calismalari,
Klavyenin alfabe kisminin tamamini ilgilendiren alistirmalarla g¢alismalar (Ciimleler, paragraflar,
metinlerle miiddetli siirat artirma ve hatasiz yazi caligmalar1), Miiddetli siirat artirma ve hatasiz yazi
calismalari ¢) Diiz yazi (metin) ¢aligmalari, Metinde yanliglar1 bulma, yazilar1 degerlendirme ve bununla
ilgili uygulamalarin yapilmasi

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi I: inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabim
hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin yikilisi, Birinci diinya savasi, Birinci diinya savasinda siyasi
gelismeler, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadele donemi, TBMM nin
acilisi, Siyasi ve askeri gelismeler, Lozan baris antlagmasi, Lozan baris anlagmasinin énemi ve sonuglari,
Tirk inkilap hareketleri, Tiirk inkilap hareketleri

Turk Dili I: Dil kavrami, tanim1 ve dzellikleri, Kiiltiir, Dil, Medeniyet iliskisi ve yorumlanmasi, Tiirk
Dil Tarihi - Tiirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlari, Yazim kurallari, Noktalama isaretleri,
Yazim ve noktalama ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, Ara sinav, Kelime
bilgisi, Ciimle bilgisi , Kelime ve climle bilgisi uygulamalari, Kompozisyonla ilgili genel bilgiler,
Kompozisyon yaziminda kullanilacak plan ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim teknikleri ve
uygulamalari

Yabanci Dil (ingilizce) I: what 1s your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do 1n your
free time? (genis zaman), how many brothers have you got? (have got/has got), would you like a single or
return ticket? (sayilabilen ve sayilamayan isimler), what year are you 1in? (simdiki zaman), who did you
go with? (ge¢mis zaman), what were you doing? (simdiki zamanin hikayesi), where’s he gone? (present
perfect tense), how long have you been living in erzurum? (present perfect continuous), they had left
before 1 woke up (past perfect tense), 1’1l have a doner (gelecek zaman), 1t’s on the left (yer edatlar), the
bus left on time (zaman edatlar1), the kizilirmak 1s the longest (sifatlar)

Okuma Egitimi: Okuma becerisinin tanimmin yapilmasi, Okuma becerisiyle ilgili kaynaklarin
incelenmesi., Okuma becerisinin kuramsal boyutlartyla agiklanmasi., Okuma becerisiyle ilgili bir 6n
etkinlik yapilmasi.,, Okuma becerisinin Oneminin kavratilmasi.,, Toplumda okuma aliskanliginin
yayginlagmasi i¢in yapilmasi gerekenler, Okuma becerisine yonelik tekniklerin incelenmesi, Amaca bagl
olarak okuma cesidinin se¢imi., Tiirk¢e egitiminde okuma becerisini gelistirme caligmalari, Tiirkce
egitiminde okuma becerisini gelistirme ¢alismalari, Elestirel okuma kavramini metinlerden yola ¢ikarak
ornekleme, Elestirel okuma ¢alismalar1 yapma, Elestirel okuma aligtirmalar1 yapma, Genel degerlendirme.
Tibbi Biyoloji ve Genetik: Biyolojiye girig;Canliligin baslangici;Hiicrenin fiziksel yapisi;Hiicre uyari
sistemleri;Hiicrenin kimyasal yapisi;Hiicrenin genel 6zellikleri ve organeller;Hiicre boliinmesi;Genetik
materyalin yapisi;Genetik etkenleri inceleme yoOntemleri;Mendel genetigi ve sitogenetik;Kromozom
anomalileri;Genetik hastaliklar ve genetik danisma;Kromozom analizi ve gen tedavisi. Epitel dokusu,
Epitel dokusu, Bag dokusu, Bag dokusu,Kan dokusu, Kas dokusu, Sinir dokusu, Sitogenetik inceleme
yapmak.

Kisiler Arasi Iliskiler: Kisiler arasi iliskinin tanimi-kapsami-amaci ve temel kavramlar, Kisiler
arast iligkinin siireci ve 6geleri, Kisiler arasi iliskinin 6emi, etkin iletisim kavrami ve kosullari, Kisiler
aras1 iliskide algilama ve degerlendirme, Kisiler arasi iliski tiirleri ve sozlii Iletisim Kavrami, iletisim
Tiirleri ve Yazili iletisim Kavrami ve Tiirleri, Iletisim Tiirleri ve Beden Dilinin Iletisimdeki Rolii ve
Onemi, Bigimsel Olmayan iletisim ve Kisiler arasi Iletisim Kavrami, Bicimsel Iletisim ve Orgiitsel



fletisim Y&ntemleri, Saglhk Sektdriinde Iletisimin Yeri ve Onemi, Isitmek ve Dinlemek, Dinleme Tiirleri
ve Geri Bildirim Siireci, [letisim Engelleri ve Asilmasi, Empati Kavrami ve Empatik Yaklagim.

2.YARIYIL DERS PLANI

Hastane Otomasyonu | Otomasyon sisteminin hastane ydnetimi icerisindeki yeri, referansla
(Tanimlar) bashig: altinda Kurum/Kurulus tanitma,Hasta Karti Tanitma, Hasta karti tanitma ve hasta
dosyasi iizerinden basvuru islemleri yapma, Hasta karti tanitma ve hasta dosyasi iizerinden basvuru
islemleri yapma, Hasta hizmet girisi, Bagvuru ve hasta hizmet girisi, Yatis verilen hastalarin Dosyalar1
Acilmasi, Yatig verilen hastalarin Dosyalar1 Agilmasi, Gerek ayaktan ve gerekse yatan hastalarin hizmet
takip eslestirme islemleri, Poliklinik ve Kliniklerde tedavi hizmeti tamamlanan hastalarin Durumu, Tedavi
hizmeti alacagina dair faturalama islemleri, Girisimsel islemlerin otomasyon sistemine kayit edilmesi,
Girisimsel islemlerin otomasyon sistemine kayit edilmesi.

Tibbi Sekreterlik Temel Ilkeleri : Sckreter ve Sekreterlik Meslegi ve Sekreterlik Tiirleri,
Sekreterin mesleki 6zellikleri, Sekreterin tutum ve davranis 6zellikleri, Sekreterin dis-fiziksel 6zellikleri,
Sekreterlik becerileri, Tip sekreterligi, Saglik ekibi i¢indeki yeri ve tip sekreterlerini diger sekreterlerden
ayiran Ozellikleri, Tip sekreterlerinin mesleki tutumlari, aligkanliklar1 ve 6zellikleri, Tibbi sekreterlerin
tiirleri ve gorevleri, Tibbi sekreterlerin tiirleri ve gorevleri, Tip Sekreterlerinin hasta ve hasta yakinlari ile
olan iligkileri, Tibbi sekreterin hak ve sorumluluklari, Tip Sekreterlerinin hekim ve hemsireler ile olan
iligkileri, Sekreterlik hizmetlerinde etik, Sekreterlik hizmetlerinde mesleki oOrgiitlenme, Sekreterlik
hizmetlerinde mesleki sorunlar, Meslegin Tiirk isgiicii piyasasindaki durumu ve gelecegi, Tibbi
Sekreterlik ile ilgili mevzuattan 6rnekle

Hastahklar Bilgisi: Saglik ve hastalik kavramlar, Saglik ve hastalikla iliskili faktorler, Uriner
sistem hastaliklari, Dolasim sistemi hastaliklarr, Solunum sistemi hastaliklari, Endokrin sistem
hastaliklari, Sindirim sistemi hastaliklar1, Sinir sistemi hastaliklari, Kan hastaliklar1 ve kanser, Eklem ve
bag dokusu hastaliklar1, Bagisiklik sistemi hastaliklari, Genital sistem hastaliklar1 ve cinsel saglik, Kulak-
Burun-Bogaz hastaliklari, Gz hastaliklari,Zoonoz Hastaliklar.

Biyoistatistik: Temel biyoistatistik kavramlar, Biyoistatistiksel degisken tipleri, Biyometrik veri
toplama metotlar1, Verilerde aranan 6zellikler, Frekans daglimlari1 ve tablolar, Verilerin grafikle sunumu,
Saglik alani arastirma metotlar,, Analitik istatistige giris, Temel hipotez testleri, Ortalamalarin
karsilastirilmasi, Oranlarin karsilastirilmasi, Capraz tablo analizleri, Regresyon Korelasyon analizleri,
Saglikla ilgili hiz ve oranlar, Medikal tani testlerinin giivenirligi ve Yasam analizleri.

Sagllk Hizmetlerinde Halkla Iliskilel': Kisiler arasi iligkinin tanimi-kapsami-amaci ve
temel kavramlar, Kisiler arasi iligskinin siireci ve 6geleri, Kisiler aras1 iliskinin 6emi, etkin iletisim kavrami
ve kosullar1, Kisiler arasi iliskide algilama ve degerlendirme, Kisiler arasi iliski tiirleri ve sozlii iletisim
Kavrami, iletisim Tiirleri ve Yazili lletisim Kavrami ve Tiirleri, iletisim Tiirleri ve Beden Dilinin
fletisimdeki Rolii ve Onemi, Bicimsel Olmayan Iletisim ve Kisiler arasi Iletisim Kavrami, Bigimsel
Iletisim ve Orgiitsel Iletisim Y&ntemleri, Saghik Sektdriinde Iletisimin Yeri ve Onemi, Isitmek ve
Dinlemek, Dinleme Tiirleri ve Geri Bildirim Siireci, Iletisim Engelleri ve Asilmasi, Empati Kavrami ve
Empatik Yaklasim

Beslenme ilkeleri: Beslenme ve saglik-toplum iligkisi, dengeli beslenme ilkeleri, yetersiz ve
dengesiz beslenme sorunlari, Karbonhidratlar: Sekilleri, sindirimi ve emilmesi depolanmasi, kullanilmasi,



Karbonhidratlar: Gorevleri, gilinliikk karbonhidrat ihtiyaci, eksikligi, seker disindaki taglandiricilar. Gida
formlar1 ve beslenme aligkanliklari, Proteinler: Sekilleri, sindirimi ve emilmesi depolanmasi, kullanilmasi,
Proteinler Gorevleri, giinliik protein ihtiyaci, eksikligi, seker disindaki taglandiricilar. Gida formlar ve
beslenme aligkanliklari, Lipidler, yaglarin fonksiyonlari, yag ihtiyaci, yag asitleri, yaglarin sindirimi,
emilmesi, kanda tasinmasi.Lipidler, yaglarin fonksiyonlari, yag ihtiyaci, yag asitleri, yaglarin sindirimi,
emilmesi, kanda tasinmasi. Enerji metabolizmasi, Vitaminler ve beslenme acisindan 6nemleri. Vitamin
yetersizlikleri, Su ve beslenme agisindan O6nemi, Mineraller ve beslenme agisindan 6nemi, Besinlerin
hazirlanmasi1 sirasinda olusan kayiplarin onlenmesi, Toplu beslenme yapan kuruluslarin tanimi ve
ozellikleri, gida kalite kontrol uygulamalar: standardizasyonu.

Sosyal Rehabilitasyon: Sosyal Rehabilitasyon tanimi ve kapsami, Yaslilarda sosyal
rehabilitasyon, Yaslinin sosyal yasamini siirdiirmede 6zgiivenini korumasini saglama, Yaslhiya giinliik
yasam becerileri kazandirma, Ev idaresi, Ozel ev egzersiz programlari, Hobi ve bos zamanlarmi
degerlendirme aktiviteleri, Yasli i¢in giivenli ¢evre hazirlama, Vaka sunumu, Dersin degerlendirilmesi.

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi II: Siyasal Alanda inkilap hareketleri, Hukuk Alanda
Inkilap hareketleri, Egitim ve Kiiltiir Alaninda Inkilap hareketleri, Toplumsal yasayisin diizenlenmesi,
Ekonomik Alanda Geligsmeler, Saglik Hizmetleri, Atatiirk Donemi Tiirk Dig Politikasi, Cumhuriyetgilik,
Milliyetgilik ve Halkcilik, Laiklik, Devletcilik ve Inkilapcgilik, Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik, Milli
Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Bariscilik, Bilimsellik, Akilcilik, Cagdaslik ve Batililasma, insan ve
Insan Sevgisi, Tiirk Inkilabinin Nitelikleri, Atatiirk’{in 6liimii, Yurt Igindeki ve Yurt Disindaki yankilari.
Tirk Dili II: Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalari, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak
kurallar ve uygulamalar, Olay yazilar, diisliince yazilar1 ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri,
Hazirlikli ve hazirliksiz konusma tiirleri ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi
uygulamalari, Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara sinav, Giizel konusma ve yazma kurallari, ,Giizel konusma
ve yazma uygulamalari, Edebi tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi, Edebi eserlerle ilgili
retorik uygulamasi.

Yabanci Dil (ingilizce) II: can 1 send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), 1 had
better try 1t on (must/mustn’t), they are made 1n turkey (edilgen yap1), they will be shortened (edilgen
yap1), 1f 1 were you 1 would take that one (kosul climlecikleri), 1 wish he would return very soon (istek
ctimlecikleri), 1 need a car which 1s strong (sifat climlecikleri), we have a flat in which there are three
bedrooms (sifat climlecikleri), do you know where she 1s (isim ciimlecikleri), the doctor said 1 should rest
(dolaylt anlatim), 1 would like to mvite you (isim fiiller-mastarlar), 1 will call you only 1f there 1s a
cancellation (baglaglar), 1 will finish my h omework as early as 1 can (baglaglar), somebody tried to break
mto our house (deyimsel fiiller ve edat alan fiiller)

3.YARIYIL DERS PLANI

Giizel Konusma ve Yazma: Dersin amag ve hedefleri, icerigi yararlamlacak kaynaklar ve
yariyil ders planinin tanitimi.Yazim kurallar1 ve uygulamasi. Noktalama isaretleri ve uygulamasi. Anlatim
nedir? Anlattimin Ozellikleri. Anlatim tiirleri, bigimleri ve uygulamasi. Tirkgede genel anlatim
bozukluklar1 ve diizeltilmesi. Kompozisyonla ilgili genel bilgiler. Kompozisyon yazmada kullanilacak
plan ve uygulamasi. Yazili kompozisyon tiirleri (Duygu agirhikli yazilar, olay agirlikli yazilar). Yazil
kompozisyon tiirleri (Diisiince agirlikli yazilar, inceleme yazilari,diger yazili anlatim tiirleri). Sozli
kompozisyon tiirleri (Tartigmaya dayali sozlii anlatim tiirleri).Sozlii kompozisyon tiirleri(Goriismeye
dayali1 sozlIii anlatim tiirleri. Tiirk ve diinya edebiyatlarindan diisiince tarihinde se¢ilmis 6rnek metinlerden



yararlanilarak 6grencinin dogru, gilizel konusma ve yazma yeteneginin gelistirilmesi ve bununla ilgili
uygulamalar.

Hastane Otomasyonu I1: Hastaneye ilk miiracaati ile baslayarak tedavi hizmeti gelirinin tahsili,
ilgili tahsilata ait vergi BAP gibi 6demeler ile her tiirlii satin alma, ayniyat, muhasebe, personel gibi tim
islemlerin entegre ve birlikte takip edildigi otomasyon sistemleri konusunda Ogrencilere hem teorik
egitim, hem de degisik birimlerde uygulama yaptirmak.

Isletme Yonetimi: Hastanelerin tanimi ve sistem. Hastanelerin amagclar1 ve islevleri. Hastanelerin
siiflandirilmasi. Hastanelerin 6zellikleri. Hastanelerin kaynaklari. Tirkiye'de hastane organizasyon
yapist. Bazi iilkelerin hastane organizasyon yapilari. Bazi iilkelerin hastane organizasyon yapilari.
Hastanede yonetimin karar alma siirecleri Hastanenin yonetsel yapisi. Hastane tani iiniteleri, Tibbi tedavi
tiniteleri. Yonetim tiniteleri, Mali ve teknik iiniteler. Hasta idaresinin 6zellikleri ve yonetim kaynaklari.
Hastane yoneticinin 6zellikleri. Hastanelerde is degerlendirmesi.

Dosyalamaya ve Arsivlemeye Teknikleri: Dosyalamaya ve arsivlemeye giris. Dosyalama
ve arsivlemeye yonelik genel kavramlar. Dosyalama, Arsivleme, Dosyalama ve Arsivleme Sisteminin
Tarihgesi-1. Dosyalama, Arsivleme, Dosyalama ve Arsivleme Sisteminin Tarihgesi-l1l. Dosyalama
Tekniginin Uluslararast Kullanim1 ve Tiirkiye’de Saglik Kayitlari. Dosyalama ve Arsivleme Cesitleri.
Dosyalarin Taginmasinda Gereken Ozellikler. Dosyalama Teknigi Kalitesinin Yiikseltilmesine Y®nelik
Olarak Yapilan Calismalar. Bilgi ve Belge ile Ilgili Temel Kavramlar. Belge Y6netimi-Amaci-Faydalari.
Bilgi ve Belge Hizmeti Sunan Kurumlar-l. Bilgi ve Belge Hizmeti Sunan Kurumlar-1I. Tibbi
Dokiimantasyon ve Sekreterlik Egitimi Karsilastirmali Analizi: Avrupa Birligi Ulke Ornegi-I. Tibbi
Dokiimantasyon ve Sekreterlik Egitimi Karsilagtirmali Analizi: Avrupa Birligi Ulke Ornegi-1l.

Uluslar Aras1 Hastaliklarin Siniflandirilmasi: Hastaliklarin - siniflandirilmasi.  Hastaliklarin - alfabetik
indeksi. Temel kodlama kurallari. Anestezi, ¢oklu /iki tarafli islemler. Barilla enfeksiyon ve Paraziter.
Neoplaziler. Endokrin, Niitrisyonel ve Metabolik Hastaliklar. Sinir Sistemi Hastaliklari. Solunum Sistemi
Hastaliklar1. Genitotiriner Sistem Hastaliklari. Perinatal Donemde Kaynaklanan Belirli. Yaralanma,
zehirlenme ve dis sebep kodlarmin diger belirli sonuglari. Saglik Durumunu Etkileyen Faktorler ve Saglik
Hizmetleri Ile Temas.

Meslek Etigi: Etik ve ahlak kavramlarini incelemek. Etik sistemlerini incelemek. Ahlakin
olusumunda rol oynayan faktorleri incelemek. Meslek etigini incelemek. Mesleki yozlagma ve meslek
hayatinda etik dis1 davranislarin sonuglarini incelemek. Sosyal sorumluluk kavramini incelemek.

Mesleki Ingilizce: Is basvuru mektubu. Dilekce ve CV &rnekleri. Siparis mektubu. Siparisin kabulu ve
reddi. Ingilizce Tiirkce mesleki ¢eviri. Okuma ve Anlama. Sunum. Yiiz yiize konusma. Tanisma, teklif ve
istek climleleri diyaloglari.

4YARIYIL DERS PLANI

Hizh Okuma ve Anlama: Ogrencilere okuma sevgisi ve aliskanligi kazandirmada anlayarak ve
hizli okumanin teknigi hakkinda bilgilendirme. Okuma kavrami ve okumanin unsurlari. Okumanin
ilkeleri, okuma yaklagimlari. Okumada etkili olan 6zellikler. Okumada kullanilan baslica tiir yontem ve
teknikler. Okumaya hazirlik. Hizli okuma-hizli okuyucu kavramlari. Hizli okumay1 etkileyen faktorler.
Okuma-dikkat. Cocuklarda dikkat eksikligi ve ¢6ziim onerileri. Hizli okuma ve anlama uygulamalari.
Tibbi Dokiimantasyonun Temel ilkeleri: Tibbi Sekreterlik ile ilgili meslek standartlar1. Sekreterlik ve biiro
hizmetleri. Sekreterlik ve iletisim: Sozlii Iletisim. Sekreterlik ve iletisim: Yazili iletisim. Evrak Yonetimi.
Dosyalama. Arsivleme.



Mesleki Uygulamalar: Oryantasyon Haftasi. Is yerinin ve birimlerinin tanitilmasi. Isyeri
Uygulamasi.

Halk Sagllgl: Halk Sagliginda Temel Kavramlar ve Tanimlar. Temel Saglik Hizmetleri. Tiirkiye’de
Saglik Orgiitlenmesi. Saglik Egitimi. Ev Ziyaretleri ve Evde Bakim Hizmetleri. Erken Tan1 Hizmetleri.
Genetik danismanlik. Ana Cocuk Saglhigi Hizmetleri. Adolesan Sagligi. Yashi Saghigi. Toplum Ruh
Saghigl. Cevre Saglig. Sigara ve saglik. Tiirkiye’de Saglikla ilgili Sosyal Hizmetler.

Arastirma Yontemleri: Arastirma konularini segme. Kaynak aragtirmasi yapma. Arastirma sonuglarini
degerlendirme. Arastirma sonuglarini rapor haline déniistiirme. Sunuma hazirlik yapma. Sunumu yapma.
Mesleki Ingilizce II: Dersin tanitimi ve giris. Ozgegmis icerigi ve 6zgecmis drnekler. Ozgecmis igerigi ve
dogru yazim sekilleri. Internetten ve gazetelerde is ilanlarmin incelenmesi. Ozge¢mis yazilacak is ilani
ve/veya sirket secimi. Basvurulacak pozisyonun incelenmesi ve 6zgecmis yazilmasi. Niyet mektubu
icerigi ve niyet mektubu Ornekleri. Segilen is ilanina niyet mektubu yazilmasi. Miilakatlara hazirlanma.
Miilakatlarda sikca sorulan sorulara hazirlanma. Miilakat alistirmas.

is Sagllgl ve Giivenligi: [k yardim egitimi. Ik yardim malzemeleri. Kisisel emniyet saglama.
Calisanlarin emniyetini saglama. Is ortami giivenligi saglama.



LABORANT VE VETERINER SAGLIK
PROGRAMI DERS ICERIKLERI

1.YARIYIL DERS PLANI

Anatomi: Anatominin tanimi, genel boliimleri, temel kavramlar, Hiicre, anatomik terimler, kranium,
Iskelet sistemi, eklemler, Kaslar, Dolasim sistemi, Endokrin sistemi, Solunum sistemi, Sindirim sistemi,
Bosaltim sistemi, Ureme sistemi, Sinir sistemi, Topografik anatomi,

Fi2y0|0j I Fizyolojide temel kavram ve terimler, Hiicrenin gorevleri, Hiicrenin organelleri, Kan ve kan
dolasimi, Lenf sistemi, Dolasim sistemi, Sinir sistemi, Sinir sistemi, Endokrin sistem, Bosaltim sistemi,
Sindirim sistemi, Duyu organlari.

Genel Zootekni: Tarm ve hayvanciligin tanimi ve dnemi, Karli bir hayvancilik i¢in gerekli sartlar,
Diinya ve Tirkiye’de hayvancilik, Tiirkiye Hayvanciligmin Problemleri, Evciltme, Tiiriin tanimi,
meydana gelisi, hibridasyon, Irklarin tanimi, irk karakterleri, Cevre-Hayvan Iliskileri, Biiyiime ve
Uremenin tamimi ve Onemi, Hayvanlarda kizgmlik, Hayvanlarda gebelik belirtileri ve dogum, Dol
verimine tesir eden faktorler, Hayvan Islahi, Seleksiyon, kalitim derecesi, Yetistirme Y ontemleri
Laboratuvar Teknigi: Laboratuvarda calisirken dikkat edilmesi gereken kurallar, Laboratuvarda kullanilan
cam ve plastik malzemeler, Laboratuvarda malzeme temizligi, Sterilizasyon ve dezenfeksiyon, Olgme ve
Olcli birimleri, Saf su sistemleri, Etiiv, sterilizatdr, otoklav, su banyosu tanittmi ve kullanimu,
Laboratuvarda kullanilan karigtiricilar, 1sitict ve sogutucu sistemler, Santrifiij ve santrifiigasyon, Terazi
cesitleri ve kullanimi, Ph kavrami ve ol¢limii, Mikroskop ¢esitleri ve 6zellikleri, Klasik 151k mikroskobu
ve kullanimi, Laboratuvar cerrahi ekipmanlari

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi I: inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabim
hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin yikilisi, Birinci diinya savasi, Birinci diinya savasinda siyasi
gelismeler, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadele donemi, TBMM nin
acilisi, Siyasi ve askeri gelismeler, Lozan baris antlasmasi, Lozan baris anlagsmasinin énemi ve sonuglari,
Tiirk inkilap hareketleri, Tiirk inkilap hareketleri

Tiirk Dili I: Dil kavrami, tanimi ve 6zellikleri, Kiiltiir, Dil, Medeniyet iligkisi ve yorumlanmasi, Tiirk
Dil Tarihi - Tirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlari, Yazim kurallari, Noktalama isaretleri,
Yazim ve noktalama ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, Ara smav, Kelime
bilgisi, Ciimle bilgisi , Kelime ve ciimle bilgisi uygulamalari, Kompozisyonla ilgili genel bilgiler,



Kompozisyon yaziminda kullanilacak plan ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim teknikleri ve
uygulamalari

Yabanci Dil (ingilizce) I: what 1s your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do m your
free time? (genis zaman), how many brothers have you got? (have got/has got), would you like a single or
return ticket? (sayilabilen ve sayilamayan isimler), what year are you 1n? (simdiki zaman), who did you
go with? (gegmis zaman), what were you doing? (simdiki zamanin hikayesi), where’s he gone? (present
perfect tense), how long have you been living in erzurum? (present perfect continuous), they had left
before 1 woke up (past perfect tense), 1’1l have a doner (gelecek zaman), 1t’s on the left (yer edatlar1), the
bus left on time (zaman edatlar1), the kizilirmak 1s the longest (sifatlar)

Matematik |I: Cebir, Cebir, Cebir, Denklem ve Esitsizlikler, Denklem ve Esitsizlikler, Fonksiyonlar,
Trigonometri, Trigonometri, Trigonometri, Karmasik sayilar, Karmasik sayilar, Geometri, Geometri,
Geometri.

Bilgi ve Iletisim Teknolojisi: Internet Ve Internet Tarayicisi, Elektronik Posta Y &netimi, Haber
Gruplar1 / Forumlar, Web Tabanli Ogrenme, Kisisel Web Sitesi Hazirlama, Elektronik Ticaret, Kelime
Islemci Programinda Ozgecmis, internet Ve Kariyer, Is Goriismesine Hazirlik, Islem Tablosu, Formiiller
Ve Fonksiyonlar, Grafikler, Sunu Hazirlama, Tanitict Materyal Hazirlama.

Halk Sagllgl: Hekimligin amaci, hekimlikte istatistik ve epidemiyoloji, Sagligi korumanin ve daha
iyiye gotiirmenin temel ilkeleri, Sagligi etkileyen fiziksel etmenler ve Onleme yontemleri, Saglig
etkileyen biyolojik etmenler ve 6nleme yontemleri, Saglig: etkileyen sosyo ekonomik etmenler ve dnleme
yontemleri, Ogretim ve saglik egitimi, Beslenme ve temel besin maddeleri, Bagisiklama ve
kemoprafilaksi, Ana ve cocuk sagligi, Aile planlamasi, Diinya ve Tiirkiye’de niifiis sorunlari,
Ogrencilerin, genglerin, iscilerin ve yaslilarm saglik sorunlari, Kazalar ve énemi, Kisisel sagligi koruma
onlemleri, Diinyanin genel saglik durumu ve Uluslararasi saglik kuruluslari.

Medikal B|y0|0_|| Biyolojiye giris, Canlilar ve Canliligin baslangici, Hiicrenin fiziksel yapisi ve
kimyasal yapisi, Hiicrenin genel 6zellikleri ve organeller, Hiicre boliinmesi, Hiicre uyar1 sistemleri,
Genetik materyalin yapisi, Genetik etkenleri inceleme yontemleri, Kromozom anomalileri, Genetik
hastaliklar, Kromozom analizi ve gen tedavisi, Mendel genetigi ve sitogenetik, Canlilarda lireme
biyolojisi.

2.YARIYIL DERS PLANI

Genel MlkrOnyOlOJI Mikrobiyolojinin tarihgesi, Mikroorganizmalarin siiflandirilmas: ve
isimlendirilmesi, Mikroorganizma gruplari, Prokaryotlar, Okaryotik mikroorganizmalarin yapis1, Okaryot
mikroorganizmalar, Virlislerin yapilart ve oOzellikleri, Mikroorganizmalarda Beslenme, Beslenme
durumuna gore mikroorganizmalarin gruplandirilmasi, Besiyerlerinin Ozellikleri, Anaerop Kiiltiir
Metotlari, Viruslarin tretilmesi, Mikroorganizma genetigi, Mikroorganizmalarin fiziksel yontemlerle
kontrol altina alinmalari, Mikroorganizmalarin kimyasal yontemlerle kontrol altina alinmalari.

P&I’&ZitOlei: Parazit,parazitoloji ve ilgili terimlerin tanimi, Parazitlerin yapilarina gore ve
konakgilarma yaptiklar zararlara gore siniflandirilmasi, Konakg¢ilarin 6zellikleri, Parazitlerin konakg1
sayillarina gore Ozellikleri, Protozoerlerin, helmintlerin ve artropodlarin 6zellikleri, Parazitlerin
Metabolizmasi; lireme ve gelisme oOzellikleri, Parazitlerin hareket organelleri, Parazitlerde go¢ ve
invazyon sekilleri, Parazitlerin Konakc¢ida Hastalik yapma o6zellikleri, Konakgilarda Parazitlere karsi



Kazanilan Bagisiklik, Konakgilarda Parazitlerin etkisi ile olusan degisiklikler, Parazit Teshisi icin Insan ve
Hayvanlarda Yapilan Muayene Yontemleri, Protozoer, Koksidi Oositleri, Myxo ve Mikrosporidiler,
Trichomonas, Trypanosom Muayeneleri, Giemsa ve Papenheim usulii Kan frotisi hazirlanmasi,
Helmintlerin Muayeneleri, Gaitanin mikroskobik muayene yontemleri.

Hayvan Besleme ve Yemler BI|gISI Beslenmenin tanimi, yemin tanimi, yemlerin
siniflandirilmasi, yemlerin igerdigi besin maddeleri ve hayvan tiirlerine gore sindirimi, Beslenme
mekanizmalari, Yem degerlendirme sistemleri, yemlerin sindirilebilirligini etkileyen faktorler, yemlerin
besleyici ve besin maddesi degerini etkileyen faktorler, enerjinin 6l¢iimii, proteinlerin degerlendirilmesi,
Kaba yemler, kaba yemlerin genel 6zellikleri, sulu kaba yemler (yesil yemler, silaj yemleri, ¢ayir ve mera
yemleri, kuru kaba yemler ( kuru otlar, samanlar), mera kalitesini etkileyen faktorler, mera bakimi,
Konsantre yemler, enerji yemleri, enerji yemlerinin genel 6zellikleri, tahillar, yaglar, bitkisel ve hayvansal
kokenli protein yemleri, protein yemlerinin genel Ozellikleri, Biiyiikbas, kii¢iikbas ve kanathilarda
sindirim sistemi, sindirim sistemlerinin genel 6zellileri ve yapisi, Hayvanlarda temel besin maddelerinin
viicutta absorbsiyonu ve absorbsiyon mekanizmalarinin 6gretilmesi, Yemlerden ornek alma teknikleri ve
yemlerde besin degerlerinin saptanmasinda kullanilan analiz yontemleri, Buzagi ve diive beslenmesinde
temel bilgiler, besin maddesi gereksinimleri, 0-2 ve 3-5 aylik buzagilarin beslenmesi, 6-12 aylik ve 12
aylik yastan doguma kadarki diivelerin beslenmesi, Laktasyondaki ve kurudaki ineklerin beslenmesinde
temel bilgiler, besin maddesi gereksinimleri, laktasyondaki ve kurudaki ineklerin donemlere gore
beslenmeleri, Koyun beslenmesinde temel bilgiler, besin maddesi gereksinimleri, kuzularin (damizlik ve
besi) beslenmesi, gebe ve laktasyondaki koyunlar ile koglarin beslenmesi, Ke¢i beslenmesinde temel
bilgiler, besin maddesi gereksinimleri, kuzularin (damizlik ve besi) beslenmesi, gebe ve laktasyondaki
oglaklarin (damizlik ve besi), gebe ve sagmal keciler ile tekelerin beslenmesi, Besi sigirlar1 beslenmesinde
temel bilgiler, besin maddesi gereksinimleri, Tavuk, hindi ve bildircin yemlerinin yapiminda kullanilan
yem hammaddeleri hakkinda kisa bilgilendirme, etlik pili¢lerin besin maddesi ve enerji gereksinimleri ile
fizyolojik donemlere gore beslenmeleri, Yumurta tavuklarinin besin maddesi ve enerji gereksinimleri ile
cively, pilig, yarka, yumurtlama oncesi ve yumurtlama donemlerindeki beslenmelerine ait temel bilgiler.

Salgln Hastaliklar ve Zoonozlar: Enfeksiyona sebep olan mikroorganizmalarin 6zellikleri ,
Aktynobasillozis,Antrax,Brusella enfeksiyonlari, Buzagi septisemisi Klostridium bakteri enfeksiyonlari,
Klostridium  bakteri  enfeksiyonlari, Leptospirosis Listeriosis Mastitis  Metritis, Ruam
Streptokok,Stafilokok enfeksiyonlari, Mikoplazma Enfeksiyonlari, Para tiiberkiilosiz, Kuzularin neonetal
enfeksiyonlari, Tiilaremi Vibriosis Koyunlarda vibriosis Epidemik sigir abortusu, Virlis Hastaliklari,
Kuduz, Deli Dana, Cigek hastaliklari, Kanatli hastaliklari, Tavuk tifosu Tavuk kolerasi Tavuk
tiiberkiilozu, Ketosis,Siit Hummasi Sisme.

Staj |: is yerinin ve birimlerinin tamitilmasi, Islerin nasil yapildiginin bir gdzlemci olarak takip
edilmesi, Isyerinde isleri yapmaya baslama ve c¢alisanlarla iletisim kurma, Giinliik is hayatinda
karsilagilan problemleri ¢6zme uygulamalari, Giinliik is hayatinda karsilagilan problemleri ¢ézme
uygulamalari, Problem odakli bir yontemle isyerindeki problemleri ¢6zme uygulamalari.

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi II: Siyasal Alanda inkilap hareketleri, Hukuk Alanda
Inkilap hareketleri, Egitim ve Kiiltiir Alaninda inkilap hareketleri, Toplumsal yasayisin diizenlenmesi,
Ekonomik Alanda Geligsmeler, Saglik Hizmetleri, Atatiirk Donemi Tiirk Dis Politikasi, Cumhuriyetcilik,
Milliyetgilik ve Halkcilik, Laiklik, Devletcilik ve Inkilapgilik, Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik, Milli
Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Baris¢ilik, Bilimsellik, Akilcilik, Cagdaslik ve Batililasma, Insan ve
Insan Sevgisi, Tiirk Inkilabinin Nitelikleri, Atatiirk’iin liimii, Yurt i¢indeki ve Yurt Disindaki yankilar1.

Tirk Dili II: Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalari, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak
kurallar ve uygulamalar, Olay yazilar, diisiince yazilar1 ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri,



Hazirlikli ve hazirliksiz konugma tiirleri ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi
uygulamalari, Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara sinav, Giizel konugsma ve yazma kurallari, ,Giizel konusma
ve yazma uygulamalari, Edebi tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi, Edebi eserlerle ilgili
retorik uygulamasi.

Yabanci Dil (ingilizce) II: can 1 send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), 1 had
better try 1t on (must/mustn’t), they are made 1n turkey (edilgen yapi), they will be shortened (edilgen
yap1), 1f 1 were you 1 would take that one (kosul climlecikleri), 1 wish he would return very soon (istek
ctimlecikleri), 1 need a car which 1s strong (sifat climlecikleri), we have a flat in which there are three
bedrooms (sifat climlecikleri), do you know where she 1s (isim ciimlecikleri), the doctor said 1 should rest
(dolayli anlatim), 1 would like to mvite you (isim fiiller-mastarlar), 1 will call you only 1f there 1s a
cancellation (baglaglar), 1 will finish my h omework as early as 1 can (baglaclar), somebody tried to break
mnto our house (deyimsel fiiller ve edat alan fiiller)

Genel Blyoklmya Biyo Kimyanin Tanimi, Atomdan Molekiile , Karbonhidratlar , , Lipitler ,
Proteinler, , Niikleoproteinler ve Niikleik asitler, Porfirinler, Vitaminler, Enzimler, Hormanlar, Su ve
Mineral Metabolizmasi

Matematik I1: Lineer Denklem Sistemleri ve Matrisler, Matrisler ve Determinantlar, Limit ve Limit
Alma Islemleri, Limit ve Siireklilik, Tiirev Kavrami, Tiirev Alma Kurallari, Tiirevin Geometrik Anlami ve
Teget Denklemi, Tiirev Yardimiyla Maksimum ve Minimum Problemlerinin Céziimii, Tiirevle Ilgili
Uygulamalar ve integral, Integral ve Belirli Integral, Integral Alma Teknikleri ve Belirsiz integral,
Diferansiyel Denklemler, Diferansiyel Denklemler, Diferansiyel Denklemler, Istatistik, Istatistik.

Genetik: Genetik Bilmine Giris Ve Temel Kavramlar, Genetik Ag¢idan Hiicre (Hiicre Morfolojisi,
Kromozomlar, DNA, RNA vb), Genetik Ag¢idan Hiicre Boliinmeleri ve Boliinmenin Genetik Onemi,
Mendel ve Kalitim Ilkeleri, Gen Etkilesimleri ve Oranlardan Sapma, Genetikte Uygunluk Testleri ve
Onem Kontrolii.Cinsiyet Kalittm1, Kan Gruplari, Mutasyonlar, Popiilasyon Genetigi.

3.YARIYIL DERS PLANI

Hayvan Sagllgl ve Hijyeni: Saglik Ve Hastaligin Temel Prensipleri, Epidemiyoloji,
Epidemiyolojinin Amag¢ Ve Boéliimleri, Mikroorganizmalar ve Ozellikleri, Mikroorganizmalar ve
Ozellikleri(Devam), Enfeksiyon ve Enfeksiyon Sekilleri,  Hayvanlarmm Savunma Mekanizmasi,
Hayvanlarin Savunma Mekanizmast (Devam), Hayvanlarin Mikroorganizmalara Kars1 Direnci,
Hayvanlarin Mikroorganizmalara Kars1 Direnci (Devam), Enfeksiyoz Hastaliklarin Kontrolii, Bagisiklik
Mekanizmasi, Portér Hayvanlar ve Portorlikk, Mikroorganizmalarin Viicuda Giris Yollar,
Mikroorganizmalarin Viicutta Yayilmasi.

Dogum Bilgisi ved inekoloji: Reprodiiktif anatomi, Reprodiiktif fizyoloji, Memelilerde sekstiel
sikluslar, Reprodiiktif hormonlar ve klinikte uygulamalari, Disi Ureme organlarmin muayenesi, Gebelik
Fizyolojisi, Gebelik Patolojisi, Abortuslar, Dogum, Gebelik boyunca anaya ve dogumda yavruya
uygulanacak bakim, Laktasyon, meme fizyolojisi, meme hastaliklari, Dogum esnasinda yardim, Giig
dogumlar ve gii¢ dogumda miidahale yontemleri, Puarporal donem ve bu dénemin sorunlari.

Koyun ve Keci Yetistiriciligi: Toplum yasaminda ve iilke ekonomide koyun ve kegi
yetistiriciliginin 6nemi, Diinyada ve Tirkiye’de gelistirilen koyun ve keci irklari,Koyun ve keci



yetistiriciliginde iireme, dol verim ozellikleri, Koyun ve kegi yetistiriciliginde yetistirme ve seleksiyon
metodlari, Koyun ve Kegci yetistiriciliginde siirii bakim1 ve yonetimi, Koyun ve Keg¢i barinaklari, Kil ve
yapag1 Uretimi siniflandirmasi, Yapagi muayenesi, yapagi da kalite siniflar1 ve yapagi siniflarinin
belirlenmesi, Siit tipi koyun ve kegilerin beslenmesi, besiye alinan kuzu ve oglaklarin beslenmesi, Koyun
ve kecilerin yetistirme sekli ve isletme tipleri, Koyun ve kecilerde genetik ve 1slah c¢aligmalari,
Tirkiye’nin koyun ve keci 1slah stratejisi, Koyun ve kegilerde goriilen hastaliklar.

Hayvansal Uriinler Teknolojisi: Beslenme ile ilgili tanimlar ve besin maddelerinin
siniflandirilmasi, Etin Bilesimi ve genel 6zellikleri, Kesimden sonra ette meydana gelen degisiklikler, Et
{iriinlerinin muhafaza ydntemleri, Et iiriinleri teknolojisi, Siitiin bilesimi ve genel Ozellikleri, igme siitii
teknolojisi, Peynirin tanimi, bilesimi ve siniflandirilmasi, Yerli peynir ¢esitlerimiz, Peynir yapim
asamalari, Yogurdun tanimi ve bilesimi, Yogurt yapim asamalari ve yogurtlarda goriilen hatalar,
Tereyag1 teknolojisi, Yumurta hijyeni ve teknolojisi

Bioistatistik: Temel biyoistatistik kavramlar, Biyoistatistiksel degisken tipleri, Biyometrik veri
toplama metotlari, Verilerde aranan 6zellikler, Frekans daglimlar1 ve tablolar, Verilerin grafikle sunumu,
Saglik alan1 arasgtirma metotlari, Analitik istatistige giris, Temel hipotez testleri, Ortalamalarin
karsilagtirilmasi, Oranlarin karsilagtirilmasi, Capraz tablo analizleri, Regresyon Korelasyon analizleri,
Saglikla ilgili hiz ve oranlar, Medikal tani testlerinin giivenirligi ve Yasam analizleri.

Hayvancﬂlk Isletme EKonomisi: Ekonomi Bilimine Giris, Istihdam, Enflasyon, Para, Milli
Gelir , Arz, Talep , Fiyat Mekanizmasi , Tiiketici Dengesi, Isletmenin Ekonomik Yapi Icindeki Yeri,
Isletmelerde Kurulus Yeri Secimi, Isletmelerde Uretim Faktorlerinin Tedariki, Isletmelerde Uretim
Planlamas1 , Onemli Hayvancilik Dallar1 ve Ozellikleri, Pazarlama, Tiirkiye’de Uygulanan Hayvancilik
Politikalar1.

Slglr Hastahiklari: Ruminant stomatitislerinde etiyoloji, klinik bulgular ve tami, Ruminantlarm
farengitis, farenks felci, O0zafagitis ve Ozafagal obstruksiyonunda etiyoloji, klinik bulgular, tan1 ve
prognozu, Basit indigestionlarin etiyoloji, patogenez, klinik-laboratuvar bulgular1 ve tanisi, Ruminal
asidozisin etiyoloji, patogenez, klinik-laboratuvar bulgulari, tan1 ve prognozu, Ruminal alkalozisin
etiyoloji, patogenez, klinik-laboratuvar bulgulari ve tanisi, Rumen kokusmasinin etiyoloji, patogenez,
klinik-laboratuvar bulgulari ve tanisi, Retikiiloperitonitis Travmatikanin etiyoloji, patogenez, klinik-
laboratuvar bulgulari, tan1 ve prognozu, Primer ve Sekunder Timpaninin etiyoloji, patogenez, klinik-
laboratuvar bulgulari, tan1 ve prognozu, Omasum Konstipasyonu ve ostium retikiilo-omasikum
tikanmasinin etiyoloji, patogenez, klinik-laboratuvar bulgulari, tan1 ve prognozu, Vagal indigestionlarin
etiyoloji, patogenez, Kklinik-laboratuvar bulgulari, tan1 ve prognozu, Abomasum Deplasmanlarinin
etiyoloji, patogenez, Klinik-laboratuvar bulgulari, tani ve prognozu, Sigirlarda sindirim sistemi
bozukluklari ile karakterize viral hastaliklarin epidemiyolojisi, bulagma, klinik bulgular, tan1 ve prognozu,
Bovine Spongioform Encephalopatide etiyoloji, klinik bulgular, tan1 ve prognozu, Buzagilarda neopnatal
diarelerin etiyoloji, klinik-laboratuvar bulgulari, tan1 ve prognozu.

VifO'Oji: Virolojiye Giris ve Genel Viroloji , Viriislerin Morfolojik Ozellikleri , Viriislerin
Uretilmeleri,  Viriislerde patogenez , Viriis-konak iligkileri, Bakteriyofajlar,  Viral hastaliklarin
laboratuvar tanis;, At vebasi, atlarda toroviruslar, At Anemi Enfeksiyozu, At Influenzasi, At Viral
Arterisiti, Papillamatosis, Akabane, Deli, Dana, Ke¢i Artritisi, RSV, Mavi Dil , Prion hastaliklari,
Kedilerde Loykoz , Kopek Genglik Hastaligl, KediKalisiviriisii, Rota Virus, Kuduz.



4.YARIYIL DERS PLANI

Slglr Yetistiriciligi: Sigirciligin Onemi, Sigirlarin zoolojik sistemdeki yeri ve tip kavrami,
Diinyaca taninan sigir irklari, Sigircilik isletme sekilleri, Sigircilik isletmelerinde uygulanan pratik
yetistirme isleri, Sigir 1slahindaki 6nemli karakterler, Sigirlarin barindirilmasi, Memenin anatomik yapisi,
Memede siitlin olusumu ve laktasyon, Sagim Yontemleri, Siit sigirlarinin endokrinolojisi, Buzagi
yetistirme, Ikame diivelerin yetistirilmesi, S181r besisi.

Kanath Hayvan Yetistiriciligi ve Hastaliklari: Tavukguluga Giris, Tavukgulugun
Onemi ve Tavukculukta Isletme Tipleri , Kanatli Biyolojisi, Embriyo Gelisimi ve Kulugka, Kiimesler ve
Donanimlart , Etlik Pili¢ Yetistirme Sistemleri, Yumurta Tavugu Yetistiriciligi , Hindi yetistiriciligi,
Kanatl hayvanlarin sagligin1 koruma ve hastaliklarla savas prensipleri, Bakteriyel ve Viral Enfeksiyonlar,
Mikotik ve Paraziter Enfeksiyonlar, Enfeksiydz olmayan hastaliklar, Beslenmeye Bagli hastaliklar,
Zehirlenmeler ve Toksinler, Kiimes hayvanlarinin sagaltimi ve Dezenfeksiyon.

Dolerme ve Suni Tohumlama: Dersin genel tanimi ve hayvan tiirlerine gore androlojik
muayene sistematigi, ineklerde dol tutmama sendromu ve erken embriyonik 6liim sebepleri , ineklerde
fertiliteyi etkileyen faktorler. Bogalarda fertilite ve sperma kalitesini etkileyen faktorler. Hayvanlardan
karsilastirmali sperma alma yontemleri , Spermatozoonlarin ultrastruktiirel yapisi, akrozom, kuyruk ve
diger kisimlarin yap1 ve fonksiyonlari, Spermanin makroskobik, mikroskobik (anormal, 6lii ve canli
spermatozoon muayenesi) ve fiziko-kimyasal muayeneleri, Spermanin sulandirilmasi, dondurulmasi,
saklanmas1 ve eritilmesi ve bu asamalarda spermanin kalitesini etkileyen faktorler, Spermada
mikrobiyolojik kontrol ve sperma ile bulasan hastaliklar, Damizlik hayvanlarin bakimi, sevk ve idaresi,
yetistirmeden ¢ikarilma nedenleri ve bireyin fertilite yeteneginin belirlenmesi, Disi hayvanlarda genital
organlarin yapisi, muayenesi ve genital sistem anomalileri, Disi hayvanlarda genital organlarin yapisi,
muayenesi ve genital sistem anomalileri, Disi hayvanlarda Ostrus belirtileri ve dstrusun belirlenmesinde
kullanilan yontemler, Rektal muayene, Inek, koyun, kegi, kisrak ve domuzlarda suni tohumlama uygulama
teknikleri.

Klinik Uygulamalar: Tibbi laboratuarlarda galisma kurallari, Tibbi laboratuarlarda kullamlan arag
gereg ve cihazlar, Tibbi laboratuarlarda sterilizasyon uygulamalari, Tibbi laboratuarlarda dezenfeksiyon
uygulamalari, Antisepsi, Mikroorganizmalarin boyanarak incelenmeleri, Mikroorganizmalarin iiretilmeleri
icin kullanilan besiyerleri,Mikroorganizmalarin ekim yontemleri, Mikroorganizmalarin kiiltlir yontemleri,
Hastalarin hazirlanmasi,kan alinmasive saklanmasi ile ilgili kurallar, Tam kandan plazma elde edilmesi ve
antikoagiilanlar, Serolojik tan1 yontemleri, Doping testleri, T1bbi atiklar.

Staj I1: is yerinin ve birimlerinin tamtilmasi, Islerin nasil yapildigimin bir gbzlemci olarak takip
edilmesi, Isyerinde isleri yapmaya baslama ve calisanlarla iletisim kurma, Giinliik is hayatinda karsilasilan
problemleri ¢d6zme uygulamalari, Giinliik is hayatinda karsilasilan problemleri ¢6zme uygulamalari,
Problem odakl1 bir yontemle isyerindeki problemleri ¢6zme uygulamalari.

An Yetistiriciligi ve Hastaliklari: Aricilik Bilmine Giris Ve Temel Kavramlar, Balarisi Anatomisi,
Morfolojisi, Taksonomisi, Biyolojisi Ve Irklari, Aricilik Terimleri, Malzemeleri, Kullanimi, Kovan
Bakim Ve Yaklasim Kriterleri, Aricilikta Y1l Boyunca Yapilacak Calismalar, Ar1 Kolonisini Olusturan
Bireyler Ve Koloni Diizeni, Ana Ar Yetistiriciligi, Ar1 Uriinleri (Bal, Polen, Propolis, Ar1 Zehiri,
Balmumu, An Siiti) , Ar1 Hastaliklarma Giris Ve Genel Ozellikleri, Yavru Hastaliklar (Teshisten-
Sagaltima), Ergin Ar Hastaliklar1 (Teshisten-Sagaltima), Parazit Akarlar (Teshisten-Sagaltima), Zararh
Bocekler , Diger An Zararlilar1 (Petek Giivesi, Karinca, Ay, Zehirlenme) , Tarmmsal ilaglamalar ve
Aricilik.



Su Uriinleri ve Hastaliklari: Bakterileri incelemek, Bakterileri incelemek, Mantarlari
Incelemek, Virusleri Incelemek, Parazitleri Incelemek, Su Uriinlerindeki Bakteriyel Hastaliklar:
Incelemek, Su Uriinlerindeki Bakteriyel Hastaliklar1 Incelemek, Su Uriinlerindeki Mantar Hastaliklarini
Incelemek, Su Uriinlerindeki Mantar Hastaliklarini Incelemek, Su Uriinlerindeki Viral Hastaliklari
Incelemek, Su Uriinlerindeki Viral Hastaliklar1 Incelemek, Su Uriinlerindeki Paraziter Hastaliklar
Incelemek, Hasta Baliklardan Marazi Madde Alinmasi, Su Uriinleri Hastaliklariin Tedavisi.

Hayvan Islaha: Hayvan Islahinin Amaci ve Temel Kavramlar, Karakter, Fenotip, Genotip, Cevre ve
Hardy - Weinberg Kanunu, Kalitatif Karakterler Ve Kantitatif Karakterler ve Ozellikleri, Kantitatif
Karakterlerin Olgiilmesinde Kullanilan Bazi Istatistik Kavramlar, Cevre Ve Cevresel Faktorler, Genetik
Parametrelerin Tahmini, Tekrarlama Derecesi ve Ozellikleri, Tekrarlama Derecesinin Yetistiricilikteki
Onemi, Kalitim Derecesi ve Ozellikleri, Kalitim Derecesinin Tahmin Metodlari, Kalitim Derecesinin
Yetistiricilikteki Onemi, Kalitim Derecesi ve Ozellikleri, Kalitim Derecesinin Tahmin Metodlari, Kalitim
Derecesinin Seleksiyon, Seleksiyon Metotlari, Seleksiyon, Seleksiyon Metotlari (Devam), Yetistirme
Sistemleri,

Gida Hijyeni ve Kontrol: Hijyen ve sanitasyon, Besin hijyeni tanimi1 ve 6nemi , Personel
hijyeni tanim1 ve dnemi, Gida hijyeninde 6nemli olan mikroorganizmalar, Gida isletmelerinde hijyen ve
sanitasyonda 6nemli olan faktdrler, Besinlerin Bozulma nedenleri, Isletmelerde hijyen ve sanitasyonda
izlenmesi gereken yollar , Isletmelerde temizlik ve dezenfeksiyon, Baslica dezenfektanlar ve 6zellikleri ,
Siit sanayinde hijyen ve kontrol, Et iriinleri isletmelerinde hijyen ve kontrol , Hazir yemek iireten
isletmelerde hijyen ve kontrol , Ambalajin tanimi ve hijyen olarak énemi , HACCP’in tanimi1 ve 6nemi.

Farmakoloj I: Temel Famakolojik Bilgiler , Ilaglarin Baslica Siniflandirilma Sekilleri, Kardiyotonik
Glikozidler , Antiaritmik Ilaglar , Antiangial ilaclar, Adnenerjik Agonist ve Antagonis Ilaglar, Santral
Sinir Sistemi Ilaglari, Otonom Sinir Sistemine Etkili Ilaglar, Solunum Sistemine Etkili Ilaglar , Sindirim
Sistemine Etkili ilaglar, Endokrin Sisteme Etkili ilaglar, Uriner Sisteme Etkili ilaglar, Hemolitik
Kemoterapotik Ilaclar, Diger Viicut Sistemlerine Etkili Ilaglar.



YAPI DENETIMI PROGRAMI DERS
ICERIKLERI

1.YARIYIL DERS PLANI

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi I: Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabini hazirlayan
sebepler, Osmanli devletinin yikilisi, Birinci diinya savasi, Birinci diinya savasinda siyasi gelismeler, Milli
miicadeleye hazirlik, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadele donemi, TBMM nin agilisi, Siyasi ve
askeri gelismeler, Lozan baris antlagmasi, Lozan barig anlasmasinin 6nemi ve sonuglari, Tiirk inkilap
hareketleri, Tiirk inkilap hareketleri

Tiirk Dili I: Dil kavrami, tanimi ve 6zellikleri, Kiiltiir, Dil, Medeniyet iliskisi ve yorumlanmasi, Tiirk Dil
Tarihi - Tirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlar1, Yazim kurallari, Noktalama isaretleri, Yazim
ve noktalama ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, Ara siav, Kelime bilgisi,
Ciimle bilgisi, Kelime ve ciimle bilgisi uygulamalari, Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, Kompozisyon
yaziminda kullanilacak plan ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim teknikleri ve uygulamalari

Yabana Dil (Ingilizce) I: what 1s your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do 1n your free time?
(genis zaman), how many brothers have you got? (have got/has got), would you like a single or return
ticket? (sayilabilen ve sayilamayan isimler), what year are you in? (simdiki zaman), who did you go with?
(gegmis zaman), what were you doing? (simdiki zamanin hikayesi), where’s he gone? (present perfect
tense), how long have you been living m erzurum? (present perfect continuous), they had left before 1
woke up (past perfect tense), 1’1l have a doner (gelecek zaman), 1t’s on the left (yer edatlar1), the bus left
on time (zaman edatlar1), the kizilirmak 1s the longest (sifatlar)

Matematik-I: Sayilar ( Dogal Sayilar, Tam Sayilar, Rasyonel Sayilar ve Ondalik Sayilar)Uslii sayilar
JK&klii Sayilar Cebirsel Ifadeler, Ozdeslikler, Carpanlara Ayirma ve Rasyonel Ifadeler, Fonksiyonlar,
Fonksiyon Grafikleri ,Birinci Dereceden Denklemler, ikinci Dereceden Denklemler ve Esitsizlikler, ikinci
Dereceden Fonksiyon Ve Grafikleri ,ikinci Dereceden Fonksiyon Ve Grafikleri, Ikinci Dereceden
Fonksiyon Ve Grafikleri

Bilgi iletisim Teknolojisi: Bu derste, bilgisayarin tarihi gelisimi, bilgisayar teknolojisindeki yeniliklerin
gelisimi, bilgisayarin ¢aligma sisteminin anlasilmasi, yazilim ve donanim yapilarinin analizi, Microsoft
Word’de dosya agma, metin bi¢imlendirme, 6zel simgeler, kenarliklar, kelime bulma, tablolar, kopyalama,
sayfa yapisi, diizeltme, nesne ekleme, ¢izim yapma, ara¢ ¢ubuklarinin kullanilmasi 6gretilir.



Yap1 Malzemesi: Malzeme ve malzeme bilimi tanimi  yap1 i¢in 6nemi ve dogru malzeme se¢me
gerekliligi, Malzemelerin atom yapist ve degisik kriterlere gére malzeme siniflandirmasi ,Malzemelerin
elektriksel ve 1s1 6zellikleri, Malzemelerin akustik ve optik 6zellikleri, Malzemelerin mekanik 6zellikleri,
Malzemelerin mekanik ozellikleri ,sekil degistirmeler, gerilmeler ve emniyet gerilmesi, Malzemelerin
fiziksel ozellikleri ,Malzemelerin kimyasal 6zellikleri ve teknolojik 6zellikleri, Malzemelerin kimyasal
ozellikleri ve teknolojik ozellikleri, Malzemelerin kimyasal 6zellikleri ve teknolojik 6zellikleri, Metal
malzemeler ve 6zellikleri, Tas ve taneli malzemeler, Toprak malzemeler ve 6zellikleri, Ahsap malzemeler
ve Ozellikleri, Plastik malzemeler ve 6zellikleri.

Yapi Teknolojisi: Yapinin tanimi ve siniflandirilmasi, Zeminin siniflandirilmasi, Zemin etiidleri, Zeminin
tasima giicii, Planin zemine aplikasyonu, Kazi isleri, Tahkim isleri, Drenaj, Zemin iyilestirme yontemleri,
Zemin iyilestirme yontemleri, Istinad duvarlari, Diletasyon derzleri, Uygulama

Teknik Resim: Malzemelerin tanitimi ve kullanimi, Teknik yazi yazma kurallar1 ve uygulama, Olcekler
ve konu ile ilgili uygulama, Cizgiler ve kullanildiklar1 yerler, Perspektifi verilen cisimlerden goriiniisler
cikartilmasi, Uygulama, Perspektifi verilen cisimlerden kesitler ¢ikarilmasi,Uygulama, Geometrik
¢izimler,Geometrik ¢izimler-uygulama

Mekanik: Birimler ve birim sistemleri, Birimlerin ¢evrilmesi ile ilgili uygulama,Vektorler,Moment
kavrami,Denge denklemleri,Kuvvet ¢ifti,Konu ile ilgili uygulam,Agirlik merkezleri,Agirlik merkezi ile
ilgili uygulama,Atalet momentleri,Atalet momentleri ile ilgili uygulama,Mukavemet momentleri

Kaba Yapi1 Uygulamalari: Kargir yap1 elemanlarina giris, temeller, kolonlar, kirisler, ddsemeler,
merdivenler, tas duvarlar ve 6rgii kurallari, tugla duvar tiirleri ve o6rgii kurallari, bacalar, lento, denizlik,
para pet, afet bolgelerinde yapilacak yapilar hakkinda yonetmelik

Karayolu Insaati-1: Ulastirma sistemleri, karayolu standartlar1, karayolu giizergahi, yatay kurplar, diisey
kurplar, enine kesit ¢ikarilmasi ve dever, harita ve arazi gozlemleri dolgu ve yarma isleri, sanat yapilari,
giizergah toprak isleri, yol iist yap1 malzemeleri, asfalt kaplamalari, beton kaplama

Zemin Tyilestirmesi: Zemin iyilestirme yontemlerine giris, eminlerin sikistirma yontemleri, 6n Yiikleme
metodu ile zemin iyilestirme, diisey drenler, zemin enjeksiyonlar1 ve yontemleri, 1s1l islemler ile zemin
lyilestirme, zeminlerin donatilandirilmasi, geotekstiller, zemin iyilestiremenin kontrolii.

2.YARIYIL DERS PLANI

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi II: Siyasal Alanda Inkilap hareketleri, Hukuk Alanda inkilap
hareketleri, Egitim ve Kiiltiir Alaninda Inkilap hareketleri, Toplumsal yasayisin diizenlenmesi, Ekonomik
Alanda Geligmeler, Saglik Hizmetleri, Atatiirk Donemi Tiirk Dis Politikasi, Cumhuriyetcilik, Milliyetcilik
ve Halkgilik, Laiklik, Devletcilik ve Inkilapgilik, Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik, Milli Birlik ve
beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Bariscilik, Bilimsellik, Akilcilik, Cagdaslik ve Batililasma, Insan ve Insan
Sevgisi, Tiirk Inkilabinin Nitelikleri, Atatiirk’{in liimii, Yurt icindeki ve Yurt Disindaki yankilar1.



Tiirk Dili II: Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalari, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak
kurallar ve uygulamalar, Olay yazilari, diisiince yazilart ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri,
Hazirlikli ve hazirliksiz konugma tiirleri ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi
uygulamalari, Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara sinav, Giizel konusma ve yazma kurallari, ,Giizel konusma
ve yazma uygulamalari, Edebi tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi, Edebi eserlerle ilgili
retorik uygulamasi.

Yabanci Dil (ingilizce) II: can 1 send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), 1 had better try
1t on (must/mustn’t), they are made 1n turkey (edilgen yapi), they will be shortened (edilgen yapi), 1f 1
were you 1 would take that one (kosul ciimlecikleri), 1 wish he would return very soon (istek climlecikleri),
1 need a car which 1s strong (sifat ciimlecikleri), we have a flat in which there are three bedrooms (sifat
climlecikleri), do you know where she 1s (isim climlecikleri), the doctor said 1 should rest (dolayh
anlatim), 1 would like to 1nvite you (isim fiiller-mastarlar), 1 will call you only 1f there 1s a cancellation
(baglaglar), 1 will finish my h omework as early as 1 can (baglaglar), somebody tried to break into our
house (deyimsel fiiller ve edat alan fiiller)

Yap1 Statigi: Tasiyic1 sistem tanimlari,Izostatik tasiyici sistem tanimi ve gesitleri, Tasiyict sistemlerin
mesnet tepkilerinin  bulunmasi,Basit  kirisler,Basit kiriglerde diyagram ¢izimi,Basit kirislerde
boyutlandirma,Konsol  kirigler,Cikmali ~ kirisler =~ ve  boyutlandirmasi,Gerber  kirigler  ve
boyutlandirmasi,izostatik ¢ergeve ¢oziimii ve boyutlandirmasi,Uygulama

Beton Teknolojisi: Agreganin tanimi,siniflandirilmasi ve 6zellikleri,Agrega graniilometrik analizi ve
agrega deneyleri,Agrega  Ozelliklerinin betona etkisi,Cimentolar,liretimi,6zellikleri  ve  katki
malzemeleri,Cimento cesitleri ve ozellikleri,Beton igin su ve bu suyun
ozellikleri,Betonun,tanimi,6zellikleri ve siniflandirilmasi,Beton deneyleri ve beton hazirlama,Beton katki
maddeleri ve betona etkisi,Beton mukavemetleri ve beton karigim hesaplari,Beton karisim hesaplari

Matematik-11: Matris ve Lineer Denklem Sistemleri,Determinant Hesabi, Ters Matrisin Bulunmasi, Limit
Hesabi,Siireklilik ve Fonksiyonlarin Siirekliligi, Tiirev ve Tirev Alma Kurallar1 Trigonometrik ve
Logaritmik Fonksiyonlarin Tiirevi, Tiirev ve Uygulamalari,integral Integral ve Uygulamalari, Istatistik ve
Bazi Temel Kavramlarin Tanimlanmasi,Frekans Dagilimlar1 Ve Verilerin Grafiksel Gosterimi

Mukavemet: Temel bilgiler, Gerilme hesabi, Gerilme hesabi, Sivilarda basing hesabi, Eksenel yiik altinda
deformasyon, Atalet momenti ve agirlik merkezi, Atalet momenti ve agirlik merkezi, Atalet momenti ve
agirlik merkezi, Dikdortgen kesitli basit kirig tasarimi, Dikdortgen kesitli basit kiris tasarimi, Dikdortgen
kesitli basit kirig tasarimi, Dikdortgen kesitli basit kirig tasarimi, Basit kirislerde sehim ve donme
acilariin hesabi, Basit kirislerde sehim ve donme agilarinin hesabi

Kalite Giivence ve Standartlari: Standardizasyon tanimi ve gelisim siireci, Standardizasyonun {iretici ve
tilketiciye sagladigr faydalar, Tiirk Standartlar1 Enstitiisii ve gorevleri, Ulusal ve Uluslar arasi
standardizasyon kuruluslari, Kalite ve kalite ile ilgili kavramlar, Kalite ve verimlilik, Kalite kontrol ve
toplam kalite yonetimi, Kalite Maliyetler, Kalite yonetim prensipleri, TS-EN-ISO 9000, TS-EN-ISO
9001,TS-EN-ISO 9004, TS-EN-ISO 19011,Mesleki Standartlar, Tiketici haklar, Tiirkiye'de
standardizasyon tartismalari



Meslek Resmi: Plan, kesit, detay ve goriiniislerde kullanilan isaret ve sembolleri ¢izmek, tarama yapmak,
Olgiilendirme yapmak, Detay ¢izmek, Kat planlarmni ¢izmek, Kat planlarini ¢izmek, Kat planlarini ¢izmek,
Gorliniis ¢izmek, Kesit cizmek, Betonarme elemanlarin plan ve detay ¢izimini yapmak

Meslek Etigi: Etik ve ahlak kavramlarini incelemek, Etik sistemlerini incelemek, Ahlakin olusumunda rol
oynayan faktorleri incelemek, Meslek etigini incelemek, Mesleki yozlasma ve meslek hayatinda etik dis1
davraniglarin sonuglarini incelemek, Sosyal sorumluluk kavramini incelemek

Karayolu Insaati-11: Yol alt yapisi,Yol alt yapisi, Yol iist yapis1, Yol iist yapisi, Dolgu ve Yarma isleri,
Dolgu ve Yarma igleri , Sanat Yapilari, Gilizergah toprak isleri,Drenaj,Asfalt Kaplamalari, Beton
Kaplama,Bakim ve onarim isleri

Arastirma Yontemleri: Bilim ve temel kavramlar (olgu, bilgi, mutlak v.b.), bilim tarihine iligskin temel
bilgiler, bilimsel aragtirmanin yapisi, bilimsel yontemler ve bu yontemlere iligskin farkli goriisler, problem,
arastirma modeli, evren ve 6rneklem, verilerin toplanmasi ve veri toplama yontemleri (nicel ve nitel veri
toplama teknikleri), verilerin kaydedilmesi, analizi, yorumlanmasi ve raporlastirilmasi.

3.YARIYIL DERS PLANI

Yonlendirilmis Calisma-1:Calisma alani ile ilgili plan, hazirlik ve arastirma, Teorik olarak 6grendiklerini
uygulamaya dokme, Toplanan bilgilerin diizenlenmesi, Arastirma veya projenin 6dev sekline getirilmesi.

Betonarme.Betonarme ile ilgili standart ve yonetmelikler, Kiris hesaplari, Uygulama, Kolon
hesaplari,Uygulama, Doseme hesaplari, Temel hesaplari, Merdiven hesaplari

Santiye Organizasyonu:Proje tanim1 ve agiklamasi, proje ekipleri, proje taraflart ve sorumluluklar1,On
hazirlik ¢alismalari, proje hazirlanmasi, alternatif proje ve fizibilite ¢alismalari,ihale ve ihale yasas, ihale
dosyasi, 1ihale komisyonlari,ihale ilani,yeterlilik komisyonlarinin izahi,Gegi¢i teminat, ihale
yontemleri,ihale  sonuglariniihalenin  yapilamamasi,sézlesmelerin  izahi,Kesin teminat,sézlesmede
taraflarin gorev ve sorumluluklarini,islerin artma ve eksilme durumlarinin agiklanmasi,S6zlesmenin
bozulmasi durumlari, sdzlesmenin devri, miiteahhit veya miisterinin 6limii durumlarinin izahi,Santiye
tanimi, kurulmasi, su ve enerji ihtiyaclari, santiye i¢i yollarinin ve personelin se¢iminin izahi,Santiye ofisi,
isci barakalari, yemekhane, tuvalet ve diger santiye ekipmanlarinin kurulmasi,is proramimin izahs,Iscilik
ve makine is programlarinin izahi,Bayindirlik isleri kontrol yonetmeliginin izahi,Kontrollik orgiitiiniin
yapisi, gorevi ve yetkilerinin izahi.

Mimari Proje:Konutlar hakkinda genel bilgijtanim ve amaglar,ihtiya¢ programi, fonksiyon
calismasi,oryantasyon calismasi,Bir konutu olusturan mekanlarin O:1/50 tekniginde cizimi,Yap1
projelerinin diizenleme esaslari,Planlama siireci,Mimari proje ¢iziminde resmi evraklarin temini ve donem
i¢i proje konularinin belirlenmesi,imar kanunu ve yénetmeligi,imar capinin 1/100 tekniginde biiyiitiilerek
thtiya¢ programinin belirlenmesi,Leke ve etiid calismasi,Normal,zemin, bodrum kat planlarmin
¢izimi,Kesit ve goriiniislerin 1/100 dl¢eginde ¢izimi,Odev teslimi



Bina Bilgisi Ve Imar Mevzuati:Konutlar,ihtiya¢ programlari,Mekanlarin tefrisi,Mekanlarin
yonlendirilmesi,Fonksiyon semasi, Insan-gevre iliskisi,Imar kanunu,Is1 yonetmeligi,Siginak
yonetmeligi,Otopark yonetmeligi

Yapilarda Hasar Tespiti Ve Onarim Giiclendirme:Yap1 onarim ve gii¢clendirmede temel ilkeler.Onarim
ve Giiglendirme Ilkeleri, Onarim nedir? nicin yapilir.? Giiglendirme nedir? Nigin yapilir? Onarim
Yontemleri, Tastyict Elemanlarin Giiglendirilmesi, Tasiyic1t Elemanlarin Giiglendirilmesi, Betonarme ve
yigma yapilarda kullanilan onarim ve gii¢lendirme teknikleri. Betonarme Yapilarda Olusan Hasarlar,
Betonarme Yapilarda Olusan Hasarlar, Onarim ve Gili¢lendirilmesi, Yigma Yapilarda Olusan Hasarlar,
Yigma Yapilarin Onarim ve Giliglendirilmesi, Onarim ve giiclendirme projelerinin hazirlanmasi

Zemin Mekanigi:Bu dersin kapsadigi konulari: Jeoloji, Numune Alma, Zeminlerin fiziksel 6zellikleri ve
smiflandirilmasi,  Zeminlerin ~ Gegirimliligi ve zeminde su akimlari,  Sikistirma,Gerilme
Dagilislari,Zeminlerde Kayma Mukavemetleri,Yanal Toprak Basing¢lari,Zeminlerin Tasima Giicii,Oturma

Girisimcilik —1:Girisimciligin  kurum i¢i  (intrapreneurship) veya kiiclik isletme-aile isletmesi
(entrepreneurship) boyutlarinda farkl tiirlerine bagl olarak ortaya ¢ikan ekonomik, hukuki, mali, davranigsal,
psikolojik, sosyal, kiiltiirel yonlerine iligkin inceleme ve degerlendirmeler;

Is Saghg Ve Giivenligi —I: Is saglig1 ve giivenligi kavramlar, kurallar ve tarihge, Is hukuku, Kanunlarda
is saglig1 ve giivenligi, ilgili kuruluslar, Is kazalari, kaza sorusturmasi, is sagh@ ve giivenligi kurullari,
Saglik gbzetimi ve meslek hastaliklari, Fiziksel risk etmenleri, Kimyasal, biyolojik ve psikososyal risk
etmenleri, Ergonomi

4.YARIYIL DERS PLANI

Temel Insaati; Temel insaat1 terimleri, laboratuar ve arazi deney sonuglarmin degerlendirilmesi, temel
zeminlerinin tagima giicli parametreleri, konsolidasyon ve ani oturma parametreleri, yap1 temellerinin tasarimi,
basit dayanma yapilari.

Sektorel Uygulama II :Se¢ilmis olan ¢caligma bolgesinde yetkili eleman tarafindan verilen isi yapmak.
Yonlendirilmis Calisma II: Secilmis olan ¢aligma bolgesinde verilmis olan isi tek bagina yapmak.

Celik Yapilar :Celigin tanimi, elde edilmesi ve ¢esitleri, Celik yapinin kullanim alanlari, Hadde {iriinii
profil cesitleri, Celik yap1 elemanlarinin kullanildiklar1 yere gore boyut ve standartlari, Celik yapilarin
avantaj ve dezavantajlari, Celik yap1 birlestirme elemanlari, Perginli birlesimler ve hesaplari, Bulonlu
birlesimler ve hesaplari, Kaynakli birlesimler ve Kaynak hesaplari, Celik yap1 diigiim noktas1 detayi
ornekleri, Cekmeye ¢alisan celik yap1 elemanlar1 ve kesit hesaplari, Basing ¢ubuklar1 ve kesit hesaplari,
Egilmeye calisan ¢elik yap1 elemanlar1 (Asik ve kiris) ve kesit hesaplari.

Yap1 Denetimi Uygulama: Yap: denetim ydnetmeligi, Proje inceleme ilkeleri, Ruhsat dosyalarinin
hazirlanmasi,Resmi islemlerin takip esaslari,Malzemelerin laboratuarda kontrolii,Bina aplikasyonu,Kalip


http://eobs.atauni.edu.tr/Courses/Course.aspx?Course=dPK4KD2onIE=
http://eobs.atauni.edu.tr/Courses/Course.aspx?Course=kQlE7mEu//k=
http://eobs.atauni.edu.tr/Courses/Course.aspx?Course=qshWnfD8uJs=
http://eobs.atauni.edu.tr/Courses/Course.aspx?Course=RYI3Ncmmptg=
http://eobs.atauni.edu.tr/Courses/Course.aspx?Course=vX79eMcxgno=

ve demir kontrol esaslari,Kalip ve demir kontrol esaslari,Betonun hazirlanmasinda dikkat edilecek
hususlar,Betonun bakim esaslari, Numune alinma esaslart,Yap1 kullanma izinlerinin alinmasi,Genel tekrar

Yap1 Metraji Ve Maliyeti :Birim fiyat tiirleri, kapsami ve hesaplanmasinin izahi, Metraj ve kesfi
tantyabilme, yap1 metraj cetvelinin diizenlenmesi, Metraj ve kesif 0zet cetveli, Hakedis, yesil defter,
atagman defterinin diizenlenmesi, Nakliyeler,ihzarat, hak edis hazirlanmasinda genel kurallarin izahi,Bir
yapinin metrajinin yapilmasina hazirlik, Bir yapinin metrajinin yapilmasi,Metraj1 yapilan yapinin hak edis
raporlariin diizenlenmesi, Gegici ve kesin kabiil islemlerinin izahi

Yapr Tesisat Ve Elektrik Bilgisi: Genel elektrik bilgisi,Genel elektrik bilgisi,Elektrik tesisatinda
kullanilan ara¢ ve gerecler,Siva iistii tesisat yapim kurallari,Elektrik tesisatlarinin denetlenmesi hakkinda
bilgi ,Elektrik motorlar1 hakkinda bilgi, Kumanda elemanlar1 hakkinda bilgi, Elektrik tesisat panolar1 ve
hidroforlar hakkinda bilgi,Isitma ve dogalgaz tesisatlarinda kullanilan elektronik cihazlar,Genel tekrar

Arazi Ol¢meleri: Arazi Slgme gerekliligi, Uzunluk 6lgii sistemleri, Olgekler, A¢1 gesitleri, Koordinat
sistemleri, Topografik terimler, Diiz ve engebeli arazilerde 6l¢me yontemleri, Arazide dik inme, dik ¢ikma
yontemleri, Celik serit metre kullanim1 ve Olgiilere getirilecek diizeltme miktarlarinin belirlenmesi, Nivo
ve Teodolit kullanimi, Nivelman tanimi, ¢esitleri ve islem basamaklari, Mira okumalari, Nivelman karnesi
diizenlenmesi ve yiikseklik farklarmin hesabi, Olgmede aplikasyon, Es yiikseltili haritalarm 6zellikleri,
Kesit nivelmani ile en kesit ve boy kesit ¢izimi, Yiizey nivelman ile arazi egimlerinin hesaplanmasi,
Cross veThomson yontemleri ile alan hesabi, Hacim hesaplari, Poligonasyon, Haritalarda biiyiiltme ve
kiigiiltme teknikleri, imar bilgisi.

Girisimcilik —I1: Liderligin olmak-bilmek-yapabilmek (liderlik kuramlari, motivasyon, iletisim, takim
kurma, yaraticilik) boyutlarinda hem bireysel hem de toplumsal bir siire¢ olarak ele alinmasi; Girisimci-
Liderlik iligkisinin tanimlanmasi ve girisimcilige etki eden faktorler; Girisimciliin tarihsel siireg
icerisinde uluslararasi ve Tiirkiye ornekleri ile degerlendirilmesi.

Is saghg ve giivenligi —11: Is Ekipmanlarimnin Tasarim, Imalat Ve Kullaniminda s Saglhig1 Ve Giivenligi,
Kaldirma Araglarinda Is Sagligi ve giivenligi, Bakim - Onarim Islerinde Is Saghigi Ve Giivenligi, El
Aletlerinde Is Saghigi Ve Giivenligi, Kisisel Koruyucu Donanimlar, Yiiksekte yapilan galismalarda Is
Saghg Ve Giivenligi, Ingaat Isyerlerinde Is Saghigi Ve Giivenligi, Yangin ve patlamalarda is giivenligi,
Ilkyardim
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