TUBITAK KAYNAKLARINDAN GENEL BUTCE
KAPSAMINDAKI KAMU IDARELERI ILE OZEL BUTGELI
IDARELERE PROJE KARSILIGI AKTARILACAK TUTARLARIN
HARCANMASI VE TUBITAK TARAFINDAN YURUTULEN DIS
DESTEKLI PROJELERIN HARCAMALARININ
GERCEKLESTIRILMESINE ILISKIN ESAS VE USULLER (*)

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amac ve Kapsam

Madde 1- Bu Esas ve Usuller, TUBITAK kaynaklarindan genel
biitce kapsamindaki kamu idareleri ile ¢zel biitceli idarelere TUBITAK
tarafindan belirlenen projeler karsiligi aktarilacak tutarlar ile TUBITAK
tarafindan ylrutilen dis destekli projelere iligkin tutarlarin transferi,
izlenmesi, harcanmasi, kayit ve muhasebelestirilmesi ile denetiminde
uygulanacak esas ve usulleri belirlemek amaciyla dizenlenmistir.

Dayanak

Madde 2- Bu Esas ve Usuller, 278 sayili Tirkiye Bilimsel ve
Teknolojik Arastirma Kurumu Kurulmast Hakkindaki Kanun hiktumleri
ile 5724 sayili 2008 Yili Merkezi Yonetim Bltce Kanununa ekli “E”
cetvelinin 45 inci maddesi hikmU geregince hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3- Bu Esas ve Usullerde gecen;

TUBITAK: Turkiye Bilimsel ve Teknolgjik Arastirma Kurumunu,
Bagkanlik: TUBITAK Bagkanligini,

(*) 31.01.2008 tarihinde Maliye Bakani ve TUBITAK Bagkani tarafindan imzalanan
protokolle yururlige girmistir.
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Kurum: TUBITAK tarafindan desteklenmesi kabul edilen proje
karsiligi hesaplarina para aktarilan ve projelerin fiilen yurattldugu
genel bltce kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel butgeli idareleri,

Birim: Kurumun arastirma projeleri ile ilgili harcamalarina iliskin
kayit ve idari islemlerini yuriten veya kurum tarafindan belirtilen
islemleri yiiriitmekle gérevlendirilen birimini veya TUBITAK merkez ve
enstitulerinde projelerle ilgili kayit ve idari isleri yirutmekle gorevli
birimini,

Proje: Bu Esaslarin ilgili boliimiine gére TUBITAK destek
mevzuatinda tanimlanan projeleri veya TUBITAK tarafindan yiriitiilen
dis destekli projeleri veya her iki kategoride yer alan projelerin
tamamini,

Dig Destekli Projeler: Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma
Kurumu'nca Kurum Digina Verilen Hizmetlerin Bedelinin Tespiti ve
Elde Edilen Gelirlerin Kullanimina iliskin Yonetmelik ile tanimlanan
proje ve hizmetleri,

Proje Personeli: Proje yiritlcisi ile arastirmaci, yardimci
personel ve yerine gére danismanlardan olusan prqgje calisanlarini,
TUBITAK tarafindan yiiritilen dis destekli projelerde ise arastirmaci,
teknisyen ve Uzman/Uzman Yardimcisi personelden proje calismalarini
fiilen yUrutenleri,

Proje Yiritiicisi: Proje tanimlama, ylritme beceri ve
deneyimine sahip, projenin bilimsel, teknik, idari, mali ve hukuki her
tlrlt sorumlulugunu tastyan ve yazismalari yapan arastirmactyt; Kamu
Kurumlari Arastirma Projelerini Destekleme Programina ve TUBTAK
Birimlerince Ydurutllen Projelere iliskin Y®netmelik kapsaminda
desteklenen projelerde ise her bir proje yurttictisd kKurum/kurulus
tarafindan gorevlendirilen Kisiyi,

Arastirmact: [lgili bilim ve/veya teknoloji alaninda gerekli
uzmanlga sahip, yenilikleri izleyen, proje sonuclarini bilimsel
yontemlerle degerlendirip yayimlayabilecek veya uygulamaya
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dénlgstirebilecek ve kesin raporda ve/veya dider yayinlarda yazarlar
arasinda adi gegecek olan yuruticu disindaki Kisileri,

Yardimcl Personel: Proje ylritiicisinin veya arastirmacilarin
gbzetimi altinda projenin yurutilmesinde tam veya kismi zamanli,
surekli veya gecici olarak gorev alan, igvereni Kurum olan ve kesin
raporda adi ge¢meyen uzman, uzman yardimcisi, teknik eleman,
teknisyen, laborant ve benzeri personeli,

Danigsman: Projenin 6zel uzmanlik gerektiren konularindan
birinde hizmetinden yararlaniimak Uzere gecici olarak goérev alan
arastirmaci veya uzmant,

Mugteri: Ar-Ge'ye dayali ¢6zime ihtiyact olan ve bu ihtiyacinin
Karsilanmasi amaclyla proje yuritciisi Kurum/kuruluslart TUBITAK'In
onayina sunulmak Uzere belirleyen, bu kurum ve Kuruluslarla yaptigi
protokol cergevesinde Ar-Ge projesinin amacini, Kapsamini, suresini,
bitgesini, sartlarini ve beklenen sonuglarini tanimlayan, proje ¢iktilarini
kullanmay! taahhiit eden, Proje Oneri Formunu ve Proje Sozlesmesini,
proje yurlticiust kurum/kuruluglar ile mustereken imzalayan,
TUBITAK'a ilgili mevzuat kapsaminda destek bagvurusunda bulunan,
proje destek basvurusunun kabul edilmesi ve s6zlesme imzalanmasi
durumunda projenin izlenmesi, denetlenmesi ve Bagkanlikla
esgudiminin saglanmasindan sorumlu olan kamu
kurumunu/kurulusunu, TUBITAK tarafindan yiriitiilen dis destekli
prajelerde hizmeti talep eden kamu veya 6zel, gercek veya tiizel Kisiyi,

Proje Sozlesmesi: TUBITAK ilgili mevzuatina gore taraflarca
imzalanan sdzlesmeyi/protokoli/talimatnameyi,

Proje Dosyasi: TUBITAK tarafindan desteklenmesi kabul edilen
projeye iliskin 6neri formu, proje sozlesmesi ve eklerini kapsayan
dosyayl,

Gelisme Raporu: Proje sozlesmesinde belirtilen siireler sonunda

TUBITAK tarafindan belirlenmis olan format ve usullere uygun olarak
sunulan, bilimsel ve mali izleme amaciyla kullanilan raporu, TUBITAK
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tarafindan yirutilen dig destekli projelerde ise merkez ve enstitiler
tarafindan belirlenmis formatta hazirlanan raporu,

Kesin Rapor: Proje sézlesmesinde belirtilen bitis tarihini takiben,
TUBITAK tarafindan istenen format ve usullere uygun olarak sunulan
raporu,

lhale Yetkilisi: Bu Esas ve Usullere gore belirlenen harcama
yetkilisini,

Harcama Yetkilisi: Kamu Kurumlari Arastirma Projeleri
Destekleme Programina gére yurdtllen projelerde kurum/kurulusun
projeden sorumlu olmak Uzere Ust yonetici tarafindan belirlenen
harcama yetkilisini; diger projelerde proje yirtticisini, TUBITAK
birimleri tarafindan yuratilecek dis destekli proje ve hizmetlerde tst
yonetici tarafindan belirlenen harcama yetkilisini;

Gergeklegtirme Gorevlisi: Kamu Kurumlari Arastirma Projeleri
Destekleme Programina goére yuratilen projelerde proje yiritucisa,
yUrGtlctnlin harcama yetkilisi olarak belirlendigi durumda proje
personelinden birisi; diger projelerde proje yuritlclsi tarafindan dncelikle
proje personeli arasindan, olmadi§i takdirde ise Birim veya praojenin
yUratdldiga boélim personeli arasindan gdrevlendirilen Kisi veya Kisileri,
TUBITAK birimleri tarafindan yiiriitiilecek dis destekli proje ve hizmetlerde
harcama yetkilisi tarafindan gérevlendirilecek Kisi ya da kisileri,

Muhasebe Yetkilisi: Kurumun muhasebe yetkilisini,

Ozel Hesap: Kurum tarafindan proje adina kamu bankalarinda
acllan hesabi, TUBITAK tarafindan yiritilen dis destekli proje ve
hizmetler i¢in bankalarda acilan hesabi,

Kurum Hissesi: Projenin yuritilmesi ve sonuclandiriimasi
asamasinda kurumun imkanlarindan faydalaniimasi Kkarsiligi proje
maliyetine bagli olarak TUBITAK tarafindan hesaplanan ve projenin
fiilen ylratdldaga birimin Ar-Ge faaliyetlerinde kullanilmak tizere proje
biitcesine dahil edilen tutari veya TUBITAK tarafindan yiriitilen dis
destekli projelerde TUBITAK mevzuatina gére hesaplanan tutari,
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Ekonomik Siniflandirma Kodlari: Prgje éneri formunda yer alan
ve TUBITAK tarafindan kabul edilen proje biitcesinde yapilacak
harcamalarin nitelikleri itibariyle analitik kodlama sistemine uygun
olarak gosterildigi bolumleri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
TUBITAK KAYNAKLARINDAN GENEL BUTGE KAPSAMINDAKI
KAMU IDARELER! ILE OZEL BUTGELI IDARELERE PROJE KARSILIGI
AKTARILACAK TUTARLARN HARCANMAS]I

Projenin Degerlendirilmesi ve Kabulii

Madde 4- Proje basvuru, dederlendirme ve kabuli TUBITAK
tarafindan belirlenen esas ve usullere gére yapilir. Imzalanan
s6zlesmenin yer aldigi proje dosyasinin bir érnegi kuruma goénderilir.

Praje Biitgesi ve Streye lligkin Iglemler

Madde 5- a) Projenin yiritilmesi sirasinda, proje sézlesmesinin
eki niteliginde olan ve TUBITAK tarafindan kabul edilen 6neri
formunda yer alan harcamalarin gergeklestirilmesi esastir.

b) S6zlesme hiikiimleri ve TUBITAK'In nakit durumu cercevesinde
transfer edilmesine karar verilen tutar, kurum tarafindan acilan 6zel
hesaba aktarilir.

C) Projelerde 6ngorilen malzeme veya hizmetin tir ve niceliginin
degistirilmemesi kaydiyla;

Proje bitgesinde yer alan ekonomik siniflandirma kodlarinda
Ongorilen Odenegdin yetersiz kalmasi durumunda; ekonomik
siniflandirmanin ikinci dizey toplamlarinin ayni kalmasi sartiyla,
Gguncl ve dordinch dizey ekonomik kodlar arasindaki aktarmalar
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proje yuritlcusi/yoneticisi tarafindan gergeklestirilir.  Yapilan bu
aktarmalara ve gerekgelerine gelisme raporlarinda yer verilir.

Ekonomik siniflandirmanin ikinci dizeyleri arasinda aktarma
yapilmasi durumunda aktarilacak ekonomik siniflandirma kodunda yer
alan 6denek toplaminin %20'sine kadar yapilacak aktarma karari proje
yurdticlsu tarafindan alinir. Aktarma isleminin gerceklestirilmesi igin
gerekeeleri bir hafta icerisinde TUBITAKa bildirilir.

Aktarma oraninin %20'yi asmasi durumunda, yapilan gerekgeli
bagvuru TUBITAK'In onay! ile Karara baglanir. Bu degisiklik TUBITAK
tarafindan ilgililere bildirilir.

d) Prajelerde 6ngorilen malzeme veya hizmetin tir ve niceliginin
degistirilmemesi esas olmakla birlikte, projelerde 6ngorilen malzeme
veya hizmetin tur ve niceliginin degistirilmesinin zorunlu olmasi
halinde, buna iliskin gerekgeli bagvuru TUBITAK'In onay! ile karara
baglanir. Bu karar, TUBITAK tarafindan ilgililere bildirilir.

e) Projeye iliskin gerekeeli ek 6denek talebi, TUBITAK tarafindan
karara baglanir ve sonucundan ilgililere bilgi verilir.

) Prgje suresi, projenin tabi oldugu mevzuat aksini belirtmedigi
surece sozlesmede 6ngorilen surenin en fazla yarisi kadar uzatilabilir.
Proje yiritiictsiinin, bu yéndeki gerekceli bagvurusu ve TUBITAK'In
onayi ile karara baglanir ve TUBITAK tarafindan kuruma ve proje
yurdticlsune bilgi verilir.

On Odeme ve Mahsup Islemleri

Madde 6- On 6deme limitleri yili bltce kanununda 6zel butceli
idareler icin 6ngdrilen 6n 6deme tutarlarini asmamak Kkaydiyla
TUBITAK tarafindan belirlenir. Alimlar bu limitler dahilinde proje
yuruticusi veya gorevlendirecedi mutemetler tarafindan yapilir.
Seyahat icin yapilacak 6n 6deme talepleri diger 6n 6deme taleplerinden
bagimsiz olarak yapilabilir.
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On 6deme talepleri, proje biitcesine bagli olarak ve ekonomik
siniflandirma kodu belirtilmeksizin toplam tutar Uzerinden Birime
yapilir. Talep edilen 6n 6deme tutari, proje ddenedinin Kontrolini
muteakip, harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra muhasebe
yetkilisince en ge¢ dort isguni icerisinde ilgililerin banka hesabina
aktarilir.

Alinan 6n 6demelerin en geg iki ay icinde, seyahatler icin ayrica
alinan 6n 6demelerin ise seyahat bitiminden sonra on bes gin icinde
kapatilmas! gerekir. Mahsup islemi, yapilan harcamalarin Birim
tarafindan proje butcesindeki ekonomik siniflandirma kodlari ile
iliskilendirilmesi ~ ve  uygunlugunun  kontrolini  muteakip
gerceklestirilir. Mahsup siresi sonunda 6n 6deme tutarinin en az %
50’si harcanmadan iade edildigi takdirde harcanamama gerekgeleri
TUBITAK tarafindan istenebilir ve sonucunda yuriticinin veya
mutemedin ihmal, Kkusur veya suiistimalinin tespiti halinde
harcanmayan tutarlara 6183 sayili Kanuna gore gecikme zammi
oraninda faiz uygulanarak bu tutarlar ilgililerden tahsil edilir ve proje
hesabina yatirilir.

Mahsup suresi sonunda kapatiimayan én ¢deme tutarlari ile ilgili
olarak mahsup siresi icinde gerc¢eklesen harcamalar kabul edilir. Kalan
tutarlar Uzerinden 6183 sayill Kanuna gére gecikme zammi oraninda
faiz uygulanarak ilgililerden tahsil edilir ve proje hesabina yatirilir.

Proje butgesinde yer almak kaydi ile 6n 6deme talebinin yapildigi
tarihten Onceki bir tarihi taglyan harcama belgesi 6n Odemenin
mahsubunda kabul edilebilir.

Bir 6n ddemenin usulline uygun mahsubu yapilmadan yeni 6n
O0deme yapilmaz. Ayni kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla
projeden 6n ddeme alabilecegi gibi ayni projede birden fazla mutemet
de tayin edilebilir.

Isin  belirlenen slreden 6nce tamamlanmasi ya da
tamamlanamayacaginin anlagilmasi durumlarinda bu Esaslarda
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belirlenen sureler beklenilmeksizin mahsubu yapilir. Mahsup evrakinda
yer alan fatura veya benzeri belgelerin tamami veya bu belgelerin icmal
listesi (6n ©Odeme/kesin hesap formu) “Piyasa fiyat arastirmasi
yapimistir” serhi dusilerek yurdtici ve/veya varsa arastirmaci
tarafindan imzalanir.

Harcama yetkilisinin yazili izniyle mutemet, Uzerindeki 6n
O0demeyi baska bir mutemede devredebilir.

On 6demelerin baska bir mutemede devrinde para ve harcama
belgelerinin mutemede teslim edildigine iliskin tutanak dizenlenir.
Devreden mutemetce tutanak ve harcama yetkilisinin yazili izni
muhasebe yetkilisine ibraz edilerek, én édeme kaydinin yeni mutemet
adina yapilmasi saglanir. Tutanagin birer nishasi devreden ve devralan
mutemede verilir.

Harcamalarin belgelendirilmesinde TUBITAK tarafindan belirlenen
form ve belgeler kullanilir. Bunun disinda Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi kiyasen uygulanabilir.

Ihale Iglemleri

Madde 7- Proje s6zlesmesinde 6ngoriilen mal ve hizmetlerin satin
alinmasi talebi, proje ylrutucist tarafindan Birime yapilir. Alimlar,
22/04/2004 tarih ve 25441 sayili Resmi Gazetede yayimlanan,
Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Arastirma-Gelistirme
Projelerine Ait Ihale Esaslarina gore gerceklestirilir.

Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Arastirma-
Gelistirme Projelerine Ait Ihale Esaslarina goére olusturulan
komisyonlarda, proje yuriticisinin harcama yetkilisi olmadigi
durumlarda proje ylruticisi ve her halde en az bir proje personeli
gorevlendirilir.

Kurulacak muayene ve Kkabul Kkomisyonlarinda proje
personelinden birinin gérevlendirilmesi zorunludur.
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Bu kapsamda 6n 6deme alinarak yapilan alimlar hari¢ alinacak
makine ve techizata ait teknik sartnamenin kurumda gorevli proje
personeli ve/veya proje yUriticlsinin goéreviendirecedi Kisiler
tarafindan hazirlanmasi ve proje yuriticlsu tarafindan onaylanmasi
zorunludur. Idari sartnameler ise kurum/ birim tarafindan hazirlanir.

Projelerde Durum Degisikligi

Madde 8- Yurutilmeleri gegici olarak olanaksiz hale gelen projeler,
proje yiritiicisiniin ve/veya varsa misterinin bagvurusu, TUBITAK'In
karari ile durdurulur. Durdurma sebebi ortadan kalktiktan sonra
ilgililerin talebi ve TUBITAK'In Karari ile proje tekrar yiriirlige girer.

Mucbir sebeplerle yurutilmeleri olanaksiz hale gelen projeler,
praje yuriitiicistiniin ve/veya varsa miisterinin bagvurusu, TUBITAK'In
karart ile ylrurlukten kaldirilir.

Proje sirecinde, proje yuriticusi ve/veya arastirmacilarin kusur
veya ihmalleri nedeniyle proje ylrutilemez bir duruma gelmisse,
TUBITAK Karariyla proje iptal edilir. Iptal edilen projelerde gérev alan
yurdticl ve arastirmacilara prgjenin tabi oldugu mevzuat aksini
belirtmedigi strece U¢ yil boyunca destek ve tesvik verilmez,
TUBITAK'ta herhangi bir gérevde calistiriimaz.

Yukarida aciklanan durumlara iliskin olarak alinan Kkararlar
TUBITAK tarafindan yuriitiici, kurum ve diger ilgililere bildirilir ve
diizenlenecek mail rapor dogrultusunda proje hesabinda kalan miktar
TUBITAK'a kurum tarafindan iade edilerek, ilgili Yonetmelik
hikimlerine gére iglem yapilir.

Gider Belgeleri, Muayene ve Kabul Islemleri

Madde 9- Satin alinan mal ve hizmete iliskin olarak dizenlenen
fatura ve benzeri belgeler ilgili Kurum adina proje adi belirtilerek
diizenlenir. Dogrudan temin suretiyle yapilan satin almalara iliskin
duzenlenen fatura ve benzeri belgeler yurtticu ve/veya varsa
arastirmaci ve/veya satin alma islemini yuriten gorevli tarafindan
“Piyasa fiyat arastirmasi yapilmistir” serhi digulerek imzalanir.
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Tasinir Mal Yénetmeliginde “dayanikli tasinirlar” olarak
tanimlanan malzemelerin kurumun ilgili mevzuat hukumleri
cercevesinde muayene ve Kabull yapilarak kurum tasinirlarina ilgili
harcama birimi adina kaydedilir ve ‘Taginir islem Fisi"nin bir Ornegi
Odeme belgesine eklenir. Kaydedilen tasinir zimmet fisi diizenlenerek
ilgili yarattcuntn kullanimina tahsis edilir. Bunlarin diginda kalan diger
tasinirlar  kaydedilmez. Kamu Kurumlari Arastirma Projelerini
Destekleme Programina ve TUBITAK Birimlerince Yriitiilen Projelere
iliskin Yonetmelik kapsaminda desteklenen projelerde proje
kapsaminda satin alinan ve proje sonuglarinin uygulanmasina yoénelik
olarak Kullanilacak malzeme ve cihazlardan proje s&zlesmesi
hikumlerine goére mugsteri kurulusa devredilecek olanlar kurum
tasinirina  kaydedilmez ve s6z Kkonusu bu tasinirlarin  proje
tamamlanincaya kadar tim sorumlulugu proje yurdtutculerine aittir.

Giderin Gergeklegtirilmesi ve Odeme

Madde 10- Proje kapsaminda yapilacak ddemelere iliskin gider
gerceklestirme islemleri bu esas ve usuller ile genel hikimler
cercevesinde kurumun ilgili birimleri tarafindan yerine getirilerek,
proje gerceklestirme gorevlisinin imzasini  muiteakip; proje
yurdticlisunin harcama yetkilisi olmasi halinde proje yirttlcisi
tarafindan, dider hallerde ise kurumun harcama yetkKilisi tarafindan
verilen talimata istinaden en gec dort isgiint icinde muhasebe yetkilisi
tarafindan Gdenir.

Projelerde harcama yetkilisi veya gerceklestirme goérevlisi olarak
goérev yapan kisiler Kurum diginda gegcici olarak gérevlendirilmeleri
veya izinli olmalari halinde yetkilerini bu sireyle sinirli ve yazili olarak
praoje personeli veya Kurumdan birine devredebilir. Bunun disinda yetki
devri yapilamaz.

Muhasebe Islemleri

Madde 11- Prajeye yonelik ¢zel hesaba transfer edilen miktarlar
ve projeye iliskin giderler, kurum gelir-gider hesaplarina
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yansitilmaksizin, proje bazinda emanet hesaplarda kurumlarin tabi
oldugu muhasebe yonetmeliklerine gore izlenir.

Odenek ve harcamalarin ayrintili takibini saglamak amaciyla
TUBITAK tarafindan hazirlanmis Transfer Takip Sistemi (TTS)
icerisinde proje bazinda ve ekonomik siniflandirma kodlari itibariyle
muhasebe kayitlari tutulur.

Bilimsel ve Mali [zleme

Madde 12~ Projenin bilimsel ve mali yonden izlenmesi TUBITAK
tarafindan yapilir. Izleme, sozlesmede belirtilen sireler sonunda,
TUBITAK tarafindan belirlenen format ve usullere uygun olarak
hazirlanan gelisme raporlarina dayanilarak yapilir. Gerekli gérildugu
takdirde, projenin amaclarina ve mevzuata uygun olarak yuratllip
yuritilmedigini degerlendirmek tizere TUBITAK tarafindan proje
izleyicisi gorevlendirilerek yerinde inceleme de yapilabilir. Gelisme
raporunun ve varsa izleyici raporlarinin TUBITAK tarafindan uygun
bulunmasi halinde 6denek plani ve nakit durumuna gore transfer
Odemelerine devam edilir.

Sorumluluklar

Madde 13- Proje ylriticist, projeyi bilimsel, teknik, idari,
hukuki ve mali yonlerden, bu Esas ve Usulleri TUBITAK'In diger
mevzuatina uygun bir sekilde ylrutmekten, proje ddeneginin proje
amagclarina uygun, etkin ve verimli olarak kullanilmamasindan dogacak
her turli zararin tazmininden sorumludur. Proje yirattcusinin
yuratuciler grubu olmasi halinde, bu hikim tim ydritictler icin
mustereken ve muteselsilsen uygulanir.

Musteri, projenin, yurutucl ile imzalanan protokol cercevesinde
ylratilmesinin izlenmesinden ve proje s®zlesmesinde belirtilen
yukamlUluklerinin yerine getirilmesinden,

Kurum, bu Esas ve Usullerde Kkendisine verilen goérevler
cercevesinde projenin, sdzlesmeye uygun olarak etkin bir sekilde
yiritilmesinden ve TUBITAK'a gerekli bilgi akisinin saglanmasindan,
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TUBITAK, projelerin yuriitiilmesinde kaynaklarin etkin ve verimli
kullaniimasini saglamak icin gerekli tedbirlerin alinmasindan,

sorumludur.

Harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi, muhasebe yetkilisi ve
bunlarin disinda kalan ihale komisyonu, muayene ve kabul komisyonu
gibi komisyonlarda gérevli diger personel ilgili TUBITAK mevzuati,
hikim bulunmayan hallerde ise 5018 sayili Kanun ve ilgili diger mali
mevzuat cercevesinde sorumludur.

Kurum Hissesi ve Prgje Sonu Islemleri

Madde 14- Kurumun bilimsel arastirmalarinda kullanilmak iizere
proje butcesinde yer alan kurum hissesi, projenin gelisme raporlari
kabul edildikce, raporun Kkapsadigi doénem icindeki proje tesvik
ikramiyesi (2006 yilindan 6nce baglayan projelerde telif) ddemeleri
disindaki giderlerin en fazla %10'u oraninda 6denir.

Kurum hissesi, projenin fiilen yuratildigu birim yetkilisinin talebi
ve prgje ylratlcisunin uygun gorlsu ile Ar-Ge faaliyetlerinde
kullanilmak Uzere, bu Esas ve Usuller cercevesinde harcanir.
Harcamalarin Ar-Ge kapsaminda olmasi yénindeki sorumluluk
Kuruma aittir.

Kurum hissesi proje hesaba diginda baska hesaba aktaramaz. Bir
projeye ek ddenek verilmesi durumunda bu ek dédenege iliskin Kurum
hissesi verilmez.

Proje s6zlesmesinde belirlenen bitis tarihi itibariyla ¢zel hesapta
kurum hissesi dahil kalan bakiye harcama yapilmaksizin kurum
tarafindan TUBITAK a iade edilir.

Proje Maliyet Unsurlari

Madde 15- a) Projelerde, projenin gerektirdigi ve proje
butgesinde yer alan asadidaki giderler masraf olarak kabul edilir.

-Her tirli donanim, donanim bélimi, bilgisayar, bilgisayar
aksami, basili ve elektronik yayin vb. diger malzemelere iliskin giderler.
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-Endustriyel sarf malzemeleri, deney gerecleri, hayvanlar,
kimyasal maddeler, laboratuar sarf malzemeleri, tarim Urdnleri,
Kirtasiye vb. malzemeler ile proje siresince kullanildiktan sonra elden
ctkacagl varsayillan Kkiglk el araclarina iliskin giderler (pense,
tornavida, mouse vb.).

-Danismanlik, techizat bakim ve onarimi, her tirll bilgisayar
yazalim lisans bedeli ve giincelleme giderleri, basim, patent giderleri,
endustriyel tasarim ve faydali model tescil giderleri, kamu ve &zel
kuruluglara yaptirilacak Ar-Ge giderleri ile diger hizmet alimlarina
iliskin giderler.

-Yurt i¢i ve yurtdigi seyahatlerde yol, glndelik ve konaklama
giderleri, yakit dahil ara¢ kirasi masraflari, 6zel oto ile yapilan
seyahatlerde TUBITAK'In belirledigi sinirlamalar dahilinde yakit
giderleri, tasima giderleri, kargo ve posta giderleri, proje asamasinda
yapilan yayinlari (TUBITAK desteginin belirtiimis olmasi kosuluyla)
sunmak Uzere ulusal ve uluslararasi bilimsel toplantilara katilim
giderleri ile buna iliskin diger giderler.

-Proje tesvik ikramiyesi ve personel giderleri.

-Projenin yuritilmesi ve sonuglandiriimasi asamasinda kurumun
imkanlarindan faydalaniimasi Karsiligi proje maliyetine bagli olarak
hesaplanan kurum hissesi.

- TUBITAK Proje Tesvik ve Destekleme Esaslarina iliskin
Yonetmelik ile TUBITAK Kamu Kurumlari Arastirma Projelerini
Destekleme Programina ve TUBITAK Birimlerince Yiiriitiilen Projelere
iliskin Yonetmelik kapsaminda proje stzlesmesiyle kabul edilmis diger
giderler.

b) Projelerde agadidaki giderler masraf olarak kabul edilmez.
-Praje 6nerisi hazirlama masraflari.

-Projenin  sonuglarinin ticari uygulamaya doénustirilmesi igin
yapilan masraflar.
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-Isitma, aydinlatma ve haberlesme amacli giderler.
-Altyapiya yonelik insaat giderleri.

-Muhasebe, sekreterlik vb. idari personel giderleri.

-Proje ile dogrudan veya dolayli ilgisi olmayan dider giderler.
Personel Odemeleri

Madde 16- 2008 Yili Merkezi Yonetim Bitce Kanunu hikimleri
geregince, desteklenen projelerde, proje siresiyle sinirli olmak kaydiyla
proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde goérev alan kamu
kurum veya kuruluglarinin kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara,
kadro veya pozisyonlarina bagli olarak bir ayda 6denmekte olan tutarin
yuzde 75'ini ge¢memek ve projeden ayrica bagka bir Odeme
yapiimamak kaydiyla proje sozlesmesinde belirlenen tutarlar Uzerinden
proje tesvik ikramiyesi 6denebilir.

Projede gérevlendirilenlere proje butgesinde dngorilen tutarlar
dahilinde yapilacak 6demeler ile diger yasal mali yakimlilUkler, Kurum
tarafindan proje butgesinden yapilir ve bu Ucretlerden yapilacak yasal
Kesintilere iliskin yUkimlUlUKler isveren sifati ile Kurum tarafindan
yerine getirilir.

Kamu personeli olmayan yardimci personele, harcirah 6édemeleri
hari¢ olmak Uzere Ucret disinda herhangi bir 6deme yapilamaz. Proje
ile ilgili hizmetler, proje butcesinin ilgili ekonomik siniflandirma
kodunda yeterli 6denek yer almasi kosulu ile hizmet alimi yontemiyle
de temin edilebilir.

Proje tesvik ikramiyesi ¢6demeleri; kidem tazminati, ihbar
tazminati ve yillik izin Ucreti gibi Is Kanununun ilgili hiktmleri
geregince yapilacak ¢demelerin hesabinda dikkate alinmaz.

Proje kapsaminda is sOzlesmesine dayanilarak calistirilacak
personelle yapilacak stzlesmelerde, ilgili projenin adi ile proje suresi
icerisinde kalinmak kaydiyla sdzlesme stresinin belirtilmesi zorunlu
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olup, bu personelin ise baslama ve ayrilmalarina iliskin bilgiler
kurumun ilgili birimlerine bildirilir ve gerekli islemler bu birimlerce

yapilir.

Proje personeline yapilacak ddemeler ile proje Kkapsaminda
gerceklestirilen harcamalara iliskin yasal kesintiler, ilgili kurumlara
muhasebe yetkilisi tarafindan stresi i¢inde génderilir.

Yurt i¢i ve Yurt digl Seyahat Harcamalari

Madde 17- Prajenin gerektirdigi yurt ici ve yurt digi seyahatlere
iliskin idari islemler kurum uygulamalari ¢ercevesinde gerceklestirilir.

Yurtici seyahatlere iliskin gindelikler; yUrutici ve arastirmacilar
icin 35 YTL, diger proje personeli ile projenin gerektirdigi seyahatlerde
yer alan Kisiler icin 30 YTL. olarak édenir. Bu Kisilere belgelendirilmesi
karsiigi gundeliklerinin iki katina kadar stre siniri bulunmaksizin
konaklama bedeli ayrica odenir. Yurtdisi seyahatlerde 6245 sayili
Kanun hiktmleri uygulanir.

Bu seyahatlere iliskin 6demeler, yukarida belirtilen hususlar
cercevesinde, proje bltcesinde belirlenen tutarlar ile proje stzlesmesi
hikimlerine gére ddenir.

Transferin Durdurulmasi

Madde 18- Prqjenin yiritilmesi sirasinda, gelisme raporlarindan
veya TUBITAK'a konuya lliskin miiracaatlardan, prgjenin bu Esas ve
Usullerde Ongorilen sekilde yuratilmediginin veya
yuritilemeyecedinin anlagilmasi halinde, s6z konusu transfer iglemi
durdurulur ve varsa prgje icin 6zel hesaba aktarilan tutarlardan
kalanlar TUBITAKa iade edilerek proje bu Esas ve Usuller kapsami
disinda tamamlanir.

Bu durumda bu projeye ait kalan kurum hissesi 6denmez.

XM ESASLAR 15



UCUNCU BOLOM
TUBITAK TARAFINDAN YORUTULEN DIS DESTEKL! PROJELERIN
HARCAMALARININ GERCEKLESTIRILMESI

On Odeme ve Mahsup Iglemleri

Madde 19- On 6deme limitleri yili biitce kanununda 6zel bitgeli
idareler icin o6ngorilen 6n 6deme tutarlarini asmamak Kkaydiyla
TUBITAK tarafindan belirlenir. Alimlar bu limitler dahilinde harcama
yetkilisi veya uygun goérmesi halinde yurttict veya bunlarin
gorevlendirecegi mutemetler tarafindan yapilir. Seyahat icin yapilacak
On Odeme talepleri diger 6n 6deme taleplerinden bagimsiz olarak
yapilabilir.

On 6deme talepleri, proje biitcesine bagl olarak ve ekonomik
siniflandirma kodu belirtilmeksizin toplam tutar tzerinden bu projeyle
ilgili kayit ve idari islemleri yirtten birime yapilir. Talep edilen 6n
Odeme tutarti, proje ddenegdinin kontrolini miteakip, harcama yetkilisi
tarafindan onaylandiktan sonra muhasebe yetkilisince en ge¢ dort
isgunu icerisinde ilgililerin banka hesabina aktarilir.

Proje s6zlesmesinde/protokolde hikim bulunmasi halinde
yurtdigt alimlarda 9100 teminat alinmasi kaydiyla (¢ok zorunlu
durumlarda Baskanlik Onayiyla teminat alinmaksizin) nakit veya kredi
karti kullanilarak, yurtici alimlarda ise % 30 oranina kadar faiz
alinmamak ve %30 ile %100 orani arasinda kullanilan kisma ise TC.
Merkez Bankasinin kisa vadeli avanslara uyguladigi oranda faiz alinmak
kaydiyla % 100 oranina kadar én édeme yapilabilir. Yurtici alimlarda,
zorunlu hallerde kamu kuruluglarindan teminat alinmaksizin pesin
Odeme suretiyle alim yapilabilir.

Alinan 6n 6demelerin en geg Ug ay icerisinde, yurtdisi alimlarda alti
ay icerisinde, seyahatler icin ayrica alinan 6n 6demelerin ise seyahat
bitiminden sonra on bes gln icinde kapatilmasi gerekir. Mahsup islemi,
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yapilan harcamalarin Birim tarafindan proje bitcesindeki ekonomik
siniflandirma kodlart ile iligkilendirilmesi ve uygunlugunun kontrolUnt
muteakip gergeklestirilir. Mahsup suresi sonunda 6n ¢deme tutarinin
en az % 50'si harcanmadan iade edildigi takdirde harcanamama
gerekeeleri TUBITAK tarafindan istenebilir ve sonucunda yiiriticiiniin
veya mutemedin ihmal, Kkusur veya suiistimalinin tespiti halinde
harcanmayan tutarlara 6183 sayill Kanuna gére gecikme zammi
oraninda faiz uygulanarak bu tutarlar ilgililerden tahsil edilir ve proje
hesabina yatirilir.

Mahsup suresi sonunda kapatiimayan 6n 6deme tutarlari ile ilgili
olarak mahsup suresi icinde ger¢eklesen harcamalar kabul edilir. Kalan
tutarlar Uzerinden 6183 sayill Kanuna gére gecikme zammi oraninda
faiz uygulanarak ilgililerden tahsil edilir ve proje hesabina yapilir.

Proje butgesinde yer almak kaydi ile 6n 6deme talebinin yapildidi
tarinten Onceki bir tarihi tasiyan harcama belgesi 6n 6demenin
mahsubunda kabul edilebilir.

Bir 6n ddemenin usulline uygun mahsubu yapilmadan yeni 6n
O0deme yapilmaz. Ayni kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla
projeden 6n ddeme alabilecegi gibi ayni projede birden fazla mutemet
de tayin edilebilir.

Isin  belirlenen  sireden 6nce tamamlanmasi  yada
tamamlanamayacaginin anlasiimasi durumlarinda bu Esaslarda
belirlenen sureler beklenilmeksizin mahsubu yapilir. Mahsup evrakinda
yer alan fatura veya benzeri belgelerin tamami veya bu belgelerin icmal
listesi (6n Odeme/kesin hesap formu) “Piyasa fiyat arastirmasi
yapilmistir” serhi dusulerek ylriticld ve/veya varsa arastirmaci
tarafindan imzalanir.

Harcama yetkilisinin yazili izniyle mutemet, Uzerindeki 6n
O0demeyi baska bir mutemede devredebilir.

On 6demelerin baska bir mutemede devrinde para ve harcama
belgelerinin mutemede teslim edildigine iliskin tutanak dizenlenir.
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Devreden mutemetce tutanak ve harcama yetkilisinin yazili izni
muhasebe yetkilisine ibraz edilerek, 6n 6¢deme kaydinin yeni mutemet
adina yapilmasi saglanir. Tutanagin birer nishasi devreden ve devralan
mutemede verilir.

Harcamalarin belgelendirilmesinde TUBITAK tarafindan belirlenen
form ve belgeler kullanilir. Bunun disinda Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi kiyasen uygulanabilir.

Ihale Iglemleri

Madde 20- Prqgje sozlesmesinde 6ngoriilen mal ve hizmetlerin
satin alinmasi talebi, proje yurGtlcisu tarafindan Birime yapilir.
Alimlar, 22/04/2004 tarih ve 25441 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan, Turkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu Arastirma-
Gelistirme Prajelerine Ait ihale Esaslarina gore gergeklestirilir.

Turkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu Arastirma-
Gelistirme Projelerine Ait Ihale Esaslarina goére olusturulan
komisyonlarda, proje yuriticisinin harcama yetkilisi olmadigi
durumlarda proje ylrutictsi ve her halde en az bir proje personeli
gorevlendirilir.

Kurulacak muayene ve Kkabul Kkomisyonlarinda proje
personelinden birinin gérevlendirilmesi zorunludur.

Bu kapsamda 6n 6deme alinarak yapilan alimlar hari¢ alinacak
makine ve techizata ait teknik sartnamenin kurumda gorevli proje
personeli ve/veya proje yUriticlsinin goéreviendirecedi Kisiler
tarafindan hazirlanmasi ve proje yuriticlsu tarafindan onaylanmasi
zorunludur; idari sartnameler ise kurum/ birim tarafindan hazirlanir.

Gider Belgeleri, Muayene ve Kabul [slemleri

Madde 21- Satin alinan mal ve hizmete iligkin olarak dizenlenen
fatura ve benzeri belgeler ilgili merkez/enstiti adina proje adi
belirtilerek diizenlenir. Dogrudan temin suretiyle yapilan satin almalara
iliskin duzenlenen fatura ve benzeri belgeler yiritlcl ve/veya varsa
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arastirmaci ve/veya satin alma islemini ylruten goérevli tarafindan “
Piyasa fiyat arastirmasi yapilmistir” serhi distiilerek imzalanir.

Tasinir Mal Yoénetmeliginde “dayanikli tasinirlar” olarak
tanimlanan ve Kesin olarak mulkiyetinin yiritict kurulusta kalacagi
kabul edilen malzeme ve cihazlarin muayene ve Kkabull yapilarak
Kurum tasinirlarina ilgili harcama birimi adina kaydedilir ve ‘Tasinir
Islem Figinin bir 6rnegi 6deme belgesine eklenir. Kaydedilen tasinir
zimmet fisi dlzenlenerek ilgili yuraticinin kullanimina tahsis edilir.
Bunlarin diginda kalan diger tasinirlar kaydedilmez. Proje stzlesmesi
hiukumlerine goére musteri kurulusa devredilecek olanlar kurum
tasinirina  kaydedilmez ve s6z Kkonusu bu tasmnirlarin  proje
tamamlanincaya kadar tim sorumlulugu pragje yirttlcilerine aittir.
Sozlesme sonucglandiktan sonra proje sozlesmesi hikimleri
dogrultusunda ilgili kurum/kuruluslara devri gereken malzeme ve
cihazlarin devri yapilarak ilgili kurum/kuruluglarin ayniyat kayitlarina
dahil edilir.

Giderin Gergeklegtirilmesi ve Odeme

Madde 22- Proje kapsaminda yapilacak 6demelere iliskin gider
gerceklestirme islemleri bu Esas ve Usuller ile genel hikimler
cercevesinde merkez/enstitilerin ilgili birimleri tarafindan yerine
getirilerek, proje gergeklestirme goérevlisinin imzasini miteakip; proje
yurdtictsunin harcama yetkilisi olmasi halinde proje yiraticusi
tarafindan, diger hallerde ise merkez/enstitllerin harcama yetkilisi
tarafindan verilen talimata istinaden muhasebe yetkilisi tarafindan dort
isgund icerisinde ¢denir.

Projelerde harcama yetkKilisi veya gerc¢eklestirme goérevlisi olarak
goérev yapan Kisiler Kurum disinda gegcici olarak goérevlendirilmeleri
veya izinli olmalari halinde yetkilerini bu slreyle sinirli ve yazili olarak
praoje personeli veya Kurumdan birine devredebilir. Bunun disinda yetki
devri yapilamaz.
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Muhasebe Iglemleri

Madde 23- Ozel hesaba transfer edilen miktarlar ve bunlara iliskin
giderler, TUBITAK gelir-gider hesaplarina yansitiimaksizin, proje
bazinda emanet hesaplarda ve TUBITAK'In tabi olduju muhasebe
ybnetmeligine gore izlenir.

Yurt ici ve Yurt digl Seyahat Harcamalari

Madde 24- TUBITAK tarafindan yiritiilen dis destekli projeler
kapsaminda yurt i¢i ve yurt digi seyahatlere iligkin idari islemler
merkez/enstiti uygulamalari ¢ercevesinde gerceklestirilir.

Yurtici seyahatlere iliskin gtindelikler; tim proje personeli icin 35
YTL, projenin gerektirdigi seyahatlerde yer alan diger Kisiler icin 30
YTL. olarak oOdenir. Bu Kisilere belgelendirilmesi karsiligi
gundeliklerinin U¢ katina kadar sure sinirt bulunmaksizin konaklama
bedeli ayrica 6denir. Yurtdisi seyahatlerde (Kuzey Kibris Tirk
Cumbhuriyeti hari¢c) 6245 sayill Kanun htkumleri uygulanir. Kuzey
Kibris Tirk Cumbhuriyetine yapilacak goérevlendirmelerde yurt ici
gorevlendirmelere iligkin harcirah hukimleri uygulanir.

Bu seyahatlere iliskin ¢demeler, proje bitcesi ¢ercevesinde proje
sOzlesmesi/protokolinde farkli belirlenmesi halinde bu tutarlar
lzerinden gerceklestirilir.

Oz Gelirlerle Yiritiilen Ar-Ge Hizmetleri

Madde 25- TUBITAK ve bagl birimlerinde finansmani 6z gelirlerle
saglanan ve dis destekli proje haline dénlismesi muhtemel Ar-Ge
hizmetleri de bu Esas ve Usuller kapsaminda yaratalar.

Cesitli Hiikiimler

Madde 26- Projelerin degderlendirilmesi ve kabull, bitgesi, stresi,
durum degisikligi, idari ve mali yonden izlenmesi ve denetimi,
sorumluluklar, proje sonu islemler, maliyet unsurlari, personel

Odemeleri gibi hususlar ilgili s6zlesme/protokol hikimlerine ve/veya
TUBITAK mevzuatina gére yirGtalir.
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DORDUNCU BOLUM
ORTAK HUKUMLER

Ekonomik Siniflandirma Kodlarmin Kullanimi

Madde 27- Projelerin bitcelendirmesinde ve uygulanmasinda
kullanilacak ekonomik siniflandirma kodlari TUBITAK tarafindan
belirlenir. Mal ve hizmet alimi ile sermaye giderleri ayiriminda
kullanilan ve Bitce Kanunu ile belirlenen limitler TUBITAK tarafindan
desteklenen projeler ile TUBITAK tarafindan yiiritilen dis destekli
projeler icin uygulanmaz.

Fikri Miilkiyet Haklari

Madde 28- Prajelerin gergeklestirilmesi sonucunda fikri mulkiyete
konu bir hak meydana geldigi takdirde Oncelikle proje sozlesmesi
hukumleri ¢ercevesinde, bu konuda hikim bulunmamasi halinde ise
278 sayil TUBITAK Kanununun konuya iliskin hikimleri
dogrultusunda islem yapilir.

Mali Denetim

Madde 29- Bu Esas ve Usuller kapsaminda yapilan harcamalar
projelerin tabi oldugu mevzuat ve 501 8 sayili Kanuna gére denetlenir.

Kurum i¢ denetimi sonucunda bu Esas ve Usullere aykirilik teskil
eden bir hususun tespiti halinde denetim sonucu kurum tarafindan
TUBITAK a iletilir. Tiirk Ceza Kanunu acisindan sug teskil eden fiillerin
tespiti halinde ilgililer hakkinda kurum tarafindan genel hikimlere
gore islem yapillir.

Gizlilik
Madde 30- Proje ile ilgili bilgi ve belgelerin gizliliji esas olup, bu
surecte yer alan ilgililer bu gizliligin ihlalinden sorumludur.
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Yurirlik

Madde 31- Bu Esas ve Usuller 1/1/2008'den gecerli olmak iizere
imzalandidi tarihte yUrirlige girer ve yeni bir dlzenleme yapilincaya
kadar yururlukte Kalir.

Yiritme

Madde 32- Bu Esas ve Usuller, Maliye Bakani ile TUBITAK Bagkani
tarafindan yurataldr.
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