INSAAT MUHENDISLIiGi BOLUMU STAJ UYGULAMA ESASLARI

A - GENEL ESASLAR

1.

2.

Stajlar, “Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Esaslari”na uygun olarak yapulir.

Bu staj uygulama esaslar1 Uygulamali Miihendislik Egitimi (UME) disindaki, 2018 ve sonrasi
miifredata dahil 6grencileri kapsamaktadir.

Ogrenciler, pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amaci ile ilgili kamu ve 6zel kurum veya
kuruluslarinda en az 40 is giinii staj yapmak zorundadir.

Ogrenci, staj yapmaya en erken 6. yariyil takip eden yaz doneminde baslayabilir.
Ogrenciler, staj yaptig1 kurum veya kurulusun yasal ve idari kurallarina uymak zorundadir.

Ogrenci, stajim bir Ingaat Miihendisi ya da Santiye Sefi veya Proje Yoneticisi pozisyonunda
calisan bir Mimarin yonetim ve denetiminde yapar. Ogrenci, staj siiresince, staj yoneticisi
tarafindan staj konusu ile ilgili olarak belirlenen ¢aligmalara katilmak zorundadir.

Ogrenci, asagida belirtilen yerlerde stajin1 yapabilir:

a) Resmi ve 6zel kurum/kuruluslardaki tiim santiyeler.

b) Yapi malzemesi ya da yap1 elemanlar1 imal eden tesis, fabrika ve at6lyeler (Prefabrik yap1
elemanlari iireten fabrikalar, hazir beton tesisleri gibi).

Staj, santiye staji seklinde yapilir. Bu kapsamda, dgrencinin yapmakla yiikiimlii oldugu staj
toplam 40 is giiniidiir. Ogrencinin MUH ST kodlu Staj dersinden basarili olabilmesi i¢in 40 is
giinii stajinin kabul edilmesi gerekmektedir.

Santiye staj1 kapsaminda yapilacak isler ve dikkat edilecek hususlar;

a. Santiye Staji1 kapsaminda yapilabilecek isler asagida belirtilmistir:
(1) Altyapr isleri dahil her tiirlii kaba ve ince ingaat islerine ait imalatlar
(2) Proje hazirlama ve aplikasyonu
(3) Betonarme, celik, ahsap vs. yapt elemanlarmin imalat ve montaji
(4) Her tiirlii (dayanma yapilari, derin temeller, zemin iyilestirme ¢aligmalar1 vb.) geoteknik
uygulamalarin takibi
(5) Ileri ve kapsamli miihendislik uygulamalarmin (uzun agiklikli kopriiler, metrolar, yiiksek
binalar, barajlar, boru hatlar1 vb.) izlenmesi
(6) Hazir beton ve beton elemanlar {iretimi ve uygulamalarinin takibi
(7) Her tiirlii yap1 tizerinde gergeklestirilen giiclendirme galigmalart izlenmesi
(8) Boliim Staj Komisyonu’nun uygun gordigii diger isler
(9) Yap1 isletmesi ve santiye teknigine yonelik konularla birlikte is gilivenligi ile ilgili
uygulamalarin takibi

b. Staj yerindeki faaliyetlere bagli olarak bu maddenin 1-8 bentlerinde verilen imalat ya da
uygulamalardan biri veya birkagi staj konusu olabilir. Ancak, bu maddenin 9. bendinde
belirtilen ig/islem/uygulamalarin takip edilmesi zorunludur.

10. Ogrenci staj yeri seciminde; santiye disiplini olan, miihendislik uygulamalarmin &zenle

gerceklestirildigi ve staj siiresi boyunca birden fazla imalati/uygulamay1 birlikte gorebilecegi
bir santiye olmasini 6ncelikle gozetir.

11. Cift ana dal 6grencileri;



12.

a. Diger bollimlerin &grencisi olup Insaat Miihendisligi programinda cift ana dal yapan
ogrenciler, ana dali Insaat Miihendisligi B6limii olan dgrenciler gibi en az 40 is giinii staj
yapmak zorundadir.

b. insaat Miihendisligi boliimii 6grencisi olup, diger boliimlerin ¢ift anadal programina devam
eden Ogrenciler, insaat Miihendisligi Boliimii’nde en az 40 is giinii Staj yapmak zorundadur.
Cift ana dal programina devam ettigi boliimdeki stajini ise ilgili boliimiin staj uygulama
esaslarina gore yaparak staj ¢calismasini tamamlar.

Staj transferi ve muafiyet islemleri Atatiitk Universitesi Staj Uygulama Esaslar
Yonetmeliginde Madde 13-(1), (2) ve (3)’ de belirtildigi gibi uygulanacaktir.

STAJ DEFTERI YAZMA ESASLARI

Staj defteri, dolma veya tikkenmez kalem kullanilarak, okunakli bi¢imde ve Tiirk¢e dilbilgisi
kurallarina uyularak yazilmalidir. Yazim esnasinda, mesleki terminolojinin kullanilmasina 6zen
gosterilmelidir. Staj defterinde ve ekinde verilen evraklarin hi¢bir kisminda silinti, kazint1 vs.
bulunmamalidir.

Staj defterinin yazilmasinda asagidaki hususlar géz 6niinde bulundurulacaktir:

a. Giris boliimiinde, staj yapilan isyeri hakkinda genel bilgi, stajin konusu ve staj baslangicina
kadar yapilan islerin 6zeti verilecektir.

b. Ana bélimde ise, staj yapilan is yerinde staj siiresince takip edilen ya da yapilan isler/
uygulanan yontemler hakkinda bilgiler verilecektir. Bu bilgilerin teknik icerikli ve detayl
olmasina Ozen gosterilecektir. Yapilan aciklamalar, gerektiginde fotograflarla da
belgelenecektir. Staj defterinde numara sirasina gore verilen fotograflarda, gosterilmek
istenen nokta fotografin altina agiklama olarak yazilacak ve fotografa metnin igerisinde atif
yapilacaktir.

c. Staj defterinde (a) ve (b) maddelerine ilaveten ayrica 6grencinin yaptigi/yapilisini 6grendigi
isler hakkinda agiklamali ve 6rnekli bilgiler ile ¢alisma yerinde bulunan mesleki donanim,
bilgisayar programlari vb. donanimlarin kullanilmas: ile ilgili bilgiler de bulunabilir.

Staj defteri ekinde sunulacak her tiirlii ¢izim, 6grencinin kendisinin yaptigi ¢izimler olacaktir.
Cizimler teknik resim kurallarina uygun olacak sekilde elle veya bilgisayar ortaminda
yapilabilir. Ogrencinin kendisinin yapmadig1 ozalit veya fotokopi ¢izimler ek olarak
sunulamaz. Ozalit veya fotokopi cizimler, staj yoneticisinin ¢izime égrencinin de katkist
oldugunu belirtmesi durumunda ek olarak sunulabilir.

Ogrenci staj siiresi igerisinde, santiye stajina ilave olarak, staj donemi baglangicinda Boliim
Staj Komisyonunun ilan edecegi ekleri getirmek zorundadir. Staj defteri ile sunulan eklerde
asagidaki hususlar g6z 6niinde bulundurulacaktir:

a. Staj defterinin ekinde sunulan belgelere staj defterinin sonunda O6zet agiklamalar
yapilmalidir. Yapilan 6zet agiklamadaki metnin igerisinde eklere ait atif yapilmalhidir.

b. Staj defterine yapistirilan fotograflar defter ekinden sayilmaz.

C. Cizimler bilgisayar ortaminda hazirlanmis ise yapilan ¢izim, kesif Ozeti, is programlari
dijital ortamda (CD veya Flash Bellek olarak) sunulabilir. Dijital ortamda sunulan belgeler,
ogrenci tarafindan hazirlandigi kanitlanmasi1 durumunda staj defteri eki olarak sunulabilir.

Staj defteri boliim internet sayfasinda belirtilen formatta 6grenci tarafindan hazirlanmalidir.
Ogrenci, staj defterinde doldurmas1 gereken tiim kisimlar1 eksiksiz bir sekilde doldurmalidir.

Her sayfaya bir sayfa numarasi ve o giin yapilan isleri 6zetleyen bir baslik verilmeli, verilen
sayfa numarasi ile yazilan baslik haftalik ¢calisma ¢izelgesine de mutlaka islenmelidir.



Ogrenci, staj ¢alismasinin sonunda staj defterini ve ekinde verdigi belgelerin tamamini sorumlu
ingaat mithendisi/santiye sefi veya proje yoneticisi olan mimara kontrol ettirmeli ve her sayfayi
mutlaka imza ve kase olacak sekilde onaylatmalidir. I¢ kapak boliimiinde sirket yetkilisi imza
ve sirket kasesi olmalidir. Onaylanmamis sayfa veya belgeler degerlendirmeye alinmaz.

Staj calismasinin sonunda boliim internet sayfasindan temin edilen, Ogrenciye ait Staj
Degerlendirme Formu (EK-C), kurulusun yetkili amiri veya staj yoneticisi tarafindan eksiksiz
doldurulur (imza ve kaseli) ve gizli zarf igerisinde Mithendislik Fakiiltesine gonderilir.

Staj caligmasini tamamlayan 6grenci, ilan edilen tarihe kadar staj defterini, eklerini ve varsa
kendisine teslim edilmis olan kapali zarftaki “Staj Degerlendirme Formu”nu Bolim Staj
Komisyonuna imza karsiligi teslim eder. Zamaninda teslim edilmeyen staj evraklari
degerlendirmeye alinmaz.

STAJ CALISMASININ DEGERLENDIRILMESI

Bolim Staj Komisyonu, teslim alinan defterlerin ve Staj Degerlendirme Formlarinin
incelenmesini, Boliim Baskaninin onayi ile boliimdeki 6gretim elemanlar ile birlikte yapar.

Staj degerlendirmesi, “dosya incelenmesi/okunmasi” ve “miilakat” olmak tizere iki ayri
bolimden olusur. Bolim Staj Komisyonu her degerlendirme dénemi o6ncesinde C(1)
maddesinde sunulan “Staj Degerlendirme Formunu” hazirlayarak 6gretim elemanlarinin ayni
Olciitler dogrultusunda degerlendirme yapmasini saglar.

ilgili Ogretim tiyesi tarafindan yapilan staj degerlendirmesi sonucu belirlenen staj notu, Atatiirk
Universitesi Staj Uygulama Esaslar1 Yonetmeliginde Madde 11-(3)° e gore harf notuna
doniistiirilir.

Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan
veya staj ¢aligmasi yapmadigi halde staj defteri diizenleyen veya staj defterinin tamamini ya da
bir kismini internet ortamindan sagladigi bilgilerden yazdigi tespit edilen 6grenciler hakkinda,
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ¢ercevesinde sorusturma agilir.

Staj ¢aligmalarinin incelenmesinin sonucunda, 6grencilerin staj notlar: ilan edilir ve bilgi i¢in
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’na gonderilir.



Cl- STAJRAPORU DEGERLENDIRME FORMU

C1.A-MULAKAT

Asagidaki sorulara stajin tiiriine gore miilakat sirasinda puanlama yapilacaktir. Ogrencinin yapms oldugu staja istinaden asagidaki sorulara

yeterli ise tam puan, kismen yeterli ise soru degerinin yar1 puani, yetersiz ise sifir puan 6lceginde puan verilecektir. Degerlendirmede Ogretim
Uyesi ilgili puan arahginda yapilan degerlendirmenin yeterlilik seviyesine gore uygun goriilen ara puan verebilir.

STAJ
STAJ DEGERLENDIRME . KISMEN .
BASLIKLARI YETERSIZ YETERLI YETERLI
A-1. Genel tanimlar ve kavramlar 0 15 30
A-2. Staja ait uygulamalar 0 15 30
A-3. Miilakat esnasinda staj
sunumu  (diksiyon,  sunuma 0 5 10

hazirlik vb.) basarisi

C1.B-STAJ DEFTERININ YETERLILiGi

Ogrenci staj defterini teslim ederken bu yénergenin B- Staj Defterleri Yazma béliimiinde 4. Maddesinde belirtilen ekleri defteri ile birlikte
sunmahdir. Ekleri sunmayan o6grencinin staj defteri degerlendirmeye alinmayacaktir. Ogrencinin yapmis oldugu staja istinaden asagidaki
sorulara yeterli ise tam puan, kismen yeterli ise soru degerinin yari puani, yetersiz ise sifir puan dlceginde puan verilecektir. Degerlendirmede

Ogretim Uyesi ilgili puan arah@inda yapilan degerlendirmenin yeterlilik seviyesine gére uygun gériilen ara puan verebilir.

STAJ DEGERLENDIRME BASLIKLARI YETERSiZ | KISMEN YETERLI | YETERLI
B-1. Staj yapilan kurum/firma hakkinda bilgi 0 1 2

B-2. Staj defterinin 6zenli, Tiirkce dil bilgisi kurallarina uygun, okunakli, imla kurallarma 0 9 4
uygun ve diizgilin bir seklide yazimi

B-3. Yapilan ¢aligmalarin/gézlemlerin staj defterine aktarimi, anlatimlarin teknik terimlerle

desteklenmesi, staj defterinde anlatilan ¢alismalarin fotograflarla desteklenmesi, sunulan 0 4 8
fotograflara metin i¢inde atif yapilmasi,

B-4. Ogrencinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen, en az 2 (iki) adet ¢izim ve

en az 2 (iki) adet belge sunmasi ve Ek olarak sunulan ¢izimlerin teknik resim kurallarina 0 3 16

uygun bir sekilde elle veya bilgisayar ortaminda 6grenci tarafindan ¢izilmesi, Ek olarak
sunulan belgelerin yine 6grenci tarafindan hazirlanmasi ve ilgili mithendise onaylatmasi.




