ATATURK UNIVERSITESI
iSPIR HAMZA POLAT MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ BILGILENDIRME

2020-2021 dgrenci Staj islemlerinin nasil yapilacagi ve hangi agsamalarin takip edilmesi
gerektigini gostermek icin hazirlanan bu dosyada yliz yiize staj islemleri ve uzaktan staj

islemleri hakkinda detayl1 bilgi edinebilirsiniz.



YUZ YUZE STAJ ISLEMLERI

Staj Baslangi¢-Bitis: 26 Temmuz 2021-6 Eyliil 2021 (30 is giinii)

Eski miifredat 6grencileri 2016-2015-2014 ve 6ncesi
Staj Baslangi¢-Bitis: 26 Temmuz 2021-13 Eyliil 2021 (35 is giinii)
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YUZ YUZE STAJ YAPMAK ISTEYEN OGRENCILERIMIiZiN YOL HARITASI

Ogrenci yiiz yiize staj yapacagma dair basvuru dilekcesini bdliim baskanligina teslim

etmelidir. (Staj Basvuru Dilekcesi-1 Ogrenci)

Ogrencinin staj yapacagi kurumdan Covid-19' a kars1 gereken tiim tedbirlerin alindigina dair

belgenin ibraz edilmesi gerekmektedir. (Staj Basvuru Dilekgcesi-2 Isyeri)

Yiiz yiize staj yapmak isteyen o&grencilerimiz staj bagvurularmi Universitemiz WEB
sitesindeki OBS segenegi ile yapacaktir. Yiiz ylize staj bagvurulari staja baglamadan 20 giin
oncesinde tamamlanmalidir.

Basvuru islemleri----->Kayit bagvurulari--->Staj basvurulari

On basvuru yapildiktan sonra "Kirnmiz1" sekmedeki istenilen bilgiler girildikten sonra kesin
basvuru yapilmis olacaktir.

Staj i¢in miiracaat edilen yer resmi kurum degilse, IBAN no yazilmalidir.

Staja baglama giinli Pazartesi olmalidir.

Staj komisyonu onayladi->Meslek Yiiksekokulu komisyonu onayladi->SKS onayladi

Staj bagvuru formlar1 staj 6n bagvurusu yapildiktan sonra 6grenci bagvuru formuna tekrar
geri donerek Kurum bilgileri sisteme girildikten sonra koordinatér staj basvurusunu
onaylayacaktir. Daha sonra staj komisyon onay1 yapilarak belgeler SKS ye diisecektir. SKS
ogrenci bilgilerini SGK ya gonderecektir.

Staj dosyalarin1 okulumuz web sayfasinda staj islemleri sekmesinden cogaltarak c¢ikt
alabilirler veya (30 TL) iicret karsiliginda 6grenci isleri biriminden de alabilir. (Staj Defteri)
Staj bagvurusu gegerli sebeple reddedilen 6grenci ret olma sebebini giderdikten sonra tekrar

staja bagvurmalidir.


https://atauni.edu.tr/yuklemeler/b033017bcf74604b09ebae28ed295639.docx
https://atauni.edu.tr/yuklemeler/3e3031c346cc98e8f7ac13b7c567b330.docx
https://atauni.edu.tr/yuklemeler/08df35317e7852e28a54e8d55cca83f5.docx

DERS, PROJE, ODEV, ARASTIRMA ILE UZAKTAN STAJ YAPACAK
OGRENCILER iCiN YOL HARITASI

Ders, proje, ddev, arastirma ile staj yapacak dgrencilerin OBS’den basvuruda bulunmasina
gerek yoktur.

1. Ogrenci uzaktan staj yapacagina dair bagvuru dilekgesini boliim baskanligina teslim

etmelidir. (Staj Basvuru Dilekcesi-3 Uzaktan)

2. Staj defterinde istenilen bilgi ve belgeler doldurulacaktir.

3. Ogrenci staj defterine danismanin vermis oldugu giinliik 6devleri islemek zorundadir.

UYARI:

2018-2019 egitim ogretim yili miifredatina tabi olan 6grenciler igin stajlart 30 is giinii
olarak belirlenip, tek bir doneme alinip miifredatta 2. Doneme (1. Sinifin 2. Dénemi) staj dersi
tanimlanacaktir.

Donem uzatmis 6grenciler biitiin derslerden %60’ 1n1 bagarmis olmasi gerekir.

Son asama: Ogrenciler OBS sisteminden SGK is bildirgesini 3 niisha halinde sistemden
ciktr alip 3 kimlik fotokopisi ile birlikte; 1 niisha staj koordinatdriine,] niisha staj yapacagi
kuruma,1 niisha 6grenci islerine (danisman tarafindan) verilecektir.

Staj dosyalar1 teslim tarihi: 2021/2022 Egitim-Ogretim Giiz Dénemi ders kayitlart
isleminden once bitirilmelidir.

Mevcut miifredat 6grencilerinin 10 Eyliil 2021, eski miifredat 6grencilerinin ise 15
Eyliil 2021 tarihlerinden sonra getirecekleri staj defterleri degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj notlarin1 danigman degerlendirdikten sonra kendi sisteminden &grenciyi not girisi
yaparak ilan edebilir.

NOT: Yiiksekokulumuz web sayfasinda staj evraklar: sekmesinden bilgi ve belgelere
ulasilabilirsiniz.


https://atauni.edu.tr/yuklemeler/c87b777a284d02c515876d691c4081a2.docx

ISPIR HAMZA POLAT MESLEK YUKSEKOKULU (IHP MYO) YAZ STAJ
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UYGULAMALARI iLE iLGIiLi UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Atatiirk Universitesi Senatosu’nun 05.04.2012 tarihli oturumunda karara baglanan,
Atatiirk Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj Y&nergesinin 6. madde 2. bendine
gore ‘Staj basvurusundan Onceki donem itibar1 ile almis olduklar1 derslerin toplam
kredisinin %60’ 1indan basarili olan 6grenciler staj yapabilirler’

Ogrenci yaz stajin1 belirtilen tarihler arasinda ve belirtilen birimlerde yapmak
zorundadir.

Yaz okuluna devam eden ogrenciler yaz okulu siiresince staj yapamazlar. Ancak,
haftada en fazla 9 saat ders yiiki ile yiikiimlii olan 6grenciler normal egitim-6gretim
donemi, biitlinleme veya yaz okulu siiresinde ilgili yonetim kurulunun onay vermesi
halinde staj yapabilirler. Yaz okulu hari¢ ortak zorunlu dersler, ders yiikiinden sayilmaz.
Staj karneleri ve staj evraklar1 68rencinin bizzat kendisi ya da dilekge ile veya noterden
vekalet verdigi liclincii bir sahis tarafindan alinabilir.

Staj kabul formu igletme/kurum yetkilisine onaylatilmalidir.

Staj karnesi stajin yapilacagi ilgili kuruma teslim edilir.

Staj karneleri 68rencinin bizzat kendisi veya ilgili kurum tarafindan elden ya da posta
ile staj bitimini takip eden en fazla bir ay igerisinde teslim edilmelidir.

Staj karnelerinin doldurulmasi ve degerlendirilmesi ilgili birim sorumlular1 (doktor,
uzman doktor, 6gretim tiyeleri ve bashekim, bashekim yardimcilari, bagsmiidiir, miidiir
ve miidiir yardimcilar1) tarafindan yapilip imzalanacaktir.

Staj siiresince izinsiz ve mazeretsiz {i¢ giin iist liste veya staj stiresinin %10’u oraninda
devamsizlik yapan 6grencinin stajina son verilir. Bu durumda 6grencinin herhangi bir

yasal talep hakki dogmaz.

10) Staja ii¢ giinden fazla siire ile devam etmeyen 6grenci durumunu IHP MYO

Miidiirliigiine bildirmek ve mazeretini belgelemek zorundadir. Gegerli mazereti nedeni

ile staja devam edemeyen Ogrencilerin devam edemedikleri siire staja eklenir.

11) Staj yapacak Ogrenciler staj yerlerine gitmeme veya yarida birakma gibi durumlarda

sigorta iglemleri nedeni ile dogacak yasal para cezasin1 6demek zorundadir.

12) Staj uygulamalar1 staj karnesinde belirlenen minimal uygulama sayilarina uygun

yapilmaldir.

13) Staj yapan Ogrenci staj siiresinde sadece staj karnesinde belirtilen uygulamalari

yapabilir. Bu uygulamalar disinda ki yetki ve egitim alanina girmeyen uygulamalari

yapamaz.



14) Staj basar1 notu 100 tizerinden 60 tir. Basarisiz 6grenciler staji1 tekrarlamak zorundadir.
15) Staj yapacak &grenciler staj karnesinin arka yiiziinde yer alan IHP MYO Yaz Staj
Yonergesi’ndeki kurallara uymak zorundadir. Aksine hareket edenlerin yaz stajlari

gecersiz sayilir ya da haklarinda disiplin sorusturmasi agilir.



