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Staj-ll (isletme) Komisyon Baskani : Doc?Dr. Ozlem KORKUT

Staj Komisyonu Uyesi :yGér. Serdar ARAL



STAJ YONERGESI



https://atauni.edu.tr/yuklemeler/f449899b7dc09903802131b2fb10f066.pdf

ONERILECEK BAZI SIRKETLER

STAJ YAPACAGINIZ FIRMAY! 1Yl SECMELISINIZ.
MEZUN OLDUGUNUZ DA TRANSKRIPTINIZE STAJ
YAPTIGINIZ FIRMANIN ISMI EKLENECEKTIR.

SECECEGINIZ SIRKET ICERISINDE SIZDEN ISTENILEN YONTEMLER VE /

ISLER MEVCUT OLMALIDIR. KENDINIZ ONERILEN SIRKETLER DISINDA
UYGUN BIR SIRKET BULABILIRSINIZ.




LABORATUVAR STAJI iCiN UYGUN KURULUSLAR
(KIMYA MUHENDISi BULUNAN)

¢ Devlet Su Isleri Laboratt
s Turkiye Petrolleri A.O. Laboratuvarla
s Atom Arastirma EnstitUsU Laboratuvarlari
“*Maden Tetkik Arama EnstitUsU Laboratuvarlari

% llac Fabrikalan Laboratuvarlari

0 Seker Fabrikalarn Laboratuvarlari

s Tanm Zirai Kontrol Laboratuvarlar (Tanm Bakanligt)
s Cevre Orman Bakanligl Laboratuvarlari

“*Su Laboratuvarlari

“*Benzer tarzda calisan kalite kontrol, analiz vb. laboratuarlar



ISLETME VE LABORATUVAR STAJI ICIN UYGUN KURULUSLAR
(KIMYASAL PROSES VE KIMYA MUHENDISI BULUNAN)

»Cimento Fabrikalc
s Akrilik Kimya Fabrikalar (AKSA, SASA, SC
“Selllloz, Kagit ve Karton Fabrikalar
“*Deterjan Fabrikalar (Sulfonasyon ve Atomizasyon Uniteleri bulunan)
“»Seker Fabrikalari

% Cam, Ayna Imalat Fabrikalarn
“*Nebati Yag Fabrikalari

s Demir Celik Falbrikalari

s Seydisehir AlUminyum

% Karadeniz Bakir Isletmeleri

¢ Ferrokrom Tesisleri



&, I/
*»* KNIre

s Seramik Fabrikalar
s Refrakter Fabrikalarn (Krom Manyezit, KUTA
sSoda Sanayii (Mersin)

¢ Biyodizel Fabrikalar

s Termik Santraller

s Elektroliz, Kaplama, Metal Banyolar, Katodik Anodik Koruma vb.
“»Kablo ve Plastik Fabrikalari

s Tutkal Fabrikalari



s Ucak
s Elektronik Fabrikalarn Malzeme Bol

<+ Sivi Yag Fabrikalar (Rafinasyon Unitesi bulunan
“*Madeni Yag Fabrikalar

“* Atik Su Antim Tesisleri (Biyogaz uretimi olan)
“*Cevher Zenginlestirme

<+ Malzeme ve Metalurji Uretim

*Mamul Gida Entegre Tesisleri (Taris, Fiskobirlik, Sagra vb.)

U -

“Bu tarzda Uretime yonelik calisan ve bolumumuz sta] beklentilepihe
gore Enerji&kutle denkligi kurulabilecek proseslere sahip olandiger
IESNES
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Staj basvuru islemlerinizi staj baslangic tarihinden en erken 1 ay oncesinde baslatmaniz

Staj basvurunuz, staj baslama tarihinden en erken 1 ay oncesinde SKS onayina sunulmalid
Sistem 7-24 acik oldugundan dolayi istediginiz tarihte basvuru yapabilirsiniz fakat sistem
Uzerinden onay islemleri staj baslangi¢ tarihinden 1 ay é6nce baslatilir.

Ornek;
Temmuz ayi baslayacak stajiniza Nisan ayinda basvursaniz bile staj komisyonu ongfyi Haziran
ayi gibi verir.



OBS UZERINDEN BASVURU ISLEMLERINE TIKLAYIN
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Il Basvuru islemleri
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0 Ernsmus, Farabi, Meviana ve PAX Programian Cagrsi,
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Kataphane Okuma Salonu
ATASEM Egimen,
ATAAOF Sinavsiz Ikincl Oniversite!

Yo Moyt Yo Baplurpar o ATA ACH Sinvars (s Ut Yotz Tok I Tk M skna S 5 O Koyt Baghinty.
it b atasol edu 1/

Kotaphane Bilgiiert

Ogrenci Biigh Sistemimize, yuz ylize egitime destek amacryla Ders Bilgi Sistemi (DBS) entegre edimistir,



KAYIT BASVURULARINI SECIN
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2018:2019 Erasmus, Farabl, Meviana ve PAX Programian Gagesi,

11 posterini inceloy

Degisim Programlan Bagvuru

1 Facobook W Twater & Instagram

Kayit Basvurulan

EE Ogrenim

P 039 E>aE

Online harg ademes! yapmak iin tikiayiniz

zummrmnmnummma,-mmmmrmutmmmmumm-mmmmmmm:mmmmw Kayit okdugu sadece bir programin 6grenci Katki pay: Devletge karsilany. Birinci 6gretim veya acikogretim Kapsaminda birprograma kayith iken
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OL USTTE YER ALAN STAJ BASVURUSU SECILIR

ORORO
0oBS
1. Kyisel Bgier

Degigin Prograrmian Hagvru

S— sif Bagvurular

B g
Af Kanunu Bagvuru

o Mesaasma

b Beige Taep

Kimik Karl

Ikili Anlagma Bagvuru
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Lisansiistil Yatay Gecis Bagvuru

grenci Bagvuru

OYP Bagvuru (YOK'ten Yerlesti

Protokol Kapsaminda Basvuru

Tiirkiye Burslusu Bagvuru

YOS Ek Yerlegtirme Bagvuru
A97 it Kulianve

Eski Mezun Kayit (YOKSIS gin)

AGNQ ile Yatay Gecis Bagvuru

Ikinci Universite Bagvuru

Merkezi Puan ile Yatay Gecis Basvuru

Orhun Siireci Bagvuru

Ozel Ogrenci Bagvuru

Saglik Alani Lisans Tamamlama Yatay Gegis Bagvuru

Uluslararasi Ogrenci Sinav Bagvuru

YOK Karariyla Gelen Ogrenci

Erasmus Bagvuru

Lisansiistii Bagvuru

Mevlana Bagvuru

Ortak Program Bagvuru

Ozl Ogrenci Lisansiistii Bagvuru

Tip Alan igi Basvuru

NiP Bagvuru

Yurt Digi Yatay Gegig Bagvuru

moew®

Farabi Bagvuru

Lisansiistii Tercih

ti Basvuru

i Alanlar Basvuru

Pedagojik Formasyon Bagvuru

Tiirk Milsikisi Devlet Konservatuvan Ozel Yetenek Bagvurusu

Yaz Okulu Misafir Ogrenci

Yurtdigi Staj Icin Gelenler Bagvuru




ICERISINDE KI GEREKLI ALANLAR DOLDURULUR VE ON
BASVURU YAP SECENEGI SECILIR

EBO®E covwnun

e 2 (& Staj Bagvuru Formu

[ o M isiseL BiLGiLeR]

oBS

A Kisisel Bigier

Adres

ALIRAVI CAD DADAS APTKAT 4 NO7

Staj bagvurusu yapmak icin asagidaki program ve ders seginiz

Staj Ders

Mohendiskix Fakiftesi | Makine Mohendiskgi Boloma (1.0.) B

09.02.2018

Sajlik Gavencem Var(Anne-Baba, Esinden Yarariananiar, Kendrsi sigortah calisaniar)




% Staj tarihlerinizin kontrolu icin devam eden sayfadaki takvimi kullanabilirsiniz.

Haziran
Pe Cu Ct Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pa
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Temmuz Agustos ( [ Aralik
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ON BASVURU

STAJ YERI ADI, ADRESI VE ILETISIM BILGILERI
OZEL MI, KAMU KURULUSU MU AYRINTILI BIR
SEKILDE YAZILMALIDIR.

2



ON BASVURU YAPILDIKTAN SONRA SAG ALT KOSEDE
SECENEK ILE STAJ FORMU GORUNTULENIR.

&« =3 O@® oomrumun

Staj Bagvuru Formu

KISISEL BILGILERI
Kimiik Ne

36137390060 Taha Resul KARAKUS

Dogum Yer Baba Adi
Dedigim Programian Bay ERZURUM R

0 Ogrenim ILETISIM BILGILERI
Cep Tl E-posta dros Tis Adre
05066799963 taharesul25@gmail com ALIRAVI CAD. DADAS APT KAT 4 NO 7
Tige

ERZURUM YAKUTIVE

Staj Bigileri

‘Staj bagvurusu yapmak igin agagidaki program ve ders seginiz
MM-STJ1 Staj |

Yapilan Gn Says

0
Baglama Tash Bity Tar Bagvur Sure
08.02.2018 23.02.201
Sagik Gavences Staj Yeri Turu
Saglik Givencem Var(Anne-Daba, Eginden Yarariananiar, Kendisi sigortah galiganiar) Ozel Girkat

56

Saytada & v Kayit goster
Sta) Adi Program Staj Yerl Durumu
Staj | Makine Muhendisigh Bolama (1.0 ) BELEDIVE Staj Komisyonu Reddett { Deneme 1)
staj Il WMakine Mihendisigh Bolami 1 &) Heledye Staj Komisyonu Reddett { Deneme 2 )
Staj | Makine Muhendisigh Bolumu (1.0 ) 2 On bagvury yapilds

3 kayittan 1 - 3 arasindaki kayitiar o




BASVURU TAMAMLAMA

Ay
[SIVERSIT

% Sta] formunuz otomatik olarak cikacaktir.
' staj tarlhlerl olmak Uzere dolu kisimlar kontrol
etmeniz gerekmektedir. omisyonu sistem Uzerlnden basvuru

% Staj tarihleriniz ve diger kisimlarn dogruladiginiz zaman formu
ciktl aliniz. (Birisi sizde kalacak — digeri staj komisyonuna teslim
edilecektir.)

< Ogrenci islerinden birim yetkilisi kismini  kaselettirip onaylatin  ve
firmaniza goétirinUz. Bu suregte staj komisyon baskani imza kismini
bos birakiniz.

% Firmaniz kendisine ait kismi doldurup imzalayacaktir. Sonrasinda
formlan teslim aliniz.



FIRMANIZ FORMUNUZU IMZALADIKTAN SONRA SISTEMINIZ UZERINDEN
STAJ BASVURUSUNU TAMAMLA SECENEGINI SECINIZ.

&« ERO®@% oovmmem

Staj Bagvuru Formu

KISISEL BILGILERI

Kbk Ne &

35137300000 ‘Taha Resul

eimler ) n Yogum ¥

Deiim Prograrmian Bagvuru ERZURUM

ILETISIM BILGILER|

CopTel ’ Adve
th Beiga Talep

0506670983 taharesi25 @gmai com ALIRAVI CAD. DADAS APTKAT4 NO.7
o

® Moz
¢h arg Igiemier: )y ERZURUM YARUTIVE
@ Vardin

Staj Bilgileri
B Giky

Program Sta Der
Muhendisik Fakistesi  Makine Muhendsig Bolam (1.0.) MMSTJ1 Staj |
plam Gun Sayist Yapilan Gan Says
£
09.02.2018 23022018

ok Guvence Staj Yen Ty
Saghk Guvencem VarAnne-Baba, Eginden Yararlananlar, Kendisi sigorta caganlar) Qzel Girket
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Savada & v kaytgoster
Staj Ad Program staj Yeri Durumu
staj | Makine Mohendisisg Bolamd (1.0.) BELEDIYE Siaj Komwsyonu Reddett { Deneme 1 )
stalll Makine Monendisisg Bolmi (1.0 ) Beteaye Staj Korwsyonu Reddett { Deneme 2 )
st | Makine Muhendisigh Boluma (.0.) 2 On bagwuru yapidh




STAJ BASVURUSUNU TAMAMLA SECENEGINI SECINCE SISTEM
SiZDEN SON DOLDURMANIZ GEREKEN KISIMLARI ISTEYECEKTIR.

EGER FIRMANIZ OZEL BIR FIRMA ISE STAJ YERI IBAN NO ISTENECEKTIR.
KURUMLARDA ISE IBAN NO ISTENMEYECEKTIR. BU HUSUSTA FIRMANI
NUMARASINI BASVURU FORMUNA YAZACAKTIR. SON OLARAK KAYDET BUTONUNA
BASARAK BASVURUNUZU TAMAMLAYIN.



BASVU RU TAMAMLAMA

* E'f’lj b?\fj“/l runuzu tamamladiktan sonra (on basvuruyu tamamladiktan) staj komisyonuna firmar:
tarafindan imzali - mahdrld st fj mml rinizdan < teslim ediniz (Staj Komlsyonuna) Dlger
|mzaI| form . . . Staj komisyonu formunuzu teslim aldiktan sonra sistem tzerinden
basvurunuzu kontrol edecektir.

') S e

¢ Surekli olarak yapilan bir hata olan -/ itis tarihleriniz eger hatali ise staj komisyonu
uza red verecektir.

< Red durumunda sistem lizerinden staj komisyonu tarafindan yazilan ve red sebebini iceren mesaiji
okuyabileceksiniz. Eger tarihleriniz hatali oldugu igin red aldiysaniz sistem Uzerinden tekrar dogru
tarihler ile on basvuru yapip basvuruyu tamamla islemini gerceklestirmeniz gerecektir.

Nz S

zira staj komisyonu evrakinizda gerekli duzeltmeyi yapacaktir. ////// ,/

s Cikti aldiginiz iki nUshadan birisinin sizde kalmasinin sebebi; tekrar sistem Uzerinden basvuruyu
tamamlarken istenilen IBAN No ve yetkili imza tarihi gibi kisimlari elinizde ki nushadan tekrar sisteme
girebilmeniz i¢indir.



BASVURU TAMAMLAMA

» Staj komisyon onayi

» SKS komisyon onay

* Nihai olarak SKS stajiniza onay verdigi zaman sigorta belgeniz siste :
eklenecektir. Belgenizi sistem Uzerinden c¢ikti alarak firmaniza teslim ediniz.

« Belgeyi staj baslangi¢ gunu firmaniza teslim edebilirsiniz.



STAJA BASLAMA

taj basvurur Luu tamamladiktan sonra https [fatauni.edu.tr/kimya-

muhendlsllgl inden Atatlirk Universite
Muhendisligi Bolumu web sitesinden staj meJ
dosyalari indirmeniz ve c¢iktl almaniz get

Si MUuhendislik Fakultesi Kimya

rl KIsmina giderek asagidaki

arlendirme Formu

Staj defterlerini 6grenci islerinden
para karsiligi almaniz gerekmektedir.




STAJ DEGERLENDIRME ANKETLERI

e 510 Ssonunada httpS'//atauni edu.tr/kimya-muhendisligi
DOIUMUMUZ sTdj tformliadri sayfasindan temin ettiginiz tormiari;

* Staj Degerlendirme Formu (Stajyerin kendisi Staj amiri ile birlikte
doldurmal)

< Ogrenci Staj Anketi (Stajyerin kendi degerlendirmeleri)

< s yeri Yetk|I|S| icin Staj Degerlendlrme Formu (Stajyer amiri doldurup

< Ogrenci yazan anketi sizin, Isveren yazan anketi ise sizc
mUhendisin  doldurmasi gerekmektedir.

% Degerlendirme formlarnni  doldururken isim, soy-isim gibi® zorunlu
kisimlar  doldurmaniz gerekmektedir.



STAJ DEGERLENDIRME SINAVLARI

gretim uye
+ Ogrenci staji icin, ilgili 6gretim Gyeleri tars

< Sinav gunu, ogrenci Staj defteri, (Staj-Il icin sunum yapacagi
linkinden veya fotokopiden

\A CJ

~ https://atauni.edu.tr/kimya-

< formlari ile hazir bulunur.

% Ogrencinin stajini degerlendiren 6gretim Uyeleri, staj ile ilgili degerlendirme formlaffni doldurarak
ogrencinin stajina not verir. Ayrica staj defterinde kapaktan sonra yer alan sayfada’bulunan tabloya,
ogrencinin yaptigi stajin ka¢g gununun kabul edildiginin bilgisi yazilir ve imzalanir,


https://atauni.edu.tr/kimya-muhendisligi

STAJ DEGERLENDIRME SINAVLARI

./

oloroks’rj komisyonuna ile

<« Sta] komisyonu, ftUm Ogrenciler icin gele
degerlendirme formlarini incelemeye alir. Basarili ,
onaylanan staj gun sayisint gosteren bir belgeyle, ilgili dgrencilere ’ropl
olarak ilan edilir. Staj komisyonu ayrica stqj sonuclarini gosteren 7
belgeyi bolUm sekreterligine iletir. BolUm sekreterligi sonuclarn gl
olarak 6grenci islerine iletir. Ogrencinin yaptidr staj dgrenci igéf|
transkripti Uzerine islenir. Staj islemi tamamlanmis olur.

\_/

bulunan stqjlo




DEFTERLERINIZI DOLDURURKEN;

<+ Yaptiginiz islemleri oldukge

< Gerekli isler hakkinda bilgi vermenin yani sira o isin nasil yag
izlemeli ve ogrenmeli, ve yontemi adimlari ile anlatmali, gerekli gorselleri ekle
Size bir maddenin uretilmesi soruldugunda hangi reaktorde nasil uretildigini
anlatabilmelisiniz.

<+ Bazi sirketler teknik resim, is yeri gorselleri veya formuller konusunda gizlilik
politikasina sahip ise (silah fabrikalari vb.) bu durumlari defterlerinizde belirtini

v

4
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ONEMLI BILGILER

Staj | ve

Staj I; 4. yariyildan ve Staj Il ise 6. yariyilde
Staj | ve Staj Il artarda yapilabilir.

Egitim-ogretim donemleri icerisinde ogrenci ders almiyor ise staj yapabilir. /

Eger ogrenci egitim-ogretim donemleri icerisinde veya yaz okulu icerisinde ders #
Ise; haftalik ders yuku suresi asmamalil ve staj yeri Azupdm
Il sinirlari icerisinde olmalidir.

Eger ogrenci aldigi derslerin devam zorunluluguna sahip deqil ise kredi
saatine bakilmaksizin istedigi yerde staj yapabilir. Fakat ogrencinin tek bir saat bile
devam zorunlulugu var ise Erzurum digsinda staj yapamaz.



10.

11.

12.

13.

ONEMLI BILGILER

Staj | ve Staj Il igin ayri staj defte

Staj yapilacak gun sayisi hesaplanirken; devlet kurum/kurulusle
5 isgunu, ozel kurum/kuruluslarda ise (eger kurulus cumartesi gunlerinde calisiyor ise

maksimum 6 is gunu esas alinir. /
1a

Staj is gunu hesaplanirken; staj yapilacak isyerinin devlet veya 0zel kurulus olmag
bakilmaksizin resmi tatiller is gunu sayisindan cikarilir. /

Ogrenci, Staj | ve Staj I'de eksik kalan veya kabul edilmeyen gin sayisi ¥adaf staj
yapmak zorundadir.

Ogrenci, zorunlu staj formu SKS tarafindan onaylandiktan sonra kendi istegi ile staj
yapmaktan vazgecer ise bu durumu; SKS onayindan sonra 5 ig” gunu icinde staj
komisyonuna basvurarak Bolum Baskanligina bildirmek zorundadir.



STAJ IPTALI

ger sta] bag
staj komisyon uyeleri ile gorusunt

Eger staj basvurunuz onaylanmis ve SKS onayli belgeni
dismus ise veya stajinizi yapiyor iseniz ise; Kimya Muhendisligi Bolum
Baskanligi'na basliginda bir dilekce yazarak staj iptali icin talep
bulunmaniz gerekmektedir. Gerekginizi dilekgeye acikca yazmay
gerekmektedir.

e
Dilekce eki icin de staj komisyonundan SKS- tarafindan
sisteminize yuklenen sigorta evrakinizi eklemeniz gerekmektedir.



1.

STAJ MUAFIYETLERI

ERASMUS, IAESTE, Yurtdisi Stajlari

ERASMUS, [A
yonetmelik ve/veya uygulama
baslanmadan once staj ile ilgili bilgiler, staj suresince izlene
stajin kabulu ile ilgili olarak staj komisyonun bilgilendirilmesi gerekir.

Kendi imkanlari ile yurtdisinda staj yapacak ogrencilerin staj t'mcesind
staj komisyonu ile gorusmesi gerexir.

Yakin tarihte BAUM tarafindan OBS uUzerine Erasmus staji icin bipbolum
eklenecexktir.



CALISANLAR, DIKEY GECIS VE CIFT ANADAL
OGRENCILERI ICIN STAJ MUAFIYET]

durumunda bu stajlarde
islemler icin staj komisyonu ile gorusulme

2. Bolumumuze dikey gecis ile gelen ogrencilerin staj muafiye
komisyonuna basvurmalari gerexkir.

3. Muafiyet icin 6grenciler muafiyet dilekgesi vermelidirler.



MEZUNIYET ASAMASINDAKI

OGRENCILER

bir ay sonra s
ogrenciler staj komisyonu uye

2. Staj defterlerinin kabullUnden sonra, staj islemlerinin tamamlanma
komisyonuna basvurulmasi gerekir.

3. llgili degerlendirme formlarinin doldurulmus olmasi gerekir.



