
 

 

 

 

 

Büro Yönetimi ve Sekreterlik Programı 

2020-2021 Bahar Yarıyılı 

1.Sınıf Final Sınav Programı 

Saat/Gün 07 Haziran Pazartesi 08 Haziran Salı 09 Haziran Çarşamba 10 Haziran Perşembe 11 Haziran Cuma 

08:00-08:50  

 

 

 

İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku 

Öğr. Gör. Ömer Faruk Aslan 

 

 

 

 09:00-09:50 

10:00-10:50 Ekonomi II 

Öğr. Gör. Ömer Faruk Aslan 

Türk dili II 

Öğr. Gör. Ferit Ayyıldız 
 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II Yabancı Dil II 

11:00-11:50 

Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası 

13:00-13:50 
    

Bilgisayar Muhasebe Yazılımları 

Öğr. Gör. Ülkü Karakuş 14:00-14:50 

15:00-15:50 
     

16:00-16:50 

Büro Yönetimi ve Sekreterlik Programı 

2020-2021 Bahar Yarıyılı 

1.Sınıf Final Sınav Programı 

Saat/Gün 14 Haziran Pazartesi 15 Haziran Salı 16 Haziran Çarşamba 17 Haziran Perşembe 18 Haziran Cuma 

08:00-08:50 İş Sağlığı ve Güvenliği 

Arş. Gör. Onur Erdem Korkmaz 

 

 

 

 

 

 

 

 09:00-09:50 

10:00-10:50 
 

İşletme Yönetimi-2 
Arş. Gör. Tuna MERAL 

 
İstatistiki Yöntemler 
Arş. Gör. Tuna Meral 

 
11:00-11:50 

Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası 

13:00-13:50  

 

 

 

Klavye Teknikleri 

Öğr. Gör. Dr. Bahattin Erden 

 

 

 

 14:00-14:50 

15:00-15:50 
     

16:00-16:50 



 

 

 

 

 

Büro Yönetimi ve Sekreterlik Programı 

2020-2021 Bahar Yarıyılı 

2.Sınıf Final Sınav Programı 

Saat/Gün 07 Haziran Pazartesi 08 Haziran Salı 09 Haziran Çarşamba 10 Haziran Perşembe 11 Haziran Cuma 

08:00-08:50 
     

09:00-09:50 

10:00-10:50 
   

Dosyalama ve Arşivleme 

Arş. Gör. İhsan POLAT 
 

11:00-11:50 

Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası 

13:00-13:50 Toplantı Yönetimi 

Arş. Gör. Fatma Gül Yazıcılar 

Sola 

Kalite Yönetim Sistemleri 

Arş. Gör Fatma Gül YAZICILAR 

SOLA 

İnsan Kaynakları Yönetimi 

Arş. Gör. İhsan POLAT 
  

14:00-14:50 

15:00-15:50 
     

16:00-16:50 

Büro Yönetimi ve Sekreterlik Programı 

2020-2021 Bahar Yarıyılı 

2.Sınıf Final Sınav Programı 

Saat/Gün 14 Haziran Pazartesi 15 Haziran Salı 16 Haziran Çarşamba 17 Haziran Perşembe 18 Haziran Cuma 

08:00-08:50 
     

09:00-09:50 

10:00-10:50 
     

11:00-11:50 

Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası 

13:00-13:50 Etkili ve Güzel Konuşma 

Öğr. Gör. Ferit AYYILDIZ 

Yönetici asistanlığı 

Öğr. Gör. Ferit AYYILDIZ 

Toplumsal Cinsiyet Eşitsizliği 

Öğr. Gör. Ferit AYYILDIZ 
  

14:00-14:50 

15:00-15:50 
     

16:00-16:50 



 

 

Büro Yönetimi ve Sekreterlik Programı 

2020-2021 Bahar Yarıyılı 

1.Sınıf Bütünleme Sınav Programı 

Saat/Gün 21.06.2021 22.06.2021 23.06.2021 24.06.2021 25.06.2021 26.06.2021 27.06.2021 

08:00-08:50 
       

09:00-09:50 

10:00-10:50 Ekonomi II 

Öğr. Gör. Ömer Faruk 
ASLAN 

Türk Dili II 

Öğr. Gör. Ferit AYYILDIZ 
 

Atatürk İlkeleri ve İnkılap 

Tarihi II 
İngilizce II 

İş ve Sosyal Güv. 

Öğr. Gör. Ömer Faruk 
ASLAN 

İş Sağlığı ve Güvenliği, 

Arş. Gör. Onur Erdem 
KORKMAZ 11:00-11:50 

Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası 

13:00-13:50 
       

14:00-14:50 

15:00-15:50 
       

16:00-16:50 

Büro Yönetimi ve Sekreterlik Programı 

2020-2021 Bahar Yarıyılı 

2.Sınıf Bütünleme Sınav Programı 

Saat/Gün 21.06.2021 22.06.2021 23.06.2021 24.06.2021 25.06.2021 26.06.2021 27.06.2021 

08:00-08:50 
       

09:00-09:50 

10:00-10:50 
 

Yönetici Asistanlığı 
Öğr. Gör. Ferit AYYILDIZ 

Etkili ve Güzel Konuşma 
Öğr. Gör. Ferit AYYILDIZ 

    
11:00-11:50 

Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle Arası Öğle 

Arası 

13:00-13:50 Toplantı Yönetimi 

Arş. Gör. Fatma Gül 

YAZICILAR SOLA 

Kalite Yönetim Sistemleri 

Arş. Gör. Fatma Gül 

YAZICILAR SOLA 

Toplumsal Cinsiyet Eşitsizliği 
Öğr. Gör. Ferit AYYILDIZ 

Dosyalama ve Arşivleme 
Arş. Gör. İhsan POLAT 

İnsan Kaynakları Yönetimi 
Arş. Gör. İhsan POLAT 

  
14:00-14:50 

15:00-15:50 
       

16:00-16:50 


