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YAZI İŞLERİ EVRAKLARININ DÜZENLENME SÜRECİ

	İş Akışı Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
	Mevzuat

	
 (
Yazı veya dilekçenin Yüksekokul Müdürüne 
sevkedilmesi
Yüksekokul Müdürlüğünün bilgisi doğrultusunda ilgili yazı veya dilekçenin dosyalanması veya cevap yazma işlemi yapılır
Kurum içi veya Kurum dışı yazı veya dilekçelerin kayıt altına alınması.
)
	


Evrakın teslim alınması





Evrakın kayıt edilmesi












Evrakın sevkedilmesi


















Evrakın cevap yazma veya dosyalanması











	












































