I.C. / Kullanici Adi

8 Sifreniz

> Girig

2l @@

Kayit Ol Sifremi  AOF Sifre?
unuttum?

ATATURK UNIVERSITESI

LISANSUSTU MEZUNIYET TAKIP SISTEMi
KILAVUZU

ICINDEKILER

LISANSUSTU MEZUNIYET TAKIP SISTEMI .....ccooiuiiiiiiiiniirieciecieesie s
1-  Ogrenci Mezuniyet TaKIP SAYTASI .....c.cveveiiiveiieiiiseicteseisss ettt s bbb s
2-  Danisman Mezuniyet TaKip SAYTAST.......ccciviiiiiiiiiiiiiiiie ittt sreesnee e aeenes
3- Birim (Enstitil) Mezuniyet Takip SaYTasI........ceciiiiiriiirieiinese e
4-  OIDB Mezuniyet TaKip SAYTASI .....c.cvivvreireieiesieieceeetetesesesssetetssesessesesetesesesessssesesssss s esesesesasesnsesetesasesenseseens



ATATURK UNIVERSITESI
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi

LiSANSUSTU MEZUNIYET TAKIP SISTEMi
(24 Aralik 2018)

Mezuniyet Takip Sistemi (MTS), toplam 4 ayr1 sayfada yer alan islemlerin gergeklestirilmesine
bagli olarak calisan bir sistemdir. Sistemi olusturan sayfalar, islem yapacak kisilerin veya birimlerin
yetkilerine gore hiyerarsik yapi icerisinde ve ilgili mevzuat hiikiimleri g¢ergevesinde olusturulan
kurallara gore tasarlanmistir.

Sistemi olusturan sayfalar;
1- Ogrenci Mezuniyet Takip Sayfast
2- Danisman Mezuniyet Takip Sayfasi
3- Birim Mezuniyet Takip Sayfasi
4- OIDB Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet kriterleri;

1- Universite Kiitiiphanesi ile ilisiginin olup, olmadig

2- Devam eden disiplin cezasi olup olmadig

3- Harf notu onaylanmamuis dersleri (sinav sonucu) bulunup bulunmadigi,
4- Mezuniyet i¢in gerekli toplam kredinin tamamlanip tamamlanmadig,
5- Mezuniyet i¢in gerekli toplam AKTS kredisinin tamamlanip, tamamlanmadigi,
6- Ortak zorunlu derslerin alinip, alinmadigt,

7- AGNO’nun minimum 2.00’1n tizerinde olup olmadigy,

8- Basarisiz (FF, Z) dersinin bulunup, bulunmadig,

9- Katk1 pay1 / Ogrenim iicreti borcunun olup olmadigi,

10- Semineri Enstitiiye teslim edip etmedigi,

11- Tezi Enstitiiye teslim edip etmedigi,

Bunlara ilaveten,
1- Danigmanlar tarafindan 6grencinin,
a Staj, bitirme 6devi ve benzeri konularda varsa yiikiimliiliiklerin tamamlanip
tamamlanmadigi,
2- Birim 0grenci isleri tarafindan 6grencinin,
a  Staj, bitirme ddevi ve benzeri konularda varsa ytikiimliilikklerin tamamlanip
tamamlanmadig,
b. Birim iiniteleri (birim kiitiphanesi, ayniyat saymanlig1 gibi) ile iligiginin olup
olmadig1
Kontrol edilmekte ve ilgililerin bu kriterlere verecegi cevaba bagl olarak 6grencinin mezuniyet
islem siireci takip edilmektedir.

Ayrica, dgrencinin mezuniyet tarihi savunma sinavina girdigi tarih dikkate alinarak otomatik
olarak getirilmekte olup, ilgili personel tarafindan mezuniyet tarihi giincellenebilmektedir.



1- Ogrenci Mezuniyet Takip Sayfasi

Bu sayfa araciligi ile kayitli olduklar1 programin son yariyilinda/yilinda bulunan &grenciler
mezuniyet kriterlerine bagli olarak mezuniyet islemlerini baslatabilmekte veya bu islemi, danismani
tarafindan onaylanincaya kadar iptal edip geri alabilmektedirler.

Mezuniyet kriterlerinde hata oldugunu diisiinen 6grenciler, ilgili birimlere bagvurarak bu hatalari
diizelttirebilmektedirler.

Mezuniyet islemlerinin baglatilabilmesi i¢in, kriterlerin tiimiinlin tamamlanmis olmasi
gerekmektedir.

Mezuniyet islemi danisman tarafindan onaylanmadig1 siirece dgrenci “Mezuniyet Islemini Geri
Al” butonunu kullanarak baslatmis oldugu mezuniyet islemini geriye alabilecektir.

Mezuniyet islemini baglatan 6grenci yine bu sayfa araciligi ile islem asamalarii takip
edebilecektir.

MEZUNIYETINi BASLATMAMIS OGRENCI

é Dear
' g ¥5s T A O@® % onvrumen

Cmemli hatiristms;
Mezeniyet skemian s gl biglendeme mesaflan O8S'de kayith bunan 05133987525 rumarak telefonunuza gonduriecakar. Bu taleton rumarasn kuflsnmuyorsaniz. telefon numaraniz: guncalemak igin itfen bikizyiniz

Mezuniyet hevintz Fasullent/Yuksekokulunuz Odrend Igter Personel Larstedan onsylandiitan bif gun sonra dplomanies Ofrenci isterl Dake Bagkanldndsn stabiirsinz
i
Oaiversite Kitiphanesine barcunu? bulunmamakisds Devam eden diziplin oazaniz bubnmamakiadic Almig oxugunuz tim dersiare ait hiarf notisn onaysanmshir
B Kimik Kart
& Mazuniyet Iglemberi
Mezuryet icn gorekd kred! mikzan (24,0) tamamianrghr Mezuniyet icin gerekii AKTS kred miktart {120) tamamianmigtir Ortak zocuns cerstier) alinmigse
AGNO [3.20) mezuniyet Ion yataridr. Bazans Girslier) bulunmamaktads Ka%a Pays / Ofrenim Ucrstl borcunuz beunmamakiadir,
Mood @ Masagsti @
Seminarinzi teshm atmigsing. Tozinizs tosim elmigsiniz Mezun olabilecek durumdasin, ‘Mezuniyet kslemizcini Baglat'
e Butonuny bileyarsk idlembaings baglatp, dansmammza gidniz

Marsmyet ipa baparmar (145036 31 1 X4

DSt PYSLIY. A5 OTT UMK S4ap VWD, (149 3 14122005

ity Coorcs igort pamacead Driow HOK AN oy verst (1525

Dwacs iyt Dairs Zupiamigh poricews Trmw SGUZ oney vtk (145440 34122248

Cgoencs ipen Cure Magrasty parsaned Tamser DILZ swres w8 143032 32 123218

DAL PRI B () NRUAT LN LTI eba ) JEADM RN




2- Damisman Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet islemleri ile ilgili kriterleri tamamlayip, mezuniyet islemlerini baglatan 6grencilere ait
bilgiler, ilgili 6gretim elemaninin “Danisman Mezuniyet” sayfasinda yer alacaktir.

Bu sayfada danisman 6gretim elemani mezuniyet islemini baglatan 6grencinin;

a.Not karti
b.Not karteksi (Detayl1)
gibi bilgilere ulasip, goriintiileyip inceleyebilecek ve gerekli kontrollerini yapabilecektir.

Danisman 6gretim elemani, mezuniyet islemini onaylamak istedigi 6grenci i¢in “Mezuniyet
Onayla” butonunu tikladiginda, mezuniyet kriterlerinin (11 kriter) goriintiilendigi bir pop-up penceresi
acilacak bu pencerede yer alan bilgilere bagli olarak gerekli kontrolleri yapabilecektir.

Kayith oldugu programda, staj, bitirme 6devi veya tezi gibi 6grencinin miifredatinda yeralmayan
yiikiimliiliikler eger danisman dgretim elemanlari tarafindan takip ediliyorsa, sayfada yer alan “Ogrenci
akademik (staj, bitirme 6devi v.s) ¢alismalarini tamamlamistir.” bilgisine ait kutucugu isaretledikten
sonra “Onayla” butonu aracilig1 ile 6grencinin mezuniyet islemini gergeklestirebilecektir.

Mezuniyet islemi birim 6grenci isleri personeli tarafindan onaylanmadigi siirece danisman dgretim
eleman1 “Onay Kaldir” butonunu kullanarak onaylamis oldugu mezuniyet isleminin onayini geriye
alabilecektir.
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3- Birim (Enstitii) Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet islemleri ile ilgili kriterleri tamamlayip, mezuniyet islemlerini baslatan, danigsman
ogretim eleman tarafindan bu iglemi onaylanan 6grencilere ait bilgiler, ilgili birim 6grenci isleri
personelinin “Birim Mezuniyet Onay” sayfasinda yer alacaktir.

Bu sayfada danisman 6gretim elemani mezuniyet islemini baglatan 6grencinin;

e Not kart1

e Not karteksi (Detayli)
gibi bilgilere ulasip, goriintiileyip inceleyebilecek ve gerekli kontrollerini yapabilecektir.
Onayla” butonunu tikladiginda, mezuniyet kriterlerinin (11 kriter) goriintiilendigi bir pop-up penceresi
acilacak bu pencerede yer alan bilgilere bagl olarak gerekli kontrolleri yapabilecektir.

Kayitli oldugu programda 6grencinin;

e Staj, bitirme ddevi veya tezi gibi 6grencinin miifredatinda yer almayan yiikiimliiliikler,
e Birim {initeleri (birim kiitliphanesi, ayniyat saymanligy) ile ilisiginin olup olmadig,
konularinda sayfada yer alan
e “Ogrenci akademik (staj, bitirme ddevi v.s) ¢caligmalarini tamamlamigtir.”
e “Ogrencinin birimimiz {initeleri (Kiitiiphane, Ayniyat Saymanlig) ile ilisigi
kalmamistir”
bilgilerine ait kutucuklarla isaretledikten sonra “Onayla” butonu aracilig1 ile 6grencinin mezuniyet
islemini gerceklestirebilecektir.

Ogrencinin mezuniyet tarihinin belirlenmesinde savunma smav tarihi esas almacaktir. Ancak
Ogrencinin savunma sinav tarihinin sistemde kayitli olmamasi durumu dikkate alinarak ilgili Enstitii
personeli tarafindan mezuniyet tarihi bilgisi giincellenebilecektir.

Birim Ogrenci isleri personeli, yukarida yer alan agiklamalara bagli olarak, “Onayla” butonu
aracilif ile 6grencinin mezuniyet islemini gergeklestirebilecektir.

Mezuniyet islemi Ogrenci Isleri Daire Baskanlifi personeli tarafindan onaylanmadif1 siirece
ogrenci “Onay Kaldir” butonunu kullanarak baslatmis oldugu mezuniyet isleminin onayini geriye

alabilecektir.
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4- OIDB Mezuniyet Takip Sayfasi

Mezuniyet islemleri ile ilgili kriterleri tamamlayip, mezuniyet islemlerini baglatan, danisman
ogretim elemam ve Birim Ogrenci sleri personeli tarafindan bu islemi onaylanan grencilere ait
bilgiler, ilgili birim 6grenci isleri personelinin “OIDB Mezuniyet Onay” sayfasinda yer alacaktir.

OIDB personeli tarafindan yetkili oldugu birime siirli olmak kaydiyla,
% Program satirinda yer alan agilir menii (combo)’den ilgili program segilip,
¢ Mezuniyet Durumu satirinda yer alan agilir menii (combo)’den de
o Mezuniyet islemi onaylanmamis 6grenci segilerek yan tarafta yer alan “ONAYLA”
butonu ile 6grencinin mezuniyeti onaylanacak
o Daha sonra mezuniyeti onaylanmis 6grenci segilerek yan tarafta yer alan “MEZUN ET”
butonu ile 6grencinin mezuniyet islemi gergeklestirilecektir.

Mezuniyet islemi tamamlanan 6grenci i¢in, sahsi dosyasinda arsivlenmek {izere sistem tarafindan
hazirlanacak olan “ILISIK KESME BELGESI nin yazicidan ¢iktis1 almacak ve islem tamamlanmis
olacaktir. Ilisik kesme belgesinde, dgrenci bilgiler, mezuniyet kriterleri, mezuniyet islem siireci
(tarihsel/saatsel olarak) ile ilgili bilgiler yer alacaktir.

Mezuniyet islemi OIDB Personeli tarafindan tamamlanan 6grencinin mezuniyet islemi higbir
personel tarafindan geri alinamayacaktir.

ATATURK UNIVERSITESI

@ Ozrenci Isleri Daire Baskanhi®

MEZUN OGRENCI ILISIK KESME BELGESI

T.C. Kimbhik No

Adi ve Sovadia
Ans — Baba Ady
Dogum Yen ve 1anh

Frogram
Ogrenci Bo

ermnrvet Tarnh
AGNO /Kredi '/AKTS

MEZUNIYET KRITERLERI
Universite katiphanssine borcu bulunmamaictadir

Hari potu onavianmamis ders{ler) culunmamaictadir
AMenmiyet igin gerekll kyedi miktan (155) amamanmisar.
Ademunryet 118 gerekly AR 1S mikaan (J40) 2mamianmisnr
Ortak Zorunlu dersijeg): abmar

ANO (1 40) meninryet 1018 vetarlisir

Bagansiz ders{lafh bulunmaraalrasr

Eatka Pay1 / Ogrenim Ucren borcu bulunmamakradar.

|...... ..... 2019
OIDE Mexuniyet [slemlen Sorumlusu



