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Örgün Öğrenim Öğrencileri  
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b. Yüzyüze Staj 

b.1. 2018 öncesi öğrenciler 

b.2.2018 sonrası öğrenciler 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 
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2018 öncesi 
öğrenciler için 
 
Yüz Yüze Staj Şartları 

Staj I ve Staj II Toplam 60 gün  
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9 Saatten az dersi olmak 

 

Yüz yüze taahhüt belgesini staj yapacağı yere onaylatmak,  

OBS üzerinden müracaat edilir Okul Numarasının son 

hanesine göre ilgili staj komisyon üyesi ile irtibata geçilir. 

Aynı kurumda yapılabilir 

Maksimum 30 gün büro stajı yapılabilir 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 
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öğrenciler için 
 
Pandemi Staj Şartları 

Staj I ve Staj II Toplam 60 gün  
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Mezun durumunda  olmak. (Tüm derslerini başarı ile 

tamamlamış olmak) 

Bölüm sayfasında matbu olarak bulunan dilekçeyi doldurup, 

danışman hocasına onaylatıp,  bölüm sekreterliğine dilekçe ile 

müracaat etmelidir. İlgili Staj Komisyon üyesi ile irtibata geçilir. 

Belirleyeceği bir anabilim dalından 30 gün yapabilir 

İkinci 30 gün farklı bir anabilim dalından yapabilir.  

Parça stajı kalmış olan öğrenciler bir anabilim dalından staj gün 

sayısı kadar yapabilir.  
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2018 SONRASI 
öğrenciler için 
 
 

STAJ  

Toplam 
40 gün  
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

UME 

Uygulamalı 
Mühendislik 

Eğitimi 



KALİTE KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

The Coordination of Quality 

2018 SONRASI 
UME ye 

gitmeyen 
öğrenciler 

 
 

STAJ Toplam 40 gün  
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
UME programına başvuru yapıp yapmama kararı öğrenci 
tarafından  
6.yy sonu verilir ve başvuru yapılır. 
 
MUH-UME dersi 20 kredi / 30 AKTS’dir. 
 
Detaylı bilgilendirme https://atauni.edu.tr/uygulamali-
muhendislik-egitimi-yonergesi adresinden yayınlanmıştır. 

https://atauni.edu.tr/uygulamali-muhendislik-egitimi-yonergesi
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2018 SONRASI 
UME ye 

gitmeyen 
öğrenciler 

 
 

STAJ Toplam 40 gün  
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
6. Yarıyıldan sonra staj yapılabilir. 
 
Staj 40 gün olup müracaatlar OBS üzerinden yapılır. 
 
Çift anadal yapan öğrenciler de 40 gün staj yapmak 
zorundadırlar 
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
Şantiye stajı olmak üzere tek kısımdan oluşur.  
 
Bu kapsamda, öğrencinin yapmakla yükümlü olduğu staj toplam 
40 iş günüdür.  
 
Öğrencinin MÜH ST kodlu Staj dersinden başarılı olabilmesi için 
40 iş günü stajının kabul edilmesi gerekmektedir.  
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2018 SONRASI 
UME ye 

gitmeyen 
öğrenciler 

 
 

STAJ Toplam 40 gün  

8.06.2021 10 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

Şantiye Stajı kapsamında yapılabilecek işler genel olarak aşağıda 
belirtilmiştir:  
a) Altyapı, her türlü kaba ve ince inşaat işlerine ait imalatları 

takip etmek,  
 
b) Projenin araziye aplikasyonu,  
 
c) Beton, çelik, ahşap vs. yapı elemanlarının imalat ve montajını 
öğrenmek.  
 
d) (a), (b) ve (c) maddelerine ek olarak yapı işletmesi ve şantiye 
tekniğine yönelik konularla birlikte, iş güvenliği ile ilgili 
uygulamaları takip etmek,  
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2018 SONRASI 
UME ye  
gidecek 

öğrenciler 
 
 

UME  8. Yarıyıl Toplam 14 hafta (70 gün) 
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7. Yarıyılda UME alacakları firmalar belli olacak  
 
8. Yarıyılda UME alacaklardır. 
 
Öğrencinin 6. dönem sonu itibariyle AGNO’sunun en az 2.00 
olması gerekir. 
 
Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME) döneminden önceki 
Bahar yarıyıllarında (2.yy, 4.yy, 6.yy) öğrenci müfredatında yer 
alan derslerden devamsızlık ile kalmamış, hiç almadığı dersi 
olmayan ve en fazla 3 tane FF dersi olan öğrenciler UME 
programına başvuru yapabilirler. 
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2018 SONRASI 
UME ye  
gidecek 

öğrenciler 
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
Öğrenciler; Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME) döneminde, 
önceki yarıyıllardan aldığı tekrar derslerine devam edemezler.  
 
Bu derslerin yalnızca ara sınav, yarıyıl sonu sınavı ve bütünleme 
sınavına katılırlar.  
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
Öğrenciler, ilan edilen kontenjanlar dâhilinde işyeri tercihini 
yapar.  
 
Öğrenciler,  
Bölüm Uygulamalı Mühendislik Eğitimi Komisyonu (BUMEK) 
tarafından,  
AGNO’ları esas alınarak tercih ettikleri işyerlerine yerleştirilirler.  
 
Kontenjan yetersizliğinden tercih ettiği işyerine yerleştirilemeyen 
öğrenciler, başka bir işyerine yerleştirilebilirler. 
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UME ye  
gidecek 

öğrenciler 
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Başvurusu kabul edilip bir işyerine yerleştirilen öğrenciler 8. 
yarıyılda Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME) dersine kayıt 
yaptırırlar. 
 
Önkoşulları sağlamayan,  
Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME) dersi için başvuruda 
bulunmayan veya bir İşyerine yerleşemeyen öğrenciler, 
müfredatta 8. yarıyılda yer alan derslere kayıt yaptırırlar. 
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UME de  

denetleme 
 
 

Denetçi öğretim elemanının görevi; 
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
İl sınırları içinde veya dışında Uygulamalı Mühendislik Eğitimi 
(UME) alan öğrencilerin çalışmalarını, dönemde en az iki defa 
olmak üzere yerinde veya uzaktan izlemek,  
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UME’de 
denetleme 

 
 

Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME) işyeri yetkilisinin 
görevi; 
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
Öğrencilerin Fakültede almış olduğu teorik ve uygulama esaslı 
bilgi ve becerilerinin,  
 
iş ortamındaki uygulama çalışmaları ile pekişmesini sağlamak,  
 
öğrencilere mesleki formasyonu ve disiplini aktarmak,  
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UME’de 
Değerlendirme 

 
 

UME Harf Notu  
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
Öğrenciler, İşyerinde yaptıkları çalışmaları anlatan bir sunum 
hazırlayarak Bölüm Uygulamalı Mühendislik Eğitimi Komisyonu 
(BUMEK) önünde sunarlar.  
 
Bölüm Uygulamalı Mühendislik Eğitimi Komisyonu (BUMEK);  
 
 Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME) dosyasını,  

 
 Denetçi Öğretim Elemanı raporunu,  

 
 İşyeri Değerlendirme raporunu ve  

 
 öğrencinin sunumunu dikkate alarak harf notunu belirler. 
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Değerlendirme 

 
 

UME’de Devam Durumu 
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
Öğrenciler; işyerlerinin, çalışma saatleri, iş şartları, kılık kıyafet, 
disiplin ve iş güvenliğine ilişkin kurallarına uymak zorundadır. 
İşyerinde izinsiz ve mazeretsiz 3 (üç) gün devamsızlık yapan 
öğrencilerin Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME)’ne son 
verilerek, durum işyeri tarafından Fakülteye bildirilir. 
 
Mazeretli izin süresi 15 (on beş) iş gününden fazla olamaz. 
Mazeretli izin süresi 15 (on beş) iş gününden fazla olanlar 
Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME)’nden başarısız sayılır.  
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Değerlendirme 

 
 

UME’de başarısızlık 

8.06.2021 19 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

 
Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME)’nden başarısız olan 
öğrenciler Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME)’ni tekrar almak 
zorundadırlar. 
Uygulamalı Mühendislik Eğitimi (UME)’nden başarısız olan 
öğrencilere mezuniyet tek ders sınav hakkı tanınmaz.  
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Sigorta 

İşlemleri 
 
 

UME’de Sigorta İşlemleri 
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Öğrencinin UME dersini alacak öğrencilerin sigorta işlemleri 
üniversite tarafından karşılanacaktır. 
 
Kendi isteği ile yurtdışında Uygulamalı Mühendislik Eğitimi 
(UME) alacak öğrencilerin sigorta işlemleri,  
diğer sorumlulukları ve giderleri öğrencinin kendisine aittir.  
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2020-2021 Yaz 
Dönemi  

Staj Müracaat 
Süreci 

 Bütünleme Sınavlarının Bitiminde 
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2020-2021 Eğitim-Öğretim yaz döneminde staj yapmak isteyen 
öğrenciler stajlarına en erken Bütünleme Sınavlarının bitiminden 
sonra başlayabilirler.  
 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

Üniversitemiz 2020-2021 Bahar Dönemi bütünleme sınavları 
27.06.2021 tarihinde bitmektedir. Dolayısıyla staja en erken 
28.06.2021 tarihinde başlanabilir.  
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Staj Müracaat 
Süreci 

 Yaz Okulu Var ise 
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• Yaz okuluna gelmek isteyen öğrencilerimizin staj 
yapabilmeleri için sadece 1 ders alma hakları 
vardır. 
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• Aksi takdirde yani yaz okulunda 2 veya daha fazla 
ders alan öğrencilerin staj başvuruları 
reddedilecektir.  
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• Yaz okulunda 2 veya daha fazla 
ders alıp staj yapan öğrencilerin 
stajları İPTAL edilip aynı zamanda 
haklarında da soruşturma 
açılacaktır. 

 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 
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Nasıl Yapılacak? 

 Başvuru Nasıl Yapılır? 
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• Staj başvuru işlemleri online olarak 
OBS üzerinden yapılmaktadır. 

 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

• OBS üzerinden başvuru yapmadan önce 
bölümümüz web sayfasından ulaşabileceğiniz 
Staj Taahhüt Dilekçesini eksiksiz olarak 
doldurup ilgili staj komisyon üyesine mail 
atılması gerekmektedir.  
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• Staj Taahhüt dilekçesinde mutlaka staj 
yapılacak şirketin ve/veya kurumun ıslak 
imzası ve kaşesi olmalıdır. 
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• OBS üzerinden staj başvuru işlemlerinizi staj 
başlangıç tarihinden önceki, en erken 1 ay ve 
en geç 20 öncesinde başlatmanız gerekir. 
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OBS Ekranı 

8.06.2021 26 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 



KALİTE KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

The Coordination of Quality 

DİKKAT !!!   
Ön Başvuru işleminin 
yapılması ile başvuru 

süreci 
bitmemektedir. 

Ön Başvuru 
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• İlk adım olarak ön başvuru 
oluşturulmalıdır. 

• Açılan ekranda istenilen bilgiler eksiksiz 
olarak doldurulmalıdır.  

• Ekranın sol alt köşesinde bulunan Ön 
Başvuru Yap butonu tıklanmalıdır.  
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Ön Başvuru 
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Örnek  

Ön Başvuru 
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İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

• Ön başvuru yapıldıktan sonra sağ alt köşede yeşil renkli seçenek ile staj formu görüntülenir. 
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Ön Başvurunun Kesin Başvuruya 
Dönüştürülmesi 
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• Sisteminiz üzerinden turuncu renkli staj 
başvurusunu tamamla seçeneğini seçiniz ve 
istenilen bilgileri eksiksiz olarak doldurunuz. 
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Kesin Başvuru Sonrası 

  
Dikkat Edilecek Hususlar 
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• Kesin Başvuru Sonrası 

Öğrenci başvurusunu tamamladıktan sonra 
başvuru formu üzerinde herhangi bir değişiklik 
yapamaz. 
Başvuru süreci boyunca sizden istenilen 
bilgilerin doğruluğuna ve eksiksiz olmasına 
dikkat ediniz. 
Başvuru süreci boyunca sizden istenilen bilgileri 
yazım kurallarına uygun bir şekilde doldurunuz. 
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• Kesin Başvuru Sonrası 

• Başvuru tamamlandıktan sonra ilgili bölümde sırasıyla 
Başvuru Yapıldı - Staj Komisyonu Onayladı – Fakülte 
Komisyonu Onayladı ve son olarak SKS Onayladı 
ibarelerini görmeniz gerekmektedir.  

• Bu süreç içerisinde herhangi bir sebepten dolayı Staj 
Komisyonu, Fakülte Komisyonu veya SKS reddetti 
ibaresini görürseniz ilgili staj komisyonu üyesi ile 
iletişime geçiniz. 

• Bu süreçteki tüm sorumluluk öğrenciye aittir. 
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Kesin Başvuru Sonrası 

  
Dikkat Edilecek Hususlar 

8.06.2021 34 

İNŞAAT MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYONU 

• Öğrencinin takip edeceği aşamalar 
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Örnek Başvuru Tarihi  
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Örneğin 30 Temmuz 2021 tarihinde staja başlayacak bir 
öğrencinin OBS üzerinden başvuru yapması nasıl olacaktır? 
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Cumhurbaşkanlığı 
Staj  

Seferberliği 

Kurumlararası yazışma  
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1- Öğrencinin staj yapacağı kurumdan gelen yazılar  

Belge Yönetim Merkezi tarafından öğrencinin  

Fakültesine havale edilecektir.  

 (Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına havale edilmeyecektir ) 
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Cumhurbaşkanlığı 
Staj  

Seferberliği 

Kurumiçi yazışma 
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2- Fakülte; anılan staj tarihlerinde öğrencinin staj yapması 

uygunsa ( mezuniyet veya sınav gibi staj yapmasına engel bir 

durum yok ise ),  

Öğrencinin  

T.C. No –  

Ad - Soyad,  

staj başlama - staj bitiş tarihi ve  

Sağlık Güvence Bilgisinin 

( SAĞLIK GÜVENCESİ VAR / SAĞLIK GÜVENCESİ YOK  

olacak şekilde )  

sigorta yapabilmemiz için staj tarihinden önce Sağlık Kültür ve 

Spor Daire Başkanlığımıza yazı ile bildirecektir. 
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Staj Muafiyet 

 2018 Öncesi Öğrenciler 
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Staj muafiyeti işlemlerinin komisyon tarafından değerlendirilebilmesi 

için;  

Öğrenciler, https://atauni.edu.tr/staj-79 linkindeki Staj Muafiyeti 

Örnek Dilekçe formatına göre dilekçelerini düzenleyerek akademik 

takvimde belirtilen Eğitim-Öğretim (Ders) döneminin 2. haftasında 

muhins@atauni.edu.tr adresine mail göndermelidirler. 
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Staj Muafiyet 

 2018 Öncesi Öğrenciler 
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SGK Dökümü ile dilekçe vermişse, Meslek Kodu dikkate alınarak çalıştığı 

gün sayısı hesaplanır ve en az 360 gün ise STAJ I ve STAJ II dersleri  harf 

notu CC olarak staj muafiyeti yapılır. 
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Dikey Geçiş Sınavı ile kayıt yaptırmışsa, yalnızca STAJ I dersi  harf notu 

CC olarak staj muafiyeti yapılır. 

Yatay Geçiş ile kayıt yaptırmışsa, staj yaptığı gün sayısına göre STAJ I ve 

STAJ II dersleri  harf notu CC olarak staj muafiyeti yapılır. 
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Staj Muafiyet 

 2018 Sonrası Öğrenciler 
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SGK Dökümü ile dilekçe vermişse, Meslek Kodu dikkate alınarak 

çalıştığı gün sayısı hesaplanır eğer 360 günden fazla ise STAJ dersi 

harf notu CC olarak staj muafiyeti yapılır. 
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Dikey Geçiş Sınavı ile kayıt yaptırmışsa, staj muafiyeti YAPILMAZ. 

Yatay Geçiş ile kayıt yaptırmışsa, staj yaptığı gün sayısı 
en az 40 gün ise STAJ dersinden harf notu CC olarak staj 
muafiyeti yapılır. 
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Staj Muafiyet 

 2018 Sonrası Öğrenciler 
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Her dönemin İkinci haftası bölüm sayfasında matbu dilekçe ile 

gerekli belgeler ile bölüm başkanlığına müracaat edilir 
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SORULAR  
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İnşaat Mühendisliği Bölümü Staj Komisyonu  
2021 Staj Bilgilendirme Toplantısı 


