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ANABILIM DALI BASKANI:

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

En az doktora diizeyinde egitim mezunu olmak, Bélimde bulunan en yiksek unvanl égretim Gyeleri
arasindan dekanca atanmak. Bilgisayari en az isletmenlik diizeyinde bilmek ve konulariyla ilgili hizmet ici
egitime katiimak.

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRi:

Bolim Baskan Yardimcisi / Bolim Baskani / Dekan

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKiI PERSONEL:

Ogretim elemanlari.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Anabilim Dali Kuruluna bagkanlik eder ve kurul kararlarinin yarttulmesini saglamak,
Bolum Bagkanligi ile kendi Anabilim Dali Bagkanhgi arasindaki her turli yazigmanin saglikh
bir sekilde yurutilmesini saglar.
Bolum kurullarina katilarak, bélumun faaliyetlerine destek vermek.
Boliumun ders ve sinav programlarinin hazirlanmasina katki saglamak.
Bdlime ve anabilim dalina akademik eleman yetistirmek amaciyla, ylksek lisans ve doktora
programlari hazirlamak
Anabilim dalini ders dagilimlarini 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde
yapilmasini saglamak,
Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin
olusmasini saglamak,
Ders kayitlarinin dizenli bir bigcimde yapilabilmesi i¢in 6grenci danismanliklarinin dagitimini
ve yUratalmesini kontrol etmek,
Ogrenci Ders Notlarinin diizenli bir bigimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,
Ogrenci Ogrenim Hareketliligi (Degisim) programlarinin (Erasmus, Farabi, Mevlana) plan,
program ve degerlendirme asamalarini kontrol etmek,
Ozurli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.
Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda Bolum Bagkanligina ulagtiriimasini saglamak.
Bolumu tahsis edilen galisma odalarinin guvenligi, temizligi ve korunmasi ile yakindan
ilgilendirmek.
Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerine katiimak.
Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.
KYS ile ilgili olarak talimatlarda yer alan sorumluluklari yerine getirmek,

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

SBF KE BYT DEKAN
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e BoOlum Bagkani ve Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger igleri yapmak.

YETKILERI, SINIRLARI:

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yilksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

e Gdrevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

o Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
o Faaliyetlerini en iyi sekilde strdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine

sahip olmak.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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