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	Üniversite
	Atatürk Üniversitesi

	Birim
	Kâzım Karabekir Eğitim Fakültesi

	Görevi
	Hizmetli

	Üst Yönetici
	Dekan, Fakülte Sekreteri, İç Hizmetler şefi

	Astları
	

	TEMEL GÖREV VE SORUMLULUKLAR

	· Görev yaptığı birimin genel temizliğini yapmak,
· Birimin her türlü yazı ve dosyalarını dağıtmak/toplamak,
· Dekanlığın görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri yapmak,
· Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakülte Sekreterine karşı sorumludur.
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