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Universite Atatiirk Universitesi

Birim [lahiyat Fakiiltesi

Gorevi Hizmetli

Ust Yonetici Dekan, Fakiilte Sekreteri, I¢
Hizmetler sefi

Astlari

TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

Gorev yaptig1 birimin genel temizligini yapmak,

Birimin her tiirlii yazi ve dosyalarmi dagitmak/toplamak,

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine karst sorumludur.
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