ATATURK UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU
YOLLUK ODEMELERI iS SURECI

is AkisI Semasi

Gorev ve
Sorumluluklar

Mevzuat

* Personel Daire Bagkanligindan gelen
gorevlendirme yazilar1 birimimiz yazi isleri
biirosunda kayda almir.

*Birim amirimiz ilgili evrag1 mutemet personele havale
eder.

*Birimimiz mutemetine gelen evrak
ilgili akademik, idari personelin
gorev doniisii sonrasi isleme alinir.
Tgili kisi gorevlendirme esnasinda
yapmis oldugu harcamalari
belgelendirmek kaydiyla birim
mutemetine teslim eder.

*Birim mutemeti gorevlendirme yazisinda gegen
bilgiler dogrultusunda yurtigi-yurtdisi giindeligi,
yoluk ticreti, taksi ticreti ve yatacak yer temini igin
alinan faturayu ilistirmek kaydiyla tahakkuk islemini
gerceklestirir ve imza altina alarak 6denmesi igin
muhasebe birimine gonderir.

-Evrakin yazi islerince kayda
alinmasi

-Evragn ilgili havale islemi

-Gorevlendirme yazisinin
isleme alinmasi

-Odemeye iliskin evraklarm
belgelendirilmesi

-Muhasebe Birimi tarafindan
O0deme isleminin yapilmasi

Onaylanacak islemin
dogrulugu

- 2547 Sayil Yiiksek
Ogretim Kanunu

-2914 Sayili Yiiksek
Ogretim Personel
Kanunu

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu

-Yukaridaki Kanunlar
icin ¢ikartilan
Yonetmelikler ve
Tebligler




