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TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

e UBYS sisteminde birimiyle ilgili yazisma ve belgeleri takip etmek ve sonuglandirmak,
Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonetmelik degisiklerini takip etmek,
duyurularini yapmak,

Yatay gecis, intibak ve ders muafiyeti islemlerini yapmak,

Kayit dondurma iglemlerini yiirtitmek,

Ogrenci disiplin islemlerini yiiriitmek,

%10 giren 6grencilerin islemlerinin yiiriitmek,

Yaz okulu ile ilgili her tiirlii yazigmalar1 ve islemleri yapmak,

Ders kayit islemleri ile ilgili gerekli hazirliklar1 yapmak ve sonuglandirmak,
Mazereti nedeniyle smavlara giremeyen 6grencilerin Yonetim Kurulu kararlarinin
ilgili boliimlere ve 6grencilere bildirmek,

Fakiiltede yapilan 6grenci konseyi ve temsilciligi ile ilgili islemleri yapmak,
Fakiilteye alinacak 6grenci kontenjanlari ile ilgili hazirlik ¢alismalarini yapmak,
Ogrenci bilgilerinin ve notlarinm otomasyon sistemine girilmesini takip etmek,
Ogrenci mazeret ve izin islemlerini takip etmek ve sonuglandirmak,

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.
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