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TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

e UBYS sisteminde birimiyle ilgili yazisma ve belgeleri takip etmek ve sonuglandirmak,

¢ Kiitliphaneyi temiz, diizenli ve bakimli tutmak,

e Fakiilteye gelen devir, hibe ve bagis kitaplarin tasnifi, ciltlenmesi sisteme giris ve
tasinir kaydini yapmak,

e Yonetim tarafindan belirlenen sartlarla kitaplarin 6diing verme islemlerini ve iadeleri

takip etmek,

Kiitiiphaneden yararlanmak i¢in gelen kisilere yardimci olmak,

Kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak,

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.




